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onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII.
térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), a kozbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi

Feliilvizsgalatért CXLIII. térvényben (a tovabbiakban. Kbt.), a kézérdek( adatok elektronikus
és aktualizalasert kozzétételére, az egységes kézadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti

felelds:

jegyzék adattartalmadra, az adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol

Féigazgatoi Hivatal sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: 305/2005.

vezetdje

(XII. 25.) Korm. rendelet), a kozzétételi listdkon szerepl6 adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendeletben, valamint a Kozponti Informacidés Kozadat-nyilvantartas részlet
szabdlyairdl szél6 499/2022. (XII. 8.) Korm Rendeletben foglalt
rendelkezésekkel- a kozérdekli és a koézérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételérdl szoldé utasitast (a tovabbiakban: Utasitas) az alabbiak szerint
adom Kki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Utasitas hatalya

1. § Az Utasitds személyi hatdlya az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag (a
tovabbiakban: Féigazgatésag) szervezeti egységeire és foglalkoztatottjaira
terjed ki.

2. § Az Utasitas targyi hatdlya a FOigazgatdésag, mint Adatkezel6 és
kozfeladatot ellaté szerv altal, az Infotv. 3. § 5. és 6. pontjaban szerepld
kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatokra (a tovabbiakban: adat) terjed
ki.

2. Az Utasitas célja

3. § Jelen Utasitas célja, hogy a FOigazgatésag a feladatkérébe tartozd
Ugyekben elOsegitse és biztositsa a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat, e célbdl a honlapjan (www.ovf.hu), illetve a 7. §-ban régzitett
honlapon kozzétételre keril6 adatokat és az adatszolgaltatasért felelGsoket, a
felelGsségi kéroket, tovabba a kozzétételi eljarast meghatarozza.
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4. § Jelen utasitas tovabbi célja, hogy a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség (a tovabbiakban: NAVU)
altal Gzemeltetett Kézponti Informacids Kozadat-nyilvantartasi portalra az Infotv. 37/C. §
alapjan kéthavi rendszerességgel torténé kozzététel szabalyait meghatarozza. Az
atlathatosagot biztositva a kdzpénzek felhasznalasra adatlapot télt fel a Fellletre a 4. melléklet
szerint.

I. A HONLAPON KOZZETEENDO ADATOK KORE ES AZ ADATSZOLGALTATASERT
FELELOS SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOJE, TOVABBA A FELELOSSEGI KOROK

5. § Jelen Utasitds 1-3. szamU mellékletei tartalmazzak a ko&zzéteendOd adatokat és az
adatszolgaltatasért felelosoket.

6. § A foigazgatod sajat hataskérben dont és felel a honlapon megjelené adatokrol.

7. § Az adatok pontos, naprakész és folyamatos kézzétételéért a Féigazgatdi Hivatal vezetdje, az
adatok folyamatos elérhetéségéért az Informatikai FGosztaly vezetGje, az adatok hitelességéért és
aktualizaldsaért a 8. § (1) bekezdésében szerepl6 személyek felelnek. A FGigazgatdi Hivatal vezetbje
az adatok kézzétételével jaré feladatokat a weboldal adminisztrator utjan latja el.

8. § Az egységes kozadatkeresd rendszerben szereplé adatok aktualizalasadért és a 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendeletben meghatarozott adatok frissitéséért, aktualizalasaért a Féigazgatdi Hivatal
vezetSje felel. Az adatok kozzététele a www.kozadat.hu honlapon térténik, amelyen torténd
kézzétételért a 3. szamu mellékletben szerepld személy felel a részére kiadott szerkesztési (admin)
jogosultsag alapjan.

9. § (1) Az adatszolgaltatasért felelGs szervezeti egység vezetGje, valamint az IT biztonsagi felelds,
az adatvédelmi tisztvisel6 és az integritds tanacsadd (a tovabbiakban egylittesen: a fdigazgatéd
kdzvetlen irdnyitasa alatti személyek) gondoskodik a kozzétett adatok folyamatos aktualizalasarol,
valamint a feladatkérébe tartozé adat kdzzététel el6tti jovahagyasra bemutatasardl a féigazgato, a
mliszaki féigazgaté-helyettes, a gazdasagi féigazgatd-helyettes vagy a Fligazgatéi Hivatal vezetdje
részére, illetve az adatoknak az 1. szdmu melléklet szerinti rendszeres frissitésérdl és a frissitett
adatoknak a megkiildésérdl a Féigazgatdi Hivatal vezetGje részére. A FGigazgatdi Hivatal vezetGje
gondoskodik az adatoknak a weboldal adminisztrator részére torténd tovabbitasarol.

(2) A Kbdzbeszerzési Osztaly vezetdje gondoskodik az adatoknak az el6zéekben leirtakon tul, az ott
meghatarozottak szerint a 2. szadmu melléklet szerinti k6zzétételérdl. A Kozbeszerzési Osztaly vezetdje
az adatoknak a kdzzétételér6l az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben és a CoRe rendszerben
torténo feltoltés atjan gondoskodik.

10. § A weboldal adminisztrator egylttmuikodik jelen Utasitdsban meghatdrozott felelésdkkel és
intézkedik az adatoknak a honlapon torténé kozzétételételérdl — ide nem értve a 7. §-ban foglaltakat.
11. § A f6igazgatd gondoskodik az adatok koézzétételére alkalmas honlap kialakitdsardl és annak a
folyamatos Uzemeltetésr6l, az esetleges lizemzavar elharitasarol és az adatok frissitésérdl, a
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet és a honlap Gzemeltetésérdl sz6l6 féigazgatoi utasitas szerint.

1. A kozzétételi eljaras és egyéb szabalyok

12. § Jelen Utasitds 1-2. mellékleteiben meghatarozott adatok elGkészitése, azok pontossaganak,
szakszerliségének és hitelességének biztositdsa, a kozzétett adatok pontossaganak,
értelmezhetéségének és naprakészségének folyamatos figyelemmel kisérése, a kozzétett adatot
érintéen a helyesbités, a frissités és az eltavolitdas kezdeményezése az egyes adatok tekintetében az
adatfelelds szervezeti egység vezetdjenek, illetve a féigazgatd kozvetlen iranyitdsa alatti személyek
feladata.

13. § A 11. §-ban meghatarozott személyek kotelesek a kozzéteendé adatokat a 9. §-ban
meghatarozott médon a Fdigazgatdi Hivatal vezetGje utjan a weboldal adminisztrator részére
tovabbitani.



14. § A FlGigazgatdsag a tevékenységéhez kapcsoldéddan az 1. szamu melléklet szerinti altalanos
kozzétételi listdban meghatarozott adatokat az 1. szamu mellékletben foglaltak szerint kézzéteszi. Az
adatokat a Kozérdek( adatok menipontban kell elhelyezni a honlapon.

15. § A Féigazgatosag koteles az adatvédelmi tisztvisel6 utjan a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
4. g§-aban foglaltak alapjan folyamatba épitve vizsgdlni az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérél december 31. napjaig atfogd jelentést készit a
féigazgato részére.

16. § Az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 13. § (1)
bekezdésében szerepldé adatok, illetve azok valtozdsanak bejelentésérdl, valamint a Féigazgatésag
kezelésében lév adatok 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 14. § (5) bekezdése szerinti folyamatos
kozzétételér6l és a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 14. § (3) bekezdése szerinti
Osszekapcsolasarol.

2. Adatvédelem és archivalas

17. § Az Informatikai F8osztaly, Informatikai Uzemeltetési Osztdlya az Orszagos Viziigyi
Fbigazgatosagnak és a vizigyi igazgatosagoknak a mentési eljarasrendjérdl sz616 féigazgatdi utasitds
rendelkezései szerint gondoskodik a honlapon Iév6 adatok biztonsagi mentésérdl.

18. § (1) Az elektronikusan koézzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a kézzétételtdl szamitott egy éven belll a honlaprdl nem tavolithatok el.

(2)A kozzétételért felelds személy gondoskodik az elGirasoknak megfelel6 id6szaki adatok kozzététele,
annak archivumba helyezése ligyében. Az adatok a honlaprél térténé eltavolitasanak idépontjat, illetve
az el6z6 allapot archivaldsanak id6tartamat jelen Utasitas 1-2. mellékletei régzitik - azzal, hogy a
honlapon egyértelm(ien fel kell tiintetni a valtozas tényét, valamint a korabbi adat elérhetdségét.

(3) Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplézni
kell a bekdvetkez6 esemény datumat és idépontjat, valamint az azt kezdeményezd felhasznalé nevét.
(4) A naplézott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitést6l, az illetéktelen személy Aaltali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétsl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak az Informatikai Féosztaly vezet6je férhessen
hozza. A naplordl hetente egyszer biztonsagi masolatot kell késziteni.

III. KOZPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTASSAL KACSOLATOS
ELJARASREND (Infotv. 37/C. § szerint)

19 §. A Foigazgatdsag gondoskodik az 6tmillid forintot meghalado, hazai vagy eurdpai unids forrasbél
megvaldsulé szerz6dések adatlapjanak (4. szamu melléklet szerinti) rogzitésér6l a Kozponti
Informaciés Kozadat-nyilvantartas fellletén, kéthavonta (maximum 60 naptdri napban mért
ciklusokban) 2023. februar 21-tél kezdédden.

20. § A nyilvantartasban az szerepelnie kell:

- az allamhaztartasrdl szold torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok - kivéve, ha kozzététel
elott a koltségvetési tdAmogatast visszavonjak vagy arrdl a kezdeményezett lemond;

- arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgadltatdis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozd szerzodések - kivéve a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a koézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. toérvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések -,



- nem alapfeladataik ellatdsara - igy kuléndsen egyesilet tdamogatédsara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet tdmogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal sszefligg6 kifizetésre - forditott kifizetések adatait.

21. § A 4. szdml melléklet szerinti adatlap Gsszeallitdsanak és megkulldésének koordinalasaért a
Kdzgazdasadgi Fbosztdly vezetSje illetve az altala a koordinaciés feladatok operativ ellatasaval
megbizott munkatars felel, az alabbiakban részietezettek szerint.

22. § Az adatlap 2-10. oszlopdnak kitdltését a szerzédéskotési szabalyzat szerzédéses adatlapok
nyilvantartdsa alapjan a Kdzgazdasagi Féosztaly rogziti, a 11-13. oszlopok szerinti pénziigyi adatok
kiegészitésével.

23. § Az adatlap 14-17. oszlopdban szerepl6é adatok megadasaért a Kozbeszerzési Osztdly felel.

24. § A Kézgazdasagi Féosztaly vezetbje dltal kijel6lt, koordinacios feladatokat ellaté munkatars, a
21.8-23.§ szakaszok szerint elGkészitett és a 4. szami melléklet szerint kitoltott adatlapot
kozzétételre felterjeszti a szolgdlati Gt betartasdval a Gazdasagi FOigazgatd-helyettes dr utjan
Fdigazgatéi jovahagyasra illetve kiadmanyozasra. Az Igazgatasi Osztalyt is szlikséges értesiteni a
felterjesztésrdl, a tovabbi kapcsolddo feladatok miatt.

25. § A Koordinacids feladatokat ellaté munkatars a részfeladatokat - be/sé hataridbknek és szakmai
tartalomnak megfelel6 teljesitését - nyomon koveti, az esetlegesen el6forduld, jelentés mértéki
rendellenességeket a Kézgazdasagi Fosztaly vezetdje felé jelzi. A Koordinacids feladatokat ellaté
munkatars a kozzétételre dsszeallitott adatlapot az Ugykévetési rendszerben, kdzzétételi hataridd
el6tt 10 nappal jévahagyasra megkdildi.

26. § A kozzétételt, az elbkészitett adatlap jovahagydsat kévetéen - 2011. CXII. tv. 37/C. § alapjan
legkésébb az el6z8 adatszolgaltatas id6pontjat kbvetd két honapon belil - az Igazgatasi Osztaly erre
a feladatra kijeldlt munkatarsa (adatfelté/t), Hivatali Kapun keresztiil az Uzemeltetd (Nemzeti
Adatvagyon Ugynékség) hivatali tarhelyére térténé bekiildésével teljesiti. A bekuldés megtorténtérdl
értesiti a vezetdket, a visszaigazolast az erre kijelolt (igykévetési szamon nyilvantartja.

27. § Az adatlap kitéitéséhez és annak feltdltéséhez sziikséges Utmutatokat a jelen Utasitas 5. és 6.
szaml melléklete tartalmazza, ezek aktudlis valtozatait illetve kapcsolodd kiegészitéseit a
koordinacids feladatokat ellaté munkatars teszi kdzzeé.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

28. § Jelen Utasitas a kozzétételét kovetben lép hatdlyba, amellyel egyidejlileg hatalyat veszti a
kozérdek(i adatok kézzétételi szabdlyzatardl sz6ldé 3/2023. szamu féigazgatoi utasitas.

29. § Jelen Utasitast a Féigazgatdsag valamennyi foglalkoztatottja kételes megismerni és betartani.
30. § Jelen Utasitas felillvizsgalataért és aktualizdlasaért a Féigazgatdi Hivatal vezetdje felel, az

aktualizalast két évente kell elvégezni.
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Mellékletek:

1. melléklet - Altaldnos kozzétételi lista \fd’@'&’zv‘atﬁ
2. melléklet - A kézbeszerzés vonatkozasaban kotelezéen kézzéteend6 adatok

3. melléklet - Az Orszadgos Vizligyi Féigazgatosag honlapjan szerepl6é adatok feleldsei (szervezeti
egység, beosztas szerint)

melléklet - Adatlap

melléklet — Adatlap Kitoltési Utmutatd

melléklet — A benyujtasi fellilet hasznalatat segité utmutaté
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