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ORSZAGOS VizUGYI
FOIGAZGATOSAG

Az OVF féigazgatéjanak

Hatalyos: L.
2019. 04. 08. 17/2019. (OVF) szamu
Hatalyon kiviil UTASITASA
helyezve: i Lo o o
13/2018. az Orszagos Viziigyi Foigazgatosag iigyrendjéerol
Féigazgatdi
Utasitas NIRRT, y e ,

Az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése, az
Aktualizalasért allamhaztartasrol sz416 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
felelés: rendelet 13. § (5) bekezdése, valamint az Orszagos Vizlgyi Fdigazgatosag
Féigazgatdi Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szél6 7/2019. Fbigazgatdi utasitas 57.
vezetéje pont (3) bekezdése és 26. pont (3) bekezdése alapjan az Orszagos Vizligyi

FGigazgatdsag (a tovabbiakban: Fbéigazgatdésag) lUgyrendjét (a tovabbiakban:
Ugyrend) az aldbbiak szerint szabalyozom:

} I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Adatok
1. A Fbigazgatdésag adatai:
a) a koltségvetési szerv megnevezése: Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag;
b) nevének az Ugyvitel soran hasznalt roviditése: OVF;
c) idegen nyelvi megnevezései:

ca) angol nyelven: General Directorate of Water Management,
cb) német nyelven: Landesoberdirektion flir Wasserwesen,
cc) francia nyelven: Direction Générale de Gestion de I'Eau;
d) székhelye: 1012 Budapest, Marvany utca 1/D.;
e) telefon: 1/225-4400;
f) e-mail cim: ovf@ovf.hu;
g) honlap: www.ovf.hu;
h) alapitas id6pontja: 2012. januar 1.;
i) alapité okirat szama: A-212/1/2015.; hatdlyos: 2015. december 18.
napjatol;
1) térzskonyvi azonosité szam: 796017 (PIR azonositd);
k) addészama: 15796019-2-41;
1) KSH statisztikai szamjel: 15796019-8411-312-01;
m) jogel6éd szervezet: Viziigyi és Kornyezetvédelmi Kézponti Igazgatésag;

. n) a  FOigazgatésag iranyitd  szervének neve és  székhelye:
Belligyminisztérium 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.;
0) a koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: a FGigazgatésag a

Belligyminiszter iranyitasa és felligyelete alatt alld, jogi személyiséggel
rendelkez6 kézponti koltségvetési szerv;

p) feladatok ellatasanak forrasa: a kozponti fejezeti koltségvetési tamogatas
és sajat bevételek;
q) szamlaszam: el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10032000-

00319841-00000000;
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r) IBAN: HU65 10032000 00319841 00000000; (Intézményi mUikédéssel kapcsolatos
kifizetések bonyolitasara, valamint a biztositékok, bankgaranciak, egyéb bevételek
fogadasara szolgal.);

s) a Féigazgatdsag allomanyi létszama: 233 f6;

t) mukddési terilet: Magyarorszag terilete.

2. Az iigyrend hatalya

2. Az ugyrend a Fdigazgatdsag kozalkalmazottaira, munkavallaléira és kodzfoglalkoztatottaira
(a tovabbiakban: foglalkoztatottak) terjed ki feladat- és hataskorik ellatdsa soran.

3. A Féigazgatdésag jogallasa

3. A FOigazgatdsag a beligyminiszter iranyitadsa és felligyelete alatt allo, jogi személyiséggel
rendelkez6, kézponti koltségvetési szerv.
4. A Fbéigazgatdésagot egyszemélyi felel6s vezetoként a féigazgatd vezeti.

II1. fejezet
A miikodés altalanos szabalyai

4. Képviselet

5. A FOigazgatdésag képviseletét a féigazgatd latja el. A féigazgatét a belligyminiszter nevezi
ki, menti fel és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

6. A fGigazgatot akadalyoztatasa esetén a Féigazgatdosag mikodésével 6sszefiiggdé gazdasagi
és pénzligyi szakterilleti, valamint a vagyongazdalkodasi és informatikai infrastruktira
Uzemeltetési és fejlesztési feladatok tekintetében a gazdasagi féigazgatd-helyettes, egyéb
feladatok vonatkozasaban a m(iszaki féigazgato-helyettes képviseli.

7. A fOigazgatd és a féigazgatd-helyettesek egylittes akadalyozasa esetén a foigazgatd altal
kijelolt vezet6 latja el a képviseletet.

8. A 6-7. pontokban foglaltakon kivil a képviselet gyakorldsardl a féigazgatd egyedi lgyre
sz6l6 meghatalmazassal is rendelkezhet. A meghatalmazasban rogzitni kell a meghatalmazas
targyat (az adott ligyet) és idGtartamat.

5. Kiadmanyozas
9. A kiadmanyozas szabalyait a kiadmanyozas rendjérdl szol6 féigazgatoi utasitas szabalyozza.
6. A szervezeti egységek miikodési rendje

10. A szervezeti egységek foglalkoztatottjai a szervezeti egység vezet6jének vezetése alatt
végzik munkajukat.

11. A szervezeti egység milkodési rendjét és feladatait jogszabdlyok, ko&zjogi
szervezetszabalyozd eszk6zO0k, a Foigazgatdésag szervezeti és mikodési szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) és egyéb fdigazgatoi utasitdsok hatarozzak meg.

12. A vezetdk és a nem vezet6 beosztasu foglalkoztatottak feladatait az SZMSZ, az Ggyrend és
a munkakori leirds szabalyozza.



13. A munkakori leirdas a felelésség megallapitasara is alkalmas médon tartalmazza a
munkakorben ellatando feladatok jellegét, a tevékenységi kort, a munkakért betoltd ala- és
folérendeltségi viszonyait, a munkaltatoi jogkdr gyakorldéjanak megjeldlését, a munkakorre
vonatkozé sajatos elGirasokat, tovabba a helyettesités, valamint a kapcsolattartas rendjét.

14. A foglalkoztatottak a szervezeti egység feladat- és hataskorét, a sajat munkakoriket és
szakteriletiket illetden kotelesek ©6nalldan, szakszerlien és torvényesen ellatni, feladatukat
elvégezni.

7. Helyettesités

15. A fbigazgatét akadalyoztatdsa esetén a miszaki fOigazgatd-helyettes altaldnos
helyettesként jar el mindazokban az tGigyekben, amelyeket a jogszabaly, SZMSZ nem utal, illetve
a f6igazgatd nem vont kizardlagos jogkorébe. Feladatait egyéb vonatkozasaban munkakori
leirasa, illetve kinevezése szerint végzi.

16. A fGigazgatd és a miszaki féigazgatd-helyettes egylittes akadalyoztatasa esetén a gazdasagi
foigazgato-helyettes iranyitja a viziigyi igazgatdsagok, féosztalyok és osztalyok tevékenységét.
Az atruhazott hataskorben eljaré vezetd e jogait a munkakoéri leirasban foglaltak szerinti korben
és tartalommal gyakorolja.

17. A fGigazgatd rendkivili esetben széban vagy irasban megbizhatja a hivatalvezet6t a
helyettesitési feladatok ellatasaval.

18. A helyettesitéssel biztositani kell a feladatok végrehajtdasanak, valamint az iranyité
tevékenységnek a folyamatossagat, ezen keresztlil a képviseleti, az aldirasi, a munkaltatdi, a
kdzalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefiiggé hatranyos jogkovetkezmény alkalmazasanak és a
kartéritési, a kozalkalmazott munkavégzésével osszefiiggd, valamint az ellendrzési jogkor
gyakorlasanak a folyamatossagat.

19. A Fb6igazgatdsag szervezetében biztositani kell minden vezeté és minden foglalkoztatott
helyettesitését. Az egyes szervezeti egységeken belll a helyettesités rendjének kialakitasa a
szervezeti egység vezetdjének kotelessége, aki az eseti helyettesitést széban is elrendelheti.
20. A Féigazgatdsag foglalkoztatottai a munkakoéri leirdsukban meghatarozottak, vagy a vezet6
altal tortént kijel6lés szerint helyettesitik egymast.

21. A helyettesité foglalkoztatott felruhazhaté a helyettesitett valamennyi olyan jogkorével,
melyet a SZMSZ, a f6igazgatdi utasitdsok nem zarnak ki, de korlatozhaté is abban. Utdbbi
esetben az at nem ruhazott jogokat a helyettesitett foglalkoztatott kozvetlen felettese
gyakorolja.

22. A helyettesités alatt tett Iényegi intézkedésrdl - a kiadmanyozasi jog gyakorlasat is ideértve
- a helyettesit6 a helyettesités megsziinése utan haladéktalanul koteles tajékoztatni a
helyettesitett személyt.

8. A Foigazgatosag bélyegzoi
23. A FGigazgatdsag bélyegzGirdl és azok nyilvantartasardl féigazgatoi utasitas rendelkezik.
9. Munkarend
24. Munkaidd a védekezési idészakon kiviil és a védekezési idészak alatt
a) Az altaldanos munkarend hétf6tdl csutortokig 8:00-to6l 16:30-ig, pénteken 8:00-tdl

14:00-ig tart.
b) A foglalkoztatott koételes munkaidejében a munkahelyén tartézkodni, munkahelyi



vezetbje utasitdsanak megfeleléen a munkavégzéssel kapcsolatos feladatok ellatasa
érdekében kiilsé helyszinen megjelenni és a munkakori leirdsaban meghatarozott, illetve
a munkahelyi vezetdje altal részére kiadott feladatokat ellatni.

c) A kozvetlen vezetdé gondoskodik a ledolgozott munkaidé ellenérzésérdl.

d) Az altaldanos munkarendtdl eltéré munkarendrél, annak engedélyezésérdl a féigazgatd
jogosult a kiilon féigazgatoi utasitdsban meghatarozottak szerint.

e) A védekezési idészak alatti munkarendre az arra vonatkozo kilon utasitasban foglaltak
az iranyaddak.

f) A fGigazgatd, a miszaki fGigazgato-helyettes és a gazdasagi fdigazgatd-helyettes
munkarendje kotetlen, azaz a munkaidd beosztasukat maguk szabalyozzak.

25. Tavolmaradas
a) A Fdigazgatdsag foglalkoztatottja tdvolmaradasardl, akadalyoztatdsdnak tényérdl és
okardl haladéktalanul koteles értesiteni kdzvetlen munkahelyi vezetdjét.
b) A betegség, szabadsag, egyéb ok miatt hianyzokrdl a nyilvantartast a szervezeti
egységek titkarsagi feladatot ellato GgyintézGje vezeti.

26. A szabadsdag kiadasa

a) A szabadsag igénybevételének engedélyezése a foglalkoztatottak tekintetében a
kozvetlen munkahelyi - akadalyoztatasa esetén a helyettesitést ellaté vagy ennek
hidnyaban a munkaltatdi jogkort gyakorld — vezetd hataskorébe tartozik, melynek soran
tekintettel kell lenni az éves szabadsagolasi tervre.

b) A fGigazgatd szabadsagat a Belligyminisztérium kozfoglalkoztatasi és vizligyi helyettes
allamtitkara engedélyezi.

c) A vizligyi igazgatdk, a féigazgato-helyettesek, a féosztalyvezetOk, a féosztalyvezetsd-
helyettesek, a féigazgatd kozvetlen iranyitasa ala tartozd 6nallé osztalyok vezetbinek
szabadsagat a féigazgatd engedélyezi. A nem 6nallé osztalyok vezetdinek szabadsagat
a f6osztalyvezetd engedélyezi.

d) A szabadsagot a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen, a szervezet
mikoddoképességének figyelembe vételével kell engedélyezni.

10. A mikodés forumai

27. A vezetOi értekezletet a foigazgatd hivja O0ssze, mely a f6igazgatdi iranyitast és operativ
vezetést segiti. Az értekezlet résztvevli a fOigazgatd, a miszaki féigazgato-helyettes, a
gazdasagi féigazgato-helyettes, a FGigazgatdi Hivatal vezetbje, az Igazgatasi Osztaly vezetdje,
valamint a f6igazgatd altal meghivott személyek. A vezetli értekezlet célja a Féigazgatdsag
hatarid6és munkafeladatainak meghatarozasa, a feladatok teljesitésének ellen6rzése, a kélcsénos
informacidéaramlas elGsegitése, elGterjesztések és jogszabalytervezetek megvitatasa, tovabba a
FGigazgatosag miikodésével és feladataival Osszefiggé minden olyan kérdés, amelyet a
féigazgatd megjelol.

28. Az allomanygylilés - melyen minden foglalkoztatott részvétele kotelez6 - a féigazgatd
vezetésével, legaldbb évi egy alkalommal a Féigazgatdsag mikddésével kapcsolatos kérdésekrdl
valé tdjékoztatds adasara szolgald forum.

29. A féigazgato-helyettesi, féosztalyvezetli, osztalyvezetdi, értekezletek célja, hogy a vezetdi
értekezleten kiadott, a Fdigazgatdésdg mikodése kapcsan keletkezd, valamint a vezetGi
dontésekbdl adddo feladatok a szikséges vezetdi irdanymutatas és informaciok kdzreadasaval
szakszer(ien végrehajthatéak legyenek.



30. Egyes komplex feladatok megoldasa érdekében a fdigazgatd operativ munkacsoportot
hozhat létre. A munkacsoport a szervezeti felépitéstél fiiggetlen kapcsolatrendszert valdsit meg.
Az operativ munkacsoportok m(ikodését kiilén eljarasi rendelkezések szabalyozhatjak.

11. Mikodési rendre vonatkozé szabalyok

31. Az Ugyiratoknak a féigazgatd-helyettesekre, az osztalyok vezetdire, a Féigazgatdi Hivatal
foglalkoztatottaira torténd szignalasért az Igazgatasi Osztaly vezet6je felelbs.

32. A fOigazgatd felhatalmazza a szervezeti egységek vezetdit, hogy az altaluk vezetett
szervezeti egységekre szignalt ligyekben kijel6ljék az eljaro, iranyitasuk ala tartozé szervezeti
egységet, illetve ligyintézot.

33. A szignalas az ligykovetési rendszeren keresztil torténik. A papiron érkezé iratok szignaldsa
a beérkez6 iratokon torténik, majd az lgykovetési rendszeren keresztil torténik a rogzitése,
tovabb szignalasa.

34. A FGigazgatésag foglalkoztatottja a szolgalati Gt betartasaval terjeszti fel a
kiadmanytervezetet kozvetlen munkahelyi vezetdje részére, aki az lgykdvetési rendszeren
keresztll azt jévahagyja, vagy elutasitja a jovahagyast és javitasra visszautalja. Az ligyintézés
az Ugykovetési rendszerben torténik. A papir alapon kimend iratokat - kiilon boritéval ellatott
madon is - nyomtatott formaban is el6 kell terjeszteni. A kiadmanyozas ebben az esetben
kizarolag akkor valdsulhat meg, ha az lGigykovetésben taldlhaté elektronikus és a papir alapu
dokumentum megegyezik.

35. Az Ugyiratok iratkezelési szabalyzat szerinti kiadmanyozasara az SZMSZ-ben és a kilon
féigazgatdi utasitasban feljogositott vezetd jogosult. Kivételesen slirgls ligyintézés esetében a
kiadmanyozé ideiglenes akadalyoztatdsa esetén a Féigazgatdi Hivatal vezetGje a
kiadmanyozasra egyedi utasitast adhat.

12. Kapcsolattartas

36. A kapcsolattartas belsé rendje

a) A FGigazgatdsag szervezeti egységei miikodésiik soran - mind vezet6i, mind Ggyintézéi
szinten - kotelesek egylttm(kodni, a feladatuk maradéktalan ellatdsa érdekében. A
szervezeti egységek koételesek a tudomdsukra jutott informacidkat az intézkedésre
hataskérrel rendelkez6 szervezeti egységhez soron kivil széban vagy elektronikus Gton
(e-mailben) is megkildeni, kilénos figyelemmel a mikodési folyamatokra. Eljaras,
intézkedés kezdeményezése esetén err6l az irdnyitd vezetdt tajékoztatni kell.

b) A feladatellatds, az lgyek intézése soran a feladatkérében valamennyi szervezeti
egység vezetlje koteles a fels6bb vezetdi dontés utdn a FOigazgatdésag egységes
szakmai allaspontjat képviselni; eltéré szakmai alldspontjat a felettes vezetd részére
kilonvéleményben jogosult irdsban megktldeni.

c) Amennyiben a szervezeti egységek kozott nem sikeril vitds kérdést rendezni, vagy
egységes allaspont nem alakul ki, azt dontésre soron kivil a szervezeti egységek kdzos
vezetdje elé kell terjeszteni. Amennyiben a vitads kérdés stratégiai, vagy jelentOs
gazdasagi dontést igényel, a FOigazgatoi Hivatal vezetGjével toértént elbzetes
egyeztetést kovetben, azt soron kivll a féigazgatd elé kell terjeszteni.

37. A kapcsolattartas kilsé rendje
a) Kizardlag a fdigazgato, az altala kijelolt személy, vagy jelen, illetve egyéb fdigazgatdi
utasitasban kijelolt személy, illetve szervezeti egység foglalkoztatottja jogosult
kapcsolattartasra a minisztériumokkal, az orszagos hataskorl szervekkel, az



b)

orszaggylilési képvisel6kkel, orszaggylilési biztosokkal, az orszaggyllés barmely
szervezeti egységével, az Alkotmanybirdsaggal, a Kuridval, a Legfébb Ugyészséggel, az
Allami Szdmvevdszékkel, a Magyar Allamkincstarral, a Kormanyzati Ellendrzési
Hivatallal.

A f6igazgato, a foigazgatd helyettesek és a szervezeti egységek vagy az altaluk kijeldlt
személyek jogosultak kapcsolatot tartani a feladatkoriikbe tartozé Ugyekben a
minisztériummal, tarsszervekkel azonos szervezeti szintek kézott, valamint szerz6déses
partnerekkel.

38. Sajtoval vald kapcsolattartas

a)

b)

A sajtéval (print, online) valé kapcsolattartdsra a féigazgatd, a Sajté Osztaly vezetbje,
vagy a fOigazgatd altal kijelolt személy jogosult a vonatkozo f6igazgatd utasitas
rendelkezései szerint.

A sajtdmegjelenésekre a kilon féigazgatdi utasitdsban meghatarozott szabalyokat kell
alkalmazni.

III. fejezet
A féigazgaté

13. A foigazgato

39. A fGigazgatd ellatja a jogszabalyokban, koOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zOkben és
SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat.

40. A féigazgato titkarsaganak kiemelt feladatai:
A titkdrsag munkatarsa kozvetlenil a féigazgatdnak alarendelten végzi feladatat az aldabbiak

szerint:

a)
b)

c)

fogadja a titkarsagra beérkezd telefonhivasokat, leveleket, kildeményeket,
feljegyzéseket;

elvégzi az iktatasi, irattdrazasi, postazasi, Ggyirat-kezelési, egyéb altaldnos titkarsagi
feladatokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat szerint;

részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

IV. fejezet
A foigazgato kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek

14. Féigazgatoi Hivatal

41. A F6igazgatdi Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) tevékenységét a féigazgatdnak kdzvetlendl
alarendelve végzi. A FOigazgatdéi Hivatal ellatja a Fdéigazgatdsag igazgatasi, koordinacids,
stratégiai, iratkezelési, mizeumi és levéltari feladatait.

42. A Fligazgatoi Hivatal feladatai:

a)
b)

c)
d)

koordinalja a FGigazgatdsagra érkezo feladatokat;

a féigazgatd irdnyitasi és felligyeleti jogkdrébdl eredd feladatok végrehajtasa érdekében
koordinalja az egyes szervezeti egységek, igazgatdésagok 0sszehangolt tevékenységét;
agazati koordinaciét lat el;

a szolgalati Ut betartasdval kapcsolatot tart Belligyminisztérium Kézfoglalkoztatasi és
Viziigyi Helyettes Allamtitkarsagaval;



ellen6rzi a Belligyminisztériumba klildend6 jelentéseket;

koordinalja a Nemzeti Vizstratégia végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;
kdzremlikodik az EU tagsaggal kapcsolatos szaktertleti feladatok végrehajtdsaban;
részt vesz a vizigyi jogszabaly-tervezetek és koézjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
szakmai el6készitésében;

feligyeli az 4gazati szakmai konferencidk szervezését;

altalanos koordinacios feladatot 1at el a FGigazgatdsag és a tulajdonosi joggyakorlasa
alatt allé gazdasagi tarsasagok kozott;

kapcsolatot tart a kilsé kdzigazgatasi szervekkel, a civil szféraval, koordinalja az ehhez
kapcsolddd egyuttmiikodési megallapodasok elkészitését.

43. Egyéb feladatai:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)
h)

ellatja az dgazati szint(i szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények koordinalasi,
szervezési feladatait a vizligyi igazgatdsagokkal egylttmikodve;

Osszeallitja a Hivatal munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a FOigazgatdsag utasitasainak Hivatalra vonatkozo tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartozo utasitasok és azok modositasanak elGkészitésérdl;
el6késziti a Hivatal feladatkorét érinté szerzédések, megallapodasok tervezetét a kilon
foigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

a f6igazgatd elbadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

elkésziti a Hivatal vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt targyév
februar hénap utols6 munkanapjan megkildi a Sajté Osztaly vezetdjének;

mind az eseti jellegld, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalhoz térténd bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hianytalanul, tUgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztdly vezetdjének.

44. A helyettesités rendje: A FGigazgatdi Hivatal vezetGjét az Igazgatasi Osztaly vezetGje
helyettesiti. A FOosztaly foglalkoztatottjainak helyettesitésére vonatkozd szabalyokat a
munkakori leirdsok tartalmazzak.

14/A. Igazgatasi Osztaly

45. Az Igazgatasi Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazadsban a tovabbiakban: Osztaly)
tevékenységét a FGigazgatdi Hivatal vezet6jének kozvetlenll aldrendelve végzi. Az Osztaly
ellatja a Féigazgatdsag igazgatasi, koordinacids és iratkezelési feladatait.

46. Az Osztaly altal ellatandd igazgatasi feladatok:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

irdnyitja és ellen6rzi a Féigazgatdsag igazgatasi tevékenységét;

szlilkség esetén kezdeményezi f8igazgatdi utasitds kiadasat, részt vesz az
el6készitésében, kidolgozasaban;

elldtja a fdigazgatdi utasitasok szabalyszerliségi vizsgalatat, melyet kovetéen a
féigazgatdi utasitédsokat jogi kontrollra megkuldi a Jogi Osztalynak;

gondoskodik a féigazgatdi utasitasok kozzétételérdl;

nyilvantartja a féigazgatdi utasitasokat;

a FG6igazgatdsag és a vizligyi igazgatésagok szabdlyozdinak havi jelentését felterjeszti



9)
h)
D)
j)
k)
D)

a Belligyminisztérium Kozfoglalkoztatdsi és Viziigyi Helyettes Allamtitkarsaga részére;
gondoskodik az allomanygylilés és az igazgatdi értekezletek el6készitésérol,
szervezésérol;

a feladatkorébe tartozd, igazgatdsagok altal felterjesztett jelentésekbdl Osszesitett
jelentést készit;

az Ggyintézéssel kapcsolatos tevékenység jogszer(iségét, szakszerliségét ellendrzi;
elkésziti a Fdigazgatdsdg szervezeti és m(ikodési szabalyzatat, sziikség szerint a
moddositasat és gondoskodik annak jovahagyasra torténd felterjesztésérol;

elkésziti az GUgyrendet és sziikség szerint a mddositasat;

koordindlja az igazgatésdgok szervezeti és mikodési szabalyzatdnak kiadasat,
modositasat;

m) kivizsgalja a panaszokat és kozérdek( bejelentéseket az illetékes szakmai f6osztaly

n)

o)

bevonasaval, azokrdl nyilvantartast vezet, kimutatast készit és kild a
Belligyminisztérium illetékes szervezeti egysége részére;

igazgatasi feladatai korében biztositja az elektronikus informdciés rendszerek
biztonsagarol szélé jogszabalyok szerinti feladatok egységes végrehajtasat és az
informatikai mU(kodésre vonatkozé informacidobiztonsagi felligyeleti tevékenység
ellatasat, amely korében az igazgatdésagok elektronikus informacidés rendszer
biztonsagaval kapcsolatos feladatait koordinalja;

elladtja a Féigazgatdsag integritashoz kapcsolddd, az elektronikus informacids rendszer
biztonsagi és bels6 adatvédelmi feladatait.

47. Az Osztaly altal ellatandd koordinacids, iratkezelési és adminisztrativ feladatok:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

koordindlja az egyes szervezeti egységek, igazgatésagok munkajat;

a féigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit, vagy koordinalja azok el6készitését;

ellen6rzi a hataridok betartasat;

ellatja az iratkezelési, irattarozasi és irattar kezelési feladatokat, meghatarozza és
felligyeli az - elektronikus és papir alapu - iratkezelési folyamatok eljarasrendjét;
végzi a kézbesitéssel, postazassal kapcsolatos feladatokat;

szignalja a Féigazgatdsag részére érkezo feladatokat;

tobb szakterlletet érint6 feladat esetén az Ulgyintézésre koteles szervezeti egységet
kijel®li;

ellen6rzi a f6igazgatoi alairasra és kiadmanyozasra felterjesztett anyagokat, kiilonos
tekintettel a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, a hatalyos
féigazgatdi utasitasokban foglaltak megtartasara.

48. Az integritas tanacsadd tevékenységét a féigazgatd irdnyitdsa alatt végzi. Az integritds
tanacsado koézrem(ikodik a FOigazgatdosag mikodésével kapcsolatos integritdsi és korrupcios
kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint az annak
végrehajtasarol szold integritas jelentés elkészitésében.

49. Az integritds tanacsadd az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a F6igazgatdsag
hivatasetikai és antikorrupciés témaju képzései megtartdsara, valamint kdzremilkodik ezek
végrehajtasaban.

50. Az integritds tandcsadd a hatdlyos jogszabdlyok és hivatadsetikai szabalyok alapjan
tajékoztatast és tanacsot ad a FOigazgatdsag vezetdi és foglalkoztatottjai, valamint a vizigyi
igazgatdsagok vezetdi altal kijeldlt integritds feladatokat ellatdé személyek részére a felmeriilt



hivatasetikai kérdésekben, valamint koordinalja a vizligyi igazgatdésagok integritasi
tevékenységét.

51. Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy feladata ellatédsa soran
a féigazgaténak kozvetlenll ad tajékoztatast és jelentést.

52. Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felel6s személy felel a Féigazgatdsagnal
és a vizlgyi igazgatdosagoknal el6forduld valamennyi, az elektronikus informacios rendszerek
védelméhez kapcsolddé feladat ellatasaért. Ennek korében:

a) gondoskodik a szervezet elektronikus informaciés rendszereinek biztonsagaval
Osszefliggd tevékenységek jogszabalyokkal vald 6sszhangjanak megteremtésérdl és
fenntartasarol;

b) elvégzi vagy iranyitja az a) pont szerinti tevékenységek tervezését, koordinalasat és
ellen6rzését;

c) elGkésziti a F6igazgatdsag elektronikus informacios rendszereire vonatkozd informatikai
biztonsagi szabalyzatot;

d) el6késziti a Féigazgatdsag elektronikus informacios rendszereinek biztonsagi osztalyba
sorolasat és a biztonsagi szintbe tértén6 besorolasat;

e) véleményezi az elektronikus informacidos rendszerek biztonsaga szempontjabdl a
Féigazgatdsag e targykort érinté szabalyzatait és szerz6déseit;

f) kapcsolatot tart az érintett hatdsaggal, illetve hatdsagokkal és a kormanyzati
eseménykezeld kézponttal.

53. Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felel6s személy e térvény hatadlya ala
tartozé barmely elektronikus informaciés rendszerét érint6 biztonsagi eseményrél a
jogszabalyban meghatarozottak szerint tajékoztatni koteles a jogszabalyban meghatarozott
szervet.

54. Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felel6s személy gondoskodik, hogy az
allami és oOnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szoldo 2013. évi L.
torvényben (a tovabbiakban: Ibtv.) meghatdrozott kovetelmények szerzOdéses kotelemként
teljesuljenek

a) a FoOigazgatésdag és a vizlgyi igazgatésag valamennyi elektronikus informacids
rendszerének a tervezésében, fejlesztésében, l|étrehozasaban, (zemeltetésében,
auditalasaban, vizsgalataban, kockazatelemzésében és kockazatkezelésében,
karbantartasaban vagy javitdsaban kozremi{ikodok,

b) a Féigazgatdsag és a vizligyi igazgatésdg az adatkezelési vagy az adatfeldolgozasi
tevékenységhez kozrem(ikod6ét vesz igénybe, a kozremilkodb6k az Ibtv. hatalya ala
tartoz6 elektronikus informaciés rendszereit érint6, biztonsaggal Osszefliggd
tevékenysége esetén.

55. Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felel6s személy jogosult az 54. pont
szerinti kozrem(ikoddktdl a biztonsagi kdvetelmények teljeslilésével kapcsolatban tdjékoztatast
kérni. Ennek keretében a kévetelményeknek vald megfelel6ség alatdmasztasahoz szikséges
bekérni a kzrem(ikddoi tevékenységgel kapcsolatos adatot, tovabba az elektronikus informacios
rendszerek biztonsdga targyaban keletkezett valamennyi dokumentumot.



56. Rendszeresen végrehajtott biztonsagi kockazatelemzések, ellendrzések, auditok lefolytatasa
révén meggy06z6dik arrdl, hogy a Fdigazgatésag és a vizigyi igazgatdsag elektronikus
informacids rendszereinek biztonsaga megfelel-e a jogszabalyoknak és a kockazatoknak.

57. Gondoskodik az elektronikus informacids rendszerek védelmi feladatainak és felelOsségi
koreinek oktatdsarol, sajat maga, a FOigazgatésag és a vizlgyi igazgatdsag foglalkoztatottjai
informacidbiztonsagi ismereteinek szinten tartasarol.

58. Biztonsagi esemény bekdvetkezésekor minden sziikséges és rendelkezésére allé erdforras
felhasznalasaval gondoskodik a biztonsagi eseményre torténd gyors és hatékony reagalasrol és
ezt kovetben a biztonsagi események kezelésérol.

59. Megteszi az elektronikus informacidos rendszer védelme érdekében felmerllé egyéb
szlkséges intézkedéseket.

60. Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak ellatdsa soran

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz6 foglalkoztatottak részére az adatvédelmi rendelet szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi az 4&ltalanos adatvédelmi rendeletnek, tovabba az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben részt
vevo foglalkoztatottak képzését, valamint a kapcsoldédé auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

d) egyuttmikodik a felligyeleti hatdsaggal; és

e) az adatkezeléssel 6sszefligg6 ligyekben kapcsolattartoként szolgal a felligyeletet ellatd
hatdsag vagy kormanyzati szerv felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

61. Helyettesités rendje: az Osztalyt osztalyvezetd vezeti. Az osztalyvezetSt tavollétében a
munkakori leirasaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott helyettesiti. Az osztaly foglalkoztatottjai
egymast az osztalyvezetd, tavollétében a helyettesitését ellaté személy vagy a munkaltatoi
jogkor gyakorldja altali kijel6lés alapjan helyettesitik.

14/B. Stratégiai Osztaly

62. A Stratégiai Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazadsban a tovabbiakban: Osztaly)
tevékenységét a FGigazgatdi Hivatal vezetéjének kozvetlenll aldrendelve végzi. Az Osztaly
ellatja a FGigazgatosag stratégiai tervezéssel és koordinalassal, tovabba a Féigazgatdsag és a
vizligyi igazgatosagok oktatdssal kapcsolatos feladatait.

63. Az Osztaly feladatai:

a) az Osztaly koordinalja az agazati stratégiak kidolgozasat;

b) szervezi és koordinalja a Nemzeti Vizstratégia és a végrehajtasat biztositd intézkedési
terv elfogadasarol szél6 1110/2017. (II1. 7.) Korm. hatarozat (a tovabbiakban: Nemzeti
Vizstratégia) végrehajtasat biztositd intézkedések megvalositasat;

c) koordindlja a Nemzeti Vizstratégia és mas Aagazati stratégidk Osszhangjanak
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D)

megteremtését;

részt vesz a vizligyi igazgatast érint6 nemzeti jogalkotas feladatainak koordinalasaban,
végrehajtasaban;

véleményezi a feladatkoréhez kapcsolddod jogszabalyok tervezeteit;

kdozremlkodik az agazati fejlesztések meghatarozdsaban, kidolgozasaban és
végrehajtasaban;

kozrem(ikodik a szakmai fGosztalyok szakterileti jelentéseinek 6sszeallitasaban,
tamogatja a féosztalyok szakmai tevékenységét;

Osszeadllitja az agazati szint(i jelentéseket;

kézrem(ikodik az agazat mUiszaki terv-jovahagyo tevékenységében;

ellatja az dgazati szintl(i szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények koordinalasi,
feladatait a szakf6osztalyok és a terileti vizligyi igazgatésagokkal egytttmikodve;

a Nemzeti Kommunikacids Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikacios beszerzések
kdzpontositott kdézbeszerzési rendszerérdl szolé 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet
el6irasai szerint a féosztalyok és osztalyok bevonasaval elkésziti a FGigazgatdsag éves
szakmai rendezvénytervét, atadja a Sajté Osztalynak és az Oktatasi Osztalynak, hogy
targyév marcius 31. napjaig feltolthesse a Nemzeti Kommunikacids Hivatal honlapjara
jovahagyasra;

részt vesz a FOigazgatdsag nyilvanossagi munkajaban;

m) gondoskodik kiadvanyok, kényvek kiadasardl;

n)

0)

felligyeli a FGigazgatdosag és a vizlgyi igazgatésagok honlapjainak egységes
megjelenését;
végzi a Vizligyi Tudomanyos Tanacs milikédésével kapcsolatos foigazgatdsagi
feladatokat.

64. Az Osztaly oktatassal kapcsolatos feladatai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

koordindlja a beligyminiszter felelGsségébe tartozd vizligyi szakképzésekhez
kapcsolddé agazati feladatokat;

gondoskodik a szakmai vizsgaztatashoz sziikséges tételbank létrehozasaral;

az agazati szakképzés tananyagainak elkészitését koordinalja;

megszervezi a vizes szakmacsoport Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyét a
Belligyminisztérium altal elfogadott Versenyszabalyzat szerint;

koordindlja, tovabba szervezi a féigazgatdsagi szintl oktatasokat, valamint szakmai
konferenciadkat és azokrdl nyilvantartast vezet;

egyuttm(ikodik a FOigazgatdsaggal és a vizlgyi igazgatdsagokkal kapcsolatban allo
oktatasi és feln6ttképzési intézményekkel;

részt vesz a kozép- és felséoktatdsi intézményben tanulé hallgaték Féigazgatdsagon
eltoltétt szakmai gyakorlatainak szervezésében, intézmények kozotti egylttmikodési
megallapodasok, hallgatéi megallapodasok el6készitésében;

elkésziti és folyamatosan aktualizalja a beligyminiszter felelGsségi korébe tartozod
szakképzés terilletén lefolytatandd vizsgak vizsgabizottsagi tagi és elndki névjegyzékét.
elvégzi a MINERVA nevi kdzponti rendszerben a vizsgaelnoki és vizsgabizottsagi tagi
kijeloléseket.

65. A helyettesités rendje: az Osztalyt osztalyvezetl vezeti. Az osztalyvezet6t tavollétében a
munkakori leirdsaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott helyettesiti. Az osztaly foglalkoztatottjai
egymast az osztalyvezetd, tavollétében a helyettesitését ellatd személy vagy a munkaltatoi
jogkor gyakorldja altali kijelolés alapjan helyettesitik.
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14/C. Magyar Kornyezetvédelmi és Viziigyi Miizeum

66. A Magyar Kornyezetvédelmi és Vizigyi Mlizeum (a tovabbiakban: Mldzeum) tevékenységét
a Fbigazgatdi Hivatal vezetéjének kozvetlenll aldrendelve végzi. A MUzeum ellatja a mizeumi
feladatokat.

67. A MUzeum alapfeladatai:

a)

b)

d)

f)

gyUljtés

ab) a gyUljteményi tervben szerepls iranyelveknek megfelelé szakgy(jtés a tizenharom
gyljteményi egységben (targyi gyljtemény, dokumentumgyljtemény, tematikus
gyljtemény, mliszaki dokumentaciés gylijtemény, foté-, film- és hangtar, adattari
gyljtemény, konyvgyljtemény, térképgyljtemény, képeslapgylijtemény, érem- és
kisplasztika gyljtemény);

ab) hagyatékok gyl(ijtése;

ac) az Oral-history gyUjtés folytatasa,

ad) arvizek, havariak, jelent6s vizligyi események dokumentalasa.

elhelyezés, raktarozas, 6rzés és allagmegdvas

ba) a gy(jtott anyagok allagmegGrzésének biztositasa;

bb) restauratorral vald atvizsgalds utdn az anyagok sziikségszer( helyreallitasa;

bc) megfelel6 tarold helyen és taroloeszkozben, temperalt kortilmények kozott torténd
Orzés.

nyilvantartas és feldolgozas

ca) az elGirasoknak megfeleléen a gylijteményi darabok szamitdgépes nyilvantartasa
auditalt nyilvantartasi rendszerrel;

cb) retrospektiv adatfeldolgozas;

cc) mindsitett adatfeldolgozas a Nemzeti Digitalis Adatbazis és sajat webes adatbazis
részére;

féigazgatdi utasitas alapjan a gyljtemények revizidja.

a gyljtemények kdozml(ivelddési hasznositasa, oktatas és tudatformalas

da) a gyljteményi anyag kiallitason tortén6 bemutatasa;

db) kiallitason muzeumpedagdgiai szakvezetés biztositasa differencialt
korcsoportoknak;

sajat és kilsé szakmai programokon vald részvétel;

de) az uniés és egyéb palyazat keretében megvaldsitott mizeumpedagdgiai terem
el6irasszerl és a szerz6désben vallalt indikatoroknak megfelel6 mikodtetése;

df) ismeretterjesztd programok, eléadasok szervezése;

dg) szakmai konferenciakon el6adasok tartasa, workshopok levezetése;

tudomany- és technikatorténeti kutatasok

ea) a gyljtemény anyaganak feldolgozasa soran képz6d6 kutatasi anyagok publikalasa;
eb) mliszaki, technikatorténeti és természettudomanyos szakmai munkdban vald
részvétel;

ec) hazai és nemzetkozi kutatéprogramokban vald részvétel;

ed) hazai és nemzetkozi konferencidkon a szakterilet eredményeinek bemutatasa;
muzeumi 6sszeko6toi haldozat fenntartasa, tevékenységének koordinalasa.

68. A Mluzeum szakmai felligyeletet 1at el a vizligyi igazgatdsagok teriletén taldlhatd vizigyi
emlékek és gyljteményi anyag felett.
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69. Szakmai iranyitast biztosit

a)
b)
c)
d)
e)

a mar létrehozott és létrehozas alatt allé bemutatohelyek kiallitasanak kialakitasaban;
a vizigyi emlékek védetté tétele, megbrzése érdekében;

vizligyi igazgatdsagokon talalhato gyljtemények kezelésében;

a gy(jteményi anyagok leltarozasaban, adatbazis kialakitasaban;

a gyljteményi anyag elhelyezésében, restauraldsaban, palyazatirdsaban.

70. A MlUzeum egyéb ellatando feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)
i)
3)
k)

D)

feladatot vallal a vizligyi nagyberuhazasok soran eldirt latogatokdzpontok, kiallitdsok,
szemléletformald kampanyok kialakitdésaban, pedagdgiai programok elkészitésében;
fotd- és videofelvételekkel rogziti és archivalja az arvizeket, havaridkat és egyéb
eseményeket;

kidllitasaival, programjaival népszer(siti a vizligyi agazatot;

a gyUjtékorébe tartozd, magantulajdonban |év6é muzeadlis értékek védetté
nyilvanitdsanak szakmai el6készitését, ill. véleményezését ellatja;

kozremlkodik a védett gylijtemények és mitargyak (szakmai) nyilvantartdsaban,
helyszini ellenGrzésében;

a miutargyak kulfoldre torténd kivitelénél a kulturalis 6rokség megGrzésének
szempontjait érvényesité szemlézést, véleményezést végez;

a gy(jtokorébe tartozo kulturalis javak esetében - a jogszabalyok és a felligyeleti szerv
felkérése alapjan végzett, a tudomany adott ismeretanyagara tamaszkodd és annak
eredményeit felhasznald - szakértdi tevékenységet végez;

a gyujtékorébe tartozd témakban folytatott tudomanyos és moddszertani kutato-
publikacios munkat végez, a kiils6 kutatok szakmai tamogatasat biztositja;
alaptevékenységéhez kapcsolddo konyvtarat mikodtet azzal, hogy csak a helyszinen
biztositja az olvasasi és kutatasi tevékenységet, kélcsonzést nem biztosit;

részt vesz a Muzeum tudomanyos témaival Osszefliggé alap-, k6zép- és felsofokU
oktatasban, valamint a szakmuzeoldgus-képzésben és tovabbképzésben;

szakmailag egylttm(kédik a hazai és kilfoldi, ill. nemzetkdzi szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel;

a FOigazgatésag szakmai feladatainak ellatdsdhoz biztositja az altala kezelt
dokumentumokhoz valé hozzaférést;

71. A helyettesités rendje: A Mlzeum vezetdjét akadalyoztatdsa esetén a munkakoéri leirdsban
rogzitett és kijelolt foglalkoztatott helyettesiti. Tovabbi foglalkoztatottak helyettesitése a
munkakori leirasukban foglaltak alapjan torténik.

14/D. Kérnyezetvédelmi és Viziigyi Levéltar

72. A Kornyezetvédelmi és Vizligyi Levéltar (a tovabbiakban: Levéltar) tevékenységét a
Fdigazgatoi Hivatal vezetdjének kozvetlenill aldrendelve végzi. A Levéltar ellatja a szaklevéltari
feladatokat.

73. A Levéltar feladatai:

a)
b)

c)

biztositja a gyUjtokorébe tartozo iratok, kép- és hangfelvételek, egyéb adathordozdk
gy(ljtését, kutathatéva- és kozzétételét;

iratanyag nyilvantartasat végzi az elektronikus levéltari nyilvantarté rendszerrel, honlap
Uzemeltetését ellatja;

kutatdst konnyité segédleteket készit (fond- és allagjegyzék, raktari jegyzék,
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repertérium);
d) a levéltari iratanyagban valé kutatast biztositja kilon szabalyzatban foglaltak szerint;
e) ellatja az lgyfélszolgalatot szakteriletén;
f) az Grizetében léve iratokbdl hiteles masolatot, vagy tartalmi kivonatot ad;
g) legaldabb o6t évenként ellen6rzi a levéltar illetékességi korébe tartozd szervek
iratkezelését.

74. A Levéltar szakemberei a segédletkészités mellett tudomanyos kutatdsokat is folytatnak,
melyek eredményeit szakfolydiratokban és konferencidkon teszik kozzé.

75. A Levéltar koteles az Orizetében |évl iratanyagot megbizhatéan nyilvantartani, az
el6irdasoknak megfelel6 korilmények kozott drizni.

76. A Levéltar vezet6jét akadalyoztatdsa esetén a munkakori leirdsban rogzitett és kijelolt
foglalkoztatott helyettesiti. Tovabbi foglalkoztatottak helyettesitése a munkakori leirasukban
foglaltak alapjan torténik.

15. A Jogi Osztaly

77. A Jogi Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasban a tovabbiakban: Osztdly) tevékenységét
a f6éigazgatonak kozvetlentl alarendelve végzi. Az Osztaly ellatja a FGigazgatdsag jogi feladatait.

78. Az Osztaly altal ellatandd jogi feladatok:

a) iranyitja és szervezi a Féigazgatdsag jogalkalmazasi tevékenységét, melynek keretében
az igazgatdésagok megkeresése alapjan iranymutatast, az agazat egészét érintd jelent6s
jogi ugyekben allasfoglalast ad ki;

b) ellatja kizarélagosan a Fbigazgatdsag jogi képviseletét, illetve gondoskodik annak
biztositasardl az illetékes szaktertlilet szakmai kozrem(ikodésével;

c) aszervezeti egységek és az igazgatosagok megkeresése alapjan a feladatkorébe tartozo
Ugyekben jogi iranymutatast és jogi allasfoglalast ad ki;

d) koordindlja a vizligyi igazgatast érinté kodifikaciés feladatokat, melynek keretében
véleményezi azokat - a fOigazgatd dontés-elbkészitéssel kapcsolatos feladatkore
gyakorlasa kérében - az érintett szervezeti egységek bevonasaval;

e) az illetékes szervezeti egységek szakmai allaspontja alapjan jogi szempontbdl
véleményezi a vizigyi 4agazatot érint6 jogszabaly tervezeteket, kormany
el6terjesztéseket;

f) szlkség esetén kezdeményezi jogszabaly vagy koOzjogi szervezetszabalyozd eszkoz
kiadasat, részt vesz ezek elGkészitésében, kidolgozasaban;

g) tajékoztatja a szervezeti egységeket egyes jogszabalyok hatalybalépésérdl és
maddosulasardl;

h) véleményezi és jovahagyja a féigazgatdi utasitdsok tervezetét az Igazgatdsi Osztaly
altal végzett elokészitési feladatok végrehajtasat kovetben;

i) elkésziti a FGigazgatdsag altal kotendd szerzddések, és azokhoz kapcsolédod okiratok,
tovabba az in-house konstrukcidban létrejové szerz6dések mintajat;

j) jogi tdmogatast biztosit az illetékes szervezeti egység altal el6készitendd szerz6dések
véglegesitéséhez a vonatkozé féigazgatoi utasitasban foglaltak szerint;

k) véleményezi, jogi ellenjegyzéssel latja el a Féigazgatdsag altal kétend6 szerzGdések,
illetve megrendelések tervezetét a vonatkozd féigazgatoi utasitdsoknak megfelelben;

I) a Féigazgatésag nevében kizarélag az Osztaly foglalkoztatottja jogosult okiratot
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szerkeszteni és ellenjegyezni az Uigyvédi tevékenységrol sz6l6 2007. évi LXVIIL. térvény
rendelkezései szerint;

m) el6késziti és elkésziti az Osztaly Ugykorét érintd szerzdédések, megallapodasok
tervezetét;

n) a hatdlyos szerz6désekrdl nyilvantartast vezet, évenkénti felllvizsgalatukat el6késziti,
szikség esetén kezdeményezi a szerzédések felilvizsgalatat;

0) a Fdéigazgatdsag képviseletében eljard Gigyvédekkel, ligyvédi irodakkal kizardélagos jogi
kapcsolatot tart, koordinalja munkajukat, amennyiben a vonatkozé (gyvédi
szolgaltatasra iranyuld szerzddés szerint a kapcsolattartdsra mas szakmai szervezeti
egység is jogosult, vita esetén jogi tAmogatast, allasfoglalast biztosit;

p) a jogerds birdsagi itéletek alapjan az adott idészak peres ligyeinek jellemzéit elemzi, az
egységes jogalkalmazas érdekében indokolt esetben allasfoglalast készit;

gq) a FGigazgatdsag és a vizlgyi igazgatésagok folyamatban 1év6 peres eljarasairdl szolo
havi jelentéset felterjeszti a Beligyminisztérium Kozfoglalkoztatasi es Viziigyi Helyettes
Allamtitkarsaga részére.

79. Az Osztaly egyéb feladatai:

a) ellatja a szakmai konferenciak értekezletek koordinalasi, szervezési feladatait a vizligyi
igazgatésagokkal egylttmikodve;

b) 6sszeadllitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

c) elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a Fbéigazgatdsag utasitasainak Osztalyra vonatkozd tervezetét;

d) gondoskodik a feladatkdrébe tartozé utasitasok és azok mddositasanak el6készitésérdl;

e) a f6igazgatd el6addsaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

f) elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt adott
év februar honap utolsé munkanapjan megkildi a Sajté Osztaly vezetdjének;

g) mind az eseti jellegli, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalhoz térténd bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hianytalanul, Ggyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztdly vezetdjének.

80. Az Osztalyt fOosztalyvezetd-helyettes jogallasi osztalyvezetd vezeti. Az osztalyvezet6t
tavollétében a munkakori leirdsaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott helyettesiti. Az Osztaly
foglalkoztatottjai egymast az osztalyvezets, tavollétében a helyettesitését ellaté személy vagy
a munkaltatdi jogkor gyakorldja altali kijelolés alapjan helyettesitik.

16. Ellendrzési Osztaly

81. Az Ellendrzési Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasban a tovabbiakban: Osztaly) bels6
ellenGrei és revizorai tevékenységiket a fdigazgatonak kozvetlenll alarendelve végzik. Az
ellendrzési jelentéseket az osztalyvezet6 kdzvetleniil a féigazgatod részére kiildi meg. Az Osztaly
funkcionalis fliggetlenségét a féigazgatd biztositja.

82. Az Osztdly altal a belsé ellen6rzési tevékenységhez kapcsolddd szabalyzatok kidolgozasaval,
aktualizalasaval kapcsolatos feladatok:

a) kidolgozza, és szikség esetén aktualizdlja a F&igazgatdésdg Belsd Ellendrzési

Kézikdnyvét, amely tartalmazza a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
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bels6 ellenbrzésérdl sz6lé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.)
17. § (2) bekezdésében elbirtakat;
b) elkésziti és aktualizalja a bels6 ellendrzésre vonatkozo ellen6rzési nyomvonalat.

83. Az Osztaly tervezéssel kapcsolatos feladatai:

a) Az ellenGrzési tervek elkészitése érdekében kockazatelemzést készit, melyben
prioritasokat hataroz meg.

b) A FGigazgatdsag sajatossagait is figyelembe vevd Stratégiai Ellendrzési Tervet készit,
melyben meghatarozza a bels6 ellenGrzésre vonatkozd stratégiai fejlesztéseket a
kovetkez6 négy évre, és amely tartalmazza a Bkr. 30. § (1) bekezdésében felsoroltakat.
A stratégiai ellendrzesi tervet sziikseg szerint, de legalabb évente felll kell vizsgalni.

c) A FGigazgatésag Eves EllenGrzési Tervét elkésziti, amelynek alapjat a Stratégiai
Ellen6rzési Terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok, valamint a belsé
ellendrzés rendelkezésére &allé er6forrasok képezik. Az éves ellenbrzési tervnek
tartalmaznia kell a Bkr. 31. § (4) bekezdésében meghatarozottakat.

d) A fentiek szerint elkészitett éves ellen6rzési tervet jovahagyasra megkdldi a féigazgatd
részére. A belsé ellen6rok az éves ellenbrzési terv részeként képzési és fejlesztési tervet
is készitenek.

84. Az ellenbrzések végrehajtasaval kapcsolatos feladatok folyamatai:

a) Az Osztaly feladatait a féigazgatd altal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan, a Belso
EllenGrzési Kézikonyvben meghatarozott eljarasrend szerint végzi.

b) Az Osztaly elkésziti az ellen6rzési programot, amely tartalmazza a Bkr. 33. § (2)
bekezdésében foglaltakat, melyet az osztalyvezetd hagy jova. Abban az esetben, ha az
osztalyvezetl a vizsgalatvezet6, az ellen6rzési programot jovahagyasra elbterjeszti a
féigazgatd részére.

c) Az Osztaly az ellen6rzés megkezdésérdl harom nappal korabban irdasban értesiti az
ellen6rzott szervezeti egység vezetbjét.

d) A belsé ellen6r a helyszini ellen6rzés megkezdésekor bemutatja megbizdlevelét.

e) A belsé ellenér az ellenGrzési feladatot szlikség esetén megszakitja, illetve felfliggeszti
a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott esetekben.

f) A bels6 ellen6r megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazoé ellen6rzési
jelentést készit, mely tartalmazza a hatalyos jogszabalyokban elGirt kritériumokat.

g) A bels6 ellen6r az ellenérzési jelentéstervezet egyeztetését végrehajtja a hatdlyos
jogszabalyokban foglaltak alapjan.

h) Az Osztaly az ellendrzési jelentés tervezetet megklldi az ellen6rzott szervezeti egység,
illetve egységek vezetdinek az esetleges észrevételeik megtétele céljabal.

i) Az Osztdly a véglegesitett, az esetleges észrevételeket tartalmazo ellenbrzési jelentést
megkuldi a féigazgatd részére.

j) A fGigazgatd a lezart és az altala elfogadott ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat
megkduldi az ellen6rzott szervezeti egység vezetbjének.

k) Szikség esetén az ellenérzés soran feltart problémak megolddsa érdekében az
ellenGrzétt szervezeti egység vezetdje intézkedési tervet készit az Osztaly
véleményének figyelembe vételével. Az intézkedési tervet a féigazgatd hagyja jova.

[) A belsé ellendrzés tevékenysége kiterjed az F6igazgatdsdg szervezetének minden
tevékenységére.

85. Az Osztaly bizonyossagot ado tevékenysége keretében ellatja a kévetkez6 feladatokat:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének, a
jogszabalyoknak, kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek, féigazgatdi utasitdsoknak
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valé megfelelését, valamint m(ikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

b) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allé er6forrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitdsat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamoldok
valodisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényez6k, hianyossagok megsziintetése,
kikiszObolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelGzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a Féigazgatdésag m(ikodése eredményességének novelése és a
bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

86. Az Osztaly bizonyossagot add tevékenységet az alabbi ellen6rzési tipusok szerint latja el:
szabalyszerliségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény, informatikai ellen6rzéseket végez.

87. A fligazgato altal kitoltendd — a Bkr. 1. szdmu melléklete szerinti — nyilatkozatban a belsé
kontrollrendszer mikoédésérdl szold részt elokésziti.

88. Az Osztaly belsd ellendri tevékenységével kapcsolatban tanacsadoi tevékenységet végez a
féigazgatd részére. Tanacsaddi tevékenysége keretében ellatja a Bkr. 21. § (4) bekezdésében
meghatarozott feladatokat.

89. Az ellendrzések soran tapasztalt szabdlytalansagok kezelésére az Osztaly koteles kdvetni a
BelsG Ellenbrzési Kézikonyvben és a Bels6é Kontrollrendszer Szabalyzatban meghatarozott
eljarasrendet.

90. Beszamolé készitésével kapcsolatos feladatok folyamatai:

a) Az Osztdly tevékenységérdl az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
moddszertani Utmutatd figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentésben
szamol be, mely tartalmazza a Bkr. 48. §-aban meghatarozottakat.

b) Az elkészitett éves ellenOrzési jelentést megklldi jovahagyasra a féigazgatd részére. A
féigazgaté az 4altala jovahagyott éves ellendrzési jelentést megkildi a
Belligyminisztérium Ellen6rzési FGosztalya vezetbje részére.

91. Ellenbrzések nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok folyamatai:
a) Az Osztaly koteles ellen6rzési nyilvantartast vezetni az év folyaman elvégzett belsé
ellen6rzésekrél, mely tartalmazza a Bkr. 50. § (2) bekezdésében elGirtakat.
b) Nyilvantartja, és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan szlikségessé valo,
illetve megtett intézkedéseket.
c) Eves bontdsban nyilvantartast vezet a kils6 ellen6rzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasarol a hatalyos jogszabalyok szerinti tartalommal.

92. Az Osztdly a kozépiranyitd szerv ellendrzési feladatait az irdnyitdsa ald tartozo6 koltségvetési
szervek, a vizligyi igazgatdésagok tevékenységére vonatkozdan is ellatja az alabbiak szerint:

a) ellendrzi és felllvizsgalja az igazgatdosagok altal alkalmazott belsd ellendrzési
kézikényvet;

b) szabalyszer(iségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellendrzéseket,
tanacsado tevékenységet, tovabba a belligyminiszter kilén utasitasa alapjan a vizlgyi
igazgatdsagok éves elemi koltségvetési beszamoldja tekintetében megbizhatdsagi
ellendrzést végez;
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c)
d)
e)
f)

9)

h)

j)
k)
D)

ellenGrzi az Osztaly jelentései alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtasat;
Osszeallitja az Osztaly éves ellenGrzési tervét;

osszefoglald éves ellenOrzési tervet készit, amelyhez a terveket az igazgatdésagoktol
bekéri; ennek hataridejét megallapitja;

szakmai feligyeletet gyakorol az alarendelt szervek ellendrzési tevékenysége felett a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozottak szerint;

figyelemmel kiséri a terileti viziigyi igazgatdsagok belsé ellenérei éves ellendrzési
terveinek végrehajtasat, ennek keretében negyedévente irasbeli jelentést kér be az
igazgatdsagoktol, melyet felligyel;

megkuldi a Belligyminisztérium Ellenérzési F6osztalya részére tdjékoztatasul a
revizorok altal készitett lezart ellendrzési jelentéseket, a jévahagyott intézkedési
terveket és az intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardl készitett
beszamolodkat;

az Osztaly és a vizligyi igazgatdésagok ellen6rzési tevékenységével kapcsolatban az
irdnyité szerv részére adatot szolgaltat;

koordindlja a Féigazgatdsagon keresztil lebonyolitott - a vizlgyi igazgatésagok felé
iranyuld - kilso ellen6rzéseket;

gondoskodik az ellendrzések tapasztalatainak hasznositasarol;

koteles kovetni az ellen6rzés soran tapasztalt szabalytalansag kezelésére az Osztaly
Ellen6rzési Kézikényvében foglaltakat.

93. Az Osztaly egyéb feladatai:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)
h)

elldtja a szakmai konferencidk, értekezletek koordinalasi, szervezési feladatait a vizigyi
igazgatésagokkal egylttmikodve;

Osszeallitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;
elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érint6en a Féigazgatdsag utasitasainak Osztalyra vonatkozod tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartozo utasitasok és azok modositdsanak elGkészitésérdl;
a f6igazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

el6késziti az Osztaly feladatkorét érintdé szerz6dések, megallapodasok tervezetét a
kulon féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt targyév
februar utols6 munkanapjan megkildi a Sajté Osztaly vezetbjének;

mind az eseti jellegld, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikacios Hivatalhoz torténd bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hianytalanul, lGgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztaly vezet6jének.

94. A helyettesités rendje: az Osztalyt féosztalyvezet6-helyettes jogallasu osztalyvezetd vezeti.
Az osztalyvezet6t tavollétében a munkakoéri leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti. Az Osztaly foglalkoztatottjai egymast az osztdlyvezets, tavollétében a
helyettesitését ellaté személy vagy a munkaltatéi jogkoér gyakorldja altali kijel6lés alapjan
helyettesitik.
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17. A Kozbeszerzési Osztaly

95. A Kobzbeszerzési Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasban a tovabbiakban: Osztaly)
tevékenységét a féigazgatdnak kozvetlenil alarendelve végzi. Az Osztaly ellatja a FGigazgatdsag
kdzbeszerzési és beszerzési feladatait.

96. Az Osztaly feladatai:

a)

b)

d)

e)

f)
9)

elldtja a mindenkor hatdlyos kdzbeszerzési torvény és kapcsoldédd jogszabalyaiban,
valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, f6igazgatd utasitdsokban
kdzbeszerzési jogi tdmogatasat;

lefolytatja, iranyitja, koordinalja és ellen6rzi a Fdigazgatésag beszerzési és
kdzbeszerzési eljarasait;

ellatja a hazai és nemzetkozi projektek végrehajtasahoz kapcsolédo kézbeszerzési jogi
jogi tdmogatasa utjan;

projekt végrehajtasaval megbizott szervezeti egység feladatkérét érinté ligyekben a
FGigazgatdosag képviseletében eljaré Ggyvédekkel, ugyvédi irodakkal és felels
akkreditalt kozbeszerzési tanacsadokkal kapcsolatot tart, koordinalja munkajukat;
kozbeszerzési szempontbdl véleményezi a Kbt. és a kdzbeszerzési értékhatarok alatti
értékl beszerzések megvaldsitasaval és ellen6rzésével kapcsolatos szabalyokrdl szélé
459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatdlya ala tartoz6 szerzodések, megallapodasok
tervezetét, tovabba az in-house konstrukcid keretében |étrejové szerz6dések
tervezetét;

elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet;

elkésziti az éves statisztikai 6sszegezést és gondoskodik a kozzétételérdl.

97. Az Osztaly egyéb feladatai:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)
h)

ellatja a szakterlletét érint6 szakmai konferencidk, értekezletek koordinalasi,
szervezési feladatait a tertleti viziigyi igazgatdésagokkal egyuttmikodve;

Osszeallitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;
elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a Féigazgatdsag utasitasainak Osztalyra vonatkozod tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartoz6 utasitasok és azok modositasanak elGkészitésérdl;
a féigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

el6késziti az Osztaly feladatkorét érinté szerzOdések, megallapodasok tervezetét a
kilon féigazgatoi utasitasban foglaltak szerint;

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt targyév
februar utolsé munkanapjan megkuldi a Sajté Osztaly vezet6jének;

az Osztaly rendezvényei esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és
a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz tortén6 bejelentéshez szikséges okiratok
elkészitésérdl, és azokat hidnytalanul, Ggyintézésre alkalmas allapotban, hataridében
tovabbitja a Sajté Osztaly vezetdjének.

98. A helyettesités rendje: az Osztalyt féosztalyvezet6-helyettes jogallasu osztalyvezet6 vezeti.
Az osztalyvezet6t tavollétében a munkakoéri leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti. Az Osztaly foglalkoztatottjai egymast az osztalyvezets, tavollétében a
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helyettesitését ellaté személy vagy a munkaltatéi jogkor gyakorldja altali kijelolés alapjan
helyettesitik.

18. Nemzetkozi Osztaly

99. A Nemzetk6zi Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasban a tovabbiakban: Osztaly)
tevékenységét a féigazgaténak kozvetlenil aldrendelve végzi. Az Osztaly ellatja a FOigazgatdsag
nemzetkdzi tevékenységével kapcsolatos feladatokat.

100.
a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
3)
k)

D)

Az Osztdly feladatai:

kdozrem(ikodik a FGigazgatdosag két-, és tobboldali nemzetkozi kapcsolataiban torténd
szakmai képviselet ellatasanak szervezésében, biztositasaban;

koordindlja a két- és tobboldall nemzetk6zi egyezményekbdl fakado orszagos feladatok
ellatasat, részt vesz a szakmai hattér biztositasaban;

kézrem(ikodik az EU tagsaggal kapcsolatos szaktertleti feladatok végrehajtasaban;
szervezi és részt vesz a nemzetkozi intézményekkel valé kapcsolattartdsban,
kozrem(ikodik a FGigazgatdosag képviseletének biztositasaban, illetve sziikség szerint
képviseli a Féigazgatdsagot;

elkésziti a FOigazgatdésag nemzetkozi tevékenységének koncepcidjat, részt vesz az
agazati nemzetkozi stratégia kialakitasaban;

részt vesz a nemzetk6zi koncepcid végrehajtasaban, koordinalja a koncepcié
végrehajtasaban kézrem{kodo vizligyi igazgatdosagok nemzetkodzi tevékenységét;
koordinalja és figyelemmel kiséri a hatarvizi egyuttmlkodés feladatainak
végrehajtasat;

kapcsolatot tart a nemzetkozi vizigyi képzésben szerepet jatszd szakmai oktatasi
képzési intézményekkel, részt vesz a hazai vizligyi tudas-export menedzselésében;
figyelemmel kiséri a nemzetkozi vizligyi forumokat, biztositja a vizligyi igazgatésagok
tajékoztatasat;

tamogatja a Nemzeti Vizstratégiabol kovetkez6 nemzetk6zi feladatokat, ennek
keretében kozremilkodik a hidrodiplomaciai és vizipari export program

végrehajtasaban;
tamogatja a Duna Stratégia végrehajtasahoz kapcsolédd vizligyi feladatok
végrehajtasat;

elldtja a Duna Stratégia 4-es prioritasi tertletéhez tartozé koordindtori feladatokat;

m) folyamatosan figyelemmel kiséri a FG6igazgatésag és a vizlgyi igazgatdsagok

t)
u)

menedzselésében levd futd és elGkészités alatt all6 nemzetkozi projekteket;

ellatja a Foigazgatdésag nemzetkodzi projektjeinek koordinalasat, részt vesz a projekt
menedzseri feladatok ellatdasaban, a nemzetkozi projekt jelentések elkészitésében;
koordinalja a LIFE programra beérkez6 palyazatokat;

nyilvantartast vezet a nemzetkozi projektekrdl, biztositja a szlikséges adatszolgaltatast;
tdmogatja a nemzetk6ézi projektek |étrehozasat, kozrem(ikodik a partnerek
felkutatasaban, segiti a lehetséges pénzligyi forrasok beazonositasat;

koordinalja, el6késziti a vizlgyi igazgatésdgok nemzetkdzi projektjeinek
engedélyezését, biztositja az érintett szakmai féosztalyok bevonasat az engedélyezési
eljarasba;

koordinalja a vizligyi igazgatdésagok hatdron atnyulé projektjeivel kapcsolatos
tevékenységet;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti az éves kilféldi kiutazasi és nemzetkozi fogadasi
terveket, figyelemmel kiséri a tervben foglaltak megvalositasat;

végzi a Féigazgatdsdg szakembereinek kulféldi kiklldetéseihez tartozé koordinacids
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y)
z)

feladatokat, ellen6rzi a kulfoldi kikildetések szakmai el6készitését, azokrol
nyilvantartast vezet;

figyelemmel kiséri a FOigazgatdsag kulfoldi kikildetéseinek megvaldsulasat és ellendrzi
az uti jelentések leadasat;

végrehajtja a nemzetkdzi fogadasok szervezését;

kapcsolatot tart a Belligyminisztérium Nemzetk6zi F6osztalyaval, Vizligyi Koordinacids
FGosztalyaval, az illetékes szakmai fGosztalyokkal, valamint a Kiilgazdasagi és
Kiltigyminisztérium Export Noveléséért Felelds Helyettes Allamtitkarsaggal;
figyelemmel kiséri a nemzetk6zi palyazati lehet6ségeket, biztositja a vizligyi
igazgatdsagok tajékoztatasat;

kapcsolatot tart a nemzetkozileg relevans hazai szervezetekkel, intézményekkel;

aa)elGkészité és szakmai hattéranyagokat készit a nemzetkozi egylttmikodésekhez és

nemzetkozi intézményekben vald szerepvallalashoz kapcsoléddan;

bb)részt vesz a F6igazgatdsag internetes honlapjanak aktualizaldsaban, a Féigazgatdsagot

érinté nemzetkozi események kozzé tételében;

cc) végrehajt minden olyan utasitast, feladatot, amelyet a Féigazgaté az Osztalynak cimez;
dd)el6késziti a Bellgyminisztérium nemzetkodzi feladataihoz kapcsolddd vizigyi témaja

hattéranyagokat, tajékoztatokat;

ee) koordinalja, az érintett szervezeti egységekkel valé egylttm(ikodés keretében elGsegiti

ff)

101.

b)

c)

d)
e)

f)
9)
h)

102.

a nemzetkozi egyezményekbdl fakadd jelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitését, tamogatja és részt vesz az EU szamara tortén6 adatszolgaltatasi feladatok
ellatasaban;

a f6igazgaténak jovahagyasra felterjeszti a vizligyi igazgatok kilfoldi kiutazasi
kérelmeit.

Az Osztaly egyéb feladatai:

ellatja a szaktertletét érint6 szakmai konferenciak értekezletek koordinalasi, szervezési
feladatait a vizligyi igazgatdsagokkal egyuttmiikodve;

Osszeallitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;
elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a FOigazgatdsag utasitasainak Osztalyra vonatkozo tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartozo utasitasok és azok modositdsanak elGkészitésérdl;
a féigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

el6késziti az Osztaly feladatkorét érintdé szerzodések, megallapodasok tervezetét a
kilon féigazgatoi utasitasban foglaltak szerint;

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt targyév
februar utolsé munkanapjan megkuldi a Sajté Osztaly vezet6jének;

mind az eseti jellegld, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalhoz torténé bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hidanytalanul, tgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztdly vezetdjének.

A helyettesités rendje: az Osztalyt fGosztalyvezets-helyettes jogallasu osztalyvezetd

vezeti. Az osztalyvezetot tavollétében a munkakori leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti. Az Osztaly foglalkoztatottjai egymast az osztdlyvezetd, tavollétében a
helyettesitését ellatd személy vagy a munkaltatdi jogkor gyakorldja altali kijel6lés alapjan
helyettesitik.
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103.

19. Sajté Osztaly

A Sajté Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasban a tovabbiakban: Osztaly)

tevékenységét a féigazgatdnak kozvetlenil alarendelve végzi. Az Osztaly ellatja a Féigazgatdsag
kommunikacids és PR tevékenységével kapcsolatos feladatokat.

104.
a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

D)

Az Osztaly kommunikacids feladatai:

iranyitja a FOigazgatésdg és a vizlgyi igazgatésagok médiaval torténd
kapcsolattartasat, biztositja az egységes kommunikaciot;

kiadja a vizligyi dgazat egészét és a nemzetkdzi vizgazdalkodasi kérdéseket érintd
nyilatkozatokat;

kapcsolatot tart a szakiranyitast gyakorld felligyeleti szerv kommunikacios szervezeti
egységével;

ellatja a Féigazgatdsag szovivoi feladatait;

gondozza a Féigazgatdsag sajtomegjelenitéseit;

naprakészen tartja és kezeli a FOigazgatdsag facebook oldalat;

el6késziti és szervezi a fGigazgatd, a fbOigazgatd-helyettesek altal tartandd
sajtotajékoztatdkat, sajtoférumokat, talalkozokat;

feligyeli a vizigyi igazgatdosagok sajtéreferenseinek munkajat, szakmai segitséget
nyujt;

kigy(jti a FOGigazgatésag sajtomegjelenéseit a vonatkozé BM utasitds rendelkezései
szerint és a Mizeumnak archivalasra megkdildi;

elldtja a Sodorvonal kiaddsaval kapcsolatos feladatokat;

végzi a FOigazgatésag intézményi koltségvetésébdl idGszaki kiadvanyok, plakatok,
rekldmanyagok papiralapu vagy on-line kiadasaval 6sszefliggd feladatokat;

a Nemzeti Kommunikacids Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikaciés beszerzések
kdzpontositott koézbeszerzési rendszerérdl szolé 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet
el6irdsai szerint elkésziti a F6igazgatdosag éves kommunikacidés tervét, és targyév
marcius 31. napjaig felt6lti a Nemzeti Kommunikacios Hivatal honlapjara jovahagyasra;

m) gondoskodik az eseti jellegl, illetve az éves kommunikacidos tervben szerepl6

n)

105.
a)

b)
c)

d)
e)

f)

106.

a)
b)

események okiratainak jovahagyasra torténd feltoltésérél a Nemzeti Kommunikacids
Hivatal honlapjara;
a feladatkorébe tartozé Ggyekben kapcsolatot tart a Nemzeti Kommunikacios Hivatallal.

A PR-tevékenység keretében ellatando feladatai:

biztositja, hogy a fontosabb bels6 rendezvényekrél fénykép- és vided felvételek
késziljenek;

végzi a FOigazgatdésag PR tevékenységét, gondozza a FOigazgatdsag intézményi
forrasabol megjelend idészakos kiadvanyokat;

gondoskodik arrol, hogy a Féigazgatdsag intézményi forrasabdl reprezentacids anyagok
rendelkezésre alljanak;

koordinalja a vizligyi igazgatdsagok PR feladatait;

végzi a hazai és nemzetkozi projektek végrehajtdsdhoz kapcsolédd PR tevékenység
a hazai és az unids projektekben egylttmikoédik a FOigazgatdésaggal szerzGdéses
jogviszonyban all6 PR cégekkel.

Az Osztaly egyéb feladatai:

elladtja a protokoll feladatokat;
elldtja a szakterlletét érint6 szakmai konferencidk, értekezletek koordinalasi,
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szervezési feladatait a viziigyi igazgatdésagokkal egyilttm(ikodve;

c) Osszeadllitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

d) elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a FGigazgatdsag utasitasainak Osztalyra vonatkozo tervezetét;

e) gondoskodik a feladatkorébe tartozé utasitasok és azok mddositasanak elOkészitésérdl;

f) a f6igazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

g) el6késziti az Osztaly feladatkorét érinté szerzdédések, megallapodasok tervezetét a
kulon féigazgatdi utasitdsban foglaltak szerint;

h) a Nemzeti Kommunikacids Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacios beszerzések
kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolé 247/2014. (X. 1.) kormanyrendelet
el6irasai szerint elkésziti a FGigazgatdsag éves kommunikacios tervét, és targyév
marcius 31. napjaig felt6lti a Nemzeti Kommunikacios Hivatal honlapjara jovahagyasra;

i) gondoskodik az eseti jellegl, illetve az éves kommunikacidos tervben szerepl6
események okiratainak jovahagyasra torténd feltoltésérél a Nemzeti Kommunikacios
Hivatal honlapjara.

107. A helyettesités rendje: az Osztalyt fGosztalyvezets-helyettes jogallasi osztalyvezetd
vezeti. Az osztalyvezetlt tavollétében a munkakori leirdsaban rogzitett és kijel6lt foglalkoztatott
helyettesiti. Az Osztdly foglalkoztatottjai egymast az osztalyvezetd, tavollétében a
helyettesitését ellatd személy vagy a munkaltatéi jogkdr gyakorldja altali kijelolés alapjan
helyettesitik.

V. fejezet
A miszaki féigazgat6-helyettes alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek

108. A miszaki fdigazgaté-helyettes alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek
feladataik, szakmai tevékenységi koriikben ellatjak az alabbi feladatokat:

a) ellatjdk a Nemzeti Vizstratégidval kapcsolatos Ugykorikbe tartozd feladatokat és
iranyitjak a vizligyi igazgatésagok ez iranyu szakmai feladatellatasat;

b) elGsegitik a vizligyi igazgatdésagok allami tulajdonu vizek kezelésével kapcsolatos
szakmai feladatellatasat (koordinacid és fellgyelet) - ideértve a védekezési feladatok
ellatdsanak szervezését és a kdzponti arvizvédelmi Ggyelet mikodtetését is -;

c) az agazati szakmapolitikai koncepcid el6készitési tevékenységet koordinaljak, valamint
az orszagos és terleti vizgazdalkodasi stratégia kialakitasat megalapozzak;

d) a vizgazdalkodds nemzetkozi - els6sorban az Eurdpai Unids tagsagbdl fakadd -
kotelezettségeivel kapcsolatos agazati szintl szakmai koordinaciot ellatjak;

e) a koOzponti vizkarelharitasi és vizrendezési feladatok, vizgy(jt6-gazdalkodasi, vizrajzi
feladatok, teleplilési csapadékviz-gazdalkodasi, a vizikbzm( feladatok, vizlgyi
informatikai szolgalattal kapcsolatos feladatok, tovabba a belligyminiszter feladat és
hataskdrébe tartozd egyéb feladatok tekintetében az Gigyrend szerint jar el;

f) ellatjdk a mdszaki féigazgatd-helyettes altal meghatarozott és a fGigazgatd altal
jovahagyott fejlesztési szlikségleteket érintéen nemzetkdzi, illetve hazai forrasbdl
megvalosulé és feladatkoriikbe utalt beruhdzdsokhoz kapcsolédd el6készitési és
megvaldsitasi mliszaki, valamint projektkoordinacids feladatokat;

g) ellatjak a vizligyi szabvanyositas nyilvantartasi és fejlesztési tevékenységét;

h) ellatjdk a vizligyi épitményfajtaknal kizardlagosan haszndlt épitési termékek
megfeleléségét vizsgald, ellen6rz6 és tanusitd szervezetek kijeldlésével kapcsolatos
feladatokat.
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109.

a)
b)

c)

110.

b)

c)

d)

f)
9)
h)

D)

3)

k)
D)

20. A miiszaki foigazgato-helyettes

A miszaki szakterilet vezet6je a milszaki féigazgatd-helyettes, aki:

a Féigazgatdsag vezet6 allasu foglalkoztatottja;

feladatat a Féigazgatdosag féigazgatdjanak kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett
latja el;

kozvetlenll irdnyitja és ellendrzi az alabbi féosztalyok és osztaly munkajat:
ca) Arvizvédelmi Féosztaly,

cb) Belvizvédelmi és Ontdzési Féosztaly,

cc) Telepilési Vizgazdalkodasi Fbosztaly,

cd) Vizrajzi és Vizgy(jt6-gazdalkodasi F6osztaly,

ce) Mlszaki Téradat Szolgaltatd FGosztaly,

cf) Projekt M(iszaki Osztaly.

A m(iszaki féigazgatd-helyettes feladatai:

a mUszaki szakterilet munkajat megszervezi, irdnyitja és ellendrzi, eredményességét
elemzi és értékeli;

iranymutatast ad a mdszaki szakterilet szervezeti egységeinek szakmai
tevékenységéhez, altalanos érvényl szakmai intézkedéseket kezdeményez és tesz
meg, azok betartasat figyelemmel kiséri;

gondoskodik a FOigazgatésag éves feladat és munkatervének hataridére torténd
elkészitésérdl, a megtervezett feladatok eredményes és gazdasagos megoldasanak
feltételeirdl;

el6segiti a vizigyi igazgatésagok allami tulajdonu vizek kezelésével kapcsolatos
szakmai feladatellatasat;

iranyitja és feligyeli a védekezési feladatok elldtdsdnak szervezését és a kozponti
Ugyelet mikodtetését;

koordinalja az agazati szakmapolitikai koncepcid elGkészitési tevékenységet;
megalapozza és iranyitja az orszagos és terileti vizgazdalkodasi stratégia kialakitasat;
biztositja az Orszagos Mlszaki Iranyitd Torzs mikodésének szakmai feltételeit;

a Nemzetkozi Osztallyal egyuttm(ikodve kdozremikodik a vizgazdalkodas nemzetk6zi -
els6sorban a hatarvizi és az Eurdpai Unids tagsagbdl fakadd - kotelezettségeivel
kapcsolatos teendGinek ellatasaban;

megszervezi és iranyitja a FOigazgatdsag kozépiranyitdi feladatai miatt a vizigyi
igazgatésagok és a Belligyminisztérium illetékes fdosztalya(i) kozott a megfeleld
tartalmu és rendszerezettség(i adataramlast;

koordinalja és felligyeli a vizligyi igazgatésagok miszaki, szakmai tevékenységét;
biztositja az adatszolgaltatasi kérelmek teljesitését;

m) irdnyitja az orszdgos és térségi vizkarelharitds programok és fejlesztési tervek

111.

kidolgozasat, végrehajtasat.

A mUiszaki féigazgatd-helyettes titkarsaganak kiemelt feladatai:

A titkdrsdg munkatarsa kozvetlenil a muszaki féigazgato-helyettesnek aldrendelten végzi
feladatat az aldbbiak szerint:

a)
b)

c)

fogadja a titkarsagra beérkezd telefonhivasokat, leveleket, kildeményeket,
feljegyzéseket;

elvégzi az iktatasi, irattarazasi, postazasi, lUgyirat-kezelési, egyéb altalanos titkarsagi
feladatokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat szerint;

részletes feladatait a munkakori leirds tartalmazza.
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112. A helyettesités rendje: A m(iszaki féigazgatd-helyettest tavollétében, akadalyoztatasa
esetén a fGosztalyok feladatai vonatkozasban a szakmai illetékesség szerinti féosztalyvezet6
helyettesiti. A miszaki féigazgatd-helyettest altaldanos helyettesként az Arvizvédelmi Féosztaly
vezetbje helyettesiti annak teljes jogkorében, tovabba a mliszaki féigazgatd-helyettes és az
Arvizvédelmi FGosztaly vezetbjének egyiittes tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a miiszaki
féigazgatd-helyettes altal kijeldlt foosztalyvezetd helyettesiti a jogszabalyoknak megfeleléen -
a MUszaki FGigazgato-helyetteség foglalkoztatottait érint6, a féigazgato-helyettes, illetéleg a
felsbbb vezetOk hataskorébe tartozd, az SZMSZ-ben rogzitett munkaltatdi jogositvanyok
kivételével.

21. Arvizvédelmi Féosztaly

113. Az Arvizvédelmi F6osztadly (a jelen alcim alatti alkalmazésdban a tovabbiakban:
FGosztaly) a jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat a
foosztalyvezetd, illetve a szervezeti tagozdédasnak megfeleléen az osztalyvezet6k iranyitasaval
a) az Arvizvédelmi Osztaly,
b) a Folydgazdalkodasi Osztaly utjan latja el.

114, A F6osztaly szakmai feladatai:

a) kozrem(kodik az arvizvédelmi, folyo- és tdégazdalkodasi koncepcid, valamint stratégia
meghatarozasadban, az orszdgos és térségi programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

b) koézremikoédik az arvizvédekezés orszagos iranyitasaban;

c) biztositja az Orszdgos M(iszaki Irdnyitd Toérzs, valamint a Kézponti Ugyelet m(ikodését;

d) a belligyminiszter utasitasa alapjan részt vesz a vizkarelharitas orszagos védekezési
feladatainak megszervezésében, operativ mlveleti irdanyitasaban, kozremikodik az
arvizvédekezés, a nuklearis balesetbdl ered6 vizgazdalkodasi kar vagy veszély esetén
szlikséges tevékenység orszagos iranyitasaban, az ezzel jard kozponti szakfeladatok
elldtdsdban a rendkivili készliltség bedlltdig, és rendkivili készlltségben az
arvizvédekezés orszagos iranyitasaban;

e) részt vesz a hatarvizi egytttmikodésbdl eredd feladatok ellatasaban;

f) elOkésziti a véddémulvek rekonstrukcidjanak, fejlesztésének kormanyzati dontéseit,
illetve végzi az épités, fejlesztés 6sszehangolasat;

g) kozremilkodik a vizek kartételei elleni védelemmel kapcsolatos orszagos
tajékoztatasban;

h) koézremikodik az EU tagsaggal kapcsolatos szaktertleti feladatok, az Eurdpai Parlament
és a Tanacs 2007/60/EK iranyelve az arvizkockazatok értékelésérdl és kezelésérdl
(tovébbiakban: AKK) végrehajtdsaban, az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2000/60/EK
iranyelve a vizpolitika terén a kozosségi fellépés kereteinek meghatarozasardl
(tovabbiakban: VKI) ellatasaban;

i) koordindlja a szakterllet K+F tevékenységét;

j) kozrem(kodik a feladatkorét érintd, vizgazdalkodassal Osszefiiggé jogszabalyok
szakmai elOkészitésében, a vizlgyi kormanyzati beruhdzdsok és beruhazasi
célprogramok végrehajtasabdl eredd, a belligyminiszter altal meghatarozott feladatok
ellatasaban;

k) kozremilkodik a minisztérium szakterlileti doéntéseit megalapozdé koncepcidk,
tanulmanyok és tervek el6készitésében;

) elldtja a szaktertletét érintd konferencidk, értekezletek koordinaldsi, szervezési
feladatait a vizligyi igazgatésagokkal egyittm(ikddve;
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115.

116.

m) Gsszeallitja a FGosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

n)

0)
3))

q)
r)
s)

b)

c)
d)

e)

f)

elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érint6en a Fbéigazgatdsag utasitasainak Féosztalyra vonatkozo tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartoz6 utasitasok és azok modositdsanak elGkészitésérdl;
a féigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

el6késziti a FOosztaly feladatkorét érinté szerzddések, megallapodasok tervezetét a
kilon féigazgatoi utasitasban foglaltak szerint;

elkésziti a FGosztaly vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt
targyév februar utols6 munkanapjan megkildi a Sajté Osztaly vezet6jének;

mind az eseti jellegld, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikacios Hivatalhoz tértén6 bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hianytalanul, lGgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztdly vezetdjének.

Az igazgatdsagok szakterileti tevékenységének koordinalasaval kapcsolatos feladatai:

koordinalja és felugyeli a vizigyi igazgatdésagok kezelésében |évo felszini vizek,
vizgazdalkodasi rendszerek és védmiivek fenntartasat, lzemelését, rekonstrukcios
feladatokat;

Osszedllitja a vizligyi igazgatdosagok éves fenntartasi, rekonstrukcidos és fejlesztési
feladatainak mUszaki igényét;

részt vesz az allami tulajdont arvizvédelmi és folydgazddlkoddsi fémdivek
fenntartdsanak és lizemeltetésének irdnyitdsaban;

feligyeli a természetes nagy tavakon, arvizvédelmi célu tarozdkon a vizligyi intézkedési
tervek végrehajtasat, a part, meder és vizszint szabalyozasi feladatokat, a partvonal
szabalyozasi teenddbket;

koordindlja és ellen6rzi az arvizvédelmi védekezési eszktzok, gépek, berendezések és
felszerelések, a jégtoro hajopark és vizugyi tavkozlés miikodtetését és felhasznalasat,
a fejlesztési javaslatok kidolgozasat, jovahagyott fejlesztések végrehajtasat, a
technoldgidk folyamatos korszer(sitését;

az igazgatdésagok mi(ikodését meghatarozé  kdzgazdasdgi  feltételrendszer
O0sszehangoldsara és jobbitasara iranyuld javaslatokat tesz, a gazdasagiranyitasi
tevékenység tertletén dontés-elokészité munkat végez.

Az Arvizvédelmi Osztély feladatai:

kozrem(ikodik a k6zép és hosszu tavu arvizvédelmi koncepcio, valamint az arvizvédelmi
fejlesztési stratégia meghatarozasaban;

kozrem(kodik az orszagos és térségi arvizvédelmi programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

részt vesz az arvizvédelmi feladatok, valamint az arvizvédekezés szakmai
megalapozasaban és iranyitasaban;

biztositja az Orszagos Mliszaki Iranyitd Torzs beosztdsanak megfeleléen annak
mikodését;

koordinalja az AKK végrehajtasabdl adddé feladatait;

elldtja a vizgazdalkodasi nagyml(targyak felligyeletének koordinaldsat, iranyitja a
fejlesztéseket és a fenntartasi feladatokat;

részt vesz az arvizvédelmi feladatok szakmai irdnyitédsaban;

fellgyeli az arvizvédelmi célu tarozokon a vizligyi intézkedési tervek végrehajtasat;
aktivan kozremilkodik a nemzetkozi arvizes munkacsoportokban (ICPDR FP-EG, WG-
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117.

j)
k)

m)
n)

0)

p)

q)

a)
b)
c)

d)
e)

F);

részt vesz a magyar-horvat-szerb kézos érdekeltségli Duna szakasz (Dunafdldvar-
Vukovar) jégkarelharitas orszagok kodzotti koordinalasaban;

feligyeli a védekezés human erdéforrdsainak rendelkezésre allasat, a védekez6
személyzet kiképzését;

részt vesz az allami tulajdond arvizvédelmi fomilvek fenntartdsdnak és
Uzemeltetésének iranyitasaban;

végzi az éves rendszeres Oszi fellilvizsgalat szakmai, és adminisztrativ koordinalasat;
ellatja a szakterilethez tartozd arvizvédelmi adatbazisok karbantartasat, fejlesztését;
a FOigazgatodsag erre a célra kijelolt helyiségeiben allandd ligyeleti szolgalatot tart a
vizkarelharitast és a vizgazdalkodas egyéb terlleteit érinté témakorokben;

a Kozponti Ugyelet feladatai védekezési késziiltségen kiviil:

pa) a vizkarelharitas és a vizgazdalkodas feladatkorét érint6, tovabba a rendészeti és a
katasztrofavédelemmel kapcsolatos bejelentések felvétele, naplézésa, az arra
hataskoérrel rendelkezdé szervek, személyek részére tOrtén6 tovabbitasa, a
rendelkezésére allé adatokrdl, el6rejelzésekrdl tajékoztatas nyujtasa;

pb) a vizgazdalkodasi adatszolgdltatds keretében beérkezd adatok gyljtése és
feldolgozasa, a szakagazati elGirdsoknak megfelel6 id6kozonként és formaban az
illetékesek tajékoztatasa;

pc) az orszagos iranyitas, valamint sajat feladatainak ellatasahoz rendszeresitett
tervek, segédletek (vizkar-elharitasi védekezési szabalyzatok, védelmi tervek és
nyilvantartasok, védekezési szervezeti beosztasok, hidrometeoroldgiai adatforgalmi
szabalyok és nyilvantartasok, térképek) Grzése, folyamatos ellen6rzése, naprakész
allapotban tartasa;

pd) az Uugyeleti helyiségek és azok technikai berendezései Uzemképességének
ellenGrzése, ezzel kapcsolatos észrevételek jelzése a Vagyongazdalkodasi Féosztaly
részére;

pe) a NAVINFO rendszer Uzeneteinek tovabbitasa riasztasi tervnek megfelelden;

pf) a PIAC rendszer Ulzeneteinek figyelemmel kisérése és szikség esetén a
szakterlleti referenst riasztasa;

pg) a napi adatszolgaltatas elkészitése és elklildése a Beligyminisztérium Ugyelete
részére.

a Kézponti Ugyelet feladata védekezési késziiltség elrendelésekor:

ga) védekezési késziltség elrendelésekor, vagy mas slirgds intézkedést igényld esetben
- az alland6 Ugyeleti szolgalati feladatainak ellatdsa mellett - a védekezési
segédletekben foglaltaknak megfeleléen riasztja, illetve tdjékoztatja a FOigazgatdsag
vezetd Uigyeletesét;

gb) a veszélyhelyzet kezelésének gyorsitasa, valamint a kommunikacid egységesitése
érdekében a Kozponti Ugyelet csatlakozik a Marathon Terra rendszerhez, valamint
feladatkorében lizemelteti azt.

A Folydgazdalkodasi Osztaly feladatai:

koordinalja a folydk, tavak medrének allapotértékelését, a folyok hosszd tavu
hasznosithatdsaga feltételeinek felmérését;

koordinalja és feligyeli a hajout-kitlizési, a viziat fenntartasi tevékenységeket;
fellgyeli a természetes nagy tavakon, tobbcélu tarozdkon a vizigyi intézkedési tervek
végrehajtasat, a part-, meder- és vizszint szabdalyozasi feladatokat, a partvonal
szabalyozasi teenddket;

koordinalja az igazgatdsagok nadgazdalkodassal kapcsolatos tevékenységét;

részt vesz a tégazdalkodasi feladatok szakmai megalapozasaban és iranyitasaban;
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f) koordinalja az agazat erdészeti tevékenységét;

g) végzi az éves felllvizsgdlatok szakmai és adminisztrativ koordinalasat;

h) ellatja a nagyvizi mederkezelési terv végrehajtasanak orszagos iranyitasat;

i) kozremikodik az orszagos és térségi folydgazdalkodasi programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében.

118. A helyettesités rendje: A fGosztalyvezetot tavollétében, akadalyoztatdasa esetén az
osztalyok feladatai vonatkozasban a fOosztalyvezet6-helyettes helyettesiti, a Fdosztaly
foglalkoztatottait érintd, a féosztalyvezetd, illet6leg a felsébb vezet6k hataskorébe tartozod, az
SZMSZ-ben rogzitett munkaltatdi jogositvanyok kivételével. Az osztalyvezetbket a
féosztalyvezeto altal kijelolt kozalkalmazott helyettesiti.

22. Belvizvédelmi és Ontozési Féosztaly

119. A Belvizvédelmi és Ontdzési FBosztadly (a jelen alcim alatti alkalmazédsaban a
tovabbiakban: Fbosztaly) a jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat
a f6osztalyvezetd, illetve a szervezeti tagozédasnak megfeleléen az osztalyvezetbk iranyitasaval
a) a Belvizvédelmi Osztaly,
b) az Ontodzési Osztaly Gtjan latja el.

120. A F6osztaly szakmai feladatai:

a) kozrem(kodik a belvizvédelmi, vizrendezési, vizhiany karelharitasi, mez6gazdasagi
vizszolgaltatasi koncepcid, valamint stratégia meghatarozasaban, az orszagos és
térségi vizkarelharitas, vizrendezési programok és fejlesztési tervek kidolgozasaban,
végrehajtasaban és értékelésében;

b) a bellgyminiszter utasitdsa alapjan részt vesz a belvizvédekezés, a vizhiany
karelharitds és a nuklearis balesetbdl eredd vizgazdalkodasi kar vagy veszély esetén
szlikséges tevékenység orszagos iranyitasaban, az ezzel jard kozponti szakfeladatok
elldtdsdban, a rendkivili készlltség beadlltdig, és rendkivili készlltségben a
belvizvédekezés orszagos iranyitasaban;

c) részt vesz a sikvidéki vizrendezés, a mezégazdasagi vizszolgaltatds, valamint a
belvizvédekezés, és vizhidny-karelharitas szakmai megalapozasaban,
0sszehangolasaban és iranyitasaban;

d) ellatja az aszalykar elharitdssal kapcsolatos koordinacids feladatokat, részt vesz a
karosan vizhianyos allapotok elleni védekezést és vizhiany-védelmi, vizhianykezelési
tervek készitését elGird jogszabaly-alkotasban, majd ennek megfelelen iranyitja a
karosan vizhidnyos allapotok elleni védekezést és koordindlja a vizhiany védelmi és
vizhidnykezelési tervek készitését;

e) kozrem(ikodik a vizhianymonitoring rendszer mikodtetésében;

f) el6késziti a védémiivek és mezb6gazdasagi vizszolgdltaté mlvek rekonstrukcidéjanak,
fejlesztésének kormanyzati dontéseit, illetve végzi az épités, fejlesztés
0sszehangolasat;

g) koézrem(kodik a vizek kartételei elleni és a vizhiany elleni védelemmel kapcsolatos
orszagos tajékoztatasban;

h) kozrem(kodik az EU tagsdggal kapcsolatos szakteriileti feladatok az AKK
végrehajtasaban, valamint a VKI feladatok ellatasaban;

i) koordindlja a K+F tevékenységet a belvizvédelem és az 6nt6zés teriletén;

j) kozrem(kodik a feladatkorét érintd, vizgazdalkodassal 0sszefliggd jogszabalyok
szakmai elOkészitésében, a vizligyi kormanyzati beruhazasok és beruhazasi
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121.

122.

a)

b)

d)
e)

f)
9)

a)

b)
c)
d)

f)

célprogramok végrehajtasabdl eredd, a beligyminiszter altal meghatarozott feladatok
ellatasaban;

kdozremlkodik a minisztérium szakterileti dontéseit megalapozé koncepciok,
tanulmanyok és tervek el6készitésében;

elldtja a szakterlletét érint6 konferencidk, értekezletek koordinadlasi, szervezési
feladatait a vizlgyi igazgatésagokkal egylttmikodve;

Osszeadllitja a F6éosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvalodsulasat;
elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a FOigazgatdsag utasitasainak Féosztalyra vonatkozé tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartozo6 utasitasok és azok modositdsanak elGkészitésérdl;
a féigazgatd elGadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

el6késziti a FGosztaly feladatkorét érinté szerzédések, megallapodasok tervezetét a
kilon féigazgatodi utasitasban foglaltak szerint;

elkésziti a F6osztaly vonatkozdsdban az éves rendezvényszervezési tervet és azt
targyév februdr utolsé munkanapjan megkildi a Sajté Osztaly vezetdjének;

mind az eseti jellegld, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikacids Hivatalhoz térténd bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hianytalanul, lGgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztdly vezetdjének.

Az igazgatdsagok szaktertleti tevékenységének koordinalasaval kapcsolatos feladatai:

koordinalja és felligyeli a vizlgyi igazgatésagok kezelésében |év6 vizrendezési és
Ont6zési rendszerek, vizgazdalkodasi és vizszétosztd, térségi vizpdtld rendszerek és
védmlUvek fenntartasat, lzemelését, rekonstrukcids feladatokat;

Osszeadllitja az igazgatdsagok szakterlletet érinté éves fenntartasi, rekonstrukcids és
fejlesztési feladatainak m(iszaki és koltség igényét;

feligyeli védekezés human eréforrasainak rendelkezésre allasat, a védekez6
személyzet kiképzését;

részt vesz az allami tulajdond fémlivek fenntartdsdnak és (zemeltetésének
irdnyitasaban;

ellatja a vizhiany elharitassal kapcsolatos koordinacios feladatokat;

koordinalja az egységes orszagos mezdgazdasdagi vizhasznalati nyilvantartas készitését;
az igazgatdésagok  mi(ikodését meghatdrozé  kozgazdasagi  feltételrendszer
O0sszehangoldsara és jobbitasara iranyuld javaslatokat tesz, a gazdasagiranyitasi
tevékenység tertletén dontés-elokészité munkat végez.

A Belvizvédelmi Osztaly feladatai:

kozrem(ikodik a  sikvidéki  vizrendezési koncepcié, valamint  stratégia
meghatarozdsaban, az orszdgos és térségi vizkarelharitds, vizrendezési programok és
fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

részt vesz a sikvidéki vizrendezés szakmai irdnyitasaban;

a vizvisszatartas érdekében Osszesiti a sikvidéki tarozasi lehetéségeket;

koordinalja és fellgyeli a viziigyi igazgatésagok kezelésében |év6 vizrendezési
rendszerek és védml(ivek fenntartasat, lizemelését, rekonstrukciés feladatokat;
koordinalja és ellen6rzi a belvizvédelmi eszk6zok, gépek, berendezések és
felszerelések, mikodtetését és felhasznalasat, a fejlesztési javaslatok kidolgozasat,
jovahagyott fejlesztések végrehajtasat, a technoldgidk folyamatos korszer(sitését;
kézrem(ikodik a belvizvédekezés orszagos iranyitasaban.

29



123. Az Ontozési Osztaly feladatai:

a) kozrem(ikédik a mezOgazdasagi vizszolgdltatassal kapcsolatos koncepcidk, stratégia
meghatarozasaban, fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtasaban és
értékelésében;

b) részt vesz a jogszabalyok és kézjogi szervezetszabalyozdé eszkdézok megalkotasban a
vizhidnyos allapotok elleni védekezés érdekében;

c) Osszehangolja az orszag teriletén jelentkez0 mezbgazdasagi vizigényeket,
vizhasznalatokat;

d) koordinalja, ellen6rzi, Uzemelteti és fejleszti a hataskorébe tartozé 0Ontozbviz
szolgaltatassal kapcsolatos dijszamitasi rendszert;

e) felmérést, koltségelemzést készit az 0Ontozési vizhasznalatok, vizszolgaltatasok
arképzésének és alkalmazasanak ellen6rzése érdekében;

f) koordinalja és iranyitja a vizligyi igazgatdésagok mikodési teriletén az 6ntozlviz
szolgaltatasat végz6 orszagos rendszereket;

g) a vizlgyi igazgatosagokkal egylttm(ikédésben szakmai felligyeletet lat el az
ontozésfejlesztést igényld teriletek meghatarozasaban, az 0Ontoz6rendszerek
Uzemeltetése, fenntartdsa sordn a szervezeti rendszerének felllvizsgalatdban, a
meglévl 6ntdzési kapacitdasok kihasznalasanak biztositasahoz sziikséges intézkedések
meghatarozasaban;

h) iranyitja a vizek terlleti hasznositdsanak meglOrzését szolgald térségi vizpotlas
végrehajtasat és értékelését;

i) mU(kodteti a mez6gazdasagi vizhasznalat és vizszolgaltatds adattarat;

j) részt vesz a Nemzeti Eghajlat-valtozési Stratégia (NES) terileti vizgazdalkodasi
programjainak kidolgozasaban;

k) elladtja a vizhidny elharitassal kapcsolatos koordinacios feladatokat;

) koordindlja és iranyitja a vizlgyi igazgatdésagok miikodési terliletén az 0Ont6zdviz
szolgaltatast, tovabba ellen6rzi a vizszolgaltatd milvek, gépek, berendezések
mikodtetését, eszk6zok és felszerelések felhasznalasat.

124. A helyettesités rendje:

A féosztalyvezet6t tavollétében, akadalyoztatdsa esetén az osztalyok feladatai vonatkozasban a
féosztalyvezeto-helyettes helyettesiti, a Fosztaly foglalkoztatottait érint6, a féosztalyvezetd,
illetéleg a fels6bb vezet6k hataskorébe tartozd, az SZMSZ-ben rogzitett munkaltatoi
jogositvanyok kivételével. Az osztalyvezet6t a fOosztalyvezeté altal kijelolt foglalkoztatott
helyettesiti.

23. Telepiilési Vizgazdalkodasi Féosztaly

125. A Telepilési Vizgazdalkodasi FOosztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasaban a
tovabbiakban: FGosztaly) a jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat
a f6osztalyvezetd, illetve a szervezeti tagozédasnak megfeleléen az osztalyvezetbk iranyitasaval
a) a Telepllési Vizgazdalkodasi Osztaly,
b) a Vizikozm( Osztalyan latja el.

126. A FOosztaly szakmai feladatai:
a) elGkésziti és figyelemmel kiséri a teleplilési csapadékviz gazdalkodas szabalyozasat;
b) végzi a teleplilési vizvisszatartads lehetdségeinek elésegitését;
c) koézrem(kodik rendkivili helyzetekben - beleértve a nuklearis veszélyhelyzetet is - a
helyi vizkarelhdritas, a vizikozm( szolgdltatds és az ivovizelldatds biztonsagaval
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d)

f)
9)
h)

j)
k)
D)

kapcsolatos feladatok orszagos szervezésében és ez iranyu tevékenység operativ
iranyitasaban;

kozremiikodik az EU tagsdggal kapcsolatos szakterlleti feladatok az AKK
végrehajtasaban, valamint a VKI feladatok ellatasaban;

koordindlja a K+F tevékenységet a hegy és dombvidéki vizrendezés, a helyi
vizkarelhdritds, a telepllési csapadékviz-gazdalkodas teriletén és a vizikozm
szaktertlleteken;

elldtja a kdozmdives vizellatassal és a teleplilési szennyvizek kezelésével kapcsolatos
feladatokat;

kozrem(ikodik az ivovizminGség-javitd programok és adatgy(jtésének
végrehajtasaban;

kozrem(ikodik az ivoviz mindségi harom évenkénti tagallami jelentési kotelezettséggel
0sszefliggl szakterUleti feladatok ellatasaban;

kozremlkodik a Nemzeti Teleplilési Szennyvizelvezetési és -tisztitdsi Megvaldsitasi
Programban és adatgy(jtésének végrehajtasaban;

elldtja a koltségvetési sorok segitségével megvaldsuld szakterlleti kormanyzati
beruhazasokkal kapcsolatos beruhazoéi és koordinaciés szakterileti feladatokat;

részt vesz a hatarvizi egytuttmikodésbdl eredd feladatok ellatasaban;

kilonb6z6 idétavu tervekre, fejlesztésekre, a feladatok végrehajtdsanak moddszereire
és eszkOzrendszerére, gondoskodik ezek aktualizalasarol;

m) kdozremlkodik a hazai és egyéb - EU tagdllami és nemzetkozi - kotelezettségek,

n)

o)

P)

jelentések, adatszolgaltatasok el6készitésében;

figyelemmel kiséri a szakteriletek helyzetét, a szakteriletekre vonatkozé jogszabalyok,
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdozok érvényesllését, a tapasztalatok alapjan
kezdeményezi a szabalyozd eszk0zok fejlesztését;

hozzajarul az Orszagos Vizgazdalkodasi Tanacs milkodtetéséhez a miniszter
utasitasanak megfelel6en;

kozrem(ikodik a feladatkorét érinté, vizgazdalkodassal Osszefliiggé jogszabalyok
szakmai el6készitésében, a vizligyi kormanyzati beruhdzdsok és beruhazasi
célprogramok végrehajtasabdl eredd, a belligyminiszter altal meghatarozott feladatok
ellatasaban;

kozremlkodik a minisztérium szakterlleti dontéseit megalapozé koncepcidk,
tanulmanyok és tervek el6készitésében;

a szakteruletét érint6 konferencidk értekezletek koordinalasi, szervezési feladatait
ellatja a vizligyi igazgatdsagokkal egyuttmikodve;

Osszeallitja a Féosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;
elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érint6en a Féigazgatdsag utasitasainak Féosztalyra vonatkozo tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartozo utasitdsok és azok modositasanak elGkészitésérdl;
a féigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

el6késziti a Foosztaly feladatkorét érint6 szerzédések, megallapodasok tervezetét kiilon
féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

elkésziti a FBosztaly vonatkozasdban az éves rendezvényszervezési tervet és azt
targyév februar utols6 munkanapjan megkuldi a Sajté Osztaly vezet6jének;

mind az eseti jellegd, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepld
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikacios Hivatalhoz térténé bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hidanytalanul, tGgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztdly vezetdjének.
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127.

128.

b)
c)
d)

e)

f)

a)
b)

d)
e)
f)

9)

h)

3)
k)

Az igazgatdsagok szakterileti feladatainak koordinalasaval kapcsolatos feladatai:
koordindlja a hegy és dombvidéki, belterileti vizrendezési feladatok, telepilési
csapadékviz-gazdalkodast érintd szakmai feladatokat;

Osszeadllitja az igazgatosagok szakteriletet érintd éves fenntartasi, rekonstrukcios és
fejlesztési feladatainak mdszaki és koltség igényét;

kozrem(ikodik a vizligyi kormanyzati beruhdzasok és beruhazasi célprogramok
végrehajtasabdl eredd, a belligyminiszter altal meghatarozott feladatok ellatasaban;
az igazgatdésagok m(ikodését meghatarozé  kdzgazdasdgi  feltételrendszer
O0sszehangoldsdra és jobbitasara iranyuld javaslatokat tesz, a gazdasagiranyitasi
tevékenység terliletén dontés-elGkészité munkat végez;

kozrem(ikodik a minisztérium szakterileti dontéseit megalapozéd koncepciok,
tanulmanyok és tervek el6készitésében;

koordindlja a Terileti Vizgazdalkodasi Tanacsok (tovabbiakban: TVT), illetve a Rész-
vizgy(ijt6 Vizgazdalkodasi Tanacsok (tovabbiakban: RVT) munkajat és errdl jelentéseket
készit az Orszagos Vizgazdalkodasi Tanacsnak (tovabbiakban: OVT).

A Telepllési Vizgazdalkodasi Osztaly feladatai:

kozrem(kodik a kozép és hosszu tavu teleplilési vizgazdalkodasi koncepcid, valamint a
szakterileti fejlesztési stratégia meghatarozasaban;

kozrem(kodik az orszagos és térségi vizkarelharitds programok: dombvidéki és
belterileti vizrendezési, kilonos tekintettel teleplilési csapadékviz-gazdalkodashoz
kapcsolddo fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;
kozremlkodik az onkormanyzati koérnyezeti és vizkar-elhdritdsi szakmai feladatok
megalapozasaban és iranyitdsaban, részt vesz a telepllési vizgazdalkodasi feladatok
(vizkarelharitas, vizvisszatartas, viztarozok) ellatasaban;

kozrem(kodik az orszagos és térségi vizkarelharitds programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

orszagosan koordinalja a telepilések vizkarelharitasi terveinek a készitését,
aktualizalast; )

kozrem(kodik az  AKK  végrehajtdsabol ered6  szakmai  (kisvizfolydsok
veszélytérképezése) feladatokban;

véleményezi a teleplilési csapadékviz gazdalkodassal Osszefliggd jogszabalyokat,
kilonos tekintettel a belterlleti- és az allami feladatkorbe tartozo térségi vizrendezési
joganyaggal valé 6sszhang érvényesiilése érdekében;

szakmai szempontbdl fellilvizsgalja a telepllési csapadékviz gazdalkodasi koncepcidkat,
0sszehangolva a térségi koncepciokkal;

ellendrzi a telepllési csapadékviz gazdalkodas, a belterlleti vizrendezés és a telepllési
szennyvizelvezetés mlveinek megfeleld kiépitését;

szakmai irdnymutatasokat készit a csapadékviz gazdalkodas telepilés szint(i
tervezéséhez;

a TVT utjan fellgyeli a telepulési vizgazdalkodasi fejlesztéseknek a térségi
vizgazdalkodasi fejlesztésekkel 6sszhangban torténé megvalodsitasat;

kézrem(ikodik a dombvidéki vizrendezési  koncepcidé, valamint stratégia
meghatarozasaban, az orszagos és térségi programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

m) a vizvisszatartds érdekében 6sszesiti a dombvidéki tarozasi lehetéségeket;

n)

0)

kozrem(ikodik a helyi vizkarelharitas orszagos iranyitdsaban;
az Orszagos Mlszaki Iranyitd Torzsben beosztédsanak megfeleléen ellatja feladatat.
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129. A Vizikozm( Osztaly feladatai:

a) el6késziti a teleplilési szennyviz kezelésér6l szoléo 91/271/EGK iranyelv cikkeivel -
kiemelten a 15., 16. és 17. cikkekkel - Osszefliggd orszag-jelentéseket, szakterileti
anyagokat, valamint vizgazdalkodasi adatot szolgaltat az emberi fogyasztasra szant viz
mindségérol szoldé 98/83/EK tanacsi iranyelvben meghatarozott jelentéshez;

b) el6késziti a Nemzeti Telepllési Szennyvizelvezetési és -tisztitasi Megvaldsitasi Program
kétévenkénti felllvizsgalataval kapcsolatos szakmai anyagot, valamint elkésziti évente
a Telepiiléssoros Jegyzéket és Tajékoztatd Jegyzéket;

c) az agglomeracios kérelmeket — a terlletileg illetékes viziigyi igazgatdsag szakmai
véleményét figyelembe véve - szakmailag megvizsgalja, javaslataval a
Belligyminisztériumba felterjeszti;

d) elkészitteti az adatszolgaltatashoz a szlikséges, jogszabaly altal eldirt elektronikus
fellletet (ipari vizhaszndldk), biztositja a szakmai kézrem(ikodést;

e) koordinalja a vizikbzm({ szakterlleti adatok gy(ijtését, elemzését, az adatgyUjtési
rendszerekkel kapcsolatos szakterlleti feladatellatast, 6sszehangolast, ellatja az
adatbazisok kdzponti szakmai gondozasat;

f) kozremUkodik vizikozmU szakterileti kérdésekben a Féigazgatdsag egyéb szakterileteit
érintd feladatainak ellatasaban;

g) elldtja a Telepilési Szennyviz Informaciéos Rendszer (TESZIR) miikodtetésével
kapcsolatos szakmai feladatokat;

h) elldtja a Vizikozm(i-online Informaciés Rendszer (VKONLINE) mikodtetésével
kapcsolatos szakmai feladatokat;

i) elldtja a Telepulléssoros-online Rendszer (TSONLINE) mikodtetésével kapcsolatos
szakmai feladatokat;

j) ellatja a kdrmentesités végrehajtdsahoz sziikséges, vizigyi igazgatdésagokra haruld

7.

130. A helyettesités rendje:

A fGosztalyvezet6t tavollétében, akadalyoztatasa esetén az osztalyok feladatai vonatkozasban a
féosztalyvezeto-helyettes helyettesiti, a F6osztaly foglalkoztatottait érint6, a féosztalyvezetd,
illetdleg a felsObb vezet6k hataskoérébe tartozd, az SZMSZ-ben rogzitett munkaltatoi
jogositvanyok kivételével. Az osztalyvezetdket a fOosztalyvezetd altal kijelolt foglalkoztatott
helyettesiti.

24. Vizrajzi és Vizgylijto-gazdalkodasi Féosztaly

131. A Vizrajzi és VizgyUjt6-gazdalkodasi Féosztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasaban a
tovabbiakban: F6osztaly) a jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat
a féosztalyvezetd, illetve a szervezeti tagozédasnak megfeleléen az osztalyvezetbk iranyitasaval

a) a Vizrajzi Osztély,

b) a Vizgyl(ijt6-gazdalkodasi Osztaly,

c) az Orszagos Vizjelz6 Szolgalat atjan latja el.

132. A FOosztaly szakmai feladatai:

a) a belligyminiszter utasitédsa alapjan részt vesz a vizminOség-védelmi karelharitas és
nuklearis balesetbdl ered6 vizgazdalkoddasi kar vagy veszély esetén szlikséges
tevékenység orszagos iranyitasaban, az ezzel jard kozponti szakfeladatok ellatasaban,
a rendkivili készlltség bealltaig, és rendkivli késziltségben a vizmindségi karelharitas
orszagos iranyitasaban;
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b)
c)
d)

e)

f)
9)
h)
i)
j)
k)
D)

n)
o)
P)

r

s)
t)

részt vesz a vizmindségi karelharitas szakmai megalapozasaban, 6sszehangolasaban és
iranyitasaban;

kozrem(kodik az EU tagsaggal kapcsolatos szakterileti feladatok végrehajtasaban,
valamint a VKI szerinti feladatok ellatasaban;

iranyitja és koordindlja a VKI szerinti hazai és nemzetkozi vizgy(jto-tervezési feladatok
ellatasat, koordinalja a vizigyi igazgatdsagok ez iranyu terileti feladatait;

a vizugyi igazgatésagokkal egylttmikodésben a felszini és a felszin alatti
vizkészletekkel tortén6é gazdalkodas keretén belil ellatja a vizkészletek allapotanak,
mennyiségének és mindségi paramétereinek nyilvantartdsba vételét és folyamatos
figyelemmel kisérését, a vizkészletek felhasznalhatdésaganak értékelését;

ellatja az Gzemeld sériilékeny és tavlati vizbazisok biztonsagba helyezési munkalatainak
el6készitését és végrehajtasat, a biztonsagban tartas és a mikodtetés feladatait;
elldtja az egységes vizligyi nyilvantartdst biztositd Vizgazdalkodasi Informacids
Rendszer (a tovabbiakban: VIZIR) orszagos vonatkozasu (zemeltetésével és
fejlesztésével kapcsolatos vizrajzi és vizmindségi feladatokat;

részt vesz a vizrajzi és vizmin0ségi szabalyozasok szakmai el0készitésében;
tajékoztatast ad a vizrajzi és vizmindségi tevékenységrdl és az aktuadlis hidroldgiai
helyzetrdl;

ellatja a védekezés alatt szlikséges vizrajzi és vizminOségi tevékenységet;
el6rejelzéseket készit a Duna-vizrendszer magyar érdekeltségl szakaszaira;

elldtja egyes, a nemzetkézi vizrajzi és vizmindségi adatcserével kapcsolatos
feladatokat;

végzi az integralt vizhdztartasi tajékoztatdk készitését, kozreadasat;

elkésziti a Balaton havi vizkészlet gazdalkodasi értékelését és elGrejelzését;
koordindlja a K+F tevékenységet a vizkészlet-gazdalkodas, a vizvédelem, a vizmindségi
karelharitas és a vizrajz szakterileteken;

elldtja a koltségvetési sorok segitségével megvaldsuld szakterlileti kormanyzati
beruhazasokkal kapcsolatos beruhazoi és koordinacios szakterlleti feladatokat;

részt vesz a hatarvizi egytuttmikodésbdl eredd feladatok ellatasaban;

kilonb6z6 idétava tervekre, fejlesztésekre, a feladatok végrehajtasanak modszereire
és eszkOzrendszerére, gondoskodik ezek aktualizalasarol;

kozrem(kodik az orszagos és térségi vizkarelharitds programok és fejlesztési tervek
vizminGséget érint6 munkainak kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;
kozrem(ikodik a sikvidéki, a hegy- és dombvidéki vizrendezés, a mez6gazdasagi
vizszolgaltatds, a belterileti vizrendezési feladatok, valamint a helyi vizkarelharitas
vizmindséget érinté szakmai munkajaban;

kozrem(ikodik a hazai és egyéb - EU tagallami és nemzetkdzi - kotelezettségek,
jelentések, adatszolgaltatdsok elOkészitésében, részt vesz a szakterlleti
munkacsoportok munkajaban;

kozrem(kodik a Duna Régié Stratégia 4. és 5. prioritasi teriletét érint6 féigazgatdsagi
feladatainak végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri a szakteriletek helyzetét, a szakteriletekre vonatkozd jogszabalyok,
kézjogi szervezetszabdlyozd eszkO6zok érvényeslilését, a tapasztalatok alapjan
kezdeményezi a szabalyoz eszkdzok fejlesztését;

hozzajarul az OVT mikodtetéséhez a miniszter utasitasanak megfeleléen;
kézrem(ikodik a feladatkorét érintd, vizgazdalkodassal Osszefliggd jogszabalyok
szakmai elOGkészitésében, a vizlugyi kormanyzati beruhdzdsok és beruhazasi
célprogramok végrehajtasabdl eredd, a beligyminiszter altal meghatarozott feladatok
ellatasaban;

kozrem(ikodik a minisztérium szakterlleti dontéseit megalapozé koncepcidk,
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tanulmanyok és tervek el6készitésében;

aa)ellatja a szakteriletét érint6 konferencidk, értekezletek koordinalasi, szervezési
feladatait a vizlgyi igazgatésagokkal egylttm(kodve;

bb) 6sszeadllitja a Féosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

cc) elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érint6en a Fbéigazgatdsag utasitasainak Féosztalyra vonatkozo tervezetét;

dd)gondoskodik a feladatkorébe tartozd utasitasok és azok mddositasanak el6készitésérdl;

ee)a fbigazgatd elGadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

ff) el6késziti a FOosztaly feladatkorét érintd szerzddések, megallapodasok tervezetét a
kilon féigazgatodi utasitdsban meghatarozottak szerint;

gg)elkésziti a FOosztdly vonatkozdsaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt
targyév februar utols6 munkanapjan megkuldi a Sajté Osztaly vezet6jének;

hh)mind az eseti jellegld, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepld
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalhoz térténd bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hianytalanul, Ggyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajtd
Osztdly vezetdjének.

133. A Fdosztdly igazgatdsagok szakmai tevékenységének koordinaldsaval kapcsolatos
feladatai:

a) a felszini és felszin alatti vizkészletekkel tortén6é gazdalkodas tekintetében iranyitja a
vizligyi igazgatésagok altal ellatott vizkészlet-gazdalkodasi és vizminGségi
tevékenységet;

b) ellatja a vizminGségi karelharitds végrehajtasahoz sziikséges, vizligyi igazgatésagokra

c) egyluttmkodik a vizligyi igazgatésagokkal - a nemzeti vagyonrdl sz6lé torvény és a
vagyonkezelési szerz6dés alapjan végzett, az allam kizardlagos tulajdonaban 1évé
vizkészletek és vizilétesitmények vonatkozasaban fennalld - vagyonkezelési feladatok
ellatasaban;

d) iranyitja a tobb vizligyi igazgatdsag illetékességi terliletét érinté6 viztestekkel
kapcsolatos feladatok ellatasat;

e) koordinalja a TVT és az RTV munkajat és errdl jelentéseket készit az OVT-nek;

f) ellatja az igazgatosagok vizrajzi tevékenységének orszagos szint(i iranyitasaval, a
vizrajzi tevékenység egységességét biztositd szakfelligyelet elldtasaval, a vizrajzi
tevékenység osszehangolasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

g) a vizlgyi igazgatdsagok vizrajzzal kapcsolatos fejlesztési programjait, k6zép- és hosszu
tavu terveit jévahagyja, beszamoloit elfogadja;

h) gondoskodik a vizligyi igazgatésagok és egyéb szervek vizrajzi tipusu feladatainak
0sszehangolasarol;

i) gondoskodik a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos igények feltarasarol és modszerek
fejlesztésérdl;

j) gondoskodik az orszagos vizrajzi monitoring halézat mikodtetésérdl, kidolgozza a
fejlesztés iranyelveit, koordindlja és ellendrzi a vizrajzi beruhazasokat;

k) ellatja a vizligyi igazgatdsagok és egyéb szervek (kormanyhivatalok) vizmin6ségi tipusu
feladatainak orszagos szintl iranyitasat, a tevékenység 0Osszehangolasaval,
egységességet biztosité szakfelligyeleti koordindcidval kapcsolatos feladatokat;

I) gondoskodik az orszdgos felszini és felszin alatti vizmindségi monitoring-halézat
mUikddtetésérdl, kidolgozza a fejlesztés iranyelveit;

m) gondoskodik a vizmindségi tevékenységgel kapcsolatos modszerek fejlesztésérdl;
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134.

135.

n)

a)
b)

c)

e)

s)
t)

a)

kidolgozza a vizminGséggel kapcsolatos tevékenység fejlesztési irdnyelveit, koordinalja
és ellendrzi a vizminéségi beruhazasokat.

A Vizgyljt6-gazdalkoddsi Osztaly feladatai:

iranyitja és ellen0rzi a vizligyi igazgatdésagok vizvagyon-kezelGi tevékenységét;

az operativ vizkészlet-gazdalkodas kialakitasaval el6segiti a terlleti kezel6i dontések
megalapozasat;

iranyitja a vizkészletek térbeli, idébeli, mennyiségi és minGségi szambavételét;
kézrem(ikodik a regionalis vizkészlet-gazdalkodasi feladatok ellenérzésében;

végzi a vizhasznalatokkal, a vizek allapotaval, igénybevételével, a vizigények
kielégitésének feltételeivel, a vizek allapotértékelésével, a vizbazisok védelmével
kapcsolatos operativ szakiranyitasi feladatokat;

ellatja a vizkészletek allapotanak, mindségi paramétereinek nyilvantartasba vételét, az
adatbazisok (FAVI, FEVI, HER, LIMS, OKIR, VIZIR) vizmin3ségi adatainak kezelését;
ellatja a vizkészletek térségi elosztasara iranyuld dontés-elGkészité és koordinativ
tevékenységet;

részt vesz a vizkészletekbe toértén6é beavatkozadsok és vizvédelmi szabdlyozasok
el6készitésében és fellgyeletében;

iranyitja és ellendrzi a vizek hasznosithatésagi lehetéségeinek megdbrzését szolgald
tevékenységet;

irdnyitja és ellen6rzi a vizkészlet-gazdalkodasi, vizbazis-védelmi tevékenységgel
kapcsolatos mddszertani feladatok kidolgozasat;

részt vesz a Vvizkészlet-hasznadlati jarulék szakmai megalapozasaban, végzi a
nyilvantartas vizkészlet-gazdalkodasi felhasznalasanak és értékelésének iranyitasat,
tovabba abban kézremilkodik;

Osszeallitja az igazgatdésagok szakteriletet érintd éves fenntartasi, rekonstrukcios és
fejlesztési feladatainak m(iszaki és koltség igényét;

ellatja a vizminGségi karelharitas végrehajtasahoz sziikséges, igazgatdsagokra haruld
szakmai feladatok felligyeletét, ellendrzését és koordinaciojat;

iranyitja a vizmindség-karelharitasi terileti tervek felllvizsgalatat; aktualizalasat;
elkésziti a rendszeres és rendkiviili jelentések vizminGség-védelmi fejezetét;
kozrem(ikodik az orszagos és térségi vizkarelharitdas programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

szakmailag irdnyitja és ellendrzi a Viz Keretirdnyelv szerinti, jogszabalyban eldirt felszini
és felszin alatti vizmindségi monitoring tevékenységet;

gondoskodik a vizmindséggel és vizmindségi monitoringgal kapcsolatos modszertani
fejlesztéseket megalapoz6 kutatasi és mliszaki fejlesztési programok kidolgozasardl,
rovid-, kozép- és hosszu tavu fejlesztési tervek 0sszeallitasarol;

gondoskodik a vizmin6ségi allapotértékelés mddszertani fejlesztésének kidolgozasardl
és orszagos bevezetésérdl;

gondoskodik a vizminGségi tevékenység soran alkalmazasra kerild miszerekre,
eszkozokre, adatgyljt6,-tovabbité és értékelé6 adatbazisrendszerekre vonatkozd
javaslatok kidolgozasarol és bevezetésérdl;

kidolgozza a vizmindsséggel kapcsolatos tevékenység fejlesztési iranyelveit, koordinalja
és ellendrzi a vizmin6ségi beruhazasokat.

A Vizrajzi Osztdly feladatai:

irdnyitja a vizligyi igazgatésagok vizrajzi tevékenységét, ellatja a vizrajzi tevékenység
egységességét biztositd szakfelligyeletet, Osszehangolja és fejleszti a vizigyi
igazgatdsagok vizrajzi tevékenységét;
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136.

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
b))
k)

D)

jovahagyja a vizligyi igazgatdsagok vizrajzzal kapcsolatos fejlesztési programijait,
kozép- és hosszu tavu terveit, beszamoldikat elfogadja;

gondoskodik a vizligyi igazgatdésagok és egyéb szervek vizrajzi tipusu feladatainak
0sszehangolasarol;

elldtja a VIZIR orszagos vonatkozasu Uzemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos
vizrajzi vonatkozasu feladatokat;

az a) és c) pontban foglaltak vonatkozasaban gondoskodik a kozvélemény
tajékoztatdsarol;

gondoskodik a vizrajzzal kapcsolatos mddszertani fejlesztéseket megalapozd kutatasi
és muszaki fejlesztési programok kidolgozasardl, a kozéptavu és tavlati fejlesztési
tervek 6sszeallitasarol;

részt vesz a vizrajzi szabalyozasok szakmai elGkészitésében;

tajékoztatast ad a vizrajzi tevékenységrol és az aktualis hidroldgiai helyzetrdl;
gondoskodik a kozponti vizrajzi milszerszolgalat megszervezésérdl és ellatasardl, a
vizrajzi dllomasokon mért adatok 6sszehangolasardl;

gondoskodik az adatforgalmi szabalyok szerint megklld6étt vizrajzi adatok
ellen6rzésérol;

biztositja a rendkivuli helyzetekben (arviz, belviz, kisviz, aszaly, a felszin alatti vizekkel
kapcsolatos szélsOséges helyzetek és vizszennyezés) a védekezési, karelharitasi
munkakhoz szikséges adatszolgaltatast, adatgydljtést, illetve ezek elrendelésének
el6készitését;

rendkivili helyzetekben kézremikodik a VIZIR m(ikodtetésében;

m) gondoskodik a Vizrajzi Evkényv, valamint egyéb vizrajzi kiadvanyok szerkesztésérd| és

n)
0)
P)
a)
r
s)
t)
u)

v)

b)

kozreadasarol;

gondoskodik a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos igények feltarasarél és modszerek
fejlesztésérdl;

gondoskodik a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos méréstechnikai, modszertani
fejlesztések, m(iszaki szabalyozasok megalapozasardl;

gondoskodik a vizrajzi tevékenység soran alkalmazdsra kerll6 mddszerekre,
miszerekre, eszk6zokre, adatgyljté és -tovabbitd rendszerekre, épitményekre
vonatkozoé javaslatok kidolgozasarol és bevezetésérdl;

gondoskodik a hidroldgiai értékelések fejlesztésének megalapozasardl;

ellatja a vizligyi igazgatasi szervezet vizrajzi monitoring tevékenységével kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

ellatja a védekezés alatt sziikséges vizrajzi tevékenységet;

iranyitja a tertleti észlel6rendszerek egységes halézatanak feladatait;

gondoskodik az orszagos vizrajzi monitoring haldézat mUkoédtetésérdl, kidolgozza a
fejlesztés iranyelveit, koordinalja a vizrajzi beruhazasokat;

koordindlja a vizrajzi min6ségiranyitasi rendszer (ISO 9001:2015) orszagos szintl
m(ikodtetését, valamint felel6s a mindségiranyitasi rendszer dokumentumaiban
(kézikényv, munkautasitas, eljarasok) ra vonatkozo feladatok ellatasaért.

Az Orszagos Vizjelz6 Szolgalat ellatando feladatai:

Osszegyljti a vizrajzi és hidrometeoroldgiai gyorsadat-szolgaltatas keretében és egyéb
formaban az allam és intézményk6zi megallapodasok révén érkez6 kulfoldi és belfoldi
meteoroldgiai (beleértve az Orszdgos Meteoroldgiai Szolgdlat rendszerébdl és az
vizhiany-monitoring rendszerbdl szarmazdé adatokat is) és hidrolégiai adatokat,
feldolgozza és operativ célra archivalja, valamint folyamatosan muké&dteti, feltgyeli,
karbantartja és fejleszti ezeket az adatokat tartalmazé OPADAT és ORADAT adatbazist;
az OPADAT-ban és az ORADAT-ban az adatokat operativ célra tarolja, legfeljebb 6t évre
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visszamendleg;

c) az a) pontban 6sszegyUjtott adatokat elhelyezi az Operativ Hidrologiai Modulban (OHM)
is;

d) elemzéseket és Osszegzéseket allit 6ssze a Duna-vizrendszer magyar érdekeltségl
szakaszaira (beleértve a Magyarorszag feletti vizgy(ijtoket és alvizi szakaszokat is) - a
Duna Bizottsag ajanlasait figyelembe véve - a rendelkezésre allé adatok alapjan és
eljuttatja a vizligyi (els6sorban vizgazdalkodas, ar- és belvizvédelem) és mas
felhasznaldk részére;

e) rendszeres (folyamatos) és arvizi lefolyas-elGrejelzéseket, tajékoztatokat készit és
tovabbitja a viziigyi és mas felhasznalok részére;

f) 0Osszegyl(ijti, feldolgozza és kozreadja a hajozasi Utvonalakra vonatkozd specidlis
adatokat (gazldviszonyokat) a vizi kozlekedési igazgatasi szerv altal meghatarozott
maodon a magyarorszagi folydszakaszokra;

g) mikodteti, felligyeli, karbantartja és fejleszti a HYDROINFO honlapot és a Hidroldgiai
Informacids Rendszert (HIR) és a HYDROINFO mobil applikaciot;

h) folyamatosan felligyeli, karbantartja és tovabbfejleszti az Operativ Lefolyds Szimulaciés
és El6rejelz6 Rendszert (OLSER);

i) folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti az egyéb hidroldgiai modellezési és
elérejelz6 eszkozoket, valamint az éghajlatvaltozassal kapcsolatos hidroldgiai
modelleket;

j) miUikodteti, feligyeli, karbantartja és fejleszti a vizhiany-monitoring rendszer publikus
honlapjat és a DWMS/Vizhiany mobil applikaciét;

k) begylijti, feldolgozza a téli id6szak soran érkez6 kulfoldi és belféldi ho- és jégadatokat,
eljuttatja a vizligyi és mas felhasznaldok részére;

) folyamatosan meghatdrozza a téli idoszak soran a fobb vizgy(jt6kén felhalmozddott
hoban tarolt vizkészlet mennyiségét, eljuttatja a vizligyi és mas felhasznaldk részére;

m) folyamatosan el6rejelzi a téli idészak soran a Dunan és a Tiszan varhatd jégallapotot;

n) Osszedllitja és tovabbitja a Tavaszi Tajékoztatot a vizligyi és mas felhasznalok részére;

0) megszervezi és ellatja az Ggyeleti szolgalatot (beleértve az Orszagos Mlszaki Iranyito
Torzs felkérésére, illetve a kialakult hidrometeoroldgiai helyzet megitélése alapjan az
arvizi Ggyeleti szolgalatot is);

p) ellat egyes, a nemzetkozi vizrajzi adatcserével kapcsolatos feladatokat.

137. A helyettesités rendje:

A féosztalyvezet6t tavollétében, akadalyoztatdsa esetén az osztalyok feladatai vonatkozasban a
féosztalyvezeto-helyettes helyettesiti, a F6osztaly foglalkoztatottait érint6, a féosztalyvezetd,
illetéleg a fels6bb vezet6k hataskorébe tartozd, az SZMSZ-ben rogzitett munkaltatoi
jogositvanyok kivételével. Az osztalyvezetOket a fOosztalyvezetd altal kijel6lt foglalkoztatott
helyettesiti.

25. Miiszaki Téradat Szolgaltato Féosztaly

138. A Mlszaki Téradat Szolgaltatd FGosztdly (a jelen alcim alatti alkalmazasaban a
tovabbiakban: Flosztaly) alapvet6 feladata a térinformatikai és Vizigyi Adattarral kapcsolatos
feladatok elvégzése, koordinaldsa. A jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatdrozott
feladatokat a féosztalyvezetd, illetve a szervezeti tagozédasnak megfeleléen az osztalyvezetbk
irdnyitasaval

a) a Térinformatikai Osztaly,

b) az Adattari Osztaly Gtjan latja el.
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139.
a)

b)
c)

e)

f)

9)

h)

i)

j)

k)

m)

n)

P)

q)

s)

140.

A FbGosztaly szakmai feladatai:

ellatja az adatbazisokat érint6é karbantartasi feladatokat, megtervezi a valtozasokat,
fejlesztéseket, figyelembe véve a vizigyi szakmai igényeket;

biztositja a Vizlgyi Adattar mikodését, az adatbazisok kozoétti harmonizaldsi és
szinkronizalasi folyamatokat;

biztositja a szakteriiletek munkajahoz illetve a projektekhez sziikséges adatokat;
segiti az Orszagos MUszaki Irdnyité Torzs munkajat;

el6késziti az adattari fejlesztéseket, kdozremiikodik a vizligyi adatbazisok fejlesztéséhez
kapcsolédé feladatokban az SQL, a térinformatikai és a VIR rendszergazdai, illetve a
rendszerfeleldsi feladatok ellatasaban;

javaslatot dolgoz ki az Informatikai Stratégiai Tervvel 6sszhangban a szakteriletek
szakmai koncepcibdjara, fejlesztési stratégidjara, klilonb6z6 id6tava tervekre,
fejlesztésekre, a feladatok végrehajtasanak maoddszereire, méréstechnikajara és
eszk6zrendszerére, gondoskodik ezek aktualizalasardl;

az érintett szervezeti egységekkel valo egyuttmikodés keretében kdzremikodik a hazai
és egyéb - EU tagallami és nemzetkozi - koételezettségek, jelentések, adatszolgaltatasok
elOkészitésében;

figyelemmel kiséri a szakterlletére  vonatkozdé  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszk6zok érvényeslilését, a tapasztalatok alapjan kezdeményezi a
szabalyozd eszkozok fejlesztését;

koordinalja a K+F tevékenységet a térinformatika és az adattari feladatok tekintetében;
kozremlkodik a feladatkorét érint6, vizgazdalkodassal 0sszefliggd jogszabalyok
szakmai elGkészitésében, a vizlgyi kormanyzati beruhazasok és beruhazasi
célprogramok végrehajtasabdl eredd, a beligyminiszter altal meghatarozott feladatok
ellatasaban;

kozrem(ikodik a minisztérium szakterlleti dontéseit megalapozd koncepcidk,
tanulmanyok és tervek el6készitésében;

elldtja a szakterlletét érint6 konferencidk, értekezletek koordindlasi, szervezési
feladatait a vizligyi igazgatdsagokkal egylttmikédve;

Osszeallitja a Féosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;
elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a FGigazgatosag utasitasainak FGosztalyra vonatkozo tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartozé utasitasok és azok mddositasanak el6készitésérdl;
a f6igazgatd elbadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

el6késziti a FOosztaly feladatkorét érinté szerzddések, megallapodasok tervezetét a
kulon féigazgatdi utasitdsban meghatarozottak szerint;

elkésziti a F6osztaly vonatkozdsdban az éves rendezvényszervezési tervet és azt
targyév februdr utolsé munkanapjan megklldi a Sajté Osztaly vezetbjének;

mind az eseti jellegli, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikacids Hivatalhoz torténd bejelentéshez szitkséges okiratok elkészitésérdl, és
azokat hianytalanul, tgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztdly vezetdjének.

A FOosztaly igazgatdésdgok szakmai tevékenységének koordindladsaval kapcsolatos

feladatai:

a)
b)

orszagos szinten iranyitja a vizlgyi igazgatdsagok térinformatikai és adattari
tevékenységét;
gondoskodik a vizlgyi igazgatésagok térinformatikai feladatainak Gsszehangolasarol,
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c)
141,
a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

j)
k)

D)

ellatja a Fbéigazgatdsag és a vizligyi igazgatésagok térinformatikai tevékenységeinek
koordinalasat;

elvégzi a FOigazgatésdg és a vizligyi igazgatosag altal igényelt adatbeszerzéseket,
biztositja azok elérhetdségét a Féigazgatdsagon, valamint a viziigyi igazgatésagok felé;

A Térinformatikai Osztaly feladatai:

ellatja a FOigazgatésag térinformatikai feladatait, iranyitja a térinformatikai
tevékenységét;

segiti a térinformatikai adatokat, vagy térinformatikai funkciét igényl6 feladatok
végrehajtasat;

ellatja a Vizligyi Térinformacidés Rendszer lizemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat;

elldtja a VIZIR orszagos vonatkozasu lUzemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos
térinformatikai vonatkozasu feladatokat;

biztositja a vizligyi térinformatikai adatbazisok megfelel6 m(ikodését karbantartasat,
biztositja a kapcsolatot egyéb vizligyi adatbazisokkal;

elldtja a téradatbazis koordinaciés feladatait, gondoskodik arrdl, hogy az &gazati
feladatok kapcsan keletkezett téradatok megfelel6en kerliljenek a viziigyi adattarba;
biztositja az orszagos téradatbazis megfelel6 szerkezetét, annak elérhetévé tételét (GIS
rendszergazdai minGségben) a Fdigazgatdsag és a vizligyi igazgatdsagok tekintetében;
részt vesz az adatbazis fejlesztésekben, melyek téradatokat is érintenek;
kozremlkodik az adatszabalyozasi és adat-karbantartasi rendek kialakitdsaban,
valamint ezeket betartja és betartatja a térinformatikai adatok vonatkozasaban;
biztositja a térképi megjelenitéseket tobbféle platformon: papir alapu vagy egyéb
tajékoztatasi céllal;

részt vesz azon projektekben, melyekben térinformatikai feladatok illetve
térinformatikai adatok szerepelnek;

javaslatot dolgoz ki az dagazat térinformatikai szakmai koncepcidjara, fejlesztési

s

m) gondoskodik az EU-s térinformatikai irdnyelvek betartasardl;

n)

0)
P)

142,

a téradatok allapotarol, valtozasairdl folyamatos tajékoztatast ad az agazat érintett
féosztalyainak;

elkésziti az dgazat felmérési tervét, koordinalja annak végrehajtasat;

végzi a légtér igényléssel kapcsolatos feladatokat.

Az Adattari Osztaly a szakrendszerek és az operativ feladatok ellatdsahoz sziikséges,

els6sorban digitalis szoveges adatok rendezett tarolasat latja el 6sszhangban a vizligyi igazgatasi
szervezet vizgazdalkodasi nyilvantartasarol szélé 23/1998. (XI. 6.) KHVM rendelettel és egyéb
vonatkozo jogszabalyokkal.

143,
a)

b)
c)

d)

Az Adattari Osztaly feladatai a Vizligyi Adattar tekintetében:

ellatja a Vizugyi Adattar szoveges részének (VARSQL) koordinacios feladatait, melynek
keretében a szakmai és a terlleti felel6sok adattari tevékenységét koordinalja, az
adatok karbantartdsa érdekében kapcsolatot tart a vizligyi igazgatdsagok felelGseivel;
biztositja az adattar megfelelé szerkezetét, megszervezi annak karbantartasat;
egyuttm(ikodik a Térinformatikai Osztallyal annak érdekében, hogy a Vizligyi Adattar
szOveges részében (VARSQL-ben) tarolt adatok a Vizlgyi Térinformacids Rendszerben
Iévd adatokkal 6sszhangban legyenek;

igény esetén biztositja az (j objektumtipus vagy Uj objektumigény felvételét, a
valtozasrdl tajékozatja a FOigazgatdsag és a vizigyi igazgatdsagok érintettjeit;
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e) felkésziti a szakmai kdzponti objektumtipus felelésoket a feladataik végrehajtasara;

f) részt vesz az Adattarat érinto fejlesztésekben, egytttmikodik a rendszerfelel6sokkel és
a rendszerfejlesztokkel;

g) koordinalja azokat az adatszolgaltatasokat, melyekre a F6igazgatdsag vallalkozokkal
kotott szerzodésekben kotelezettséget vallalt;

h) teljesiti a FOigazgatésaghoz érkez6 kozérdek( miszaki adatigényléseket az érintett
szakmai féosztalyok bevonasaval.

144, Az Adattari Osztaly feladatai a Kézponti Vizrajzi Adattar tekintetében:

a) megorzi és a felhasznaldk szamara elérhetdvé teszi a vizrajzi (hidroldgiai) észlelési és
mérési adatokat, mérési eredményeket tartalmazo eredeti, illetve eredetinek tekintett
adathordozdkat, tovabba viztestekre vonatkozé adatokat, adatgyljteményeket,
évkonyveket, térképeket, valamint az adatok értékeléséhez sziikséges egyéb
dokumentacidékat, amelyek Magyarorszag vizkészleteinek és az azokban végbemend
valtozasok meghatarozasahoz szliikségesek;

b) a Kozponti Vizrajzi Adattar hagyomanyos és/vagy elektronikus formaban a vizrajzi
adatok szolgaltatasat latja el;

c) folyamatosan elvégzi a Kozponti Vizrajzi Adattarban lévé papir alapi dokumentumok
digitalizaldsat, meta adatokkal torténé ellatdsat és biztositja ezek kereshetbfségét,
elérhet6ségét az erre a célra alkalmazott szoftverrel.

145, A helyettesités rendje:

A fGosztalyvezet6t tavollétében, akadalyoztatasa esetén az osztalyok feladatai vonatkozasban a
féosztalyvezetd helyettes helyettesiti, a FOosztaly foglalkoztatottait érintd, a foosztalyvezetd,
illetéleg a fels6bb vezet6k hataskorébe tartozd, az SZMSZ-ben rogzitett munkaltatoi
jogositvanyok kivételével. Az osztalyvezetot a fGosztalyvezet6 altal kijel6lt foglalkoztatott
helyettesiti.

26. Projekt Miiszaki Osztaly

146. A Projekt M(iszaki Osztaly (jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) a jogszabalyokban,
valamint az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat az osztalyvezetd iranyitasaval latja el.

147. Az Osztdly szakmai feladatai:

a) a mUszaki féigazgato-helyettes kozvetlen irdnyitasaval ellatja a Féigazgatosag muiszaki
projektiranyitdi feladatait;

b) ellatja a miliszaki f6éigazgatd-helyettes altal meghatarozott és a fdigazgatd Aaltal
jévahagyott fejlesztési szikségleteket érintéen az eurdpai unidés alapok altal
tarsfinanszirozott hazai operativ programok forrasainak felhasznalasaval megvalosulo -
feladatkorébe utalt - beruhazasokhoz kapcsolédé miszaki fejlesztések iranyitoi
feladatait;

c) az Osztaly feladatkorébe utalt beruhazasok vonatkozasaban adatot szolgaltat a
Vagyongazdalkoddasi Osztaly részére a Kézponti Allami Beruhazési Rendszerbe (KABER)
torténd feltoltés érdekében;

d) koordinacids feladatot |at el a FOigazgatdésdg és az FOigazgatdsag tulajdonosi
joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezet kozott;

e) kozremilkoddik a minisztérium szakterlleti dontéseit megalapozd koncepciok,
tanulmanyok és tervek el6készitésében;

f) a szakteriletét érinté konferencidk értekezletek koordindlasi, szervezési feladatait
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148.

g)
h)

i)
3)

b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)

3)

ellatja a viziigyi igazgatésagokkal egyittm(ikodve;

Osszeallitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;
elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a FGigazgatdsag utasitasainak Osztalyra vonatkozo tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartozé utasitasok és azok mddositasanak elOkészitésérdl;
a féigazgatd elGadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit a FGigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt
menedzsment szervezet adatszolgaltatasanak igénybevételével;

el6késziti az Osztaly feladatkorét érintdé szerz6dések, megallapodasok tervezetét a
kulon féigazgatdi utasitdsokban meghatarozottak szerint;

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt targyév
februar utolsé munkanapjan megkildi a Sajté Osztaly vezet6jének;

mind az eseti jellegld, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikacios Hivatalhoz térténé bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hianytalanul, lGgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztdly vezetdjének.

Az Osztaly feladatai a projektekhez kapcsoléddan:

gondoskodik a projekt megalapozé tanulmanyok muiszaki tartalmanak kialakitasardl az
illetékes szervezeti egységekkel egytttm(ikédve;

gondoskodik a projektek tamogatasi kérelmének és mellékleteinek Osszeallitasahoz
szikséges milszaki informacidk FOigazgatdésag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé
projekt menedzsment szervezet részére torténd atadasardl;

gondoskodik a palyazati felhivasok szerinti indikadtorok meghatarozasardl az illetékes
szervezeti egységekkel és a terlletileg illetékes vizligyi igazgatdsagokkal
egyuttmikodve;

gondoskodik a tdmogatasi kérelem EPTK rendszeren keresztlil torténdé benyujtasat
kovetben a hitelesité nyilatkozat aldiratasardél és postai Uton torténé megkulildésérdl;
az Iranyitd Hatdsag altal megkuldott hianypotlasi felhivasok, tisztazéd kérdések
megvalaszolashoz adatot szolgaltat; ha az adat FGigazgatdsagnal vagy a tertletileg
illetékes vizigyi igazgatésagon nem elérhetd, a FOigazgatdésag tulajdonosi
joggyakorlasa alatt all6 projekt menedzsment szervezet adatszolgaltatasanak
igénybevételével;

gondoskodik az informacidok Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt
menedzsment szervezet altal megfelel6 mindségben el6készitett, a tamogatasi
kérelemmel 0sszefliggl hidnypdtlasi felhivasok, tisztdzd kérdések alairatasardl, és az
alairt dokumentumok FG6igazgatésag tulajdonosi joggyakorldsa alatt allé projekt
menedzsment szervezet részére torténd megklldésérdl visszaigazolast kérve a
teljesitésrol;

gondoskodik a Tamogatasi szerzOdések megfeleld példanyszamban torténd
alairatasarol és megkuldi az alairt példanyokat az Iranyité Hatdsag részére;
gondoskodik az Iranyitd Hatésag altal is aldirt Tamogatdsi szerzddések és
szerz6désmodositasok iratkezelési szabalyzat szerinti szétosztasarol;

a bejelentési hatarid6 figyelembevétele mellett, gondoskodik a Fdigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorldsa alatt allé projekt menedzsment szervezet altal megfelel6
mindségben és formatumban el6készitett bejelentések aldiratasardl, és az aldirt
dokumentum Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment
szervezet részére torténd megklldésérdl;

gondoskodik a F6igazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 projekt menedzsment
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k)

m)

n)

)}

Q)

t)

u)

y)

szervezet altal elGkészitett, a bejelentésekkel 6sszefliggé hianypotlasok, tisztazo
kérdések aldiratasarél, és az aldirt dokumentumok Féigazgatdsag tulajdonosi
joggyakorlasa alatt alloé projekt menedzsment szervezet részére torténd megkiildésérdl;
gondoskodik a tdmogatasi szerzédésmaddositdsok megfelel6 példanyszamban térténd
alairatasardl és az aldirt példanyokat megkildi az Irdanyité Hatdsag részére;

a kozbeszerzési dokumentumok miszaki tartalmat Osszedllitja az illetékes féosztaly
kozremUlkodésével;

részt vesz a projektfejlesztéssel 6sszefiiggd egyeztetéseken;

gondoskodik a F6igazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment
szervezet  altal medfeleld mindségben és  formatumban Osszeallitott
projektdokumentaciéo mellékleteinek véglegesitésérdl, jovahagyasardl, alairatasardl;

a FGigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezet
altal oOsszeallitott szakmai beszamold tervezetet ellenGrzi, és egyetértése esetén
tovabbitja a kifizetési kérelmet 6sszeadllité és EPTK rendszeren keresztlil benyujto
pénzliigyi menedzseri feladatokat ellatd kolléga részére, illetve a Projekt Pénzigyi
Osztaly részére;

naprakész maédon nyilvantartja a teljes projektdokumentaciét a F6igazgatdsag
tulajdonosi  joggyakorlasa alatt  allo projekt menedzsment  szervezet
adatszolgaltatdasanak igénybevételével a kialakitott dokumentacié kezelési rend
alapjan;

amennyiben intézkedési terv eldirdsara keril sor, gondoskodik az abban foglaltak
hataridében torténd végrehajtasarol;

gondoskodik minden szabalytalansagi gyanuval vagy szabalytalansagi eljarassal
kapcsolatos valasz, észrevétel, jogorvoslati kérelem, kifogas hataridében torténd
megadasardl az illetékes féosztalyokkal és a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa
alatt all6 projekt menedzsment szervezettel egylttm(ikddve;

korrekci6 megallapitdsa esetén gondoskodik a visszafizetéshez sziikséges forras
elkllonitése érdekében torténd Ggyintézésrol;

FGigazgatosag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezet altal
Osszeallitott szakmai beszamold tervezetet ellen6rzi - ehhez a projekt menedzsment
szervezet elOzetesen teljes kor(i adatszolgaltatdst ad -, és egyetértése esetén
gondoskodik a zaré kifizetési igénylés és annak mellékletét képez6 szakmai beszamold
benyujtasardél az utols6 mérfoldké elérését kovetben a tamogatadsi szerzédésben
meghatarozott hataridoig;

gondoskodik a F6igazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo projekt menedzsment
szervezet altal elOkészitett, a zard kifizetési igénylés mellékletét képezd szakmai
beszamoloval 0Osszefiiggdé hianypotlasok, tisztdazd kérdések alairatasardl, és EPTK
rendszerbe toérténd feltoltésérdl a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé
projekt menedzsment szervezet Utjan;

gondoskodik a projekt befejezését6l szamitott 6t éven keresztiil évente fenntartdsi
jelentés benyujtasardl;

részt vesz a garancialis bejarasokon, gondoskodik a garancidlis kotelezettségek
betartatasardol a FOigazgatosag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt
menedzsment szervezettel egylttmikodve;

gondoskodik a kuls6é szervezetek felé torténd adatszolgaltatasi kotelezettségek
hataridoben torténd végrehajtasarol a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt
allé projekt menedzsment szervezet Gtjan;

naprakész nyilvantartast vezet a projektek végrehajtdasanak legfontosabb
dokumentumairdl, kulondésen a (koz)beszerzési eljarasok dokumentumairdl, a
szerz8désekrdl és mddositasaikrél, a hatdésagi engedélyekrdl, az ellenfrzési
dokumentumokrol, és a szerzddést biztosité mellékkotelmekrdl;
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149.

z) gondoskodik a nagyprojekt tamogatasi kérelmek 6sszeallitasarol és az Iranyitd Hatdsag
részére torténd benyujtasarol, részt vesz a kapcsolodo egyeztetéseken a FGigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezet projektekhez
kot6d6 adatszolgaltatasa alapjan;

aa) jelentéseket, adatszolgaltatasokat teljesit a Belligyminisztérium felé a FOigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezet projektekhez
kot6d6 adatszolgaltatasa alapjan;

bb)eleget tesz az eurdpai unids szabalyok szerinti jelentéstételi kotelezettségeknek
FGigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezet
projektekhez kot6dd adatszolgaltatasa alapjan;

cc) feligyeli és koordindlja a hatdsagi engedélyeztetési folyamatokat a Fdigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezet Utjan;

dd)koordinalja a projektek terliletszerzésével és vagyonkezelésével 0Osszefiiggo
feladatokat;

ee) kulén f6igazgatdi utasitdsban meghatarozottak szerint kapcsolatot tart FGigazgatosag
tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezettel;

ff) kapcsolatot tart a Projekt Pénzigyi Osztallyal feladatanak magas szint( ellatasa
érdekében.

A helyettesités rendje: az Osztalyt fGosztalyvezets-helyettes jogallasi osztalyvezetd

vezeti. Az osztalyvezetot tavollétében a munkakori leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti. Az Osztdly foglalkoztatottjai egymast az osztalyvezetd, tavollétében a
helyettesitését ellatd személy vagy a munkaltatéi jogkdr gyakorldja altali kijelolés alapjan
helyettesitik.

VI. fejezet

A gazdasagi foigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek

150.

151.

27. A gazdasagi foigazgatoé-helyettes

A gazdasagi szervezet vezet6je a gazdasagi féigazgatd-helyettes, melynek keretében:

a) a gazdasagi féigazgatd-helyettes a FGigazgatdsag vezetd allasu foglalkoztatottja;

b) a gazdasagi f6igazgatd-helyettes megbizasara, megbizasanak visszavondsara a
gazdasagi vezet6re vonatkozé kilon rendelkezésnek megfeleléen a beligyminiszter
jogosult;

c) feladatat a féigazgatd kozvetlen irdnyitasa és ellen6rzése mellett latja el;

d) kozvetlenll irdnyitja és ellen6rzi a Humanpolitikai Osztaly, a Kézfoglalkoztatasi Osztaly,
az Oktatasi Osztaly, a Kozgazdasagi Féosztaly, a Vagyongazdalkodasi FGosztaly és az
Informatikai Féosztaly munkajat;

e) a munkaltatoi jogkor gyakorlasaval 6sszefliggb intézkedéseket elkésziti és felterjeszti
a f6igazgatd részére.

A gazdasagi f6igazgato-helyettes feladatai:

a) a gazdasagi szervezet munkadjat megszervezi, irdnyitja és ellendrzi, eredményességét
elemzi és értékeli;

b) irdanymutatast ad a gazdasagi szervezet és a FGigazgatdsag szervezeti egységeinek
gazdasagi munkajahoz, altalanos érvény(i gazdasagi intézkedéseket kezdeményez és
tesz meg, azok betartasat figyelemmel kiséri;
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c) gondoskodik az éves munkatervvel 6sszhangban a FGigazgatdsag éves koltségvetési
tervének hataridore torténdé elkészitésérdl, a koltségvetésben megtervezett feladatok
eredményes és gazdasagos megoldasanak feltételeirdl;

d) agazdalkodasra vonatkozoé jogszabalyok elGirdsait betartja és betartatja, a gazdalkodas
szabalyszer(iségét biztositja, a bizonylati és okmanyfegyelmet betartja és betartatja;

e) a gazdalkodasi feladatokat eredményesen megvalédsitja, hatékony gazdalkodasi
koncepciét alakit ki, a rendelkezésre allé forrasok bévitése érdekében elemzéseket
készit, javaslatokat allit 6ssze a Féigazgatdsag vezetése szamara;

f) a rendelkezésre allé kapacitasok kihasznaltsaganak, szolgaltatasok értékesitésének
fokozasa érdekében dontés-elGkészitd javaslatokat dolgoz ki a Féigazgatdsag vezetése
szamara,;

g) megszervezi a Féigazgatdsag pénzligyi és szamviteli munkajanak rendszerét, kialakitja
a bizonylati, kényvviteli, elszamolasi, vagyon nyilvantartasi, vagyonvédelmi rendszerét
és rendjét, gondoskodik a FOigazgatdésag gazdasagi és pénzigyi szabalyzatainak
elkészitésérdl és aktualizalasarol;

h) vezet6i hataskoérében ellatja a bérgazdalkodassal 6sszefliggl feladatokat;

i) gyakorolja a pénzlgyi ellenjegyzés jogkorét, igazolja a pénzigyi fedezet meglétét;

j) a munkafolyamatba épitett belsd ellendrzést kialakitja és miikodését biztositja;

k) megszervezi és iranyitja a FOigazgatdsag koOzépiranyitdi feladatai miatt a vizigyi
igazgatdsagok és a Belligyminisztérium illetékes féosztalya kozott a megfeleld tartalmu
és rendszerezettségl adataramlast;

) felligyeli és koordindlja a beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségbdl eredd vizigyi
igazgatdsagokra vonatkozé feladatok ellatasat, ennek keretében gondoskodik az éves
koltségvetések és a koltségvetési beszamoldk Gsszeallitasarol, tovabba intézkedik azok
Osszesitésére és ellen6rzésére;

m) koordindlja és feligyeli a vizligyi igazgatéosagok gazdalkodasat és pénzigyi
tevékenységét;

n) végzi a vizligyi igazgatdsagok szamviteli munkajanak irdnyitasat, felligyeletét;

o) kozrem(ikodik az agazati gazdasagpolitikai célok megvaldsitasaban, iranyitasaban és
értékelésében;

p) gondoskodik a Féigazgatdésag vagyonanak megfeleld kezelésérdl, rendeltetésszer(i
igénybevételérdl, valamint hasznositasarol;

g) biztositja az orszagos zart célu informatikai halézat és részeként miikoddo szolgaltatasok
folyamatos és zavartalan ellatdsanak biztositasaval kapcsolatos tevékenységeket, az
informatikai m(ikbdés vonatkozasaban szakiranyitast végez és szakfelligyelet gyakorol;

r) elldtja a munkaltatéi jogkor gyakorld altal kiadott utasitdsoknak megfeleléen a
Fdigazgatésdag humanpolitikai feladatait és koordindlja a vizligyi igazgatésagok
humanpolitikai tevékenységét;

s) gondoskodik a vizligyi agazat tovabbképzésérdl, a vizligyi igazgatasi szerveknél
foglalkoztatott kézalkalmazottak tovabbképzési rendszerének mikodtetésérol;

t) gondoskodik a Fdigazgatdsag és a vizigyi igazgatdésagok kozfoglalkoztatasarol;

u) végzi a Féigazgatosag projektjeinek teljeskord pénziigyi lebonyolitasat.

152. A gazdasagi féigazgato-helyettes titkarsaganak kiemelt feladatai
A titkdrsdg munkatarsa kozvetlenll a gazdasagi féigazgato-helyettesnek alarendelten végzi
feladatat az alabbiak szerint:
a) fogadja a titkdrsagra beérkez6 telefonhivasokat, leveleket, kilildeményeket,
feljegyzéseket stb.;
b) elvégzi az iktatasi, irattarazasi, postazasi, lgyirat-kezelési, egyéb altalanos titkarsagi
feladatokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat szerint;
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c) részletes feladatait a munkakori leirds tartalmazza.

153. A helyettesités rendje: a gazdasagi féigazgato-helyettest tavollétében, akadalyoztatasa
esetén - a gazdasagi f6igazgato-helyettes foglalkoztatottait érintd, a féigazgatd-helyettes,
illetdleg a felsObb vezet6k hataskoérébe tartozd, az SZMSZ-ben rogzitett munkaltatoi
jogositvanyok kivételével - a Kozgazdasagi FOosztdly vezetdje helyettesiti. A gazdasagi
féigazgatd-helyettes, valamint a Kézgazdasagi FGosztaly vezetbjének egyidejl tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén a gazdasagi féigazgatd-helyettest a Vagyongazdalkodasi Fbosztaly
vezetbje, illetve az Informatikai FGosztaly vezetdje helyettesiti. Mindezen személyek egyittes
tavollétében a helyettesitési feladatokat a gazdasagi f6igazgato-helyettes altal kijelolt
foglalkoztatott latja el.

28. Humanpolitikai Osztaly

154, A Humanpolitikai Osztadly tevékenységét a gazdasagi f6igazgatd-helyettesnek
kozvetlenll aldrendelve végzi. A Humanpolitikai Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasban a
tovabbiakban: Osztaly ) ellatja a Féigazgatdsag humanpolitikai feladatait és koordinalja a terUleti
vizligyi igazgatésagok humanpolitikai tevékenységét.

155. Az Osztaly koordinacios feladatai tekintetében ellatja a Féigazgatdésag és a terileti
vizligyi igazgatésagok vezetdi altali munkaltatdi intézkedések végrehajtasanak ellendrzését.

156. Az Osztaly funkcionalis feladatai:

a) elldtja a Fo6igazgatdsaggal kozalkalmazotti, munkavallaldi, kozfoglalkoztatasi
jogviszonyban allok tekintetében a személyigyi, munkaviszonnyal 6sszefliggé
jogkovetkezményeket érintG, szocialis és kegyeleti dontésekkel, valamint a kitlintetési,
elismerési javaslatok felterjesztésével 0sszefliggl feladatokat;

b) ellatja a Kézgazdasagi Féosztaly kézremiikodésével a Szocialis Bizottsag adminisztrativ
tamogatasaval kapcsolatos feladatokat a FGigazgatdésag valamennyi foglalkoztatottjara
vonatkozdan;

c) gondoskodik a FGigazgatdsag alkalmazasban allo kézalkalmazottak és munkavallalok
el6zetes és id6szakos, soron kiviili munkakori alkalmassaganak vizsgalatarol;

d) ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések szakmai
el6készitését, az ezzel kapcsolatos iratok és nyilvantartasok jogszabalyban elGirt
elkllonitett kezelését;

e) gondoskodik a jogszabalyban meghatarozott személyek vonatkozasaban a
nemzetbiztonsagi ellendrzéssel 6sszefliggd feladatok elvégzésérdl;

f) a fOigazgatd iranyitasaval ellatja a terlleti vizlgyi igazgatésagok személylgyi
feladatainak iranyitasat;

g) elGkésziti véleményezésre a foigazgatd szamara - a gazdasagi féigazgato-helyettes,
vizigyi igazgatok és a vizligyi gazdasadgi igazgato-helyettesek kivételével - a
FGigazgatonak alarendelt szervek vezetdinek, beosztottainak kinevezésére,
jogviszonyuk modositédsara, vezet6i megbizasara és felmentésére, az illetményre, a
kartéritési felel6sségvonasra iranyulo javaslatokat;

h) részt vesz a vizligyi igazgatésdgok foglalkoztatottjai teljesitményértékelésének és

« 7.7

-7

teljesitményértékelésének és mindsitésének koordinacidéjaban, és az elkészitett
anyagokat 6sszegyljti az igazgatdk fdigazgatdi, a gazdasagi igazgatd-helyettesek
gazdasagi féigazgatd-helyettesi aldirdsat kovetéen azokat megkuldi az érintetteknek,
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157.

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

P)
q)
r

t)

u)

tovabba felterjeszti a féigazgatonak;

a szervezeti egységek vezetdi altal minden hdénap utolsé munkanapjan felterjesztett
létszamjelentésekben megjeldlt szabadsagokat a személyzeti programba rogziti és
tarolja.

Az Osztaly egyéb feladatai:

ellatja a szakterlletét érintd konferenciak, értekezletek koordinalasi, szervezési
feladatait a vizlgyi igazgatésagokkal egylttmikodve;

Osszeallitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;
elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a Fbéigazgatdsag utasitasainak Osztalyra vonatkozd tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartozo6 utasitasok és azok modositdsanak elGkészitésérdl;
a féigazgatd el6addasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

el6késziti az Osztaly feladatkorét érintdé szerz6dések, megallapodasok tervezetét a
kilon féigazgatdi utasitdsokban meghatarozottak szerint;

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt targyév
februar utols6 munkanapjan megkuldi a Sajté Osztaly vezet6jének;

mind az eseti jellegld, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikacios Hivatalhoz térténd bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hianytalanul, lGgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztaly vezetGjének;

ellatja a Féigazgatdésag tdulofeleldsi feladatait;

véleményezi a feladatkoréhez kapcsolddé jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkdzok tervezeteit;

kezeli a FOigazgatdsag foglalkoztatottainak személyi anyagait és gondoskodik azok
naprakész vezetésérdl;

a human er6forras-gazdalkodas és a személylgyi menedzsment maddszereivel
gondoskodik arrél, hogy a személyi allomany létszama, felkésziltsége, Osszetétele
0sszhangban legyen a FGigazgatdsag és szervezeti egységeinek feladataival;

szlikség esetén, illetve a szervezeti egységek kezdeményezése esetén palyazati
felhivast készit el6 a meglresedett allashelyek betoltésére;

felterjeszti, véleményezi a munkaltatoi jogkor gyakorldja részére a munkaltatoi jogkor
gyakorlasaval 6sszefiigg6 kérelmeket;

felterjeszti, véleményezi a munkaltatéi jogkor gyakorldja részére a munkaviszony és
mas foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, mddositasara, megsziintetésére
vonatkozd kérelmeket és okiratokat;

névjegyzéket vezet a Vizligyi Etikai Bizottsag tagjairdl;

elladtja a Vizlgyi Etikai Bizottsag titkarsagi feladatait;

koordinalja a szervezeti egységek altal meghatdrozott szakmai tartalom alapjan a
tanulmanyi szerzédések, tanulmanyi megallapoddsok el6készitését a Jogi Osztdly jogi
tamogatasa mellett, tovabba nyilvantartja azokat;

koordinalja és felligyeli a FOigazgatésdg Teljesitményértékelés végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat, valamint napra készen vezeti a TER rendszert;

heti rendszerességgel tajékoztatja az Oktatasi Osztalyt a kbzalkalmazotti jogviszonyban
allé foglalkoztatotti allomanyban bekovetkez6 valtozasokrol, a tovabbképzési
kotelezettségek maradéktalan érvényesitése és a nyilvantartdsok napra kész vezetése
érdekében;

elldtja az esélyegyenldséggel kapcsolatos feladatokat;
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v) kidllitja az MH Honvédkdérhaz ellatasahoz szlikséges igazolasokat.

158. A helyettesités rendje: az Osztalyt a féosztalyvezetd-helyettesi jogallasu osztalyvezetd
vezeti. Az osztalyvezetdt tavollétében a munkakéri leirdsdban rogzitett és kijeldlt személy
helyettesiti. Az osztaly foglalkoztatottjai egymast az osztalyvezets, tavollétében a
helyettesitését ellaté személy vagy a munkaltatéi jogkor gyakorléja altali kijel6lés alapjan
helyettesitik.

29. Kozfoglalkoztatasi Osztaly

159, A Kozfoglalkoztatasi Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasban a tovabbiakban:
Osztaly) tevékenységét a gazdasagi féigazgatd-helyettesnek kozvetlentl alarendelve végzi. Az
Osztaly elldtja a Fbigazgatésag kozfoglalkoztatdsdval és a vizigyi igazgatésagok
kozfoglalkoztatasanak iranyitasaval kapcsolatos feladatokat.

160. A Kozfoglalkoztatasi Osztaly feladatai:

a) az orszagos kozfoglalkoztatasi programok végrehajtasat koordinalja;

b) kéthetente teljesiti gyorsjelentési kotelezettségét az orszagos kozfoglalkoztatasi
programrol és hetente a mintaprogramokrol a Beligyminisztérium Kézfoglalkoztatasi és
Vizligyi Helyettes Allamtitkarsaga részére;

c) havonta tematikus jelentéseket készit a kozfoglalkoztatdsi programokrél, melyet
feldolgoz és Osszesit, illetve igény szerint megkuldi a Beligyminisztérium
Kozfoglalkoztatasi és Vizigyi Helyettes Allamtitkarsaga részére;

d) kivizsgalja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos panaszokat - szilikség szerint - az
Ellen6rzési Osztallyal egyittmikddve, tovabba a kivizsgalds eredményeirdél - igény,
illetve sziikség szerint - tajékoztatast nyujt;

e) a kozfoglalkoztatottakat, valamint a vizigyi igazgatésagokat mint kozfoglalkoztatokat
ellendrzi, az ellen6rzésrél jegyzokényvet készit, tovabba az ellenGrzés soran - szilkség
szerint - egyluttm{kédik az Ellen6rzési Osztallyal;

f) a F6igazgatosag kozfoglalkoztatasi programijait el6késziti, koordinalja, gondoskodik
azok végrehajtasaral;

g) kozfoglalkoztatasi kérdésekben kapcsolatot tart a Belligyminisztériummal, a vizlgyi
igazgatdsagokkal és a kormanyhivatalokkal;

h) koézfoglalkoztatassal kapcsolatos projekteket koordinalja;

i) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkacsoportok feladatait tdAmogatja és ellendrzi, a
munkacsoport feladataira javaslatot tesz;

j) kozfoglalkoztatasi feljegyzéseket, jelentéseket, felméréseket és statisztikakat készit.

161. Az Osztaly egyéb feladatai:

a) ellatja a szakteriletét érint6 konferencidk, értekezletek koordinalasi, szervezési
feladatait a vizligyi igazgatésagokkal egyittm(ikddve;

b) 6sszedllitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

c) elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a Fdigazgatdsag utasitasainak Osztalyra vonatkozé tervezetét;

d) gondoskodik a feladatkdrébe tartozé utasitasok és azok maddositasanak el6készitésérdl;

e) a fdigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

f) elGkésziti az Osztaly feladatkorét érinté szerzOdések, megallapodasok tervezetét a
kilon f6igazgatdi utasitdsokban meghatarozottak szerint;
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g) elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt targyév
februar utols6 munkanapjan megklldi a Sajté Osztaly vezetbjének;

h) mind az eseti jellegld, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepl6
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalhoz torténd bejelentéshez sziikséges okiratok elkészitésérol, és
azokat hianytalanul, lGgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztdly vezetdjének.

162. A helyettesités rendje: az Osztalyt a féosztalyvezetd-helyettesi jogallasu osztalyvezetd
vezeti. Az osztalyvezetét tavollétében a munkakori leirdsdban rogzitett és kijeldlt személy
helyettesiti. Az osztaly foglalkoztatottjai egymast az osztalyvezets, tavollétében a

helyettesitését ellaté személy vagy a munkaltatéi jogkor gyakorldja altali kijelolés alapjan
helyettesitik.

30. Oktatasi Osztaly

163. Az Oktatasi Osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasban a tovabbiakban: Osztaly)
tevékenységét a gazdasagi féigazgatd-helyettesnek kozvetlenll alarendelve végzi. Az Osztaly
ellatja a FOigazgatdsag és a vizigyi igazgatosagok kozalkalmazottai részére jogszabaly alapjan
meghatarozott tovabbképzési kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat, valamint a
tovabbképzési rendszer mikodtetését.

164. Az Osztaly feladatai a tovabbképzési rendszer mlikodtetése soran:

a) iranyitja, koordindlja és ellenGrzi a terlleti vizlgyi igazgatésagok tovabbképzési
feladatok ellatdsaval kapcsolatos szakmai tevékenységét;

b) kézremilkodik a tovabbképzési tevékenységet tamogatd Rendészeti VezetGképzési,
Tovabbképzési és Vizsgaportal 6nallo viziigyi moduljanak kialakitdsaban, fejlesztésében
és ellatja annak mlkodtetését;

c) elkésziti és a FGigazgatdsag honlapjan kbzzéteszi az éves képzési tervek elkészitéséhez
szlkséges Utmutatot targyév januar 31-éig;

d) moddszertani tdmogatast nyudjt a vizligyi igazgatésagok részére a tovabbképzési tervek
elkészitéséhez;

e) elkésziti az Féigazgatdsag tovabbképzésre kotelezett kdzalkalmazottainak egyéni és a
FGigazgatodsag intézményi éves tovabbképzési tervét;

f) koordinalja a vizligyi igazgatésagok egyéni és az intézményi éves tovabbképzési
tervének elkészitését;

g) Osszesiti a vizlgyi igazgatdésagok agazati tovabbképzési tervét és targyév marcius 31.
napjaig megkuldi a beligyminiszter részére, valamint - a fels6fok( végzettséget igénylo
munkakort és a vezet6i munkakort betoltd kozalkalmazottak esetében - a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: NKE) részére;

h) nyilvantartja a FOigazgatésag és a vizligyi igazgatésag kozalkalmazottainak
tovabbképzési kotelezettséggel kapcsolatos adatait, és folyamatosan nyomon koveti a
képzési tervek megvaldsulasat;

i) koordindlja a tovabbképzések soran koézrem(ikod6 oktatdk, valamint vizsgaztatok
oktatas-maddszertani felkészitéseit, tovabbképzéseit;

j) folyamatos kapcsolatot tart a vizligyi igazgatdésagok oktatasi, képzési referenseivel,
képzésben résztvevbkkel, oktatokkal, trénerekkel, vizsgaztatokkal;

k) egyuttmikodési megallapodas keretében egylttmikodik az  NKE-vel, a
Belligyminisztérium Rendészeti Vezetbkivalasztasi, Vezetbképzési és Tovabbképzési
FGosztalyaval, valamint kiils6 felnGttképzési intézményekkel;
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) nyomon koveti a tovabbképzések megvaldsitasaval kapcsolatban felmertlt koltségeket;

m) kozremUkodik a megvaldsitott képzések értékelésében, a képzések
hatékonysagvizsgalataban;

n) o6sszefoglald jelentést készit az év soran megvaldsitott tovabbképzésekrdl és az ezzel
kapcsolatosan felhasznalt pénziigyi forrasokrdl a miniszter részére a targyévet kovetd
év marcius 31. napjaig, és felterjeszti jévahagyasra a Belligyi Tovabbképzési Kollégium
atjan.

165. Az Osztaly feladatai a kozponti tovabbképzési programok alapjan szervezett
tovabbképzések esetében:

a) a FOigazgatésdg szakmai fb6osztalyaival egyittmikddve el6késziti, kidolgozza a
programokat, és egyszerlsitett nyilvantartasba vételre benyljtja a Bellgyi
Tovabbképzési Kollégium részére;

b) meghirdeti és megszervezi a kézponti tovabbképzéseket;

c) biztositja a kozponti tovabbképzésekhez sziikséges személyi és targyi feltételeket;

d) elkésziti a képzések lebonyolitdsdhoz szliikséges képzési dokumentaciot (jelenléti iv,
elégedettségmérd lapok);

e) elkésziti a képzések zarasat, gondoskodik a résztvevlk részére a tanulmanyi pontok
jévairasarol és a tanusitvanyok kiallitasarol.

166. Az Osztaly feladatai a bels6é tovabbképzési programok alapjan szervezett
tovabbképzések esetében a tovabbképzési rendszer miikodtetése soran:

a) a vizligyi igazgatésagokkal egylttmikddve el6késziti, kidolgozza és egyszer(sitett
nyilvantartasba vételre benyujtja a Belligyi Tovabbképzési Kollégiumnak a bejelentés
koteles belsé tovabbképzési programokat;

b) az éves tovabbképzési tervek alapjan - a vizlgyi igazgatésagok bevonasaval -
meghirdeti és megszervezi a belsé tovabbképzéseket;

c) a vizigyi igazgatésagokkal egyuttm(ikddve koordinadlja a bels6 tovabbképzésekhez
szlikséges személyi és targyi feltételek biztositasat;

d) a vizligyi igazgatésagokkal egylttm(ikodve koordinalja a képzések lebonyolitdsahoz
szlikséges képzési dokumentacio (jelenléti iv, elégedettségmérs lapok) elkészitését;

e) elkésziti a képzések zarasat, gondoskodik a résztvevOk részére a tanulmanyi pontok
jévairasarol és a tanusitvanyok kiallitasarol.

167. Az Osztaly feladatai az NKE altal biztositott mindsitett tovabbképzési programok alapjan
szervezett tovabbképzések esetében:
a) a képzési igények alapjan javaslatot tesz az NKE részére mindsitett tovabbképzési
programok kifejlesztésére;
b) az NKE a&ltal benyuljtott tovabbképzési programok mindsitési eljarasa soran felkéri a
szakért6ket a benyujtott program mindsitésére illetve a szakértoi véleményt megkdldi
a Bellgyi Tovabbképzési Kollégium részére; meghirdeti és megszervezi a
nyilvantartasba vett mindsitett tovabbképzéseket;
c) elkésziti a képzések lebonyolitasahoz szitkséges képzési dokumentaciét (jelenléti iv,
elégedettségmérd lapok);
d) elkésziti a képzések zarasat, gondoskodik a résztvevlék részére a tanulmanyi pontok
jovairasarol és a tanusitvanyok kiallitasarol.
168. Az Osztaly feladatai a tovabbképzésre kotelezett viziigyi kdzalkalmazott altal teljesitett,

a Korm. rendelet hatalya ald nem tartozd, de mas jogszabaly vagy kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkoz altal elGirt tovabbképzési kotelezettség teljesitésének beszamitasa érdekében:
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a) a Bellugyi Tovabbképzési Kollégiummal egylttm(ikdodve elbirdlja a benyujtott
beszamitasi kérelmet, és jéovahagyas esetén a beszamitott tanulmanyi pontokat régziti
az RVTV portdl viziigyi moduljaban.

169, Az Osztdly feladatai a tovabbképzési programok minOségiigyi kovetelményeinek
biztositasaval 6sszefliggésben:

a) Az egységes mindségligyi kovetelmények teljesiilése érdekében a tovabbképzés
folyamatanak és a hozza szorosan kapcsoldédd tevékenységek elbirasszeri
teljesitésének vizsgdlata és ellenérzése;

b) a tovabbképzési rendszerre iranyuld féléves litemezésl ellenOrzési terv elkészitése és
a Belligyi Tovabbképzési Kollégium részére torténd felterjesztése jovahagyas céljabdl;

c) a Belugyi Tovabbképzési Kollégium kijelolése alapjan a minGségligyi ellenGrzések
végrehajtasa, ellen6rzési lapok, jegyzokonyvek felvétele és nyilvantartasa.

170. Az Osztaly egyéb feladatai:

a) kozrem(ikodik a képzési folyamat kialakitdsaban és fejlesztésében;

b) koézremikodik a feladatkorét érinto egylttmukodési megallapodasok
véleményezésében, el6készitésében;

c) folyamatosan figyelemmel kiséri, elsajatitja és alkalmazza a korszerl felnOttképzési
maodszereket, eljarasokat a tevékenységi korét érinté jogszabalyokat és allami iranyitas
egyéb jogi eszkozeit;

d) ellatja a szakterlletét érint6 konferencidk, értekezletek koordindlasi, szervezési
feladatait a vizligyi igazgatdsagokkal egyltttmikodve;

e) Osszeadllitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

f) elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a FGigazgatdsag utasitasainak Osztalyra vonatkozo tervezetét;

g) gondoskodik a feladatkorébe tartozé utasitasok és azok mddositasanak el6készitésérdl;

h) a fdigazgatd eldadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

i) el6késziti az Osztaly feladatkorét érinté szerz6dések, megallapodasok tervezetét a
kulon féigazgatdi utasitdsokban meghatarozottak szerint;

j) elkésziti a Féosztaly vonatkozasdban az éves rendezvényszervezési tervet és azt
targyév februar utolsé munkanapjan megkdlldi a Sajté Osztaly vezetdjének;

K) gondoskodik az eseti jelleg(i, illetve az éves kommunikacidés tervben szereplé
események okiratainak jévahagyasra torténd feltdltésérél a Nemzeti Kommunikacios
Hivatal honlapjara.

171. A helyettesités rendje: az Osztalyt a féosztalyvezetd-helyettesi jogallasu osztalyvezetd
vezeti. Az osztalyvezetét tavollétében a munkakori leirdsdban rogzitett és kijeldlt személy
helyettesiti. Az osztaly foglalkoztatottjai egymast az osztalyvezets, tavollétében a

helyettesitését ellatd személy vagy a munkaltatdi jogkor gyakorldja altali kijelolés alapjan
helyettesitik.

31. Kozgazdasagi Féosztaly
172. A Kozgazdasagi FGosztaly (a jelen alcim alatti alkalmazdsaban a tovabbiakban:

FGosztaly) alapvet6 feladata a koOzépiranyitdi tevékenység ellatdsa a gazdasagi feladatok
vonatkozasaban, tovabba a Fdigazgatdésag gazdalkodasaval kapcsolatos tevékenység
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szervezése, koordindlasa és végrehajtasa, valamint a projektekkel kapcsolatos pénzligyi
tevékenység elldtasa. Szakmai feladatait a

173.

174.

a)
b)
c)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

i)
3)
k)

D)

Koltségvetési Osztaly,
Szamviteli Osztaly és a
Projekt Pénzligyi Osztaly utjan latja el.

A Kbzgazdasagi Féosztaly feladatai a kovetkez6k:

gondoskodik az elemi koltségvetés, az éves koltségvetési beszamolé elkészitésérol, az
az id6kozi koltségvetési jelentések és az idokozi mérlegjelentések évkozi intézményi és
kozépiranyitdi hataskorl eldiranyzat modositasokrol;

gondoskodik a kincstari egyeztetésekrll €s az allamhaztartasrél szoloé torvény
végrehajtasardl szo6lé 368/2011. (XII. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 5.
melléklet szerinti FGosztaly Ggykorébe tartozd adatszolgaltatasok teljesitésérdl;
iranyitja az éves leltarozast, ellendrzi a selejtezési feladatok szakszer( végrehajtasat;
gondoskodik az id6kozi és éves statisztikak, addbevalldsok elkészitésérdl, a
kodztartozasok elbirdsardél és azok teljesitésérdl;

kozvetetten irdnyitja az illetményszamfejtés, tarsadalombiztositasi, személyi
jovedelemadod levonasi és adatszolgaltatasi feladatokhoz kapcsolodo tevékenységet;
gondoskodik a szamlarend, szamviteli politika, értékelési szabalyzat, pénzkezelési
szabalyzat, leltarozasi szabalyzat elkészitésér6l és a jogszabalyok szerinti
aktualizalasrol;

biztositja a kozbeszerzési terv elkészitéséhez a szilkséges adatokat;

gondoskodik a kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasardl, a kimen6 szamlak
elkészitésérdl, a bevételek beszedésérdl és a pénztar miikodésérdl;

ellatja a kotelezettségvallalasok és utalvanyozasok ellenjegyzési feladatait;
rendszeresen tajékoztatja kozvetlen felettesét az osztalyok munkajaral;

koordinalja a beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségbdl ered6 intézményi (vizlgyi
igazgatdsagok) feladatok ellatasat, ennek keretében az intézményi éves
koltségvetéseket és az intézményi beszamoldkat Gsszedllittatja, tovabba végzi azok
Osszesitését és ellenbrzését;

kozrem(kodik a FOigazgatésag és a vizligyi igazgatésagok gazdalkodasat érint6
el6iranyzat-maodositasokkal 6sszefligg6 feladatok végrehajtasaban;

m) gondoskodik a nemzetkozi tdmogatadsi programok altal finanszirozott projektek

n)

0)

3))
q)

a)

b)
c)

d)

pénzligyi menedzsment feladatainak ellatasardl;

ellatja a FGigazgatosag szakembereinek kulfoldi kikildetéseihez tartozo illetékességi
korébe tartozd pénzigyi feladatokat, ellen6rzi a szlikséges dokumentumok
megfeleléségét, pénzigyi nyilvantartast vezet;

ellen6rzi a Jogi Osztaly tajékoztatasa alapjan a Féigazgatdsag pereiben a jogerdsen
megitélt perkoltségek pénzligyi teljesitését;

gondoskodik az éves koltségvetési terv eljarasrendjének elkészitésérdl és kiadasaral;
gondoskodik a projektek - ideértve a nemzetkdzi projektek - teljeskord pénzigyi
lebonyolitdsarol.

A FOosztaly egyéb feladatai:

elldtja a szakterlletét érintd konferencidk, értekezletek koordinaldsi, szervezési
feladatait a vizligyi igazgatésagokkal egyluttmikodve;

Osszeadllitja a F6éosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvalodsulasat;
elkésziti az SZMSZ-nek, mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét
érintéen a FGigazgatosag utasitasainak FGosztalyra vonatkozo tervezetét;

gondoskodik a feladatkorébe tartozo6 utasitasok és azok modositdsanak elGkészitésérdl;
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175.

176.

e)
f)
9)
h)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

a)

b)

a féigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

elokésziti a Fbosztaly feladatkorét érintd szerzdédések, megallapodasok tervezetét a
kulon féigazgatdi utasitdsokban meghatarozottak szerint;

elkésziti a FOosztaly vonatkozasaban az éves rendezvényszervezési tervet és azt
targyév februar utolsé munkanapjan megkildi a Sajté Osztaly vezetdjének;

mind az eseti jellegi, mind az éves rendezvényszervezési tervben szerepld
rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények megszervezéséhez és a Nemzeti
Kommunikacios Hivatalhoz torténé bejelentéshez szlikséges okiratok elkészitésérdl, és
azokat hianytalanul, tgyintézésre alkalmas allapotban, hataridében tovabbitja a Sajto
Osztaly vezet6jének.

A Koltségvetési Osztaly feladatai:

vezeti a pénzlgyi nyilvantartdsokat, végzi az &atutaldsokat a ForrasNet integralt
pénziigyi-szamviteli rendszerben;

elvégzi a napi operativ feladatokat, el6késziti a pénzligyi utalasokat, kidllitja az
utalvanyrendeletet;

elkésziti a vevl szamlakat, gondoskodik a szallitéi szamlak kiegyenlités el6tti alaki és
tartalmi ellendrzésérdl, majd ezt kovetden kifizetésérdl;

naprakészen vezeti a kotelezettségvallalas nyilvantartasi rendszerét, elvégzi az
el6iranyzatok ellendrzését és egyeztetését a fékonyvi modullal;

biztositja a bizonylatok teljes kor(iségét, gondoskodik a hianyzé dokumentumok
potlasaral;

mukodteti a hazi pénztarat, elvégzi a napi pénztar-ellenbérzési feladatokat;
el6iranyzat-felhasznalasi tervet készit;

kimutatast készit a vevdi tartozasardl, elkésziti havonta a készpénzallomanyrdl és a
tartozasallomanyrdl a havi adatszolgaltatast;

elvégzi a kulfoldi  kiklildetések pénzigyi, valamint elszamolassal kapcsolatos
feladatokat, ellen6rzi a belfoldi kiklldetési koltségek elszamoldsat, pénzilgyi
nyilvantartast vezet, melyrél tajékoztatja a Nemzetk6zi Osztalyt a kilén féigazgatdi
utasitasban foglaltak szerint;

ellatja a magancélu gépjarm( hasznalattal 6sszefliggd koltségelszamolas feladatait;
biztositja a koéltségvetéshez kapcsoldodd pénzigyi adatokat, részt vesz a koltségvetés
elkészitésében, adatokat szolgaltat a megvaldsitasi terv elkészitéséhez;

elvégzi a koltségvetési beszamolohoz sziikséges egyeztetéseket, kimutatast készit a
pénzmaradvanyokrol, a célfeladatokhoz kapcsolédé felhasznalasarol;

részt vesz a FOigazgatdsag kozépiranyitdi feladatainak ellatdsaban, ellatja a
tartozasallomanyhoz kapcsolédé adatszolgaltatdst, a nem forintban torténd
kifizetésekhez kapcsolddé adatszolgaltatast, teljesitményaranyos finanszirozassal
kapcsolatos feladatokat, célelGiranyzatok igénylését;

elldtja a bér- és tb Ugyintézési feladatokat a Koézpontositott Illetményszamfejtd
Rendszerben (KIR);

gondoskodik az AFA és egyéb, a NAV felé teljesitendd bevallds és befizetés
végrehajtasarol.

A Szamviteli Osztaly feladatai:

a FOigazgatosag koltségvetési és egyéb pénzlgyi kereteinek felhasznalasat
folyamatosan nyomon koéveti, naprakészen nyilvantartja a vizligyi igazgatasban
hasznalt Forras integralt pénzigyi-szamviteli rendszerben;

elkésziti az éves koltségvetési beszamolot, az id6kozi koltségvetési jelentéseket és az
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177.

m)

n)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
3)
k)
D)
m)
n)

0)
P)

idokozi mérlegjelentéseket a jogszabalyok elbirasai, valamint a fejezet Utmutatasai
alapjan;

teljesiti a maradvany-elszamolasi és nyilvantartasi kotelezettséget;

folyamatosan vezeti a fokonyvi konyvelést és analitikus nyilvantartasokat, havi
egyeztetések folytat le, negyedévente a szliikséges feladasokat elkésziti;

ellatja az eszkbzgazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési és nyilvantartasi feladatokat;
adatszolgaltatasokat, bevalldsokat, statisztikakat készit a jogszabalyokban foglaltaknak
megfelelben;

elkésziti a projektekkel, palyazatokkal kapcsolatos konyvviteli elszamolasokat;

a BelUigyminisztériumtdl kapott keretszamok és szempontok alapjan a megadott
hatarid6ére Osszedllitja a FOigazgatdsag elemi koltségvetését;

elvégzi a leltdrozashoz kapcsolddd leltarozasi és leltarellenbrzési feladatokat;

az elGiranyzatokat modositja, atcsoportositja;

kdozremlkodik az elemi koltségvetés, az éves koltségvetési beszamoldk az idokozi
koltségvetési jelentések és az id6kozi mérlegjelentések vizligyi agazati szintl
elkészitésében és Osszesitésében;

a FOGigazgatdsag koltségvetési és egyéb pénzigyi keretei felhasznalasanak
folyamatosan nyomon koéveti, naprakészen nyilvantartja a vizligyi igazgatdsban
hasznalt Forras integralt pénzigyi-szamviteli rendszerben;

havi egyeztetéseket folytat le, negyedévente a szilikséges feladasokat elkésziti;

részt vesz a Féigazgatdsag kozépiranyitoi feladatainak ellatasaban.

A Projekt Pénzligyi Osztaly feladatai:

a mindenkor hatdlyos tamogatasi szerz6dések/okiratok és jogszabalyok
figyelembevételével ellatja a projektek pénziigyi menedzsment feladatait;
maradéktalanul betartja a tamogatasi szerzOdésekben elfogadott koltségvetést a
tamogatas cél szerinti felhasznaldsaval a Féigazgatdsag utasitdsai alapjan;
kozrem(ikodik a projektek tervezési, el6készitési és lebonyolitasi munkaiban;
Osszeallitja a projektek elérehaladasi, fenntartasi jelentéseinek pénzigyi részét;

eleget tesz az eurdpai unids szabalyok szerinti jelentéstételi kotelezettségeknek;
Osszedllitia a Tamogatd részére készitend6 hataridos feladatok (havi, ill. heti
el6rejelzések) pénzligyi részeit;

részt vesz a felligyeleti szervek részére kiildendd kimutatasok elkészitésében;

rogziti és folyamatosan karbantartja a szerzOdéses kotelezettségvallalasokat az
Ugyviteli informacids rendszerben;

biztositja a projektek elkllonitett nyilvantartasat az tgyviteli informacios rendszerben;
kezeli az unids célelszamolasi szamlakat, gondoskodik a szallitéi szamlak, szamviteli
bizonylatok kifizetésérdl (online és papir alapon egyarant);

kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral, a szerz6dott partnerekkel és hozzajaruldsuk
esetén pénzintézeteikkel;

konzorciumvezetdéként pénziigyi kérdésekben kapcsolatot tart a konzorciumi tagokkal,
koordinalja a projektek pénziigyi folyamatait;

ellen6rzi a projekttel kapcsolatban szerzédéses jogviszonyban allé felek altal benyUjtott
teljesitésigazolasok és szamlak formai, pénziigyi-szakmai megfelel6ségét figyelembe
véve a vonatkozo jogszabalyi és szerz6déses elGirasokat;

benyujtja a kifizetési kérelmeket;

egyezteti az analitikus nyilvantartast a Szamviteli Osztallyal;

a projektek vonatkozdsadban adatot szolgdltat a Szédmviteli Osztaly részére az AFA
bevalldshoz, a kincstéari egyeztetésekhez, az eldirdnyzat moédositdsokhoz és az Avr. 5.
melléklet szerinti Féosztaly ligykdrébe tartoz6 adatszolgaltatasok teljesitése érdekében;
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q) elGkésziti az a) pontban megjelolt projektekhez kapcsolédd (koz)beszerzési
dokumentumokat, az eljarasok lebonyolitasa soran biztositja a pénzligyi szakértelmet;

r) az a) pontban megjelélt projektekhez kapcsolddd szerz6dés modositasok el6készitése
soran biztositja a pénzigyi szakértelmet;

s) aktivan részt vesz a projektek ellendrzésein;

t) elkésziti, napra készen vezeti a projektek pénzigyi, illetve elszamolasi nyilvantartasait,
ezen belll kiilonosen a kifizetési kérelmeket 6sszesitd listakat, a projektmenedzsment
szervezetben kdzrem(ikodbék nyilvantartasat, a menedzsment koltség elszamolashoz
szlikséges dokumentumokat, a pénzligyi Utemezést, jelzi az atlitemezés
szlikségességét, figyeli a projekt tamogatasi szerzédésében rogzitett pénzigyi
kereteket;

u) kezeli a projektekkel kapcsolatos biztositékok nyilvantartasat és gondoskodik az eredeti
példanyok szabalyoknak megfeleld 6rzésérdl;

v) gondoskodik a pénzligyi dokumentacié meg6rzésérdl, a projekteket érinté pénzigyi
dokumentacio kezelésérdl;

w) koordinalja és megszervezi a vagyonatadasi és aktivalasi feladatokat;

x) kuloén féigazgatodi utasitdasban meghatarozottak szerint kapcsolatot tart a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezettel;

y) kapcsolatot tart a Projekt MUlszaki Osztallyal feladatdnak magas szintl ellatasa
érdekében.

178. A helyettesités rendje: a kdzgazdasagi foosztalyvezetot tavollétében a Koltségvetési
Osztaly, a Szamviteli Osztaly és a Projekt Pénzligyi Osztaly vezetdje helyettesiti az osztalyok
feladatai vonatkozasban, mig a féosztaly feladatai tekintetében a fOosztalyvezet6-helyettes
helyettesiti. A FGosztaly foglalkoztatottjai egymast a féosztalyvezetod, illetve a helyettesitését
ellaté személy vagy a munkaltatoi jogkor gyakorldja altali kijel6lés alapjan helyettesitik.

32. Vagyongazdalkodasi Foosztaly

179, A Vagyongazdalkodasi F6osztaly (a jelen alcim alatti alkalmazasaban a tovabbiakban:
FGosztaly) alapvetl feladata a kozépiranyitdi tevékenység ellatasa a vagyongazdalkodasi,
ellatasi és Uzemeltetetési szakmai feladatok vonatkozasaban, tovabba a Féigazgatdsag
vagyongazdalkodasi, Uzemeltetési és ellatasi mikodésével kapcsolatos tevékenység
megszervezése, koordinalasa és végrehajtasa. Szakmai feladatait az

a) Uzemeltetési Osztdly és a

b) Vagyongazdalkodasi Osztaly utjan latja el.

180. Az Uzemeltetési Osztaly feladatai:

a) ellatja a FGigazgatdsag altal kezelt ingatlanokkal kapcsolatos lizemeltetési feladatokat,
igy kllonosen a f(ités, a klimatizalds, a vilagitds, az aram- és vizellatds, a
hulladékszallitas és a karbantartas tertletén;

b) mikodteti a FGigazgatosag éplleteinek mlszaki berendezéseit, a biztonsagtechnikai
rendszert, ellendrzi az el6irdsok betartasat;

c) portaszolgalatot biztosit kiilsé szolgaltatd cég igénybevételével;

d) gondoskodik a fOigazgatésdag vagyonkezelésében I1év6 ingatlanok (és kertek)
tisztantartdsardl, takaritasarol kils6 szolgaltatd cég igénybevételével;

e) személy- és egyéb szallitasi feladatokat lat el;

f) felméri a FOigazgatdsag beszerzési igényeit, készletgazdalkodasi tervet készit;

g) az informatikai targyu beszerzések kivételével kilon utasitdsban meghatdrozottak
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181.

0)

P)

r

b)
c)
d)

e)

szerint kezdeményezi, vagy a mindenkor hatalyos kézbeszerzésekrél és beszerzésekrdl
sz0lo fdigazgatdi utasitdsban rogzitett feltételekkel lefolytatja a F6igazgatdsag
mikddtetéséhez kapcsoldédd beszerzéseket;

kozrem(ikodik a leltarozasi munkakban;

kdzrem(ikodik a selejtezési eljarasban (felmérés, 6sszesités, felterjesztés jovahagyasra,
lebonyolitds, értékesités, megsemmisités);

lefolytatja az alkoholszondas vizsgalatokat;

a FGigazgatdsag rendezvényeihez kapcsoldddan biztositja a miliszaki és ellatasi
feltételeket az informatikai eszk6zok kivételével;

felligyeli a FGigazgatdsag éplileteinek allapotat és intézkedik az allagmegdvasrdl;
iranyitja a FOigazgatésag objektumainak karbantartasi, felljitdsi és beruhazasi
munkalatait, elkésziti a rovid- és hosszU-tavu karbantartasi, felljitasi és beruhazasi
terveket;

végzi a FOigazgatdésag gépjarmliveivel kapcsolatos adminisztraciés és nem
adminisztracids, tovabba ellendrzési tevékenységeket, nyomon koveti a gépkocsik
mUszaki allapotat, biztositja az esetleges javitasokat, szervezi a munkatarsak gépkocsi-
igényének kielégitését;

el