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13/2022. szam{
UTASITASA

az Orszagos Viziigyi Féigazgatésag kozbeszerzéseirdl és
beszerzéseirol

Az Orszagos Vizugyi FoOigazgatdésag Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatardl szélé 7/2019. szamu fbéigazgatdi utasitdas 26. § (3)
bekezdésének, a kézbeszerzésekrodl szold 2015. évi CXLIII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének, tovabba az
allamhaztartasroél szo6ld torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjanak felhatalmazasa
alapjan, valamint a Polgari Torvénykoényvrol széld 2013. évi V. torvény
(a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseivel 06sszhangban az alabbi
foéigazgatdi utasitast (a tovabbiakban: Utasitas) adom ki.

) 1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Utasitas hatalya

1. § Jelen Utasitas személyi hatalya kiterjed az Orszagos Vizugyi
F6igazgatosag (a tovabbiakban: FOigazgatdésag) altal foglalkoztatott
valamennyi koézalkalmazottra, munkavallaléra és kézfoglalkoztatottra
(tovabbiakban: foglalkoztatott), tovabba a FGigazgatdsag nevében
eljaré, a FGigazgatésag altal inditott kozbeszerzési és beszerzési
eljarasokba bevont személyekre.

2. § Az Utasitas targyi hatalya kiterjed

a) a Kbt. hatdlya ala tartoz6 beszerzésekre;
b) a kOzbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre;
c) a kdzpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti

beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szélé 168/2004. (V. 25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet)
hatalya ala tartozo kiemelt termékek beszerzésére;

d) a Nemzeti Kommunikacios Hivatal jogallasardl és a kormanyzati
kommunikaciés beszerzésekrdl szo6lé 162/2020. (IV. 30.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet) szerinti
kommunikacios beszerzésekre, a rendezvényszervezéshez kapcsolddo,
valamint a szponzoracidval és szervezetfejlesztéssel 06sszefliggd
feladatok beszerzésére;

e) a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eldallitott
termékek és szolgaltatasok beszerzésére;
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f) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zrt. és a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott
kozbeszerzési rendszerérol szélé 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet) szerinti informatikai
beszerzésekre;

g) a kozponti beszerz6 szerv kijelolésérdl, a védelmi és biztonsagi feladatokkal
Osszefliiggl beszerzések korének meghatarozasardl és a védelmi és biztonsagi
feladatokkal 6sszefliggé beszerzések kozpontositott rendszerérdl szolé 329/2019.
(XII. 20.) Korm. rendelet szerinti védelmi és biztonsagi feladatokkal 6sszefliggd
beszerzésekre;

h) eseti termékkor, szolgaltatas vonatkozasdban jogszabaly altal létrehozott
szervezet hataskorébe tartoz6 beszerzésekre.

2. Az Utasitas célja

3. § Jelen Utasitas célja, hogy meghatdrozza a F6igazgatésag kozbeszerzési és
beszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellen6rzésének felelGsségi
rendjét, a FGigazgatdsag, mint ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felel0sségi korét - kiilonos tekintettel e koérben az eljaras
soran hozott dontésekért felelds személyekre és testiletekre -, valamint a
kézbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

4. § Ahol jelen Utasitds az egyes szervezeti egységek szamara jogosultsagot és
feladatot hataroz meg, azok teljesliléséért, az egyes jogszabalyi elGirasok és hataridék
betartasdért az adott szervezeti egység vezetdje felelOs.

3. A kozbeszerzések tervezése

5. § Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Osztaly allitja ssze.

6. § Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv Osszeadllitasahoz az adatszolgaltatast a
beszerzési igények megjelolésével a FoOigazgatdésag szervezeti egységei - a
jovahagyott koéltségvetés erejéig, azzal 6sszhangban - legkésébb targyév marcius 15.
napjaig kuldik meg a Kozbeszerzési Osztaly vezetbje, valamint az altala kijelolt
kézbeszerzési referens részére.

7.8 Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervbe torténd felvételre vonatkozod igények
Osszesitését kovetden, az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet a Kodzbeszerzési
Osztaly elOterjesztése alapjan a gazdasagi f6igazgato-helyettes pénzlgyi
ellenjegyzése mellett a féigazgatd hagyja jova.

8. 8§ A kozbeszerzési terv mddositasaért, aktualizadldsdért a Kozbeszerzési Osztaly
vezetlje felel6s. A mddositasokat a gazdasagi féigazgatd-helyettes Utjan a féigazgatd
hagyja jova.

9. § Az éves Osszesitett kOzbeszerzési terv és modositasai kilon jogszabalyokban
meghatarozott szervezetek részére térténé megklldésérdl a Kozbeszerzési Osztaly
vezetGje gondoskodik.

10. §Az éves Osszesitett kOzbeszerzési terv és modositasai nyilvanossaganak
biztositdsarol a Kozbeszerzési Osztdly vezet6je vagy az altala erre kijellt személy
gondoskodik az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben.

11. §Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben nem szerepld koézbeszerzés
meginditasa el6tt az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység a 7-9. §-ban foglalt
eljdrasrend betartdsaval kezdeményezi az Uj igény éves Osszesitett kozbeszerzési
tervben torténd feltiintetését.

12. § A kozbeszerzési terv 6t évig torténé megdrzésérdl a Kozbeszerzési Osztaly
vezetdje vagy az altala kijeldlt személy gondoskodik.

13. § Amennyiben kilon jogszabaly egyéb adatszolgaltatasi kotelezettséget ir eld,
annak teljesitésérol a Kozbeszerzési Osztaly gondoskodik a beszerzéssel érintett
szervezeti egység bevonasaval.



14. § A kozbeszerzési eljardsok vonatkozasaban kotelezéen kozzéteendd adatok
kozzétételérdl az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerbe torténd feltdltés utjan a
Kbzbeszerzési Osztaly gondoskodik.

4. A Foigazgatosag nevében eljaré és a kozbeszerzési, beszerzési
eljarasba bevont személyekre vonatkozo szabalyok

15. § A Fb6igazgatosagon a kozbeszerzési és beszerzési feladatok ellatasara allandoé
jelleggel m(ikodo, 6nallé szervezeti egység a Kozbeszerzési Osztaly.

16. § A FOigazgatésag a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt, kotelezd eseteken
tulmenden is jogosult felel6s akkreditalt kdozbeszerzési szaktanacsadd bevonasara. A
felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado a szerzédésében foglaltak szerint, a
Kbzbeszerzési Osztadly szakmai feligyelete mellett végzi tevékenységét.

17. § Kbzbeszerzési eljardsban a biralébizottsag tagjaként és dontéshozoként
kizardlag az jarhat el, az eljarasba kizarélag az vonhatd be, az eljarast csak olyan
személy ellenérizheti, aki az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél széld
2007. évi CLII. toérvényben foglaltak szerint  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének eleget tett és érvényes vagyonnyilatkozattal rendelkezik, valamint
akivel szemben a Kbt. 25. §-dban foglalt 6sszeférhetetlenség nem all fenn és errdl
nyilatkozik jelen Utasitas 1. mellékletében foglaltak szerint.

18. § A Fbigazgatdsdgon a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran
legaldbb harom tagu biralébizottsdg m(ikédik, amelynek tagjai

a) az eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetGje, vagy az altala kijel6lt
személy, aki rendelkezik a beszerzés targya szerinti szakértelemmel;

b) intézményi beszerzés esetén a Kézgazdasagi Féosztaly vezetdje vagy az altala jelen
Utasitds 5. sz. melléklete szerinti meghatalmazassal kijelolt személy, palyazati
programok forrasaibol megvaldsuld beszerzés esetén a Kozgazdasagi Féosztaly
vezetGje, illetve a Projekt Pénzligyi Osztaly vezetGje vagy az altala jelen Utasitas 5.
sz. melléklete szerinti meghatalmazassal kijelolt személy, aki rendelkezik pénzlgyi
szakértelemmel;

c) a Kozbeszerzési Osztaly vezetGje vagy az altala jelen Utasitas 5. sz. melléklete
szerinti meghatalmazassal kijelolt személy, aki rendelkezik kézbeszerzési és - a 19.
§-ban foglalt esetet ide nem értve - jogi szakértelemmel.

19. § Amennyiben a KoOzbeszerzési Osztaly részérdl kizardlag kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 személy kerll a birdlobizottsagba kijeldlésre, az eljaras
soran a jogi szakértelmet a Jogi Osztaly vezetdje vagy az altala jelen Utasitas 5. sz.
melléklete szerinti meghatalmazassal kijeldlt személy biztositja.

20. § Az eljarasba bevont kdzbeszerzési szakérté koteles biztositani az eljarasban a
kozbeszerzési szakértelmet, ennek keretében felel6s az egyes eljarasi cselekmények,
dokumentumok koOzbeszerzési jogszabalyoknak valé megfeleléséért. Az eljarasba
bevont jogi szakért6 koteles biztositani az altalanos, illetve a szerz6dés targya szerinti
jogi szakértelmet ennek keretében felelés a szerzddéstervezet, illetve a szerzddési
feltételek jogszerliségéért.

21. § A pénzigyi szakértd felelGs a kdzbeszerzési eljaras soran a pénzligyi szakértelem
biztositasaért, a pénzligyi fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalataért, a fizetési
feltételek meghatarozasaért és teljesithet6ségéért és a gazdalkodasi szabalyoknak
valé megfelelésért.

22. §Az eljarasba kotelez6 bevonni legaldbb egy olyan személyt, aki a
FGigazgatosaggal kodzalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizasi
jogviszonyban all és rendelkezik a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel. A
kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé felel az ajanlatok szakmai
értékeléséért.

23. § Amennyiben jogszabdly, koOzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdz, szerzOdés
meghatarozza, vagy indokoltta teszi, a féigazgatd szakért6 zslirit hoz létre a szakmai
ajanlat értékelésére.



24. § A kezdeményezl szervezeti egység vezetGje jelen Utasitas 5. sz. melléklete
szerinti meghatalmazassal jeldli ki a biraldbizottsag kodzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 tagjat azzal, hogy tobb ilyen tagot is megjeldlhet, illetve
lehet6ség van kiils6 szakérté bevonasara is. A kilsG szakértével a Fdigazgatdsag
megbizasi szerzOdést kot, és beszerzi jelen Utasitas 1. melléklete szerinti
nyilatkozatot. A kezdeményezd és a kozbeszerzés targya szerinti szakérto
kizarélagosan felelnek azért, hogy a beszerzés targyaként és mennyiségeként kozolt
adatok, a mUszaki leirdsban meghatarozottak szakmai szempontbdl helytalldéak, a
valdsagnak megfelelnek. A kezdeményezd és a kdzbeszerzés targya szerinti szakértd
altal kozolt adatok és szakmai elvarasok helyességének ellendrzése nem képezi a
Kbzbeszerzési Osztaly feladatat.

25. § A Dbiralébizottsdg kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagjanak a
kezdeményez0 és a kdzbeszerzés targya szerinti szakért6 altal meghatarozott mliszaki
tartalom, birdlati szempontrendszer vonatkozasaban, a Kbt. és a kozbeszerzési
eljarasra vonatkozd egyéb jogszabalyok betartdasa érdekében figyelmeztetési
kotelezettsége van a biradlébizottsag iranyaban, amennyiben ezen feltételek
jogellenessége nyilvanvaldéan megallapithaté, és arrdl tudomast szerez. A
birdldbizottsag jogi szakértelemmel rendelkez6 tagjanak az altalanos joggyakorlat
soran alkalmazott szerzddéses feltételek vonatkozasdaban figyelmeztetési
kotelezettsége van a biraldbizottsag iranyaban, amennyiben ezen feltételek
jogellenessége nyilvanvaléan megallapithaté, és arrdl tudomast szerez. A
kozbeszerzési és jogi szakértd specialis szakértelmet, szaktudast igénylé kérdések
megitélése tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartozik, annak
megitélése a biralébizottsdg kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
tagjanak a feladata. Speciadlis szakértelmet igényl6 kérdés kilondsen a kbzbeszerzésre
vonatkozd ismereteken fellili végzettséget, képesitést, szakképzést, piaci ismereteket
igényl6 kérdés.

26. § A biralobizottsag elnokét és tagjait a féigazgatd az egyes kdzbeszerzési eljarasok
specialitasat, szakértelem-sziikségletét figyelembe véve a kezdeményezd szervezeti
egység vezetdjének javaslatara irasban bizza meg. A megbizasban rogziteni kell a
biraldbizottsagi tag feladatat. Az elnok és a tagok feladataikat legjobb tudasuk szerint
és jogviszonyukbdl eredd kotelezettségik maradéktalan betartasaval latjak el.

27. 8§ A birdlobizottsagban biztositani kell a FOigazgatésdag foglalkoztatottainak
tobbségét. A biralobizottsag elndke kizardlag a Féigazgatdsag kozalkalmazottja lehet.
28. § A birdlobizottsdg elntkét és a tagjait akadalyoztatdsuk esetén megbizott
pottagok helyettesitik.

29. § Az elntk és a tagok akadalyoztatasukat haladéktalanul kotelesek bejelenteni a
Kbzbeszerzési Osztaly és a kezdeményezl szervezeti egység vezetdje részére, ez
utobbi intézkedik a pottag kijel6lésérdl.

30. § A biraldbizottsdg elnoke vezeti a biradlobizottsagi Uléseket, valamint -
amennyiben arra sor keril - a targyaldsokat. Az Ulések, targyaldsok vezetésével a
birdlobizottsag elndke mas birdldbizottsagi tagot is megbizhat.

31. § Osszeférhetetlenségi ok fennalldsa esetén a kiesett tag vagy elnék helyére a
Kozbeszerzési Osztaly és a kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének javaslatara
a féigazgatd (j tagot vagy elnokét biz meg.

32. § A biralébizottsag titkari feladatait sziikség esetén a Kozbeszerzési Osztaly
vezetdje altal kijelolt személy latja el.

33. § A biraldbizottsag Ulését — az Ulés helyének és idépontjanak megjeldlésével - a
bizottsag elndke hivja dssze.

34. § A biraldbizottsagi tag koteles

a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljaras soran;

b) az eljarasi cselekményeken részt venni, akaddlyoztatdsa esetén a helyettesérdl
gondoskodni, és akadalyoztatasat, valamint helyettesét megfelel6 idében bejelenteni;
c) az eljaras elokészitése és lefolytatdsa sordn a tobbi taggal folyamatosan
egylttmkodni;

d) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyenlGség és az egyenld
banasmad elvét;



e) a biralobizottsag elndke altal megadott hataridéket megtartani;

f) allaspontjat, véleményét kialakitani és azt - dokumentdlhaté formaban is -
kifejezésre juttatni;

g) a kiegészit6 tajékoztatds kérése soran részére tovabbitott, szakmai
kompetenciajaba tartozé kérdéseket megvalaszolni;

h) a részére atadott ajanlati/részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni
és megOrizni, majd az eljaras befejezését kovetben a biraldbizottsag titkarsaga részére
visszaadni.

35. § A biraldbizottsdg szavazati joggal rendelkez6 tagjai az ajanlatok/részvételi
jelentkezések értékelése soran

a) a benydljtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket a hianypétlas, felvilagositas,
indokolas figyelembe vételével értékelik, amennyiben biralati lap alkalmazasara kertil
sor, annak kitoltésével;

b) jegyzbkdonyv formajaban testliletiieg dontési javaslatot terjesztenek a
dontéshozé féigazgatod részére jovahagyasra.

36. § A birdlobizottsag dontését egyszer(i sz6tobbséggel hozza. SzavazategyenlGség
esetében az elntk szavazata dont.

37. 8§ A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a biraldbizottsag részvétele az
alabbi esetekben kotelez6, amelynek soran javaslatot tesz a fdigazgatd, mint
dontéshozo részére

a) az ajanlatok érvényessé/érvénytelenné nyilvanitasara;

b) az ajanlattevl kizarasara, alkalmatlansaganak megallapitasara;

c) az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

d) az eljaras eredményére.

. i CIL FEJEZET i L.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEBONYOLITASA

1. A becsiilt érték meghatarozasa

38. § Azt, hogy a beszerzés soran mely kézbeszerzési eljarasrendet kell alkalmazni, a
beszerzés becslilt értéke hatarozza meg.

39. § A kozbeszerzés becslilt értékén a kdozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért
az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi addé nélkil szamitott -
teljes ellenszolgaltatast kell érteni.

40. § A becslilt érték meghatarozasat, tovabba az egyes beszerzési targyakra
(arubeszerzés, szolgaltatds megrendelése, épitési beruhdzas) vonatkozd specidlis
szabalyokat a Kbt. 17-20. §-ai tartalmazzak.

41. §Tilos a becsllt érték meghatarozasanak maodszerét a Kbt. megkertlése céljaval
megvalasztani. Amennyiben a becslilt érték meghatarozasa sordan a moddszereket a
Kbt.-be Utk6z6 moddon alkalmaztak, az igy megkotott szerz6dés a Kbt. 137. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan semmis, és a Ptk. 6:112. §-aban foglalt rendelkezések
alkalmazandok.

42. § Az egyes beszerzések értékét nem 6nmagukban és nem kizardlag a sajat értékik
alapjan, hanem a Kbt.-ben elGirt egybeszamitasi kotelezettség figyelembe vételével
kell megitélni a kozbeszerzési korbe tartozas vonatkozasaban. A beszerzés ezen
szabalyoknak megfeleléen egybeszamitott értéke hatarozza meg, hogy azt melyik
eljarasrend szerint kell lefolytatni.

2. Az alkalmazandé eljarasrend

43. § A kozbeszerzések vonatkozasaban az alabbi két értékhatart kiilonboztetjiik meg
a) eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kdzbeszerzési és koncesszios beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: unids értékhatarok);

b) a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatdrozott kozbeszerzési és
koncesszids beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).
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44. § Az unids értékhatarokat elérd értékl kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét,
az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékl kdzbeszerzésekre a
Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni. Azon beszerzések tekintetében, amelyek
- egybeszamitott - becslilt értéke a nemzeti értékhatarokat sem érik el, jelen Utasitas
III. fejezetében meghatarozottak szerint kell eljarni.

3. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

45. § Kozbeszerzési eljarast a feladatkorében érintett szervezeti egység vezetGje
kezdeményezhet jelen Utasitas 2. melléklete szerinti nyomtatvanyon.

46. § Kbzbeszerzési eljaras kizardlag a F6igazgatoi Hivatal jévahagyasat kovetden
kezdeményezhetd. KoOzbeszerzési eljardas kezdeményezésére jogosult a mliszaki
foigazgaté-helyettes és a gazdasagi fOigazgatd-helyettes az altaluk iranyitott
szervezeti egységek tekintetében, a FOigazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozd
06nallé osztalyok, valamint a FGigazgatoi Hivatal a sajat kozbeszerzései tekintetében
onalléan.

47. § Az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység vezetGje vagy az altala kijelolt
személy felelGs

a) a beszerzés észszer( id6ében tortén6 kezdeményezéséért;

b) az eljaras inditdsdhoz szlikséges engedélyek, szakmai tdmogatd nyilatkozatok,
el6zetes egyetértések beszerzéséért;

c) az eljarast megindité felhivds, dokumentéacié és szerzOdés muszaki leirdsa
tartalmanak szakszer( és teljes korl elGkészitéséért;

d) alkalmassagi feltételek meghatarozasaért;

e) értékelési szempontrendszer meghatarozasaért;

f) a f6igazgato altal az el6készités soran meghozandd dontési javaslatok szakmai
szempontbodl torténd szakszerl elOkészitéséért;

g) az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplék meghatarozasaért;

h) a becsllt értéknek a kezdeményez$ szervezeti egység vonatkozasaban a Kbt.
szerinti egybeszamitasi szabalyok figyelembe vételével torténd megallapitdsaért és
alatamasztasaért, tovabba amennyiben nem all fenn egybeszamitasi kotelezettség,
annak indokolasaért;

i) annak a Kozbeszerzési Osztaly felé torténd jelzéséért, hogy az eljaras becsilt
értékének megallapitdsdhoz mas szervezeti egység bevonadsa is szlikséges,
amennyiben errél tudomasa van;

i) amennyiben az eljarads lebonyolitasdhoz kils6 szerv [tobbek kozott a Digitalis
Kormanyzati Ugynodkség Zrt. (a tovabbiakban: DKU), Nemzeti Kommunikacids Hivatal
(a tovébbiakban: NKOH), Védelmi Beszerzési Ugyndkség Zrt.] jovahagydsa sziikséges,
annak - az igény fGigazgatd altali engedélyezését kdvetben - beszerzéséért és a
K6zbeszerzési Osztaly részére torténo rendelkezésre bocsatasaért.

48. § A FOigazgatdsag intézményi koltségvetésébdl finanszirozott kodzbeszerzések
esetén a Kozgazdasagi FGosztaly vezetdje vagy az altala kijel6lt személy; palyazati
programok forrasaibdél megvaldsuld kdzbeszerzések esetén a Kézgazdasagi FGosztaly
vezetdje, illetve a Projekt Pénzligyi Osztaly vezetdje vagy az altala kijeldlt személy
felel6s

a) azeljarast megindité felhivas, dokumentéacié és szerz6dés pénziigyi szempontbol
torténd tartalmanak szakszer( el6készitéséért;

b) a pénzlgyi targyu alkalmassagi feltételek meghatarozasaért;

c) a féigazgatd altal az el6készités soran meghozandd déntési javaslatok pénziigyi
targyu szempontbdl torténd szakszer(i el6készitéséért;

d) a fedezetigazolas kiallitasaért.

49. § A Kdzbeszerzési Osztaly vezetdje vagy az altala kijeldlt személy felelds

a) a fGigazgatd altal aldirt, papir alapu eljarast kezdeményezé iratoknak a
K6zbeszerzési Osztalyra torténd beérkezésétdl szamitott 5 napon belill az eljarast
kezdeményez6 szervezeti egységgel valé kapcsolatfelvételért;

b) az eljarast megindité felhivas, dokumentacié és szerzédés, illetéleg ezek
modositasainak kézbeszerzési és jogi szempontl szakszerl el6készitéséért;
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c) a tamogatast nyujté vagy az engedélyezési eljarast lefolytatd szervezetekkel
torténd kapcsolattartasért;

d) afGigazgatd altal az el6készités soran meghozandé dontési javaslatok szakszerd
elGkészitéséért;

e) a jogszabalyoknak megfeleld eljarasi rendszer alkalmazasaért;

f) az eljarast kezdeményezd irat nyilvantartasba vételéért.

50. § Amennyiben az eljaras soran a biraldbizottsagba jogi szakértelemmel rendelkez6
tagként kijelolésre keril, a Jogi Osztaly vezetdje vagy az altala kijeldlt személy felelds:
a) a megkétend6 szerzGdés tipusanak megvalasztasaért;

b) a szerz6dés jogi megfelel6ségéért.

51. § A biztositékok mértékének meghatarozasa az Orszagos Vizligyi FOigazgatdsag
altal megkotésre kerlil6 szerzdédések pénzigyi biztositékairdl szo6ld utasitdsban
foglaltak szerint torténik.

52. § Amennyiben a biralobizottsagnak nincs a Jogi Osztaly vezetdje altal kijeldlt tagja,
akkor a szerzddés tervezete a szerz6déskotési szabdlyzatban foglaltak szerint kerdl
egyeztetésre a Jogi Osztdllyal. Az eljarast megindité dokumentacié részeként a
szerzOdéstervezetet a Jogi Osztaly vezetGje is jovahagyija.

53. § A kdzbeszerzési eljards meginditasakor, a fedezet igazoldsa sordn a pénzligyi
ellenjegyz6 koteles figyelemmel lenni az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV.
torvény 36. és 37. §-aban, és az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szélo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 45. § (1)-(2) bekezdésében, 46. §-aban és 55-
56. §-aban foglaltakra.

54. § A fedezetigazolas pénzugyi ellenjegyzése feltétele a kdzbeszerzés feltételes
kotelezettségvallalasként torténd nyilvantartasba vételének. A fedezetigazolas
beszerzésérol az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység gondoskodik.

55. § A féigazgatd dont

a) a kozbeszerzési eljaras meginditasardl;

b) az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasrol és dokumentaciordl;

c)  szlkség szerint az ajanlattételre felhivasra kerllé gazdasagi szerepl6krol.

4. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

56. § Az eljards meginditadsarol és lebonyolitasaréol a Kozbeszerzési Osztaly
gondoskodik.

57. § A Kozbeszerzési Osztaly vezet6je vagy az altala kijelolt személy felelGssége

a) a megfelel6 ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd
tajékoztatds megadadsa az érdekl6d6é gazdasagi szereplok részére az eljarast
kezdeményez0 szervezeti egység szakmai kozrem(ikodésével;

b) a felhivas és dokumentacié sziikség szerinti mddositasa jelen fejezet 3. cime
alatt meghatarozott modon;

c) az ajanlattevéktdl az ajanlatok/részvételi jelentkezések atvétele és megbrzése;
d) a beérkezett ajanlatok hataridében tértén6é bontdsa, a bontdsi jegyzdkényv
elkészitése és megklldése az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek;

e) a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések el6zetes vizsgdlata az eljarast
kezdeményezd szervezeti egység szakmai kézrem(ikodésével;

f) a szlkséges hianypétlas és felvildgositas-kérés elrendelése, az ajanlatokban
el6forduld szamitasi hiba javitasa, valamint az aranytalanul alacsony ar és egyéb
aranytalan vallaldsok vonatkozasaban az indokolas-kérés kibocsatasa, tovabba ezen
eljarasi cselekmények kapcsan beérkez6 dokumentumok atvétele;

g) az ajanlatok/részvételi jelentkezések birdlatdnak elGkészitése;

h)  a birdldbizottsagi tagok megbizd leveleinek, 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatainak, biralati lapjainak 0sszegyl(ijtése és nyilvantartasa.

58. § Az eljarast kezdeményezl szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt
személy felelGssége

a) a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd
tajékoztatas teljesitése érdekében a szakmai vélemény hataridGre torténdé megadasa
a Kbzbeszerzési Osztaly vezetdje vagy az altala kijeldlt személy részére;
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b) az ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai szempontbdl torténd birdlata.

59. § A Fbigazgatdsag intézményi koltségvetésébdl finanszirozott kozbeszerzések
esetén a Kozgazdasagi Fbosztaly vezetdje vagy az altala kijelélt személy, illetve a
palyazati programok forrasaibdl megvaldsulé kézbeszerzések esetén a Kozgazdasagi
Féosztaly vezetdje, illetve a Projekt Pénziigyi Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt
személy felelGssége

a) a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd
tajékoztatas teljesitése érdekében a pénziigyi vélemény hataridére torténé megadasa
a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt személy részére;

b) az ajanlatok/részvételi jelentkezések pénzligyi szempontbdl torténé biralata.
60. § A birdldbizottsdg végzi az ajanlatok biralatdt az I. fejezet 4. cime alatt
meghatarozottak szerint.

61. § A féigazgatd dont

a) a kodzbeszerzési eljaras eredményérdl,

b) az ajanlati/részvételi jelentkezések érvényességérdl, érvénytelenségérol.

62. § A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordan a Kozbeszerzési Osztaly
gondoskodik

a) a kozzétételre vonatkozo6 rendelkezések betartasarol;

b) a hirdetmények kozzétételére torténd feladadsarol;

c) a vonatkozod jogszabalyok szerinti adatszolgaltatasok teljesitésérdl;

d) az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység szakmai kézremilikodésével az
eldzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedés megtételérol;

e) az iratbetekintés biztositasarol;

f) a Kbt. és a vonatkozé jogszabalyok betartasarol.

5. Tajékoztatas az eljaras eredményérol, a szerzodés megkotése

63. § A Kdzbeszerzési Osztaly vezetGje vagy az altala kijel6lt személy az eljarast lezard
dontés alapjan elkésziti az Osszegezést, értesiti az eljaras résztvevdit annak
eredményérdl.

64. § Jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban, a jelen Utasitas hatalya ala tartozé
beszerzési eljarasok eredményes lebonyolitasaval szerz6déskotési kotelezettség
keletkezik.

65. § Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a Kozbeszerzési Osztaly a szerzGdés
tervezetét adategyeztetés céljabdl megkiildi a Nyertes Ajanlattevé részére, amelynek
soran értesiti a Nyertes Ajanlattevét a pénzligyi biztositék rendelkezésre bocsatasanak
id6épontjarol.

66. § A pénzilgyi biztositék rendelkezésre alldsanak vizsgalatat az Orszagos Vizligyi
Féigazgatosag altal megkotésre kertl6é szerzGdések pénzligyi biztositékairdl szoéld
féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint a Kozbeszerzési Osztaly, a Jogi Osztaly,
valamint a Kbézgazdasagi Féosztaly végzi.

67. 8 A Nyertes Ajanlattevl altal visszaigazolt szerz6déstervezetnek a FOigazgatdsag
részérdl torténd alairdsardl a Kozbeszerzési Osztadly gondoskodik a szerz6dés
elektronikus tgykdvetési rendszerben torténd jévahagyasa kezdeményezésével.

68. § A Kbt. 37. §-aban elGirt, az eljaras eredményérol szo6l6 tajékoztatd hirdetmény
kozzétételére vonatkozd kotelezettség teljesitése érdekében a pénzigyi és jogi
ellenjegyzéssel, valamint a f6igazgatd aldirdsaval elldtott szerzddés kért
példanyszamainak a Nyertes Ajanlattevl részére tortén6 megkildése a Kézbeszerzési
Osztaly feladata.

6. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer hasznalata

69. § Az elektronikus kozbeszerzési rendszer keretei kozott végzett cselekmények
vonatkozasaban az ajanlatkéré ,super user” szerepkorét a Kdzbeszerzési Osztaly
vezetdje latja el, aki a Kodzbeszerzési Osztdly foglalkoztatottjai részére jogosult
valamennyi jogosultsdgot delegdlni. Kilsé tanacsadd szerv altal bonyolitott eljaras
vonatkozasaban az eljaras teljes ko6rl bonyolitdsdhoz szikséges jogosultsagot
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delegalja a lebonyolitd szervezet részére, amely szervezet kbteles egyuttal betekintési
és szerkesztési jogosultsagot visszadelegalni a Kozbeszerzési Osztadly vezetbje altal
kijel6lt munkatarsai részére.

7. Kozbeszerzési szerzodések moédositasa, teljesitése

70. § A kOzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés az altalanos polgari
jogi szerz6désektdl eltéréen kizardlag a Kbt. 141. §-dban meghatarozott feltételek
fennallasa esetén, a szerz6dés hatalya alatt modosithato.

71. § A kbzbeszerzési szerzodések moddositdasa soran a valtoztataskezelésrol szdlo
foigazgatdi utasitas rendelkezései szerint, az abban meghatarozott eljardsrend szerint
kell eljarni.

72. § A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerz6dés teljesitésének
elismerésérdl vagy annak megtagadasardl a teljesités igazolasara jogosult személy
dont. A fizetési feltételekkel kapcsolatos ajanlatkérdi kotelezettségek megtartasaért
intézményi koltségvetés terhére torténd kozbeszerzés esetén a Kozgazdasagi
FGosztaly vezetGje, vagy palyazati programok forrasaibdl térténé finanszirozas esetén
a Projekt Pénzigyi Osztaly vezetGje felelds. A teljesitésigazolasok kiallitasa soran a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas, valamint a jogi ellenjegyzés rendjér6l és a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak szabalyairdl szo6lo féigazgatoi utasitasban foglaltakat kell megfeleléen
alkalmazni.

73. 8§ A Kbt. 43. §-aban foglalt kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a
kozbeszerzési eljardas eredményeképpen kotott szerz6dés teljesitésére vonatkozd,
kovetkez6é adatokat az eljaradst kezdeményez6 szervezeti egység a szerz6dés
mindegyik fél - tdmogatasbdl megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran
a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitést kovetd husz napon belil
megklldi a Kézbeszerzési Osztaly vezetdje részére:

a) azt, hogy a teljesités szerzdédésszer(i volt-e,

b) a szerz6dés teljesitésének a FGigazgatdsag altal elismert idépontjat, valamint

c) az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét.

8. A dokumentalas rendje

74. 8§ A kozbeszerzési eljarasok dokumentdldsa a F6igazgatosag Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en, a Kbt. és az altala hivatkozott jogszabalyok
iranyadd rendelkezéseinek figyelembe vételével torténik.
75. 8§ A KoOzbeszerzési Osztdly vezetOje vagy az altala kijelolt személy felel a
kozbeszerzési eljarasok soran szlikséges hirdetmények feladasardl, kezdeményezi a
K6zgazdasagi FOosztalynal a szikséges eljarasi dijak megfizetését, intézkedik az
eljaras soran nyujtott biztositékok felszabaditdsarol, visszafizetésérol.
76. § A Kozbeszerzési Osztaly vezetbje vagy az altala kijelolt személy felel a Kbt.-ben
és végrehajtasi rendeleteiben eldirt adatszolgaltatasok teljesitéséért.
77. 8§ Az Informatikai F6osztaly vezetlje felel a kézbeszerzési folyamat informatikai
tamogatasaért, valamennyi szervezeti egység pedig ezen informatikai rendszer
hasznalataért.

9. A jogorvoslat

78. § Amennyiben a kozbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag eldtt jogorvoslati eljaras indul a Féigazgatésaggal szemben, az ezzel
kapcsolatos kdzzétételi kotelezettségek teljesitésérdl, valamint a képviselet ellatasardl
a Kozbeszerzési Osztdly vezetOje vagy az altala kijelolt személy az eljarast
kezdeményezd szervezeti egység szakmai kozrem(ikodésével gondoskodik. A
K6zbeszerzési DOntObizottsag el6tti jogorvoslati eljarasban a képviseletet felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, kamarai jogtanacsos vagy lUgyvéd lathatja
el.



10. A feltételes kozbeszerzés

79. § Amennyiben valamely meghatarozott, a Féigazgatdsag ellendrzési korén kivil
esO, bizonytalan jovObeli esemény az ajanlattételi, — tdbb szakaszbdl allé eljaras
esetén a részvételi - hatarid6 lejartat kovetden bekovetkezik, a Féigazgatdsag jogosult
az eljarast eredménytelenné nyilvanitani (a tovabbiakban: feltételes kozbeszerzés).
80. § Feltételes kozbeszerzés indithatd akkor is, ha a FGigazgatdsag tamogatasra
iranyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tamogatasi szerz6dés-mddositast vagy
valtozas-bejelentést) nyujtott be vagy fog benydjtani - fliggetlendll attdl, hogy sor
kerllt-e mar a tdmogatas palyazati felhivasanak megjelenésére — és a tdmogatasra
iranyuld igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb 0Gsszegben torténd
elfogadasat olyan korilménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné
nyilvanithatja.

81. § Feltételes k6zbeszerzési eljaras esetén a pénzligyi ellenjegyz6 pénzigyi fedezet
rendelkezésre nem allasardl nyilatkozik.

82. § Feltételes kozbeszerzés esetén az eljarast meginditd felhivasban megjeldlt azon
feltételt, amelyt6l a kozbeszerzés eredményessége fligg, a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkoétendd szerz6dés hatadlybalépését felfliggesztd feltételként is
szerepeltetni kell.

11. A belsé ellendrzés rendje

83. § A FGigazgatdsag kozbeszerzéseinek bels6 ellenbrzését az éves ellendrzési terv
vagy a féigazgatd kilon utasitasa alapjan az Ellen6rzési Osztaly biztositja.

12. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora vonatkozo
rendelkezések

84. §Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé bevonasa esetén a
K6zbeszerzési Osztaly altal ellatando feladatokat részben vagy teljes egészében - a
vonatkozd szerz6dés flggvényében és felelésség mellett - ezen személy vagy
szervezet latja el a KoOzbeszerzési Osztaly vezet6jének folyamatos tadjékoztatasa
mellett.

85. §Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé bevonasa esetén a
kozbeszerzési eljaras lezarasat kovetben, a koOzbeszerzési eljaras iratanyaganak
atadasa soran a Féigazgatdsag a dokumentumokat elektronikus formaban is elfogadja,
és azokat egyenértékilinek tekinti a papiralapuval.

) _ IIL._ FEJEZET
KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI, VALAMINT A KBT. SZERINTI
KIVETELI KORBE TARTOZO BESZERZESEKRE VONATKOZO SZABALYOK

86. § A nett6 1.000.000 forintot elérd, de a nemzeti értékhatarokat el nem ér6 becsilt
érték(i beszerzések esetében a II. fejezet rendelkezései a jelen fejezetben foglalt
eltérésekkel alkalmazanddak.

87. § Az ellatandd feladat ismertté valasat kovetéen az eljarast kezdeményezd
szervezeti egység a beszerzési eljards kezdeményezd iratainak jovahagyasat olyan
hataridével kételes kezdeményezni, hogy a beszerzési eljaras varhatd jovahagyasanak
idépontja és a szerz6déskotés kozott a beszerzési eljaras lefolytatasara legalabb 45
naptari nap alljon rendelkezésre.

88. § Kivételesen indokolt és siirg6s esetben, ha a 87. §-ban foglalt hataridé nem lenne
betarthatd, fGigazgatoi dontés alapjan lehet6ség van az ettdl vald eltérésre és a
beszerzési eljaras rovidebb idd alatt torténd lebonyolitasara.

89. § A jelen fejezet szerinti beszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Fdigazgatdsag
koteles harom ajanlatot bekérni.
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90. §A 89. §-tél eltér6en nem szikséges harom ajanlat bekérése az alabbi
beszerzések esetén:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik (Kbt. 9-14.
§, 111. §);

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkili targyaldsos
eljarasban lenne beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd szabalyok alkalmazasa
esetén meghilsulna;

d) a beszerzés targya igazsagligyi szakértdi megbizds, vagy kobzbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolédd szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

e) a szerz6dés targya kodzlizemi szolgaltatasok (kildnosen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

f) az ajanlatkéro piackutatas eredményeképpen igazolhaté mdédon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhet6 fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerzOGdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyartd igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elGzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténé jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerzddést kulféldon kell megkotni vagy teljesiteni;

j) a szerz6dés targya replléjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;

k) a beszerzés kodzfoglalkoztatasi program keretében torténik;

I) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

m) a szerz6dés targya allami vezet6k hivatali tevékenységéhez kapcsolédd, bizalmi
jellegl  szolgaltatasok beszerzése (kulénosen beszédird, fotds, személyi
kommunikacids tanacsadd, személyi tolmacsolas);

n) a szerz6dés targya allami vezet6k képzésére, oktatdsara vonatkozd, vezet6i és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgdltatds;

0) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

p) a szerz6dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas;

g) a szerz6dés targya olyan, jelen fejezet hatalya ala tartozo korabbi szerzédéshez
kapcsolodé kiegészité arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhazas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének 6tven szazalékat,
és az alapszerz6désben szerz6d6 partnertél torténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsllt értéke
nem éri el a nemzeti értékhatarokat;

r) a beszerzés targyat a fGigazgatd megfeleld indokok alapjan a kivételi korbe
tartozénak mindsiti.

91. § Nettd 1.000.000 forint 6sszeghatar alatti beszerzés soran, tovabba a 90. §-ban
meghatarozott esetekben a fOigazgato, illetve a  FOigazgatdésagnak a
kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas, valamint a jogi ellenjegyzés rendjér6l és a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasardl sz6l6 mindenkor hatalyos utasitdsaban kotelezettségvallalasi jogkorrel
felruhdzott személyek az abban foglalt mértékig arajanlat kérése nélkil is jogosultak
kotelezettséget vallalni. A tervezett kotelezettségvallalasrol a szerzédés megkotése
vagy a megrendelés megtorténte elétt annak kezdeményezdje tdjékoztatja a
Kozbeszerzési Osztaly vezetbjét, a szerz6dés megkdtését kdvetden pedig a szerzédés
egy példanyat megkuldi részére.

92. § Amennyiben a beszerzés az Orszagos Mlszaki Iranyitd Toérzs miikodésének
idején, annak tevékenységéhez kapcsolodoan torténik, Uigy a beszerzésre az Orszagos
Viziigyi FGigazgatésdg védekezési tevékenységgel osszefiiggd beszerzéseirdl szélo
féigazgatdi utasitdsban meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni.

93. § A 89. §-ban megjelolt eljarast, tovabba - amennyiben a 91. § szerinti esetben a
féigazgatd vagy a kezdeményez6 szervezeti egység arajanlat bekérése mellett dont -
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az arajanlat bekérését a Kozbeszerzési Osztaly bonyolitja le jelen Utasitas I. és II.
fejezetében foglalt eljarasrendnek az e fejezetben foglalt eltérésekkel torténd
alkalmazasaval.

94. § Az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység vezetGje vagy az altala kijelolt
személy koteles az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplok kivalasztasakor
diszkriminaciomentesen, az egyenl6é banasmadd elvének megfeleléen eljarni, valamint
az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepldket lehetéség szerint a FGigazgatosag
székhelye (telephelye), vagy a szerzO0dés targyat képezd szolgaltatds, arubeszerzés,
vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok kozll kivalasztani. Amennyiben az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok a megjelolt feltételeknek nem felelnek meg, az eljarast
kezdeményezd szervezeti egység koteles azt az eltérésre okot add koridlmény
megjeldlésével az eljarast kezdeményezO iratnak az Ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereplOk, elérhet6ségeik elnevezésl mellékletén megindokolni.

95. § Palyazati programok forrasaibdl megvaldsulé beszerzés esetén a palyazati
Utmutato eldirdsai, a vonatkozd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozdé eszkozok
és egyéb relevans dokumentumok szabalyai szerint kell az ajanlatkéréket arajanlat
tételére felkérni. Az ajanlatkérési eljarast a Kozbeszerzési Osztaly folytatja le.

96. § Az e fejezet szerint megvaldsuld beszerzések esetén - amennyiben eldirasra
kerlilnek - a kizdré okoknak és alkalmassagi feltételeknek a Kbt. szellemiségével
0sszhangban kell lennilik, ennek betartdsa a Kdzbeszerzési Osztdly feladata.

IV. FEJEZET
SPECIALIS BESZERZESI MODOK
1. Kozponti Ellaté Szerv Gtjan torténd beszerzések

97.8A Kbt. 111. § j) pontja alapjan a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa
keretében elballitott termékek, szolgaltatasok, illetve épitési beruhazasok esetében
jelen fejezet szabalyait kell alkalmazni.

98. § Az unids értékhatart el nem ér6, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa
keretében eldallitott aruk, szolgaltatasok illetve épitési beruhazasok vonatkozasaban
a bintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatdsi szervek és a
rendvédelmi szervek iranyaban fennallé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek
és szolgaltatdsok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl széld
44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet, valamint a blintetés-végrehajtasi szervezet
részérél a blntetés-végrehajtasért felelds miniszter vezetése, iranyitasa vagy
feligyelete ald tartozd szervek irdanyaban fennadllé ellatdsi kotelezettségrél, a
fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatdsa keretében eldallitott termékekrdl és
szolgaltatasokrol, azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl sz6l6 9/2011.
(III. 23.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) az iranyaddé.

99. §A BM rendelet 1. sz. mellékletében felsorolt, a fogvatartottak kotelezd
foglalkoztatdsa korében elGallitott termékek és szolgaltatdsok korében, amennyiben a
beszerzés értéke a Kbt. szerinti uniés értékhatart nem éri el, de az ellatasi
kotelezettség minimalis értékét (netté 100.000 forint) eléri, a beszerzés az ellatasi
megallapodasok alapjan a Kozponti Ellaté Szerven keresztil torténik.

2. Kozpontositott kozbeszerzés

100. § A kozpontositott kozbeszerzések hatdlya ald tartozd kiemelt termékek
felsorolasat a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza.
101. § A kOzponti beszerz6 szervezet a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag (a

tovabbiakban: KEF), amely az Osszesitett intézményi igények alapjan lefolytatott
kézpontositott kézbeszerzési eljarasok eredményeképpen keretmegallapodast vagy
keretszerz6dést kot.
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102. § A Fbigazgatdsag a hatdlyos keretszerz6dések vagy keretmegallapodasok
alapjan adhatja le megrendelését az elektronikus fellleten, amelynek eredményeként
egyedi szerz6dés jon létre.

103. § A megrendelési igények elektronikus felliletre torténd feltoltése, valamint
annak KEF &ltali jovahagyasat kovetben a termékek, szolgaltatdsok megrendelése a
Kozbeszerzési Osztaly kijel6lt kozbeszerzési referensének feladata.

104. § A 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. §-a szerint, kizardlag az ott leirt
feltételek fennallasa esetén, a FOigazgatdésag a kiemelt termékek beszerzését sajat
hataskdrben is megvaldsithatja.

105. § A kozpontositott kozbeszerzés vonatkozasaban az igényeket — amennyiben
a KEF vagy mas kozponti beszerz6 szervezet mas hataridét nem allapit meg -
haromhavonta el6re, rendkivili sirgésség esetén haladéktalanul, de legkésdbb a
beszerzés megkezdésekor kell bejelenteni a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon. Az
igénybejelentésért a Kdézbeszerzési Osztaly kijeldlt kozbeszerzési referense felelds.

3. A kormanyzati kommunikacidés beszerzések

106. § A kommunikacidés beszerzések, a rendezvényszervezéshez kapcsolodo,
valamint a szponzoraciéval és szervezetfejlesztéssel 6sszefliggb feladatok beszerzése
soran a Féigazgatdsag a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet elbirasai szerint koteles
eljarni.

107. § A Sajté Osztaly koteles a meghatarozott tartalom és struktlra szerint
részletezve elkésziteni a Féigazgatdsag éves kommunikacids tervét, valamint az éves
szervezetfejlesztési tervét és azokat a féigazgatd jévahagyasat kdovetéen az NKOH altal
mukodtetett Portdlon (a tovabbiakban: NKOH Portdl) keresztil az NKOH részére a
targyév januar 15. napjaig megkdildeni.

108. § A Sajté Osztaly a jelen cim szerinti beszerzési igény féigazgatd altali
jovahagyasat kévetdéen a beszerzés dokumentumait az alabbi hataridék betartasaval
feltolti az NKOH Portalra megfelelségi vizsgalatra:

a) a beszerzésre vonatkozdé igényt, a fOigazgatd altali joévahagyast koveté 5
munkanapon bellil,

b) a rendkivili beszerzésre vonatkozo igényt, a féigazgatoé altali jovahagyast kovetden
haladéktalanul, de legkés6bb 5 munkanapon beliil.

1009. § Amennyiben az NKOH hozzajarul a beszerzési igény sajat hataskérben
torténé megvaldsitdsdhoz, - értékhatartdl fliggéen - jelen Utasitas II. és III.
fejezetében foglaltakat kell irdnyaddénak tekinteni.

110. § A Sajtdo Osztaly koteles a FGigazgatdsag szponzoracids igényét - a
szponzoracié megvaldsitasara vonatkozo dontést megalapozé dokumentummal és a
szerz0dés tervezetével egyiltt - meghatarozott tartalom és struktira szerint a
foigazgatd jovahagyasat koveté6 5 munkanapon belil az NKOH altal miikodtetett
Portalon (a tovabbiakban: NKOH Portal) keresztlil az NKOH részére elbiralasra
megkdlldeni. A szponzoracids igény benyujtasaval egyidejlileg a Sajté Osztaly koteles
jelezni, ha a szponzoracio kiemelt kommunikacios vagy szervezetfejlesztési feladat
megvalodsitasahoz kapcsolodik.

111. § A Sajtd Osztaly feladata a  kommunikaciés beszerzés, a
szervezetfejlesztésre vonatkozd beszerzés, valamint a SZponzoracio
eredményeképpen megtett jognyilatkozatot, szerz6dést annak alairasatél szamitott 5
munkanapon bellil az NKOH részére megkildeni.

112. § A Sajtd Osztaly koteles a jelen cim szerinti eljardsok eredményeként
létrejott szerzdédés lényeges elemeire - klléndsen a beszerzés tartalmara és
Osszegszerlségére - vonatkozo modositasanak tervezetét, a modositas indokolasat és
az azt aladtdmaszté dokumentumokat azok féigazgatd altali jovahagyasat kovets 5
munkanapon belil az NKOH részére, a valtoztataskezelésrdl sz6l6 féigazgatoi utasitas
rendelkezéseivel 6sszhangban megkdldeni.
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4. Informatikai beszerzési igények

113. § A FGigazgatdsag az informatikai beszerzések soran a 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet elGirasai szerint koteles eljarni.

114. § Az Informatikai F8osztaly koteles a DKU részére a meghatdrozott struktira
és adattartalom szerint részletezve elkésziteni a Fdigazgatdsag éves informatikai
beszerzési tervét, valamint az éves informatikai fejlesztési tervét és azokat a
féigazgatd jovahagyasat kdvetden a DKU altal m(ikédtetett Portalon (a tovabbiakban:
DKU Portal) keresztiil megkiildeni a targyévet megeldz6 év szeptember 30. napjaig.
115. § Az Informatikai FOosztaly koteles a FOigazgatdsag aktualis informatikai
kérnyezetér6l és az el6z6 év informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek
tapasztalatairél minden év januar 30. napjdig a DKU-nek, az ott meghatarozott
struktura és adattartalom szerint részletezve, a DKU Portdlon keresztiil beszamolni.
116. § A beszerzési igény fGigazgato altali jovahagyasat kovetden az Informatikai
F8osztaly a beszerzés dokumentumait az aldbbi hataridék betartdsaval feltdlti a DKU
Portalra jovahagyasra:

a) az informatikai beszerzésre vonatkozo igényt, a féigazgato altali jovahagyast kéveto
5 munkanapon bellil,

b) a rendkivili informatikai beszerzésre vonatkoz6 igényt, a fdigazgatd altali
jovahagyast koveté 5 munkanapon belil,

c) az Uzemszerl m(kodés biztositdsdhoz sziikséges informatikai beszerzésre
vonatkozd igényt, a f6igazgato altali jovahagyast kdovetéen haladéktalanul.

117. 8§ Az (Uzemszerli milkddés biztositdsahoz sziikséges informatikai igény
kielégitésére szolgdlé beszerzési eljarédst - a beszerzési igény DKU Portdlra vald
feltoltésével egy id6ében — a FGigazgatdsag sajat hataskorében elindithatja. Ebben az
esetben - értékhatartol fliggbéen - jelen Utasitas II. és III. fejezetében foglaltak az
irdanyadok.

118. § Amennyiben az igény becsllt értéke a 15 millié forintot nem éri el, a
megkotott szerz6dés hatdlybalépésének feltétele a 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendeletben meghatarozott ,megfelel6” mindsités.

119. § Amennyiben az igény becsilt értéke a 15 millié forintot eléri vagy
meghaladja, a megko6tott szerz6dés hatalybalépésének feltétele a 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendeletben meghatarozott ,megfelel6” mindsités és miniszteri jovahagyas.
120. § Amennyiben a 116. § a) és b) pontjaban rogzitett igény vizsgalatara a
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendeletben meghatarozott hataridé eredménytelendl telt
el, Ugy kell tekinteni, hogy a DKU az igényt ,megfelel8” mindsitéssel latta el.

121. § Amennyiben a DKU az informatikai beszerzési igény kielégitésére szolgalé
beszerzési eljaras lefolytatdsat a FOigazgatdésagnak visszaadja, - értékhatartdl
figgGen - jelen Utasitas II. és III. fejezetében foglaltakat kell irdnyaddnak tekinteni.

5. A védelmi és biztonsagi feladatokkal 6sszefiigg6 beszerzések
122. § A FGigazgatdsag azon védelmi és biztonsagi feladatokkal 6sszefliggd

beszerzési igények esetében, amelyek a haditechnikai tevékenység engedélyezésének
és a vallalkozasok tanuUsitdsanak részletes szabdlyairdl szélé 156/2017. (VI. 16.)
Korm. rendelet 1. mellékletébe tartozd beszerzési targy beszerzésére iranyulnak, a
kézponti beszerz6 szerv kijel6lésérdl, a védelmi és biztonsagi feladatokkal 6sszefliggd
beszerzések korének meghatdrozasardl és a védelmi és biztonsagi feladatokkal
0sszefiiggd beszerzések kozpontositott rendszerérdl szél6 329/2019. (XII. 20.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint koteles eljarni.
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V. FEJEZET,
ZARO RENDELKEZESEK

123. § Jelen Utasitas a kozzétételét koveté munkanapon |ép hatalyba, amellyel
egyidejlleg hatalyat veszti az Orszagos Vizligyi FOigazgatdésag kozbeszerzéseirdl és
beszerzéseirdl sz6l6 51/2020. (OVF) szamu fdigazgatdi utasitdsa.

124. § Jelen Utasitas rendelkezéseit a hatalybalépést kovetéen kezdeményezett
kozbeszerzési és beszerzési eljarasok, tovabba adatszolgaltatasi, engedélyezési és
tervezési kotelezettségek tekintetében kell alkalmazni.

125. § Jelen Utasitasban foglaltakat a foglalkoztatottak teljes terjedelemben
kotelesek megismerni és azt megtartani.
126. § Jelen Utasitas felllvizsgalataért és aktualizalasaért a Kozbeszerzési Osztaly

vezetlje felelOs.

Budapest, 2022.05.03.

Lang Istvan
foigazgato
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1. sz. melléklet
az .../2022. (OVF) szamu féigazgatéi utasitashoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kozbeszerzési/beszerzési
eljarasban

Alulirott ,,Az eljaras cime” targyu kozbeszerzési/beszerzési eljardsban, mint az
ajanlatkér6 nevében eljaré dontéshozd személy kijelentem, hogy a targyi
kézbeszerzési/beszerzési eljarasban nem all fenn velem szemben a 2015. évi CXLIII.
torvény 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség.

Kijelentem tovabba, hogy az eljardas soran a kozbeszerzés/beszerzés targyaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informaciokat, adatokat, Uzleti titkot harmadik
személynek, igy kilondsen illetéktelen személynek, szervezetnek sem az eljards alatt,
sem azt kovetéen tudomdsara nem hozom.

A titoktartds nem terjed ki jogszabadlyban meghatdrozott adatszolgaltatasi és
tajékoztatasi kotelezettségre.

Budapest, 20...... €V v honap ............. . nap

113V 2RO
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2. sz. melléklet
z.../2022. (OVF) szamu foigazgatoi utasitashoz

Eljarast kezdeményezé irat

OVF szervezeti egység:
Iktatoszam:

Targy: Beszerzés/kozbeszerzés meginditasa

A [szervezeti egység neve] feladatainak ellatdasahoz kezdeményezem az alabbi
kézbeszerzési/beszerzési eljaras lefolytatasat:

1.

Beszerzés, kozbeszerzés targya:
1.1. drubeszerzés

1.2. épitési beruhazas

. épitési koncesszid

. szolgaltatas megrendelése

. szolgaltatasi koncesszid

. tervpalyazati eljaras

. kozpontositott kdzbeszerzés.
(a megfelel6 széveg aldhluzandd)

el
NOUuh W

Beszerzés, kozbeszerzés cime, mennyisége:
Az eljarasnak az OVF éves kozbeszerzési tervében szerepld sorszama:

A (kbz)beszerzés becsiilt értéke:

netto Ft,
bruttd Ft

4.1. A beszerzés becsllt értékét egybe kell e szamitani a kezdeményezd
szervezeti egység vonatkozasban masik eljarassal:
a) igen
b) nem
(a megfelel6 szbveg aldhldzandd)

4.2. Amennyiben a 4.1. pont valasza igen, az egybeszamitassal érintett eljaras
targya és becsiilt értéke:

4.3. Amennyiben a 4.1. pont valasza nem, annak indokolasa:

Az eljarast kezdeményezl szervezeti egyséqg részérdl az eljarasban kijel6lt
személy:

Kérem a (kOz)beszerzés nyilvantartasba vételét, mindsitését a (kéz)beszerzési eljaras
tekintetében, tovabba az eljaras lefolytatdsdhoz a Kozbeszerzési Osztaly részérdl
felelGs kapcsolattartd és/vagy lebonyolitd kijelolését.

Igazolom, hogy a kézbeszerzési eljaras lefolytatasahoz szlikséges pénzligyi fedezet
a mellékelt fedezetigazolasban meghatarozott médon rendelkezésre all.
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Mellékletek:
1. Nyilatkozat a pénzligyi fedezet rendelkezésre allasardl
2. Mlszaki leiras
3. Ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplOk, elérhetfségeik (szlikség
szerint)
4. ElGirasra keruld alkalmassagi feltételek
5. Ertékelési szempontrendszer

Budapest, 20......... [V hénap .............. nap

1 pélyazati programok forrasaibdl megvaldsuld (koz)beszerzés esetén szilkséges a Projekt
MUszaki Osztaly vezet6jének az aldirasa is
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3. sz. melléklet
az .../2022. (OVF)szamu foigazgatoi utasitashoz

A beszerzési igény nyilvantartasba vétele

A beszerzési/kozbeszerzési igényt a Kozbeszerzési Osztaly az alabbi
minoésités szerint nyilvantartasba vette:

Nyilvantartasi szama:

1. kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzés,
2. kodzbeszerzés

(a megfelel6 szbveg aldhluzandd)

Az eljaras tipusa:
A (kOz)beszerzési eljaras lefolytatasahoz a Kozbeszerzési Osztaly részérol
kapcsolattartonak (Név) (munkakor) munkatarsat jelolom ki.

Budapest, 20..... év ..... hénap ..... nap
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4. sz. melléklet
az .../2022. (OVF) szamu féigazgatéi utasitashoz

Nyilatkozat a pénziigyi fedezetroél

Alulirott a

targyu eljarasban

nyilatkozom, hogy az eljards meginditasahoz sziikséges pénzligyi fedezet?

a) ) netto xx.xxx.xxx Ft 6sszegben, azaz
(meereres % AFA felszamitasaval) brutté zz.zzz.zzz Ft 6sszegben

az OVF, mint ajanlatkér6 rendelkezésére all.

A pénzigyi fedezet forrdsa: .....cccccoveeveennen. . sora.

b) nem all rendelkezésre, tervezett forrasa:

Budapest, 20...... év ............ hénap ........ nap
Gazdasagi Foigazgato-helyettes Fbéigazgato

2 Az a) és b) pont esetében a relevdns vélasz kitdltendd

19



5. sz. melléklet
az .../2022. (OVF) szamu féigazgatdi utasitashoz

MEGHATALMAZAS

Alulirott , mint a (szervezeti egység)
foosztalyvezetlje, osztalyvezetbje ezennel

meghatalmazom

......................................................... (név, szervezeti egység, munkakor), hogy
- targyu (koz)beszerzési eljarasban
a biradlébizottsag tagjaként eljarva ..................... szakértelmet biztositva teljes jogkorrel
képviseljen.
Datum:
meghatalmazo meghatalmazott
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6. sz. melléklet
az .../2022. (OVF) szamu féigazgatéi utasitashoz

) . ADATKEZELESI TAJEKOZTATO o
KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK RESZERE

Az adatkezel6 - a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.), (a tovabbiakban: GDPR) alapjan - ezuton
tajékoztatja a kdozbeszerzési eljarasban részt vevo személyeket a személyes adataik
kezelésérdl:

ADATKEZEL® NEVE: Orszagos Vizlgyi Féigazgatdsag
ADATKEZELO KEPVISELOJE, | Lang Istvan féigazgato
ELERHETOSEGEI:

lang.istvan@ovf.hu
06-1/225-4400 (10-020)

ADATKEZEL® HONLAPJA, | www.ovf.hu
ELERHETOSEGET: 1012 Budapest, Marvéany utca 1/D.
ovf@ovf.hu

ADATFELDOLGOZO NEVE: -

ADATFELDOLGOZO KEPVISELOJE: -

ADATFELDOLGOZO HONLAPIA, | -
ELERHETOSEGEL:

ADATVEDELMI TISZTVISELO NEVE, | Baksa Marta

ELERHETOSEGEL: adatvedelem@ovf.hu
06-1/225-4400 (10-131)

AZ ADATKEZELES CELJA: A kézbeszerzési eljaras jogszer(
lebonyolitdsa, majd a szerzédés teljesitése,
tovabba az iratmegdbrzési koételezettség
teljesitése.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: A szerz8dés teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja)

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja)

Kézhatalmi jogositvany gyakorldsa (GDPR 6.
cikk (1) bekezdés e) pontja)

A | SZEMELYES ADATOK | - név

KATEGORIATI:

- lakcim
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szuletési hely, id6

anyja neve

e-mail cim

telefonszam

gazdasagi tarsasagban betoltétt szerep,
munkahely, foglalkozas, beosztas

- személy

- szakember végzettségére/képzettségére,
szakmai tevékenységére vonatkozo adatok,
fennallé jogviszony

- egyéb személyes adat

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEI:

(AZOK A  SZEMELYEK, AKIK
HOZZAFERHETNEK AZ
ADATOKHOZ)

Az aldbbiak jogszabalyi elGirdas alapjan
adatkezel6n felll jogosultak megismerni a
kezelt személyes adatokat:

- adatkezel6 kozbeszerzési eljarasban
érintett foglalkoztatottjai

- Miniszterelndkség
- Kbzbeszerzési Hatdsag
- Kdozbeszerzési Déntbbizottsag

- tdmogatasok ellen6rzésére jogszabalyban
feljogositott szervezetek

- Allami Szdmvevdszék
- kormanyzati ellenGrzési szerv

- helyi o6nkormanyzatok torvényességi
felligyeletéért felelds szerv

- Magyar Allamkincstar
- az alapvet6 jogok biztosa

- a kozbeszerzéshez tamogatast nyujto,
illetve a tamogatas felhasznalasaban
jogszabaly alapjan kézrem(ikod6 szervezet

- Kormany altal kijel6lt koézponti beszerz6
szerv

- Gazdasagi Versenyhivatal
- europai tamogatasokat auditald szerv

- dllami vagyon felligyeletéért felel6s
miniszter

- (gyész
- kbozbeszerzésekért felel6s miniszter

- ajanlattevék a kozbeszerzésekrdl szdlo
2015. évi CXLIII. térvényben meghatarozott
esetekben (pl. iratbetekintés soran)

- adatkezeld altal megbizott, a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasaban részt vevo személyek
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-  Nemzeti Elektronikus Ko6zbeszerzési

Szolgaltatd és Tanacsado Kft.

A SZEMELYES ADATOK
TAROLASANAK IDOTARTAMA
(MEGHATAROZASANAK
SZEMPONTIJAI):

Adatkezel6 az adatokat a jogszabalyban
meghatarozott id6tartamig tarolja az
kézbeszerzési eljards soran benyuljtott
adatokat, az alabbiak szerint:

A kozbeszerzési eljaras elGkészitésével,
lefolytatdsdval kapcsolatban  keletkezett
iratok tekintetében a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatél a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatos iratot tekintetében a szerz6dés
teljesitésétdl szamitott legalabb 5 év.

Jogorvoslati eljaras esetén: az eljaras jogerds
befejezésétdl szamitott 5 év.

Tamogatasbdl megvaldsuld kodzbeszerzési
eljaras esetén: az adott tamogatas
folyositasara és felhasznalasara vonatkozo
kalén jogszabalyban el6irt iratmegdrzési
kotelezettség idGtartama, de legaldbb 5 év.

AZ ERINTETT JOGAL:

Kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé
személyes adatokhoz valdé hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az
adatait hordozhatja a jogszabaly keretein
bellil.

A SZEMELYES ADATOK FORRASA:

Az adatokat az érintett bocsatotta az

Adatkezel6 rendelkezésére.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdul

AZ ERINTETI— TAJEKO;TATASA tajékoztatja az érintettet az 6t érintd

ADATVEDELMI INCIDENSROL: jexoztatja - az y
adatvédelmi incidensrol.

JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK: Panasz  benyljtdsa az  adatvédelmi
tisztvisel6hoz, birésaghoz valé fordulds joga
(http://birosag.hu/torvenyszekek), a
Nemzeti Adatvédelmi és

Informacioszabadsag Hatésaghoz
(https://www.naih.hu, telefonszam: +36 (1)
391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.,
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) valé
fordulas joga (panasz benyujtasa).

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL,
PROFILALKOTAS:

Nem valdsul meg.

TECHNIKAI ES SZERVEZESI

INTEZKEDESEK:

Az Adatkezel6 gondoskodik a személyes
adatok biztonsagardél. Ennek érdekében
megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket mind az  informatikai
eszk6zOk Utjan tarolt, mind a hagyomanyos,
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papiralapu adathordozodkon tarolt
adatallomanyok tekintetében és kialakitja
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
iranyadd jogszabalyok, adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre juttatdsahoz
szilkségesek.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat
megfelel6 intézkedésekkel védi a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a  véletlen
megsemmisilés és sérllés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsag szabalyainak
érvényesilésérél az Adatkezel6  kulén
szabalyzatok, utasitdsok, eljarasi rendek
atjan gondoskodik. Az Adatkezel6 az
adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése
érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfelel6 felkészitésérol.

Az Adatkezeld az Adatfeldolgozéval
egyluttm(ikédve az adatok biztonsagat
szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel van a technika
mindenkori fejlettségére. Az Adatkezel6 tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt
valasztja, amely a személyes adatok
magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve,
ha az aranytalan nehézséget jelentene.
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