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AZ ORSZAGOS VizZiGYI FOIGAZGATOSAG UGYRENDJEROL

Orszagos Vizligyi FOigazgatosag Szervezeti és M(ikddési Szabalyzataban

foglalt felhatalmazas alapjan, az Orszagos Vizugyi Féigazgatosag ligyrendjének
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17.

tovébbiakban: Ugyrend) szabalyozasa céljabdl az alabbi féigazgatéi utasitast
tovabbiakban: Utasitas) adom ki.

I FEJEZET
BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A Foigazgatésag adatai

§ A Féigazgatdsag adatai:
a koltségvetési szerv megnevezése: Orszagos Viziigyi Féigazgatdésag;

. nevének az tgyvitel soran hasznalt roviditése: OVF;
. idegen nyelvii megnevezései:

3/a.) angol nyelven: General Directorate of Water Management,
3/b.) német nyelven: Landesoberdirektion fiir Wasserwesen,
3/c.) francia nyelven: Direction Générale de Gestion de I'Eau;

. székhelye: 1012 Budapest, Marvany utca 1/D.;

. telefon: 1/225-4400;

. e-mail cim: ovf@ovf.hu;

. honlap: www.ovf.hu;

. alapitas id6épontja: 2012. januar 1.;

. alapité okirat szama: KVFO/10354/2024-EM.; hatalyos: 2024. augusztus 1.

napjatol;

. torzskonyvi azonositd szam: 796017 (PIR azonositd);

. addoszama: 15796019-2-41;

. KSH statisztikai szamjel: 15796019-8411-312-01;

. jogeldd szervezet: Viziigyi és Kérnyezetvédelmi Kdzponti Igazgatdsag;

.a Foigazgatosag iranyitd szervének neve és székhelye: Energialigyi
Minisztérium, 1117 Budapest, Oktober huszonharmadika utca 18.;

. a koéltségvetési szerv gazdalkodasi jogkére: a Féigazgatdsag az Energialigyi

miniszter iranyitasa és felligyelete alatt allé, jogi személyiséggel rendelkezd

kézponti koltségvetési szerv;

feladatok ellatasanak forrasa: a kézponti fejezeti koltségvetési tamogatas és

sajat bevételek;

szamlaszam: elGiranyzat-felhaszndlasi keretszamla: 10032000-00319841-

00000000;

R
T

kozponti telefonszdm: +36 1 225-4400 « cim: 1012 Budapest, Marvény utca 1/d « levélcim: 1253 Budapest, Pf. 56.

email-cim: ovf@ovf.hu s honlap: www.ovf.hu



18. IBAN: HU65 10032000 00319841 00000000; (Intézményi miukodéssel kapcsolatos
kifizetések bonyolitdsara, valamint a biztositékok, bankgarancidk, egyéb bevételek
fogaddsara szolgal.);

19. mUkdodési terlilet: Magyarorszag terilete.

2. Az iigyrend hatalya

2. § Az Ugyrend hatdlya az Orszdgos Viziigyi Féigazgatdosdg (a tovabbiakban: FGigazgatdsag)
valamennyi foglalkoztatottjara kiterjed - a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony jellegétdl fiiggetlendil
- a feladatkérik ellatasa soran.

3. A Féigazgatésag jogallasa

3. § A Fdigazgatdsag a vizligyi igazgatasi szervek iranyitasaért felelés miniszter (tovabbiakban:
miniszter) irdnyitasa és feligyelete ala tartozd, jogi személyiséggel rendelkezd, kbzponti kéltségvetési
szerv.

4. § A FGigazgatdsagot egyszemélyi felelGs vezetoként a féigazgato vezeti.

B} o . 1. FEJEZET ] )
A FOIGAZGATOSAG MUKODESENEK ALTALANOS SZABALYAI

4. Képviselet

5. § A Fbigazgatdsag képviseletét a féigazgato latja el. A FGigazgatot a miniszter nevezi ki, menti fel
és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

6. § A f8igazgatdt akaddlyoztatasa esetén a Fdéigazgatdsag mikddésével Osszefliggd gazdasagi és
pénziigyi szakteriileti, valamint vagyongazdalkodasi feladatok tekintetében a gazdasdgi féigazgato-
helyettes, egyéb feladatok vonatkozdsaban a miiszaki féigazgatd-helyettes képviseli.

7. § A Fligazgatd és a fbigazgato-helyettesek egylittes akadalyoztatasa esetén a féigazgatd altal
kijelolt vezetd latja el a képviseletet.

8. § A Fbigazgaté a képviselet gyakorlasardl egyedi ligyre sz6l6 meghatalmazassal is rendelkezhet. A
meghatalmazdasban régziteni kell a meghatalmazas targyat, idGtartamat.

5. Kiadmanyozas
9. § A kiadmanyozas szabdlyait a kiadmanyozas rendjérél szolo féigazgatdi utasitas tartalmazza.
6. A szervezeti egységek miikodési rendje

10. § A szervezeti egységek foglalkoztatottjai a szervezeti egység vezetGjének vezetése alatt végzik
munkajukat.

11. § A szervezeti egység m(ikédési rendjét és feladatait jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdlyozd
eszkézok, a Fbigazgatosag szervezeti és miikédési szabdlyzata (tovabbiakban: SZMSZ) és egyéb
foigazgatoi utasitasok hatarozzak meg.



12. § A foglalkoztatottak feladatait az SZMSZ, az Gigyrend és a munkakoéri leiras szabdlyozza.

13. § A munkakéri leiras a felelosség megallapitasara is alkalmas moédon tartalmazza a munkakérben
ellatandé feladatok jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort betolté ala- és félérendeltségi
viszonyait, a munkaltatoi jogkér gyakorléjanak megjelolését, a munkakdrre vonatkozd sajatos
elGirasokat, tovabba a helyettesités, valamint a kapcsolattartas rendjét.

14, § A foglalkoztatottak a szervezeti egység feladat- és hataskorét, a sajat munkakériket és
szakterlletiiket illetéen kételesek 6nalldan, szakszerlien és jogszeriien ellatni, feladatukat elvégezni,

7. A helyettesités rendje

15. § A féigazgatd akadalyoztatasa esetén a miiszaki féigazgato-helyettes altalanos helyettesként jar
el mindazokban az (igyekben, amelyeket a jogszabaly, SZMSZ nem utal, illetve a féigazgaté nem vont
kizardlagos jogkorébe. Feladatait egyéb vonatkozdsaban munkakori leirdsa, illetve kinevezése szerint
végzi.

16. § A foigazgatd és a muszaki féigazgato-helyettes egylittes akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi
féigazgatd-helyettes iranyitja a vizligyi igazgatésagok, féosztalyok és osztalyok tevékenységét. Az
atruhazott hataskorben eljaré vezet6 e jogait a munkakéri leirdsban foglaltak szerinti kérben és
tartalommal gyakorolja.

17. § A féigazgato rendkivili esetben széban vagy irdsban megbizhatja a Figazgatéi Hivatal vezetjét
a helyettesitési feladatok ellatasaval.

18. § A helyettesitéssel biztositani kell a feladatok végrehajtasanak, valamint az irdnyitoi
tevékenységnek a folyamatossagat, ezen keresztiil a képviseleti, az aldirasi, a munkaltatéi, a
kdzalkalmazotti jogviszonnyal osszefiiggé hatranyos jogkovetkezmény alkalmazdsanak és a
kartéritési, a kozalkalmazott munkavégzésével &sszefliggé, valamint az ellenbrzési jogkdr
gyakorlasanak a folyamatossagat.

19. § A Foigazgatosdg szervezetében biztositani kell minden vezet6 és minden foglalkoztatott
helyettesitését. Az egyes szervezeti egységeken beliil a helyettesités rendjének kialakitdsa a
szervezeti egység vezetOjének kotelessége, aki az eseti helyettesitést széban is elrendelheti.

20. § A Foigazgatosdg foglalkoztatottai @ munkakari leirdsukban meghatarozottak, vagy a vezet6 altal
tortént kijelolés szerint helyettesitik egymast.

21. § A helyettesit6 foglalkoztatott felruhazhaté a helyettesitett valamennyi olyan jogkérével, melyet
a SZMSZ, a féigazgatoi utasitdsok nem zarnak ki, de korlatozhato is abban. Utdbbi esetben az &t nem
ruhazott jogokat a helyettesitett foglalkoztatott kbzvetlen felettese gyakorolja.

22. § A helyettesités alatt tett lényegi intézkedésrdl - a kiadmanyozasi jog gyakorlasat is ideértve - a
helyettesité a helyettesités megsztlinése utan haladéktalanul kételes tajékoztatni a helyettesitett
személyt.

8. A Foigazgatosag bélyegzoi

23. § A Fbigazgatosag bélyegzoirdl és azok nyilvantartasaroél féigazgatdi utasitas rendelkezik.



9. Munkarend

24. § A munkarendre vonatkozoé részletes szabalyokat kllén féigazgatéi utasitas tartalmazza.

25. § Védekezési idGszak alatt a védekezésben részt vevé foglalkoztatottak munkarendjére féigazgatdi
utasitas eltéré szabalyokat szabhat meg.

26. § (1) A foglalkoztatott koteles a tavolmaradasarol, akadalyoztatasardl, illetve ezek okarél és
idétartamardl el6zetesen, vagy — amennyiben a tdvolmaradas, akadalyoztatds okanak természete
miatt ez nem lehetséges — az ok fellépését kdvetben késedelem nélkil értesiteni a kozvetlen
munkahelyi vezetdjét.

(2) A betegség, szabadsag, egyéb ok miatt hidnyzokrdl a nyilvantartdst a szervezeti egységek
titkarsagi feladatot ellaté tgyintézéje vezeti.

27. § (1) A foglalkoztatott részére a szabadsag tekintetében a kdzvetien munkahelyi — akadalyoztatasa
esetén a helyettesitést ellatd vagy ennek hianyaban a munkaltatoi jogkort gyakorlé - vezet6 adja ki,
amely soran tekintettel kell lennie az éves szabadsagolasi tervre.

(2) A Féigazgato szabadsagat a miniszter altal kijelolt vezetd adja ki.

(3) A viziigyi igazgatésdgok igazgatdi, a féigazgatd-helyettesek, valamint a figazgatd kozvetlen
irdnyitdsa ala tartozé féosztalyok, 6nallé osztalyok vezetSinek szabadsagat a féigazgaté adja ki. A
féigazgatd-helyettesek irdnyitasa ald tartozé féosztalyvezet6k, féosztalyvezets-helyettesek és 6nalld
osztalyvezet6k szabadsagat a féigazgatd-helyettesek adjak ki. A nem 6nallé osztalyok vezetbinek
szabadsagat a féosztalyvezets adja ki.

(4) A szabadsag kiadasat a jogszabalyoknak megfeleléen, a FGigazgatésdag miikodoképességének
folyamatos biztositasa mellett kell kiadni.

10. A miikédés férumai

28. § A féigazgatdé minden héten vezet6i értekezletet tart, amelynek résztvevéje a féigazgato, a
féigazgatd-helyettesek, a Féigazgatdi Hivatal vezet6je, valamint minden olyan foglalkoztatott, akinek
a részvételét a féigazgatd az értekezleten kitelezové tette.

29. § A féigazgaté minden héten koordinacids vezetdi értekezletet tart, melyen a miiszaki féigazgaté-
helyettes kdzvetlen irdnyitasa alatt allo szervezeti egységek vezetbi, a gazdasagi féigazgato-helyettes,
Kbzgazdasagi FGosztaly vezetbje, valamint a féigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt all6 szervezeti
egységek vezetéi, valamint a féigazgato altal kilon meghivottak vesznek részt.

30. § A fSigazgatd allomanygylilést hivhat 6ssze, amely a Féigazgatosag miikodésével kapcsolatos
kérdésekrdl vald tajékoztatas adasara szolgald forum. Az dllomanygyllésen - ellenkezé vezetdi dontés
hidnyaban - a részvétel valamennyi foglalkoztatottnak kételezd.

31. § A Fdigazgatdsag vezetdi, a szervezeten bellili megfeleld belsé kommunikacié biztositasa
érdekében sziikség szerint, de havonta egy alkalommal koételez6 jelleggel vezetdi értekezletet
tartanak. Az értekezleten a meghivottak részvétele kotelez6, az értekezletrdl rovid emlékeztet6t kell
késziteni. A meghivét valamint az emlékeztetét a Fbigazgatdi Hivatal vezetGje részére meg kell
kildeni.

32. § Egyes komplex feladatok megoldasa érdekében a féigazgaté munkacsoportot hozhat Iétre. A
munkacsoport a szervezeti felépitéstdl fliggetlen kapcsolatrendszert valdsit meg. A munkacsoportok
mikoédését kiilon eljarasi rendelkezések szabalyozhatjak.



11. A miikédési rendre vonatkozd szabalyok

33. § Az Ugyiratoknak a f6igazgato-helyettesekre, a FGigazgatdi Hivatal vezetGjére és az 6nalld
foosztdlyok, osztalyok vezetdire, torténd szignalasért (a tovabbiakban: elsé szignalds) a Féigazgatdi
Hivatal vezetéje a felel6s az 1gazgatasi Osztaly vezet6je, vagy az altala megbizott tigyintéz6 atjan.

34. § A Foigazgatosagra beérkez6é dokumentumok érkeztetése, hitelesitése, az elsd szignalas, sziikség
szerint a hatdridovel torténé ellatds, majd a tovabbi szigndldsok az lgykovetési rendszerben
elektronikusan torténnek.

35. § A szervezeti egységek vezetéi az altaluk vezetett szervezeti egységekre szignalt (igyekben
kijelolik az eljard, iranyitasuk ala tartozé szervezeti egységet, illetve ligyintézét.

36. § A FOigazgatdsag foglalkoztatottja a szolgalati Gt betartasaval terjeszti fel a kiadmanytervezetet
kdézvetlen munkahelyi vezet6je Gtjan, az ligykovetési rendszeren keresztil, aki azt vagy jovahagyija,
vagy elutasitja, és javitasra visszautalja a foglalkoztatott szamara. Az lgyintézés az ugykévetési
rendszerben elektronikusan térténik. A papir alapon kiktildésre keral6 iratokat - kiilén boritoval ellatva
- nyomtatott formaban is el6 kell terjeszteni. A kiadmanyozas ebben az esetben kizardlag akkor
valésulhat meg, ha az lgykdvetésben taldlhatd elektronikus és a papir alapi dokumentum
megegyezik. Az Ugykovetésben inditott feljegyzéseket a cimzett elektronikusan fogadja, vagy utasitja
el - nyomtatott formaban csak a kotelezettségvallalassal, az egyes human ligyekkel kapcsolatos
dokumentumok nyomtatanddak -. Az (gykovetésbdl kimend e-mailek esetében a kiadmanyozas a
személyes, vagy a szervezeti elektronikus alairassal térténik.

37.8 A humanpolitikai dokumentumok a HR-lUgykévetési rendszerben keriilnek inditasra,
lgyintézésre, jovahagyasra és kiadmanyozasra alapvetden elektronikus uton.

38. § Az iratok kiadmanyozasara az SZMSZ-ben és a kiilén féigazgatoi utasitdsban feljogositott vezetd
jogosulit.

12. Kapcsolattartas

39. § (1) A Foigazgatosag szervezeti egységei miikodésiik soran - mind vezet6i, mind Ggyintézéi
szinten - kotelesek egylittmikdodni, a feladatuk maradéktalan elldtdsa érdekében. A szervezeti
egységek kotelesek a tudomasukra jutott informacidkat az intézkedésre hataskérrel rendelkezd
szervezeti egységhez soron kiviil széban vagy elektronikus Gton (e-mailben) is megkildeni, kilénés
figyelemmel a miikddési folyamatokra. Eljaras, intézkedés kezdeményezése esetén errdl az irdnyitd
vezetot tajékoztatni kell.

(2) A feladatellatas, az Gigyek intézése soran a feladatkérében valamennyi szervezeti egység vezetdje
koteles a felsObb vezet6i dontés utan a Féigazgatésag egységes szakmai dlldspontjat képviselni; eltérd
szakmai allaspontjat a felettes vezet6 részére kilonvéleményben jogosult irdasban megkiildeni.

(3) Amennyiben a szervezeti egységek kozott nem sikeril vitas kérdést rendezni, vagy egységes
allaspont nem alakul ki, azt dontésre soron kivil a szervezeti egységek kézds vezetbje elé kell
terjeszteni. Amennyiben a vitds kérdés stratégiai, vagy jelent6s gazdasagi doéntést igényel, a
Féigazgatoi Hivatal vezetdjével tortént el6zetes egyeztetést kovetden, azt soron kiviil a féigazgaté elé
kell terjeszteni.

40. § (1) Kizarolag a fdigazgatd, az altala kijelolt személy, vagy jelen, illetve egyéb féigazgatoi
utasitasban kijelolt személy, illetve szervezeti egység foglalkoztatottja jogosult kapcsolattartdsra a



minisztériumokkal, az orszdgos hatdskér(i szervekkel, az orszaggytilési képviselGkkel, orszaggydilési
biztosokkal, az orszéggylilés barmely szervezeti egységével, az Alkotmanybirdsaggal, a Kuridval, a
Legfébb Ugyészséggel, az Allami Szamvevészékkel, a Magyar Allamkincstarral, a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatallal.

(2) A fBigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, a szervezeti egységek vezetdi, vagy az altaluk kijel6lt
személyek jogosultak kapcsolatot tartani a feladatkoriikbe tartozdé (igyekben a minisztériumokkal,
tarsszervekkel és a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo gazdasagi tarsasagokkal
azonos szervezeti szintek kézott, valamint szerzédéses partnerekkel.

(3) A Fdigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok részére feladat
elvégzésére vagy mulasztas poétldsara egyedi utasitast a féigazgatd vagy az altala kijeldlt személy
adhat a kulon féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint.

(4) A Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasdgi tarsasagokat jelentéstételre vagy
beszamoléra a féigazgatd vagy az altala kijelolt személy kételezheti a kilon féigazgatoi utasitasban
foglaltak szerint.

41. § (1) A sajtoval (print, online) vald kapcsolattartasra a féigazgatd, a Kommunikaciéds Osztaly
vezetdje, vagy a fbigazgaté altal kijeldlt személy jogosult a vonatkozé fbigazgatd utasitds
rendelkezései szerint.

(2) A sajtémegjelenésekre a kilén féigazgatdi utasitdsban meghatarozott szabdlyokat kell alkalmazni.

IV. FEJEZET
A FOIGAZGATO ES A KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO FOGLALKOZTATOTTAK

13. Féigazgato

42. § A féigazgatd elldtja a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkézdkben és SZMSZ-
ben meghatarozott feladatokat.

43. § Az adatvédelmi tisztvisel8, az IT biztonsagi felelSs feladatait a féigazgato kdzvetlen iranyitasaval
végzi, a FOigazgatdi Hivatal vezetdjének koordinadlasaval. Az integritds tanacsadd feladatait a
foigazgatd kozvetlen iranyitasaval végzi.

44. § A féigazgat6 titkarsaganak kiemelt iratkezelési és adminisztrativ feladatai:
A titkarsdg munkatarsa kézvetlenil a féigazgatdnak alarendelten végzi feladatat az alabbiak szerint:
a) fogadja a titkarsdgra beérkezé telefonhivasokat, leveleket, kiildeményeket, feljegyzéseket;
b) elvégzi az iktatdsi, irattdrazasi, postdzasi, lgyirat-kezelési, egyéb altaldnos titkarsagi
feladatokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat szerint;
c) részletes feladatait a munkakoéri leiras tartalmazza.

14. Adatvédelmi tisztviseld

45, § Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak ellatasa soran

1. tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, tovabba az adatkezelést
végzd foglalkoztatottak részére az adatvédelmi rendelet szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

2. ellendrzi az altalanos adatvédelmi rendeletnek, tovdbba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a
feladatkérok kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben részt vevd foglalkoztatottak képzését,
valamint a kapcsolédé auditokat is;

3. kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;



egyluttmikaodik a felugyeleti hatdsaggal;

részt vesz az adatvédelmi incidensek kivizsgdlasaban;

az adatkezeléssel 6sszefliggb ligyekben kapcsolattartoként szolgal a felligyeletet ellaté hatdsdg
vagy kormanyzati szerv felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot
folytat vele;

7. a feladatkorét érintéen kozremiikédik a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd
gazdasagi tarsasagokkal kotend6é szerzddések, valamint alapitéi hatdrozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoldra kételezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagokat - a kilén féigazgatoi utasitadsokban
foglaltak szerint. A koézremlikodés soran onalléan, kdzvetlenlil tartja a kapcsolatot a
Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartoz6 gazdasagi tarsasag illetékes munkatarsaval.

ounk

15. IT biztonsagi felelds

46. § Az IT biztonsagi felelés ellatja a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott elektronikus
informaciés rendszer biztonsagaért felelés személy feladatdt, amely soran koézvetlenul adhat
tajékoztatast és jelentést a Féigazgatésagon a féigazgatonak, az igazgatésdgokon az igazgatdnak.

47. § Az IT biztonsagi felelds felel a Féigazgatésagnal és az igazgatdsagoknal eléforduld valamennyi,
az elektronikus informacids rendszerek védelméhez kapcsolddé feladat ellatasaért. Ennek kdrében:
1. gondoskodik a szervezet elektronikus informaciés rendszereinek biztonsagaval 6sszefliiggd
tevékenységek jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérél és fenntartdsardl;
2. elvégzi vagy iranyitja az 1. pont szerinti tevékenységek tervezését, koordindlasat és
ellen6rzéseét;
3. el6késziti a FOigazgatdsag és az igazgatdsagok elektronikus informdciés rendszereire
vonatkozo informatikai biztonsagi szabalyzatot;
4. elokésziti a FOigazgatosdg és az igazgatésagok elektronikus informaciés rendszereinek
biztonsagi osztalyba sorolasat;
5. véleményezi az elektronikus informacids rendszerek biztonsaga szempontjabél a Féigazgatdsag
és az igazgatdésagok e targykort érinté szabalyzatait és szerzddéseit;
6. kapcsolatot tart az érintett hatésagokkal, és eseménykezelé kézpontokkal.

48. § Az IT biztonsagi felel6s a FGigazgatosag és az igazgatdsagok altal izemeltetett, vagy hasznalt
barmely elektronikus informaciés rendszert érinté biztonsdgi eseményrdl a jogszabalyban
meghatarozottak szerint tajékoztatni kételes a jogszabalyban meghatarozott szervet.

49. § Az IT biztonsagi felelés gondoskodik arrél, hogy a vonatkozd jogszabdly kévetelményei
szerz6déses kotelemként teljesiiljenek

1. a Fdigazgatésag és az igazgatdsagok valamennyi elektronikus informaciés rendszerének a
tervezéseében, fejlesztésében, létrehozasaban, beszerzésében, Uizemeltetésében,
auditalasaban, vizsgalataban, kockazatelemzésében es kockazatkezelésében,
karbantartasaban vagy javitasaban kézrem(ikodék esetén,

2. amennyiben a Féigazgatésdg és az igazgatdsagok az adatkezelési vagy az adatfeldolgozasi
tevékenységhez kézremikodét vesznek igénybe, a kdzrem(ikddék a vonatkozd jogszabdly
hatalya ala tartozé elektronikus informaciés rendszereit érintd, biztonsaggal &sszefliggd
tevékenysége esetén.

50. § Az IT biztonsagi felelds jogosult a 48. § szerinti kézrem(ik6d6ktS! a biztonsdgi kévetelmények
teljestiléesével kapcsolatban tajékoztatast kérni. Ennek keretében a kévetelményeknek vald
megfelel6ség alatdmasztasahoz sziikséges bekérni a kdzremiikéddi tevékenységgel kapcsolatos



adatokat, tovabba az elektronikus informacios rendszerek biztonsdga targyaban keletkezett
valamennyi dokumentumot.

51. § Az IT biztonsdgi felelds a rendszeresen végrehajtott biztonsdgi kockazatelemzések,
ellenérzések, auditok révén meggy6zédik arrdl, hogy a Fdigazgatdsag és a viziigyi igazgatdsag
elektronikus informaciés rendszereinek védelme megfelel-e a jogszabalyoknak és a feltart
kockazatokkal aranyos-e.

52. § Az IT biztonsagi felelés gondoskodik az elektronikus informacids rendszerekkel kapcsolatos
védelmi feladatokra és feleldsségi kérdkre vonatkozd oktatasrél a Foigazgatosdg és a vizigyi
igazgatdsag foglalkoztatottjai részére, a biztonsagtudatossag szinten tartédsanak érdekében.

53. § Az IT biztonsagi felelés egy esetleges biztonsagi esemény bekovetkezésekor minden
rendelkezésre allé6 erdforras felhasznalasaval tdmogatja a biztonsagi eseményre torténé gyors és
hatékony reagdlast és ezt kévetéen gondoskodik a biztonsagi esemény bejelentésérdl a jogszabaly
szerinti eseménykezel6 kézpont felé.

54. § A feladatkérét érintéen kézrem(ikédik a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd
gazdasagi tarsasagokkal kétendd szerzédések, valamint alapitéi hatdrozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamolora kotelezheti a Féigazgatosdg tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagokat - a kilon féigazgatdéi utasitasokban foglaltak szerint.
A kdzrem(ikédés soran 6ndlléan, kézvetleniil tartja a kapcsolatot a Fdigazgatdésag tulajdonosi
joggyakorldsa ala tartozé gazdasagi tarsasag illetékes munkatarsaval.

16. Integritas tanacsado

55. § Az integritds tandcsadd tevékenységét a fdigazgatd irdnyitdsa alatt végzi. Az integritas
tanacsadd kozrem(ikédik a Féigazgatésdg mikodésével kapcsolatos integritdsi és korrupcids
kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgalé intézkedési terv, valamint az annak
végrehajtasarol szél6 integritas jelentés elkészitésében.

56. § Az integritas tanacsadé az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Féigazgatésag hivatasetikai
és antikorrupcios témaju képzései megtartasara, valamint kozrem(ikodik ezek végrehajtasaban.

57. § Az integritas tanacsadd a hatdlyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast
és tanacsot ad a Féigazgatdsag vezetdi és foglalkoztatottjai, valamint a viziigyi igazgatoésagok vezetdi
altal kijeldlt integritds feladatokat ellaté személyek részére a felmerilt hivatasetikai kérdésekben,
valamint koordinadlja a vizligyi igazgatdsagok integritasi tevékenységét.

V. FEJEZET
A FOIGAZGATO KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK ES
IRANYITASUK ALATT ALLO SZERVEZETI EGYSEGEK
17. Foigazgatoéi Hivatal

58. § (1) A F8igazgatéi Hivatal (a jelen alcim alkalmazasaban: Hivatal) tevékenységét a féigazgaténak
kézvetlenlil alarendelve végzi.



(2) A Hivatal ellatja a Féigazgatdsag jogi, igazgatasi, koordinacios, iratkezelési, muzeumi és levéltari
feladatait. Koordinalja az adatvédelmi tisztviseld és az IT biztonsagi felelés feladatait. Szakmai

feladatait

a) a Jogi Osztaly,

b) az Igazgatasi Osztaly,

c) a Magyar Kérnyezetvédelmi és Vizligyi MGzeum és

d) a Koérnyezetvédelmi és Viziigyi Levéltar Gtjan latja el.

59. § A Hivatal feladatai:

a) koordinalja a Féigazgatosagra érkezé feladatokat;

b) a féigazgatd iranyitasi és felligyeleti jogkorébdl ered6 feladatok végrehajtasa érdekében
koordinalja az egyes szervezeti egységek, igazgatéosagok 6sszehangolt tevékenységét;

c) agazati koordinaciot lat el;

d) a szolgalati Ut betartasaval kapcsolatot tart a vizligyi igazgatasi szervek iranyitasaeért felelds
minisztériummal;

e) ellendrzi az Energialgyi Minisztériumba kildend6 jelentéseket;

f) koordindlja a Nemzeti Vizstratégia végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

g) koézremikodik az EU tagsaggal kapcsolatos szaktertileti feladatok végrehajtasaban;

h) részt vesz a vizligyi jogszabaly-tervezetek és k6zjogi szervezetszabalyoz6 eszk6zok szakmai
el6készitésében;

i) altalanos koordinacios feladatot 1at el a Féigazgatésdg és a tulajdonosi joggyakoriasa alatt
allé gazdasagi tarsasagok kozott;

j) kapcsolatot tart a kilsé kozigazgatasi szervekkel, a civil szféraval, koordinalja az ehhez
kapcsolédo egyuttmiikédési megallapodasok el6készitését;

k) szervezi és koordindlja a Nemzeti Vizstratégia és a végrehajtasat biztosité intézkedési terv
elfogadasardl sz616 1110/2017. (1I1. 7.) Korm. hatarozat végrehajtasat biztosito intézkedések
megvalodsitasat;

I) gondoskodik a Féigazgatdsag éves szakmai beszamolodjanak elkészitésérdl;

m) végzi a Vizugyi Tudomanyos Tanacs mukodésével kapcsolatos feladatokat;

n) kapcsolatot tart a Féigazgatdsag szakmai tanacsadoival.

60. § Egyéb feladatai:

a) a féosztaly feladatkorét érint6en ellatja a szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

b) osszedllitja a féosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvalosulasat;

c) elkésziti a feladatkorét érintéen a FGigazgatdsag utasitasainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érintd féigazgatdi utasitasok véleményezésében;

d) el6késziti a foosztaly feladatkorét érinté szerzédések, megallapodasok tervezetét a kulén
féigazgatoi utasitasban foglaltak szerint;

e) feladatkorét érintéen kézremlikédik a FOigazgatdsag tulajdonosi joggyakoridsa ala tartozd
gazdasagi tarsasagokkal kotend6 szerzodések, valamint alapitéi hatarozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoldra kételezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagokat - a kulon féigazgatoi
utasitdsokban foglaltak szerint, a koézremiikodés soran o6nalléan, koézvetlenil tartja a
kapcsolatot a Fdigazgatosag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

fy a fbigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

g) elkésziti a fosztaly vonatkozasaban az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet és



h)

1)

k)

61. § (
(2) A

adatot szolgaltat a Kommunikacids Osztalynak;

a f6osztaly vonatkozdsaban, mind az eseti jellegi, mind az éves kommunikaciés és
szervezetfejlesztési tervben szereplé rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikacios Hivatalhoz torténé bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérél, és a Kommunikaciés Osztaly vezetéjének térténé megkuldésérol;
elkésziti a féosztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkiildi a Tovabbképzési
Osztalynak;

mind az éves képzési tervben szerepl8, mind a rendkiviili oktatasi, képzési beszerzési igények
esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz torténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl és a Tovabbképzési Osztaly vezetGjének térténdé megkuldésérdl;
kézrem(ikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

1) A Hivatalt féosztalyvezet6 vezeti.
Hivatal vezet6jét fGosztalyvezet6-helyettes helyettesiti. A FGosztaly foglalkoztatottjainak

helyettesitésére vonatkozé szabalyokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

62. § (

18. Jogi Osztaly

1) A Jogi Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a Fbigazgatdi Hivatal

vezetgjének kozvetlenll alarendelve végzi.

(2) Az

Osztaly elldtja a Féigazgatdsag jogi feladatait. Az Osztalyon dolgozo kamarai jogtanacsos

munkakérben dolgozé kozalkalmazottak az ligyvédi tevékenységnek mindsiilé tevékenységiket (63.

§1-3,

9-13., 15-17. pontok) a féigazgatonak kézvetleniil aldrendelve végzik.

63. § Az Osztaly altal elldtandé jogi feladatok:

1.

iranyitja és szervezi a F6igazgatdsag jogalkalmazasi tevékenységét, melynek keretében az
igazgatdosagok megkeresése alapjan irdanymutatast, az agazat egészét érinté jelentls jogi
tgyekben allasfoglalast ad ki;

ellatja kizardlagosan a Féigazgatdsag jogi képviseletét, illetve gondoskodik annak biztositasarol
az illetékes szaktertilet szakmai kozremukodésével;

a szervezeti egységek és az igazgatdésagok megkeresése alapjan a feladatkorébe tartozéd
Ugyekben jogi iranymutatast és jogi allasfoglalast ad ki;

koordindlja a viziigyi igazgatast érinté kodifikacids feladatokat, melynek keretében
véleményezi azokat - a féigazgatd dontés-eldkészitéssel kapcsolatos feladatkdre gyakorlasa
kérében - az érintett szervezeti egységek bevonasaval;

az illetékes szervezeti egységek szakmai alldspontja alapjan jogi szempontbdl véleményezi a
vizligyi dgazatot érintd jogszabaly tervezeteket, kormany elGterjesztéseket;

szilkség esetén kezdeményezi jogszabaly vagy kézjogi szervezetszabalyozé eszkéz kiadasat,
részt vesz ezek elGkészitésében, kidolgozasaban;

tajékoztatja a szervezeti egységeket egyes jogszabalyok hatalybalépésérdl és modosulasardl;
véleményezi és jovahagyja a féigazgatodi utasitdsok tervezetét az Igazgatdsi Osztdly altal
végzett elGkészitési feladatok végrehajtasat kovetben;

elkésziti a Féigazgatdsag altal kdtend6 szerz6dések, és azokhoz kapcsolddo okiratok, tovabba
az in-house konstrukcidban létrejové szerz6dések mintajat, évenkénti felllvizsgdlatukat
elvégzi;

10. jogi tamogatast biztosit az illetékes szervezeti egység altal eldkészitendé szerzédések

véglegesitéséhez a vonatkozo foigazgatoi utasitasban foglaltak szerint;
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11.

12.

13.
14,
15.

16.

17.

18.

véleményezi, jogi ellenjegyzéssel latja el a Féigazgatdsag altal kétend6 szerzédések, illetve
megrendelések tervezetét a vonatkozo féigazgatoi utasitdasoknak megfelelGen;

a Féigazgatosag nevében kizardlag az Osztdly foglalkoztatottja jogosult okiratot szerkeszteni
és ellenjegyezni az uUgyvédi tevékenységrél sz6ld 2017. évi LXVIII. térvény rendelkezései
szerint;

el6késziti és elkésziti az Osztaly ligykorét érint6 szerzédések, megallapodasok tervezetét;

a hatalyos szerzédésekrdl nyilvantartast vezet;

feladatkorét érintéen - igy kulénésen az in-house szerz6désekkel kapcsolatos jogi
egyeztetésekben, a tulajdonosi joggyakoridssal kapcsolatos alapitéi dontések, alapitéi okirat
modositasok l(gyében, az altalanos jogi Ggyekben, tovabba a szerzddésekkel kapcsolatos -
Ugyekben kapcsolattartast biztosit a Féigazgatosag és a tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé
gazdasagi tarsasagok kozott, melynek soran az (gyvédi tevékenységnek minésiild
feladatokban o©ndlldéan, koézvetlentl tartja a kapcsolatot a Fdigazgatosag tulajdonosi
joggyakorldsa ala tartozd gazdasagi tarsasag illetékes munkatarsaval, - amely soran
jelentéstételre vagy beszamoldra koételezheti a FGigazgatdsag tulajdonosi joggyakoriasa ala
tartoz6 gazdasagi tarsasagokat - a kulon féigazgatdi utasitasokban foglaltak szerint;

a Foigazgatosdg képviseletében eljaré lgyvédekkel, Ulgyvédi iroddkkal kizardlagos jogi
kapcsolatot tart, koordinalja munkajukat, amennyiben a vonatkozé ligyvédi szolgdltatasra
irdnyulé szerz6dés szerint a kapcsolattartdsra mas szakmai szervezeti egység is jogosult, vita
esetén jogi tdmogatast, allasfoglalast biztosit;

a jogerds birdsagi itéletek alapjan az adott id6szak peres ligyeinek jellemzéit elemzi, az
egységes jogalkalmazas érdekében indokolt esetben allasfoglalast készit;

kivizsgalja a panaszokat és kozérdektii bejelentéseket az illetékes szakteriilet bevonasaval.

64. § (1) Az Osztalyt féosztalyvezetd-helyettes jogallasu osztalyvezet6 vezeti.
(2) Az osztalyvezetét tavolliétében a munkakori leirdsaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott
helyettesiti.

19. Igazgatasi Osztaly

65. § (1) Az Igazgatasi Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a FGigazgatoi
Hivatal vezetGjének kozvetleniil alarendelve végzi.
(2) Az Osztaly ellatja a Féigazgatosag igazgatasi, koordinacios és iratkezelési feladatait.

66. § Az Osztaly altal ellatand6 igazgatasi feladatok:

a)
b)

irdnyitja és ellendrzi a Féigazgatosag igazgatasi tevékenységét;

sziikség esetén kezdeményezi féigazgatodi utasitas kiadasat, részt vesz az el6készitésében,
kidolgozasaban;

feladatkorét tekintve, ellatja a féigazgatoi utasitasok szabalyszer(iségi vizsgalatat;

a fGigazgatdi utasitasok elkészitése soran betartja a Féigazgatdsag belsé szabdlyozasanak
rendjérdl szolo féigazgatoi utasitast;

gondoskodik a féigazgatdi utasitasok kbzzétételérdl;

nyilvantartja a féigazgatoi utasitasokat;

nyilvantartja a munkacsoportokat;

gondoskodik az allomanygylilés és az igazgatdi értekezletek el6készitésérdl, szervezésérdl;

a feladatkorébe tartozd, igazgatdosagok altal felterjesztett jelentésekbdl Gsszesitett jelentést
készit;

az lUgyintézéssel kapcsolatos tevékenység jogszerliségét, szakszerliségét ellenérzi;

elkésziti a FOigazgatosag szervezeti és miikodési szabalyzatat, sziikség szerint a mddositasat
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)

és gondoskodik annak jovahagyasra torténé felterjesztésérdl;
elkésziti az tigyrendet és sziikség szerint a modositasat;

m) koordindlja az igazgatdsagok szervezeti és miik6dési szabalyzatanak kiaddsat, modositasat.

67. § Az Osztély altal elldtandd koordinacids, iratkezelési és adminisztrativ feladatok:

a)
b)

<)
d)

e)
f)
g)

h)
i)

koordindlja az egyes szervezeti egységek, igazgatdsagok munkajat;

a fbigazgaté elbadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit, vagy koordinalja azok el6készitését;

ellenérzi a hataridok betartasat;

elldtja az iratkezelési, irattarozasi és irattar kezelési feladatokat, meghatdrozza és felligyeli az
- elektronikus és papir alapu - iratkezelési folyamatok eljarasrendjét;

végzi a kézbesitéssel, postazassal kapcsolatos feladatokat;

szignalja, sziikség szerint ellatja hataridével a Féigazgatosag részére érkezd feladatokat;

tobb szakteriiletet érintd feladat esetén az Ugyintézésre koteles szervezeti egységet - az
érintettekkel val6 elGzetes egyeztetés kovetden - kijeldli;

az ligykévetési rendszerbdl kinyert adatok alapjan statisztikdkat, kimutatasokat készit;
ellenérzi a féigazgatodi alairasra és kiadmanyozasra felterjesztett anyagokat, kiilénds tekintettel
a jogszabdlyokban, koézjogi szervezetszabalyozé eszkdzbékben, a hatalyos fbigazgatoi
utasitasokban foglaltak megtartasara.

68. § (1) Az Osztalyt osztalyvezetd vezeti.
(2) Az osztdlyvezetd tavollétében a munkakéri leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.

20. Magyar Kornyezetvédelmi és Viziigyi Miizeum

69. § (1) A Magyar Kérnyezetvédelmi és Viziigyi Mizeum (a jelen alcim alkalmazasaban: Muzeum)
tevékenységét a Féigazgatoi Hivatal vezetdjének kozvetlenll alarendelve végzi.
(2) A Mazeum ellatja a mazeumi feladatokat.

70. § A Muzeum alapfeladatai:

a)

b)

d)

gyljtés
aa) a gylijteményi tervben szerepld irdnyelveknek megfelel6 szakgylijtés a tizenharom
gy(lijteményi egységben (targyi gylijtemény, dokumentumgyljtemény, tematikus gytjtemény,
miiszaki dokumentdcids gyljtemény, foté-, film- és hangtar, adattéri gyljtemény,
kdonyvgy(jtemény, térképgyljtemény, képeslapgyljtemény, érem- és kisplasztika
gyljtemény);
ab) hagyatékok gytijtése;
ac) az Oral-history gyljtés folytatasa.

elhelyezés, raktarozas, 6rzés és allagmegdvas

ba) a gylijtétt anyagok allagmeglrzésének biztositasa;

bb) restauratorral valé atvizsgalas utan az anyagok sziikségszer(i helyredllitasa;

bc) megfeleld tarold helyen és taroldeszkdzben, temperalt kérilmények k6zoétt torténd Grzés.
nyilvantartas és feldolgozas

ca) az eldirdsoknak megfeleléen a gylijteményi darabok szamitdgépes nyilvantartasa auditait
nyilvantartasi rendszerrel;

cb) retrospektiv adatfeldolgozas;

cc) mindsitett adatfeldolgozas a Nemzeti Digitalis Adatbazis és sajat webes adatbazis részére;
cd) féigazgatoi utasitas alapjan a gyljtemények revizidja;

a gyljtemények kézmlivel6édési hasznositasa, oktatas és tudatformalas;
da) a gy(jteményi anyag kiallitadson torténé bemutatasa;
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db) kiallitdson muzeumpedagdgiai szakvezetés biztositasa differencialt korcsoportoknak;
dc) gyljtékérnek megfeleld szakirdny( muzeumpedagdgiai 6rak tartasa;
dd) sajat és kils6 szakmai programokon valé6 részvétel;
de) ismeretterjeszté programok, eléadasok szervezése;
df) szakmai konferencidkon eléadasok tartasa, workshopok levezetése;

e) tudomany- és technikatérténeti kutatasok
ea) a gyljtemény anyaganak feldolgozasa soran képz6dé kutatdsi anyagok publikaldsa;
eb) miiszaki, technikatorténeti és természettudomanyos szakmai munkaban valé részvétel;
ec) hazai és nemzetkozi kutatéprogramokban valé részvétel;
ed) hazai és nemzetkozi konferenciakon a szaktertilet eredményeinek bemutatdsa;

f)  mulzeumi 6sszeko6t6i haldzat fenntartasa, tevékenységének koordindldsa.

71. § A Muzeum szakmai felligyeletet Iat el a vizligyi igazgatosagok teriiletén taldlhaté viziigyi emlékek
és gyljteményi anyag felett.

72. § Szakmai iranyitast biztosit:
a) a mar létrehozott és létrehozas alatt allé bemutatéhelyek kidllitdsanak kialakitasaban;
b) a vizligyi emlékek védetté tétele, megbrzése érdekében;
c) vizlgyi igazgatésagokon talalhatd gy(ijtemények kezelésében;
d) a gyljteményi anyagok leltdrozasaban, adatbazis kialakitdsaban;
e) a gyljteményi anyag elhelyezésében, restauralasaban, palyazatirasdban.

73. § A Muzeum egyéb ellatandé feladatai:

a) feladatot vallal a vizligyi nagyberuhazasok soran eldirt latogatdokdzpontok, kiallitdsok,

szemléletformalé kampanyok kialakitasaban, pedagdgiai programok elkészitésében;

b) archivalja a viziigy szakmai feladatainak végrehajtasat tartalmazoé képi dokumentumokat;

c) kiallitasaival, programjaival népszerdsiti a viziigyi 4gazatot;

d) a gyujtékorébe tartozd, magantulajdonban lévé muzedlis értékek védetté nyilvanitdsanak
szakmai elOkészitését, ill. véleményezését ellatja;

e) kozrem(ikddik a védett gyljtemények és miitargyak (szakmai) nyilvantartasaban, helyszini
ellendrzésében;

f) a mutargyak kilfoldre torténd kivitelénél a kulturdlis drékség megdrzésének szempontjait
érvényesito szemlézést, véleményezést végez;

g) a gyUjtékorébe tartozd kulturdlis javak esetében - a jogszabdlyok és a feliigyeleti szerv
felkérése alapjan végzett, a tudomany adott ismeretanyagara tamaszkodé és annak
eredményeit felhasznalé - szakért6i tevékenységet végez;

h) a gyljtokorébe tartozd témakban folytatott tudomanyos és médszertani kutaté-publikaciés
munkat végez, a klls6 kutatok szakmai tdmogatdasat biztositja;

i) alaptevékenységéhez kapcsolodd konyvtarat miikédtet azzal, hogy csak a helyszinen biztositja
az olvasasi és kutatasi tevékenységet, kdlcsdnzést nem biztosit;

j) részt vesz a Mlzeum tudomanyos témaival 6sszefiiggd alap-, kdzép- és felséfoku oktatdsban,
valamint a szakmuzeoldgus-képzésben és tovabbképzésben;

k) szakmailag egylttmikodik a hazai és kulfoldi, ill. nemzetkdzi szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel;

I} a Féigazgatésag szakmai feladatainak ellatasahoz biztositja az altala kezelt dokumentumokhoz
valo hozzaférést.

74. § (1) A Muzeumot osztdlyvezetd vezeti.

(2) A Muizeum vezetGjét akadalyoztatdsa esetén a munkakéri leirdsban régzitett és kijeldlt
foglalkoztatott helyettesiti.
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21. Kérnyezetvédelmi és Viziigyi Levéltar

75. § (1) A Kérnyezetvédelmi és Vizlgyi Levéltar (a jelen alcim alkalmazasaban: Levéltar)
tevékenységét a Figazgatoi Hivatal vezetGjének kozvetlenil alarendelve végzi.
(2) A Levéltar ellatja a szaklevéltari feladatokat.

76. § A Levéltar feladatai:

a) biztositja a gy(jtokérébe tartozd iratok, kép- és hangfelvételek, egyéb adathordozok
gylijtését, kutathatova- és kozzétételét;

b) iratanyag nyilvantartasat végzi az elektronikus levéltari nyilvantarté rendszerrel, honlap
lzemeltetését ellatja;

c) kutatdst kdnnyité segédleteket készit (fond- és allagjegyzék, raktari jegyzék, repertérium);

d) a levéltari iratanyagban valo kutatast biztositja kiilon szabalyzatban foglaltak szerint;

e) ellatja az Ugyfélszolgalatot szaktertiletén;

f) az 6rizetében 1évé iratokbdl hiteles masolatot, vagy tartalmi kivonatot ad;

g) legaldbb 6t évenként ellendrzi a levéltar illetékességi korébe tartozd szervek iratkezelését.

77. § A Levéltar szakemberei a segédletkészités mellett tudomanyos kutatasokat is folytatnak, melyek
eredményeit szakfolyoiratokban és konferenciakon teszik k6zzé.

78. § A Levéltar koteles az Srizetében 1évé iratanyagot megbizhatéan nyilvantartani, az eléirdsoknak
megfelelé kériilmények kozott Orizni.

79. § (1) A Levéltarat osztalyvezetd vezeti.
(2) A Levéltdr vezetSjét akadadlyoztatdsa esetén a munkakori leirdsban rogzitett és kijelolt
foglalkoztatott helyettesiti.

22. Nemzetkozi Ugyekért Felelds Fdosztaly

80.8§ (1) A Nemzetkézi Ugyekért Felel6s FSosztdly (a jelen alcim alkalmazasaban: Féosztaly)
tevékenységét a féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa alatt végzi.
(2) A Fbosztaly a Féigazgatosag nemzetkozi tevékenységével kapcsolatos feladatokat

a) a Nemzetkozi Osztaly utjan latja el.

81. § A FGosztaly
1. kdézrem(ikédik a Figazgatdsag két-, és tébboldali nemzetk6zi kapcsolataiban térténé szakmai
képviselet elldtasanak szervezésében, biztositasaban;
2. koordindlja a két- és tébboldali nemzetkézi egyezményekbdl fakadd orszagos feladatok
ellatasat, részt vesz a szakmai hattér biztositasaban;
kdzrem(ikédik, koordindlja az EU tagsaggal kapcsolatos szakterileti feladatok végrehajtasat;
szervezi és részt vesz a nemzetkézi intézményekkel valé kapcsolattartasban, kézremiikédik a
Féigazgatésdg képviseletének biztositasaban, illetve szikség szerint képviseli a
Féigazgatdsagot;
5. elkésziti a FGigazgatdsdg nemzetkdzi tevékenységének koncepcidjat, részt vesz az agazati
nemzetkdzi stratégia kialakitasaban;
koordinélja és figyelemmel kiséri a hatarvizi egylttmiikédés feladatainak végrehajtasat;
7. kapcsolatot tart a nemzetkézi viziigyi képzésben szerepet jatszo szakmai oktatasi képzési
intézményekkel, részt vesz a hazai vizligyi tudas-export és import menedzselésében;

sw

o
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82.

8.

9.
10.

11.
12,

13.
14.

15.

16.
17.
18.

19.

tdmogatja a Nemzeti Vizstratégiabdl kovetkezd nemzetkézi feladatokat, ennek keretében
kézremlikodik a hidrodiplomaciai és vizipari export program végrehajtasaban;

tamogatja a Duna Stratégia végrehajtasahoz kapcsolddo vizligyi feladatok végrehajtasat;
koordinalja a vizligyi igazgatosagok altal felterjesztett nemzetk6zi projekt javaslatok OVF altali
jovahagyasat;

koordinalja a LIFE programra beérkezd palyazatokat;

koordindlja, elGkésziti a vizligyi igazgatésagok nemzetkozi projektjeinek engedélyezését,
biztositja az érintett szakmai féosztalyok bevonasat az engedélyezési eljarasba;

koordinalja a vizligyi igazgatdsagok hataron atnylid projektjeivel kapcsolatos tevékenységet;
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti az éves kilféldi kiutazdsi és nemzetkézi fogadasi terveket,
figyelemmel kiséri a tervben foglaltak megvalodsitasat;

kapcsolatot tart szolgalatiut betartasaval az Energialigyi Minisztérium Eurdpai és Nemzetkdzi
Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkdrsdgaval, a Vizgazdalkodasért Felelés Helyettes
Allamtitkarsédgédval és a Kilgazdasagi és Kiliigyminisztérium Az Export Noveléséért Felels
Helyettes Allamtitkarsagaval;

kapcsolatot tart a nemzetkézileg relevans hazai szervezetekkel, intézményekkel;

végrehajt minden olyan utasitast, feladatot, amelyet a Féigazgaté az Féosztalynak cimez;
elékésziti az Energiailigyi Minisztérium nemzetkézi feladataihoz kapcsolddd viziigyi témaju
hattéranyagokat, tajékoztatokat;

a féigazgatonak jovahagyasra felterjeszti a vizligyi igazgatdk kilféldi kiutazasi kérelmeit.

§ A FGosztaly egyéb feladatai:

a)

b)
)

d)

e)

f)
g)

h)

a Féosztdly feladatkérét érintGen ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

Osszedllitja a Féosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsuldsat;

elkésziti a feladatkorét érintéen a Fdigazgatdsag utasitdsainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érinté féigazgatdi utasitasok véleményezésében;

elOkésziti a FOosztaly feladatkorét érinté szerzddések, megadllapodasok tervezetét a kilén
féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

feladatkorét érintéen kozremlikddik a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorldsa alad tartozd
gazdasagi tarsasagokkal kotendd szerzédések, valamint alapitéi hatarozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoléra kételezheti a FSigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa ald tartoz6 gazdasagi tarsasagokat - a kulon féigazgatoi
utasitdsokban foglaltak szerint, a kézrem(ikédés soran onalldan, kdzvetleniil tartja a
kapcsolatot a Féigazgatosdag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasdg illetékes
munkatarsaval;

a foigazgatd elGadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

elkésziti a Féosztaly vonatkozasaban az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet és
adatot szolgaltat a Kommunikacioés Osztalynak;

a FoOosztaly vonatkozasaban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikacidés és
szervezetfejlesztési tervben szerepld rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz térténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikaciés Osztaly vezetGjének térténé megkildésérél;
elkésziti a Féosztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkiildi a Tovabbképzési
Osztalynak;
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i)

k)

mind az éves képzési tervben szerepl6, mind a rendkivili oktatasi, képzési beszerzési igények
esetében gondoskodik a Kormdanyzati Képzési Kézponthoz térténé bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl és a Tovabbképzési Osztaly vezetdjének torténé megkildésérol;
kézrem(ikddik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

83. § (1) A Fbosztalyt féosztalyvezetd vezeti.
(2) A féosztalyvezetSt tavollétében féosztalyvezets-helyettes helyettesiti.

23. Nemzetkozi Osztaly

84. § (1) A Nemzetkézi Osztaly (a jelen alcim alkalmazdsaban: Osztaly) tevékenységét a Nemzeti
Ugyekért Felel6s FGosztaly iranyitdsa alatt végzi.
(2) Az Osztaly ellatja a Féigazgatosag nemzetkozi tevékenységével kapcsolatos feladatokat.

85. § Az Osztaly

1.

2.

10.
11.

12.
13.

14,
15.

86. § (
(2) Az

részt vesz a nemzetkdzi koncepcié végrehajtasaban, koordinalja a koncepcié végrehajtasdban
kézrem(ikddé vizligyi igazgatdsagok nemzetkozi tevékenységét;

figyelemmel kiséri a nemzetkézi vizligyi forumokat, biztositja a vizlgyi igazgatosagok
tajékoztatasat;

elldtja a Duna Stratégia 4- és 5-6ses prioritasi terlletiéhez tartozé koordinatori feladatokat;
folyamatosan figyelemmel kiséri a Féigazgatdsag és a vizligyi igazgatésagok menedzselésében
levé futo és elGkészités alatt allo nemzetkdzi projekteket;

elldtja a Fdigazgatdésdag nemzetkozi projektjeinek koordinalasat, részt vesz a projekt
menedzseri feladatok elldtdsaban, a nemzetkézi projekt jelentések elkészitésében;
nyilvantartast vezet a nemzetkézi projektekrél, biztositja a sziikséges adatszolgaltatast;
tamogatja a nemzetkézi projektek létrehozasat, kozremiikédik a partnerek felkutatasaban,
segiti a lehetséges pénzligyi forrasok beazonositasat;

végzi a Fdigazgatésdg szakembereinek kilféldi kikildetéseihez tartozéd koordinacios
feladatokat, ellendrzi a kulféldi kikiuldetések szakmai elSkészitését, azokrdl nyilvantartast
vezet;

figyelemmel kiséri a Féigazgatdsag kiilféldi kikiildetéseinek megvaldsulasat és ellendrzi az uti
jelentések leadasat;

végrehajtja a nemzetkozi fogadasok szervezését;

figyelemmel kiséri a nemzetkdzi pdlyazati lehetéségeket, biztositja a vizligyi igazgatosagok
tajékoztatasat;

el6készité és szakmai hattéranyagokat készit a nemzetkdzi egylttmiikédésekhez és
nemzetkdzi intézményekben vald szerepvallalashoz kapcsoléddan;

részt vesz a Féigazgatdsag internetes honlapjanak aktualizdlasaban, a Féigazgatosagot érintd
nemzetkozi események kozzé tételében;

végrehajt minden olyan utasitast, feladatot, amelyet a Féigazgat6 az Osztélynak cimez;
koordindlja, az érintett szervezeti egységekkel valé egyiittmiikodés keretében elbsegiti a
nemzetkézi egyezményekbdl fakadé jelentési, adatszolgaltatasi kételezettségek teljesitését,
tdmogatja és részt vesz az EU szdmara térténé adatszolgaltatasi feladatok ellatasaban.

1) Az Osztalyt osztalyvezetd vezeti.

Osztalyvezet6 tavollétében a FGosztalyvezet6 helyettesiti.
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24, Ellendrzési Osztaly

87. § Az Ellendrzési Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) belsé ellenérei és revizorai
tevékenységiiket a féigazgatonak kozvetlenul aldrendelve végzik. Az ellendrzési jelentéseket az
osztalyvezet6 kozvetlentl a féigazgatd részére kildi meg. Az Osztaly funkcionalis fliggetlenségét a
féigazgaté biztositja.

88. § Az Osztdly altal a belsé ellenérzési tevékenységhez kapcsolddé szabdlyzatok kidolgozdsaval,
aktualizalasaval kapcsolatos feladatok:

a) kidolgozza, és sziikség esetén aktualizalja a FGigazgatésag Belsé Ellendrzési Kézikdonyvét,
amely tartalmazza a kéltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérol
sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 17. § (2) bekezdésében
elGirtakat;

b) elkésziti és aktualizalja a bels6 ellenérzésre vonatkozé ellendrzési nyomvonalat.

89. § Az Osztaly tervezéssel kapcsolatos feladatai:

90.

a) Az ellendrzési tervek elkészitése érdekében kockazatelemzést készit, melyben prioritasokat
hataroz meg.

b) A FGigazgatosag sajatossagait is figyelembe vevd Stratégiai Ellendrzési Tervet készit, melyben
meghatdrozza a belsé ellenGrzésre vonatkozé stratégiai fejlesztéseket a kdévetkezé négy évre,
és amely tartalmazza a Bkr. 30. § (1) bekezdésében felsoroltakat. A stratégiai ellenérzési tervet
szikség szerint, de legalabb évente felll kell vizsgalni.

c) A Fbigazgatosag Eves Ellendrzési Tervét elkésziti, amelynek alapjat a Stratégiai Ellenérzési
Terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsok, valamint a belsé ellenérzés
rendelkezésére allé er6forrasok képezik. Az éves ellenbrzési tervnek tartalmaznia kell a Bkr.
31. § (4) bekezdésében meghatarozottakat.

d) A fentiek szerint elkészitett éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a féigazgato részére.
A belsé ellendrok az éves ellendrzési terv részeként képzési és fejlesztési tervet is készitenek.

§ Az ellendrzések végrehajtasaval kapcsolatos feladatok folyamatai:

a) Az Osztaly feladatait a foigazgatd altal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan, a Belsé
Ellen6rzési Kézikonyvben meghatarozott eljarasrend szerint végzi.

b) Az Osztaly elkésziti az ellendrzési programot, amely tartalmazza a Bkr. 33. § (2)
bekezdésében foglaltakat, melyet az osztdlyvezeté hagy jova. Abban az esetben, ha az
osztalyvezeté a vizsgalatvezetd, az ellen6rzési programot jévahagydsra elbterjeszti a
féigazgatod részére.

c) Az Osztaly az ellen6rzés megkezdésérdl harom nappal korabban irdsban értesiti az ellenérzott
szervezeti egység vezetdjeét.

d) A belsé ellendr a helyszini ellenérzés megkezdésekor bemutatja megbizolevelét.

e) A belsé ellenér az ellendrzési feladatot sziikség esetén megszakitja, illetve felfliggeszti a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozott esetekben.

f) A belsé ellenér megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazoé ellenérzési jelentést
készit, mely tartalmazza a hatalyos jogszabalyokban elGirt kritériumokat.

g) A belsé ellen6r az ellenérzési jelentéstervezet egyeztetését végrehajtja a hatdlyos
jogszabalyokban foglaltak alapjan.

h) Az Osztaly az ellenérzési jelentés tervezetet megklldi az ellendrzott szervezeti egység, illetve
egységek vezetdinek az esetleges észrevételeik megtétele céljabdl.

i) Az Osztaly a véglegesitett, az esetleges észrevételeket tartalmazd ellendrzési jelentést
megkildi a féigazgatoé részére.

j) A fbéigazgatd a lezart és az altala elfogadott ellenérzési jelentést vagy annak kivonatat
megkulldi az ellenérzott szervezeti egység vezet6jének.
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k) Sziikség esetén az ellenérzés soran feltart problémak megoldasa érdekében az ellendrzétt
szervezeti egység vezetbje intézkedési tervet készit az Osztaly véleményének figyelembe
vételével. Az intézkedési tervet a féigazgatd hagyja jova.

) A belsd ellenbrzés tevékenysége kiterjed az FOigazgatdsag szervezetének minden
tevékenységére.

91. § Az Osztdly bizonyossagot add tevékenysége keretében ellatja a kbvetkezd feladatokat:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mulkodésének, a
jogszabalyoknak, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzdknek, féigazgatdi utasitasoknak vald
megfelelését, valamint m(ikédésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megévasat
és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamoldk valédisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
fogalmaz meg a kockazati tényezék, hidnyossagok megszintetése, kiklszébdlése vagy
csokkentése, a szabdlytalansagok megeldzése, illetve feltardasa érdekében, valamint a
Féigazgatésdg miikddése eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

92. § Az Osztaly bizonyossagot addé tevékenységet az alabbi ellen6rzési tipusok szerint latja el:
szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény, informatikai ellenérzéseket végez.

93. § A f8igazgaté altal kitdltendd - a Bkr. 1. szam( melléklete szerinti — nyilatkozatban a belsé
kontrollrendszer m(ikodésérél szold részt elokésziti.

94. § Az Osztaly belsé ellendri tevékenységével kapcsolatban tanacsadéi tevékenységet végez a
féigazgatd részére. Tandcsaddi tevékenysége keretében elldtja a Bkr. 21. § (4) bekezdésében
meghatarozott feladatokat.

95. § Az ellendrzések soran tapasztalt szabdlytalansagok kezelésére az Osztaly koteles kdvetni a Belsd
Ellendrzési Kézikényvben és a Belsd Kontrollrendszer Szabalyzatban meghatarozott eljarasrendet.

96. § Beszamold készitésével kapcsolatos feladatok folyamatai:

a) Az Osztaly tevékenységérdl az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett moédszertani
Utmutaté figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentésben szamol be, mely
tartalmazza a Bkr. 48. §-aban meghatarozottakat.

b) Az elkészitett éves ellendrzési jelentést megkildi jévahagyasra a féigazgatd részére. A
féigazgatd az altala jovahagyott éves ellendrzési jelentést megkuldi az irdnyitd minisztérium
Ellen6rzési FGosztalya vezetdje részére.

97. § Ellen6rzések nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok folyamatai:
a) Az Osztaly kételes ellendrzési nyilvantartast vezetni az év folyaman elvégzett belsé
ellenérzésekrdl, mely tartalmazza a Bkr. 50. § (2) bekezdésében elbirtakat.
b) Nyilvantartja, és nyomon kéveti a belsé ellenérzési jelentések alapjan szikségessé valg,
illetve megtett intézkedéseket.
c) Eves bontdsban nyilvantartdst vezet a kils6é ellenérzések javaslatai alapjan készilt
intézkedési tervek végrehajtasarol a hatalyos jogszabalyok szerinti tartalommal.

98. § Az Osztdly a kdzépirdnyitd szerv ellenérzési feladatait az irdnyitasa ald tartozé koltségvetési
szervek, a viziigyi igazgatésagok tevékenységére vonatkozodan is ellatja az alabbiak szerint:
a) ellenérizheti és felllvizsgdlja az igazgatdsagok 4altal alkalmazott belsé ellendrzési
kézikonyvet;
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b)

c)
d)
e)

f)

9)

h)
i)

i)
k)

szabdlyszerliségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellendrzéseket,
tanacsad6 tevékenységet, tovabba a belliigyminiszter kilon utasitasa alapjan a vizigyi
igazgatésagok éves elemi koltségvetési beszamoldja tekintetében megbizhatosagi
ellenérzést végez;

ellendrzi az Osztaly jelentései alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtasat;
Osszeallitja az Osztaly éves ellenGrzési tervét;

osszefoglald éves ellendrzési tervet készit, amelyhez a terveket az igazgatosagoktol bekéri;
ennek hataridejét megallapitja;

szakmai felugyeletet gyakorol az alarendelt szervek ellendrzési tevékenysége felett a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozottak szerint;

figyelemmel kiséri a terlleti vizligyi igazgatésagok belsé ellendrei éves ellendrzési terveinek
végrehajtasat, ennek keretében negyedévente irdsbeli jelentést kér be az igazgatésagoktdl,
melyet fellugyel;

az Osztaly és a vizligyi igazgatdsagok ellendrzési tevékenységével kapcsolatban az irdnyitd
szerv részére adatot szolgaltat;

koordinalja a FGigazgatdosagon keresztil lebonyolitott - a viziigyi igazgatdsagok felé iranyuld
- kulsé ellenérzéseket;

gondoskodik az ellenérzések tapasztalatainak hasznositasarol;

kételes kovetni az ellen6rzés soran tapasztalt szabalytalansag kezelésére az Osztaly
Ellen6rzési Kézikényvében foglaltakat.

99. § Az Osztaly egyéb feladatai:

a)

b)
)

d)
e)
f)

9)

h)

j)

k)

az Osztdly feladatkorét érintden ellatja a szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

Osszeallitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megval6suldsat;

elkésziti a feladatkorét érintéen a FGigazgatdsag utasitasainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érint6 féigazgatdi utasitdsok véleményezésében;

el6késziti az Osztaly feladatkdrét érintd szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kiilén
féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

a fbigazgaté el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves kommunikaciés és szervezetfejlesztési tervet
és adatot szolgaltat a Kommunikaciés Osztalynak;

az Osztdly vonatkozasaban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikaciés és
szervezetfejlesztési tervben szerepl6 rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz toérténé bejelentéshez
szliikséges okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikaciéos Osztaly vezetGjének térténd
megkuldésérol;

FGigazgato utasitdsara tulajdonosi ellenérzés keretében soron kivil ellenérzi a
Féigazgatosag tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé gazdasagi tarsasagok mikddését;
elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzesi tervet és azt megkiildi a Tovabbképzési
Osztalynak;

mind az éves képzési tervben szereplé, mind a rendkivili oktatadsi, képzési beszerzési
igények esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz térténé bejelentéshez
sziikséges okiratok elkészitésér6l és a Tovabbképzési Osztaly vezetSjének térténd
megklildésérol;

kozremUkodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

100. § (1) Az Osztalyt féosztalyvezet6-helyettes jogallasu osztalyvezeté vezeti.

(2) Az osztdlyvezet6 tavollétében a munkakori leirasdaban régzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.
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25. Kozbeszerzési Osztaly

101. § (1) A Kézbeszerzési Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a
féigazgatonak koézvetleniil alarendelve végzi.
(2) Az Osztdly ellatja a FGigazgatosag kozbeszerzési és beszerzési feladatait.

102. § Az Osztaly feladatai:

a)

f)

elldtja a mindenkor hatdlyos kdzbeszerzési torvény és kapcsolédo jogszabalyaiban, valamint
a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, foigazgatd utasitésokban foglaltak szerint a
tamogatasat;

lefolytatja, irdnyitja, koordinalja és ellendrzi a FGigazgatésag beszerzési és kozbeszerzési
eljarasait;

elldtja a hazai és nemzetkozi projektek végrehajtasahoz kapcsolédd kézbeszerzési jogi
tamogatasa utjan;

projekt végrehajtdsaval megbizott szervezeti egység feladatkérét érinté lgyekben a
Féigazgatdsag képviseletében eljaré lgyvédekkel, Ggyvédi irodakkal és a Féigazgatdésag
altal foglalkoztatott allami kdzbeszerzési szaktandcsaddkkal kapcsolatot tart, koordinalja
munkajukat;

kdzbeszerzési szempontbdl véleményezi a hatdlyos kozbeszerzési torvény kivételi korébe
tartozé, valamint a beszerzési értékhatarokat el nem ér6 értékd szerzOdések,
megallapoddsok tervezetét, tovabbad az in-house konstrukcid keretében Iétrejové
szerz6dések tervezetét;

elkésziti az éves dsszesitett kozbeszerzési tervet.

103. § Az Osztaly egyéb feladatai:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

9)
h)

az Osztaly feladatkoérét érintéen ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

dsszedllitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvalosulasat;

elkésziti a feladatkdrét érintben a Féigazgatosag utasitasainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érint6 féigazgatoi utasitasok véleményezésében;

el8késziti az Osztdly feladatkodrét érinté szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kilon
féigazgatoéi utasitasban foglaltak szerint;

feladatkérét érintéen kdzrem(ikédik a Féigazgatésag tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé
gazdasdagi tarsasagokkal kétendé szerzédések, valamint alapitéi hatdrozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoléra kételezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi tarsasagokat - a kulon féigazgatdi
utasitdsokban foglaltak szerint, a kozremlikddés soran onalléan, kozvetlendl tartja a
kapcsolatot a Fdigazgatdsag tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozd gazdasagi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

a fbigazgaté el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet
és adatot szolgaltat a Kommunikaciés Osztalynak;

az Osztaly vonatkozasdban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikacids és
szervezetfejlesztési tervben szereplé rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz torténé bejelentéshez
szilkséges okiratok elkészitésérbl, és a Kommunikaciés Osztdly vezetGjének torténd
megkildésérdl;
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i)
)

k)

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkildi a Tovabbképzési
Osztalynak;

mind az éves képzési tervben szerepld, mind a rendkiviili oktatdsi, képzési beszerzési
igények esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz torténé bejelentéshez
szlikséges okiratok elkészitésér6l és a Tovabbképzési Osztaly vezetdjének térténd
megkdildésérdl;

kézrem(ikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

104. § (1) Az Osztalyt féosztalyvezetG-helyettes jogallasu osztalyvezetd vezeti.
(2) Az osztdlyvezet6 tavollétében a munkakéri leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.

26. Kommunikaciés Osztaly

105. § (1) A Kommunikaciés Osztaly (a jelen alcim alkalmazdsaban: Osztaly) tevékenységét a
féigazgaténak kozvetlenil alarendelve végzi.
(2) Az Osztaly ellatja a Féigazgatésag kommunikacios és PR tevékenységével kapcsolatos feladatokat.

106. § Az Osztaly kommunikacids feladatai:

a)
b)

n)

irdnyitja a Féigazgatosag és a vizligyi igazgatésagok médidval térténé kapcsolattartasat,
biztositja az egységes kommunikaciot;
kiadja a vizligyi agazat egészét és a nemzetkoézi vizgazdalkodasi kérdéseket érinté
nyilatkozatokat;
kapcsolatot tart az iranyité szerv kommunikacios szervezeti egységével;
ellatja a Féigazgatdsag szovivéi feladatait;
gondozza a Féigazgatdsdg sajtomegjelenitéseit;
gondozza és kezeli a Féigazgatdsag kozésségi média oldalait, feliigyeli a FGigazgatdsag és
a vizligyi igazgatosagok honlapjainak egységes megjelenését;
elokésziti és szervezi a fbigazgatd, a fbigazgatd-helyettesek dital tartando
sajtotajékoztatokat, sajtéforumokat, talalkozokat;
felligyeli a vizligyi igazgatosagok sajtoreferenseinek munkajat, szakmai segitséget nyuijt;
kigyujti a FGigazgatdsag sajtomegjelenéseit és a Mizeumnak archivalasra megkuldi;
ellatja a Sodorvonal kiadasaval kapcsolatos feladatokat;
végzi a Féigazgatosag idGszaki kommunikacios és PR kiadvanyok, plakatok, reklamanyagok
papiralapu vagy on-line kiadasaval 6sszefliggé feladatait;
elkésziti a Foigazgatéosdag éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervét -a
Tovabbképzési Osztaly feladatkorébe tartozok kivételével -, feltolti a Nemzeti
Kommunikdciés Hivatal honlapjara jovahagyasra;
gondoskodik az eseti jellegl, illetve az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervben
szerepl6 -a Tovabbképzési Osztaly feladatkérébe tartozdk kivételével - események
okiratainak jovahagyasra torténé feltoltésér6l a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal
honlapjara;
a feladatkorébe tartozé (igyekben kapcsolatot tart a Nemzeti Kommunikacids Hivatallal.

107. § A PR-tevékenység keretében ellatandd feladatai:

a)

b)

c)

képileg dokumentdlja a viziigy szakmai feladatainak végrehajtasat és egyes kiemelt
esemeényeit, archivalas, ismeretterjesztés, illusztralas céljabdl, illetve sziikség esetén a sajto
munkajanak elésegitésére;

gondoskodik a Fligazgatosdg reprezentaciés anyagainak beszerzésérdl és rendelkezésre
allasarol;

koordinalja a vizligyi igazgatosagok PR feladatait;
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d) végzi a hazai és uniés projektek végrehajtdsdhoz kapcsolédé PR tevékenység

e) PR tdmogatadst ny(jt a hazai és uniés projektekben érintett szervezeti egységek
munkajahoz;

f) a hazai és az uniés projektekben egylittm(ikédik a F6igazgatésdggal szerzédéses
jogviszonyban allé PR cégekkel;

g) ellatja a protokoll feladatokat.

108. § Az Osztaly egyéb feladatai:

a) elldtja az agazati szintli szakmai konferencidk, rendezvények koordinaldsi, szervezési
feladatait a szakféosztalyok és a viziigyi igazgatosagokkal egylttmiikédve;

b) ésszedllitjia az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvalésulasat;

c) elkésziti a feladatkérét érintéen a FGigazgatosag utasitdsainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érint6 féigazgatdi utasitasok véleményezésében;

d) elékésziti az Osztaly feladatkorét érinté szerzédések, megallapodasok tervezetét a kuildn
féigazgatoi utasitasban foglaltak szerint;

e) feladatkorét érintéen kézremiikddik a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo
gazdasagi tdrsasdgokkal kétendd szerz6dések, valamint alapitoi hatarozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoléra kételezheti a Féigazgatosdg
tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tdrsasagokat - a kulon fdigazgatoi
utasitdsokban foglaltak szerint, a koézrem(ikodés soran o©nalldéan, kozvetleniil tartja a
kapcsolatot a Fdigazgatésdg tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasdagi téarsasag
illetékes munkatarsaval;

f) a féigazgatd elbadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

g) elkésziti a Fdigazgatdésdg éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervet és feltolti
jévahagyasra a Nemzeti Kommunikacidos Hivatal honlapjara;

h) gondoskodik az eseti jellegd, illetve az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervben
szereplé események okiratainak jovahagyasra torténd feltoltésér6l a Nemzeti
Kommunikacids Hivatal honlapjara;

i) elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkildi a Tovabbképzési
Osztalynak;

j) mind az éves képzési tervben szerepld, mind a rendkivili oktatdsi, képzési beszerzési
igények esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz torténé bejelentéshez
sziikséges okiratok elkészitésérél és a Tovabbképzési Osztdly vezetGjének torténd
megkuldésérol;

k) koézremlkodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatdsaban.

109. § (1) Az Osztalyt féosztalyvezet6-helyettes jogallasu osztalyvezet6 vezeti.
(2) Az osztalyvezeté tavollétében a munkakéri leirdsaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott
helyettesiti.

27. Humanpolitikai Osztaly

110. § (1) A Humanpolitikai Osztaly (a jelen alcim alkalmazasdban: Osztaly) tevékenységét a
féigazgato kozvetlen alarendeltségében végzi.
(2) Az Osztély elldtja a Fdigazgatésdg humanpolitikai feladatait és koordinalja a terileti viziigyi
igazgatdsagok humanpolitikai tevékenységét.
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111. § Az Osztaly koordinacids feladatai tekintetében elldtja a Fbigazgatdsdg és a teriileti viziigyi
igazgatdésagok vezetdi altali munkaltatdi intézkedések végrehajtasanak ellendrzését.

112. § Az Osztaly funkcionalis feladatai:

1.

10.

11

elkésziti a f6igazgatdé munkaltatoi jogkdrébe tartozd személyi dllomany kinevezésére,
felmentésére, a jogviszonyuk moédositasara, az illetményre, a kartéritési feleldsségvonasra
irdnyulé dokumentumokat;

ellatja a kozfoglalkoztatasi jogviszonyban allok tekintetében a jogviszonnyal 6sszefliggd
humanpolitikai feladatokat;

elkésziti a Szocidlis Bizottsag mikddésére vonatkozd szabalyozast, ellatja a Bizottsag
adminisztrativ tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat;

ellatja a viziigyi agazatot érint6 allami, miniszteri elismerési javaslatok koordinaldsaval és
felterjesztésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja a vizligyi agazatot érinté féigazgatdi elismerések adomanyozasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat, az elismerésekhez kapcsolodd beszerzéseket, megszervezi és
lebonyolitja az elismerések ataddsara vonatkozo Ginnepségeket;

gondoskodik a Féigazgatdsag alkalmazasban allé kozalkalmazottak, munkavallalok és
kézfoglalkoztatottak el6zetes és id6szakos, soron kivili munkakéri alkalmassaganak
vizsgalatarol;

elldtja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések szakmai
el6készitését, az ezzel kapcsolatos iratok és nyilvantartasok jogszabalyban eléirt elkiilénitett
kezelését;

koordinalja és felligyeli a Féigazgatdsag tel1esntmenyertekeles végrehajtasdval kapcsolatos
feladatokat, valamint napra készen vezeti a TER rendszert;

gondoskodik a  jogszabalyban  meghatarozott személyek vonatkozasaban a
nemzetbiztonsagi ellendérzéssel osszefiiggd feladatok elvégzésérél;

a féigazgato irdnyitasaval ellatja a teruleti viziigyi igazgatésdgok személyiigyi feladatainak
iranyitasat;

.elkésziti a célfeladatokkal kapcsolatos megallapodasokat;
12.

a szervezeti egységek vezetéi altal minden hénap 5. munkanapjdn felterjesztett
létszamjelentésekben megjeldlt szabadsagokat a személyzeti programba régziti és tarolja.

113. § Az Osztaly egyéb feladatai:

1%

2.
3.

az Osztdly feladatkorét érintéen ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinaldsi, szervezési feladatait;

Osszeallitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

elkésziti a feladatkorét érintéen a Fbigazgatdsag utasitdsainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érint6 féigazgatdi utasitasok véleményezésében;

el6késziti az osztaly feladatkérét érinté szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kiilon
féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

feladatkorét érintéen kozremikodik a Féigazgatésag tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé
gazdasagi tarsasagokkal kétendd szerz6dések, valamint alapitéi hatdrozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoléra kotelezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartoz6 gazdasdgi tarsasagokat - a kilén féigazgatoi
utasitasokban foglaltak szerint, a kdzremiikddés soran énalldan, kodzvetlenil tartja a
kapcsolatot a Fdigazgatdsag tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

a fb6igazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet
és adatot szolgaltat a Kommunikaciés Osztélynak;
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21,

22,

23.

24.
25.

26.
27.

az Osztaly vonatkozdsdban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikaciés és
szervezetfejlesztési tervben szerepl6é rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz torténé bejelentéshez
szilkséges okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikdaciés Osztaly vezet6jének torténd
megkuldésérdl;

elkésziti az Osztaly vonatkozadsdban az éves képzési tervet és azt megkuldi a Tovabbképzési
Osztalynak;

mind az éves képzési tervben szerepl8, mind a rendkivili oktatdsi, képzési beszerzési
igények esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kozponthoz térténd bejelentéshez
sziikséges okiratok elkészitésér6l és a Tovabbképzési Osztdly vezetSjének térténd
megkildésérdl;

kézrem(ikédik a leltdrozasi és selejtezési feladatok ellatasaban;

elldtja a FSigazgatosag allomanyanak rekreécios igényivel kapcsolatos feladatait;
véleményezi a feladatkéréhez kapcsoldédd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkozok tervezeteit;

kezeli a Féigazgatdsag foglalkoztatottainak személyi anyagait és gondoskodik azok
naprakész vezetésérol;

a human eréforras-gazdalkodas és a személyligyi menedzsment moédszereivel gondoskodik
arrél, hogy a személyi dllomany létszama, felkésziiltsége, Gsszetétele 6sszhangban legyen
a Féigazgatosag és szervezeti egységeinek feladataival,;

a szervezeti egységek kezdeményezése esetén gondoskodik a palyazati felhivasok
kozzétételérél és kezeli a beérkezd palydzatokat, részt vesz a palyazok személyes
meghallgatasan;

felterjeszti, véleményezi a munkaltatéi jogkor gyakorldja részére a munkaltatdi jogkér
gyakorlasaval 6sszefiiggé kérelmeket;

felterjeszti, véleményezi a munkaltatéi jogkoér gyakortdja részére a munkaviszony és mas
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére, modositasara, megszintetésére vonatkozd
kérelmeket és okiratokat;

névjegyzéket vezet a Vizligyi Etikai Bizottsag tagjairdl;

ellatja a Viziigyi Etikai Bizottsag titkarsagi feladatait;

koordindlja a szervezeti egységek altal meghatdrozott szakmai tartalom alapjan a
tanulmanyi szerz8dések, tanulmanyi megallapodasok elfkészitését a Féigazgatdi Hivatal
Jogi Osztdlyanak tdmogatasa mellett, tovabba nyilvantartja azokat;

részt vesz az igazgatdk és a gazdasagi igazgatd-helyettesek teljesitményértékelésének
gazdasagi igazgaté-helyettesek gazdasagi féigazgatd-helyettesi aladirasat kévetéen azokat
megkuldi az érintetteknek;

havi rendszerességgel tdjékoztatja a Tovabbképzési Osztdlyt a kozalkalmazotti
jogviszonyban 3ll6 foglalkoztatotti dllomanyban bekdvetkezd valtozasokrol, a tovabbképzési
kotelezettségek maradéktalan érvényesitése és a nyilvantartdsok napra kész vezetése
erdekeében;

elldtja az esélyegyenléséggel kapcsolatos feladatokat;

részt vesz a kézép- és felsGoktatasi intézményben tanulé hallgatok Féigazgatosagon eltdltétt
szakmai  gyakorlatainak  szervezésében, intézmények  kozotti  egyuttmiikodési
megallapodasok, hallgatéi megallapoddsok el6készitésében;

végrehajtja a féigazgatd allomanymegtartasra vonatkozé intézkedéseit;

ellatja a képernyé el6tt munkavégzéssel Gsszefiiggd éleslatast biztositdé szemiiveg vagy
kontaktlencse koltségtéritésével kapcsolatos feladatokat.

114. § (1) Az Osztalyt a féosztalyvezetb-helyettesi jogallast osztalyvezet vezeti.
(2) Az osztalyvezetdt tavollétében a munkakéri leirdsaban régzitett és kijel6lt személy helyettesiti.
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28. Tovabbképzési Osztaly

115. § (1) A Tovabbképzési Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a
féigazgaténak kézvetlenil aldrendelve végzi.

(2) Az Osztaly ellatja a FGigazgatosag és a vizligyi igazgatosagok koézalkalmazottai részére jogszabaly
alapjan meghatarozott tovabbképzési koételezettséggel kapcsolatos feladatokat, a tovabbképzési
rendszer miikodtetését, valamint koordindlja a miniszter felelGsségébe tartozd viziigyi
szakképzésekhez kapcsolédd agazati feladatokat.

116. § Az Osztaly feladatai a tovabbképzési rendszer miikodtetése soran:

a) iranyitja, koordinalja és ellendrzi a terlleti vizligyi igazgatésagok tovabbképzési feladatok
ellatasaval kapcsolatos szakmai tevékenységét;

b) koézremiikddik a tovabbképzési tevékenységet tdmogaté Korm. rendeletben meghatarozott
informatikai képzésmenedzsment rendszer kialakitasaban, fejlesztésében és ellatja annak
muikodtetését;

c) elkésziti és a FOigazgatdsag honlapjan kozzéteszi az éves tovabbképzési tervek
elkészitéséhez sziikséges Utmutatoét targyév januar 31-éig;

d) modszertani tamogatast nyujt a viziigyi igazgatésdgok részére a tovabbképzési tervek
elkészitéséhez;

e) elkésziti az Fligazgatdsag tovabbképzésre kotelezett kézalkalmazottainak egyéni és a
Foéigazgatosag intézményi éves tovabbképzési tervét;

f) koordinalja a vizligyi igazgatdsagok egyéni és az intézményi éves tovabbképzési tervének
elkészitését;

g) Osszesiti a vizligyi igazgatéosagok agazati tovabbképzési tervét és targyév marcius 31.
napjaig megkildi a miniszter részére, valamint - a fels6fok( végzettséget igényld
munkakort és a vezetéi munkakért betolté kozalkalmazottak esetében - a Nemzeti
Koézszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: NKE) részére;

h) nyilvantartja a Féigazgatosag és a vizligyi igazgatdsag kézalkalmazottainak tovabbképzési
kotelezettséggel kapcsolatos adatait, és folyamatosan nyomon kéveti a képzési tervek
megvalosulasat;

i) koordinalja a tovabbképzések soran kézremiikodé oktatok, valamint vizsgaztatok oktatas-
modszertani felkészitéseit, tovabbképzéseit;

j) folyamatos kapcsolatot tart a vizligyi igazgatosagok oktatasi, képzési referenseivel,
képzésben résztvevokkel, oktatokkal, trénerekkel, vizsgaztatokkal;

k) egyiuttmiikédési megallapodas keretében egylttmikédik az NKE-vel, valamint kilsé
felnottképzési intézményekkel;

I) nyomon koveti a tovabbképzések megvaldsitasaval kapcsolatban felmertilt kéltségeket;

m) kézremUikodik a megvaldsitott képzések értékelésében, a képzések
hatékonysagvizsgalataban;

n) Osszefoglalo jelentést készit az év soran megvalositott tovabbképzésekr6l a miniszter
részére.

117. § Az Osztaly feladatai a kézponti tovabbképzési programok alapjan szervezett tovabbképzések
esetében:

a) a FOigazgatésdg szakmai fGosztalyaival egylttmiikédve el6késziti, kidolgozza a
programokat, és egyszer(sitett nyilvantartasba vételre benyujtja a Korm. rendeletben
meghatarozott Tovabbképzési Kollégium (a tovabbiakban: Kollégium) részére;

b) meghirdeti és megszervezi a kézponti tovabbképzéseket;
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c) biztositja a kézponti tovabbképzésekhez sziikséges személyi és targyi feltételeket;

d) elkésziti a képzések lebonyolitdsahoz szikséges képzési dokumentaciot (jelenléti iv,
elégedettségmérd lapok);

e) elkésziti a képzések zdrasat, gondoskodik a résztvevék részére a tanulmanyi pontok
jovairasarol és a tanusitvanyok kiallitasarol.

118. § Az Osztaly feladatai a belsé tovabbképzési programok alapjan szervezett tovébbképzések
esetében a tovabbképzési rendszer mikodtetése soran:

a) a vizlgyi igazgatdsdgokkal egyittmiikodve elGkésziti, kidolgozza és egyszerisitett
nyilvantartasba vételre benyujtja a Kollégiumnak a bejelentés koteles belsé tovabbképzési
programokat;

b) az éves tovabbképzési tervek alapjan - a vizligyi igazgatésagok bevonasaval - meghirdeti
és megszervezi a belsé tovabbképzéseket;

c) a vizligyi igazgatésdgokkal egyuttmikddve koordindlja a belsé tovabbképzésekhez
sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasat;

d) a viziligyi igazgatdésagokkal egyuttmiikddve koordindlja a képzések lebonyolitasahoz
sziikséges képzési dokumentacio (jelenléti iv, elégedettségmérd lapok) elkészitését;

e) elkésziti a képzések zardsat, gondoskodik a résztvevik részére a tanulmanyi pontok
jovairdsaroél és a tanusitvanyok kiallitasarol.

119. § Az Osztdly feladatai az NKE altal biztositott mindsitett tovabbképzési programok alapjan
szervezett tovabbképzések esetében:

a) a képzési igények alapjan javaslatot tesz az NKE részére mindsitett tovabbképzési
programok kifejlesztésére;

b) az NKE altal benyujtott tovabbképzési programok mindsitési eljardsa soran felkéri a
szakért6ket a benyujtott program mindsitésére illetve a szakért6i véleményt megkiildi a
Kollégium részére; meghirdeti és megszervezi a nyilvantartasba vett mindsitett
tovabbképzéseket;

c) elkésziti a képzések lebonyolitdsdhoz sziikséges képzési dokumentaciot (jelenléti iv,
elégedettségméré lapok);

d) elkésziti a képzések zarasat, gondoskodik a résztvevék részére a tanulmanyi pontok
jovairasaroél és a tanusitvanyok kiallitasarol.

120. § Az Osztdly feladatai a tovabbképzésre kotelezett viziigyi kdzalkalmazott altal teljesitett, a
Korm. rendelet hatdlya ald nem tartozé, de mas jogszabaly vagy kézjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz
altal elbirt tovadbbképzési kételezettség teljesitésének beszamitasa érdekében:
a) elbirdlja a benyujtott beszamitasi kérelmet, és jovahagyas esetén a beszamitott tanulmanyi
pontokat rogziti a kézalkalmazott egyéni tovabbképzési lapjan.

121. § Az Osztély feladatai a tovdbbképzési programok mindségligyi kévetelményeinek biztositdsaval
Osszefliggésben:

a) Az egységes minGségiigyi kévetelmények teljestilése érdekében a tovabbképzés
folyamatanak és a hozzd szorosan kapcsolodo tevékenységek elGirdsszer( teljesitésének
vizsgdlata és ellenGrzése;

b) a tovabbképzési rendszerre irdnyuld féléves Utemezésl ellendrzési terv elkészitése és a
Kollégium részére torténé felterjesztése jovahagyas céljabdl;

c) a mindségligyi ellenérzések végrehajtasa, ellendrzési lapok, jegyz6konyvek felvétele és
nyilvantartasa.
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122. § Az Osztaly szakképzéssel kapcsolatos feladatai:

a)
b)
)

d)

e)

koordinalja a miniszter felelésségébe tartozd viziigyi szakképzésekhez kapcsolédd agazati
feladatokat;

megszervezi a vizes szakmacsoport Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyét a
Versenyszabalyzat szerint;

egyuttm(ikodik a Féigazgatdsaggal és a vizligyi igazgatésagokkal kapcsolatban allé oktatasi
és felnOttképzési intézményekkel;

a BM Vizsgakozponttal egyuttmiikédve elkésziti és folyamatosan aktualizdlja a vizigyi
agazati szakképzés teriletén lefolytatandd vizsgak vizsgabizottsagi tagi és elnoki
névjegyzékét;

a BM Vizsgakozponttal egylttm(ikodve elvégzi a vizligyi dgazati szakképzés teriiletén
lefolytatandé vizsgak esetében a vizsgaelndki és vizsgabizottsagi tagi kijeloléseket.

123. § Az Osztaly egyéb feladatai:

a)
b)

<)

d)
e)

f)

3)

k)

)

kézremlikodik a képzési folyamat kialakitasaban és fejlesztésében;

kézremUikodik a feladatkorét érinté egyuttmikodési megallapodasok véleményezésében,
eldkészitésében;

folyamatosan figyelemmel kiséri, elsajatitja és alkalmazza a korszer(i felnGttképzési
modszereket, eljarasokat a tevékenységi korét érintd jogszabalyokat és allami iranyitas
egyeéb jogi eszkozeit;

gondoskodik a Vizligyi Tudomanyos Tanacs valamint a Magyar Hidrolégiai Tarsasaggal vald
egyuttmuiikodés keretében kiadvanyok kiadasaban;

Az Osztaly altal végrehajtasra keriilt tovabbképzések esetében gondoskodik a feln6ttképzési
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl;

elldtja a szakteriletét érinté konferenciak, értekezletek koordinalasi, szervezési feladatait a
vizligyi igazgatdésagokkal egyuttmiikodve;

Osszeadllitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

elkésziti a feladatkorét érintéen a Féigazgatdsag utasitasainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érintd féigazgatoi utasitasok véleményezésében;

a foigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

el6késziti az Osztdly feladatkorét érinté szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kiilon
foigazgatdi utasitasokban meghatarozottak szerint;

feladatkorét érintéen kozremiikédik a FOigazgatosag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo
gazdasagi tarsasagokkal kétend6 szerzédések, valamint alapitéi hatarozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamolora kotelezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagokat - a kulon féigazgatoi
utasitasokban foglaltak szerint, a kozremukoddés soran o6nalldan, koézvetlendl tartja a
kapcsolatot a Fbigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tdrsasag
illetékes munkatarsaval;

elkésziti az Osztaly feladatkorébe tartozo éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervet
és feltolti a Nemzeti Kommunikacios Hivatal honlapjara jovahagyasra;

m) gondoskodik az Osztaly feladatkorébe tartozo rendkivili, illetve az éves kommunikacios és

n)

0)

szervezetfejlesztési tervben szerepl6 beszerzési igények jovahagyasra torténé feltoltésérdl
a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal honlapjara;

feltélti a Fbigazgatdsag éves képzési tervét a Kormanyzati Képzésszervezési Kozpont
honlapjara;

gondoskodik az éves képzési tervben szerepl6 és a rendkivili oktatasi, képzési beszerzési
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igények jovahagyasra torténd feltéltésér6l a Kormanyzati Képzésszervezési Kozpont
honlapjara;

p) kozremukodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

124. § (1) Az Osztalyt a foosztalyvezet6-helyettesi jogallasu osztalyvezet6 vezeti.
(2) Az osztdlyvezet6t tavollétében a munkakéri leirasaban rogzitett és kijelolt személy helyettesiti.

VI. FEJEZET

A MUSZAKI FOIGAGZATO-HELYETTES, A MUSZAKI FOIGAZGATO-HELYETTES KOZVETLEN
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK ES IRANYITASUK ALATT ALLO

SZERVEZETI EGYSEGEK

29. Miiszaki féigazgato-helyettes

125. § A mi(szaki szakterlilet vezetGje a muszaki féigazgato-helyettes, aki:

a)
b)

c)

a Féigazgatosag vezeté allasu foglalkoztatottja;

feladatat a Féigazgatdsag féigazgatdjanak kdzvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett latja
el;

kozvetlendl iranyitja és ellendrzi az alabbi fGosztalyok és osztaly munkajat:

ca) Arvizvédelmi FGosztaly,

cb) Vizrendezési és Ontdzési Féosztaly,

cc) Telepulési Vizgazdalkodasi Féosztaly,

cd) Vizrajzi és Vizgylijt6-gazdalkodasi Féosztaly,

ce) Informatikai és Téradat Féosztaly,

cf) Projekt Mliszaki Osztaly.

126. § A mliszaki féigazgato-helyettes feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)
F)

9)
h)

i)

i)

k)
)

a mUszaki szakterilet munkajat megszervezi, iranyitja és ellenérzi, eredményességét elemzi
és értékeli;
irdnymutatast ad a m(iszaki szakterilet szervezeti egységeinek szakmai tevékenységéhez,
altaldnos érvényl szakmai intézkedéseket kezdeményez és tesz meg, azok betartasat
figyelemmel kiséri;
gondoskodik a F@igazgatésdag éves feladat és munkatervének hataridére torténd
elkészitésérél, a megtervezett feladatok eredményes és gazdasagos megoldasanak
feltételeirdl;
el6segiti a vizligyi igazgatdsagok allami tulajdonu vizek kezelésével kapcsolatos szakmai
feladatellatasat;
irdnyitja és felligyeli a védekezési feladatok ellatasanak szervezését és a kozponti igyelet
mUkodtetését;
koordinadlja az agazati szakmapolitikai koncepcid elGkészitési tevékenységet;
megalapozza és iranyitja az orszdgos és teriileti vizgazdalkodasi stratégia kialakitasat;
biztositja az Orszagos Vizugyi Iranyitd Torzs miikodésének szakmai feltételeit;

a Nemzetkozi Osztallyal egyittmikédve kézremlikddik a vizgazdalkodas nemzetkdzi -
els6sorban a hatarvizi és az Eurdpai Unids tagsagbdl fakado — kotelezettségeivel kapcsolatos
teenddinek ellatasaban;
megszervezi és iranyitja a Féigazgatosag kozépiranyitdi feladatai miatt a vizigyi
igazgatosdgok és a minisztérium illetékes fGosztalya(i) k6zott a megfelel6 tartalmu és
rendszerezettségl adataramlast;
koordinalja és felligyeli a vizligyi igazgatésagok miiszaki, szakmai tevékenységét;
biztositja az adatszolgaltatasi kérelmek teljesitését;

m) irdnyitja az orszagos és térségi vizkarelharitas programok és fejlesztési tervek kidolgozasat,
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végrehajtasat.

127. § A mlszaki féigazgato-helyettes titkarsaganak kiemelt iratkezelési és adminisztrativ feladatai:
A titkdrsag munkatarsa kozvetleniil a miszaki féigazgato-helyettesnek alarendelten végzi feladatat az
alabbiak szerint:
a) fogadja a titkarsdgra beérkezé telefonhivasokat, leveleket, killdeményeket, feljegyzéseket;
b) elvégzi az iktatdsi, irattarazasi, postazasi, lgyirat-kezelési, egyéb altaldnos titkarsagi
feladatokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat szerint;
c) részletes feladatait a munkakdri leirds tartalmazza.

128. § A miliszaki foigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek feladataik,
szakmai tevékenységi koriikben ellatjak az alabbi feladatokat:

a) ellatjak a Nemzeti Vizstratégiaval kapcsolatos ligykoriikbe tartozé feladatokat és iranyitjak
a vizligyi igazgatosagok ez iranyu szakmai feladatellatasat;

b) elbsegitik a vizligyi igazgatésagok allami tulajdon( vizek kezelésével kapcsolatos szakmai
feladatellatasat (koordinacié és felligyelet) - ideértve a védekezési feladatok elldtasanak
szervezését és a kozponti arvizvédelmi igyelet miikddtetését is -;

c) az agazati szakmapolitikai koncepci6 el6készitési tevékenységet koordindljak, valamint az
orszagos és terlleti vizgazdalkodasi stratégia kialakitdsat megalapozzak;

d) a vizgazdalkodas nemzetkdzi - els6sorban az Eurdpai Uniés tagsagbdl fakadé -
koételezettségeivel kapcsolatos agazati szintli szakmai koordinaciot ellatjak;

e) a kozponti vizkarelharitdsi és vizrendezési feladatok, vizgy(jt6-gazdalkodasi, vizrajzi
feladatok, telepllési csapadékviz-gazdalkodasi, a vizik6zml(i feladatok, viziigyi informatikai
szolgalattal kapcsolatos feladatok, tovabba a miniszter feladat és hataskorébe tartozé egyéb
feladatok tekintetében az ligyrend szerint jar el;

f) ellatjak a muszaki féigazgaté-helyettes altal meghatarozott és a féigazgato altal jovahagyott
fejlesztési szlikségleteket érintéen nemzetkézi, illetve hazai forrasbdl megvaldsuld és
feladatkériikbe utalt beruhazasokhoz kapcsolddd elGkészitési és megvalositasi miszaki,
valamint projektkoordindcids feladatokat;

g) ellatjak a vizligyi szabvanyositas nyilvantartasi és fejlesztési tevékenységét;

h) ellatjak a viziigyi épitményfajtaknal kizarélagosan hasznalt épitési termékek megfelelsségét
vizsgald, ellenOrzé és tanusitd szervezetek kijel6lésével kapcsolatos feladatokat.

129. § A helyettesités rendje: A muiszaki féigazgato-helyettest tavollétében a féosztalyok feladatai
vonatkozdsban a szakmai illetékesség szerinti fGosztalyvezet6 helyettesiti. A m(iszaki f6igazgato-
helyettest &ltaldnos helyettesként az Arvizvédelmi Féosztdly vezetdje helyettesiti annak teljes
jogkérében, tovabba a miszaki féigazgato-helyettes és az Arvizvédelmi Fdosztdly vezetdjének
egylittes tavolléte esetén a milszaki féigazgato-helyettes altal kijelolt féosztalyvezets helyettesiti a
jogszabdlyoknak megfeleléen a munkaltatoéi jogositvanyok kivételével.

30. Arvizvédelmi Féosztaly

130. § Az Arvizvédelmi FBosztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: FGosztaly) a jogszabalyokban,
valamint az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat a fGosztalyvezets, illetve a szervezeti
tagozdédasnak megfelelden az osztalyvezetdk irdanyitasaval

a) az Arvizvédelmi Osztaly,

b) a Folyé- és Togazdalkodasi Osztaly utjan latja el.

131. § A FGosztaly szakmai feladatai:
a) kozremikoédik az arvizvédelmi, folyd- és togazdalkoddsi koncepcid, valamint stratégia
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132.

b)
c)

f)

9)
h)

i)
j)

k)

meghatarozdsaban, az orszagos és térségi programok és fejlesztési tervek kidolgozasaban,
végrehajtasaban és értékelésében;

kdézremUkddik az arvizvédekezés orszagos iranyitasaban;

biztositja az Orszagos Viziigyi Irdnyité Térzs, valamint a Kézponti Ugyelet miikédését;

a miniszterutasitdsa alapjan részt vesz a vizkarelharitds orszagos védekezési feladatainak
megszervezésében, operativ miveleti iranyitdsaban, kdzremikodik az arvizvédekezés, a
nukledris balesetbdl eredé vizgazdalkodasi kar vagy veszély esetén sziikséges tevékenység
orszagos iranyitdsdban, az ezzel jaré kozponti szakfeladatok ellatasaban a rendkiviili
késziiltség bedlltaig, és rendkiviili késziiltségben az arvizvédekezés orszagos irdnyitdsaban;
részt vesz a hatarvizi egylttm(ikodésbél ered6 feladatok ellatédsaban;

elékésziti a védémlivek rekonstrukcidjanak, fejlesztésének kormanyzati dontéseit, illetve
végzi az épités, fejlesztés Gsszehangolasat;

kézremikoédik a vizek kartételei elleni védelemmel kapcsolatos orszagos tajékoztatasban;
kézrem(ikédik az EU tagsaggal kapcsolatos szaktertileti feladatok, az Eurdpai Parlament és
a Tandcs az drvizkockazatok értékelésérll és kezelésérdl sz6l6 iranyelvének (a
tovabbiakban: Arvizi Irdnyelv) végrehajtasaban, valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs
a vizpolitika terén a kozodsségi fellépés kereteinek meghatarozasardl szélé 2000/60/EK
iranyelvének (tovabbiakban: VKI) ellatasaban;

koordinalja a szakterllet K+F tevékenységét;

kézrem(ikédik a feladatkorét érint8, vizgazdalkodassal Gsszefiiggé jogszabalyok szakmai
el6készitésében, a viziugyi kormanyzati beruhazasok és beruhdzasi célprogramok
végrehajtdsabdl eredd, a belligyminiszter altal meghatarozott feladatok eliatasaban;
kézremiikédik a minisztérium szaktertileti dontéseit megalapozé koncepcidk, tanulmanyok
és tervek elGkészitésében.

§ A Foosztaly egyéb feladatai:

a)

b)
c)

d)

e)

f)
)
h)

a Féosztaly feladatkorét érintéen ellatja a szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

dsszedllitja a Féosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

elkésziti a feladatkérét érintéen a Figazgatdsag utasitasainak tervezetét, részt vesz a
feladatkérét érint6 foigazgatodi utasitasok véleményezésében;

el6késziti a Féosztaly feladatkérét érinté szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kulon
féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

feladatkorét érintéen kézremiikédik a Féigazgatosag tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé
gazdasagi tarsasagokkal kétendé szerzGdések, valamint alapitéi hatdrozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoldra kételezheti a Féigazgatosag
tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi tarsasagokat - a kilon fbigazgatoi
utasitdsokban foglaltak szerint, a kodzremlikodés soran oOnalléan, kozvetlenil tartja a
kapcsolatot a F@igazgatdsag tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasdgi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

a fbigazgaté el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

elkésziti a F6osztaly vonatkozasaban az éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervet
és adatot szolgaltat a Kommunikacios Osztalynak;

a F&osztdly vonatkozdsdban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikaciés és
szervezetfejlesztési tervben szereplé rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz torténé bejelentéshez
szilkséges okiratok elkészitésér6l, és a Kommunikaciés Osztaly vezetOjének torténd
megkiildésérdl;

elkésziti a Fosztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkiildi a Tovabbképzési
Osztalynak;
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j)

k)

mind az éves képzési tervben szerepld, mind a rendkiviili oktatasi, képzési beszerzési
igények esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz térténd bejelentéshez
szikséges okiratok elkészitésér6l és a Tovabbképzési Osztaly vezetbjének torténd
megkuldésérol;

kézremuikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

133. § Az igazgatdésagok szakteriileti tevékenységének koordinalasaval kapcsolatos feladatai:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

koordindlja és felligyeli a vizligyi igazgatosagok kezelésében lévs felszini vizek,
vizgazdalkodasi rendszerek és védmlivek fenntartasat, (zemelését, rekonstrukcios
feladatokat;

Osszeallitia a vizigyi igazgatosagok éves fenntartdsi, rekonstrukcidos és fejlesztési
feladatainak miiszaki igényét;

részt vesz az allami tulajdonu arvizvédelmi és folydgazdalkodasi fomlvek fenntartasanak és
lzemeltetésének iranyitasaban;

feligyeli a természetes nagy tavakon, arvizvédelmi céla tarozokon a vizugyi intézkedési
tervek végrehajtasat, a part, meder és vizszint szabalyozasi feladatokat, a partvonal
szabadlyozasi teenddket;

koordindlja és ellenérzi az arvizvédelmi védekezési eszk6zok, gépek, berendezések és
felszerelések, a jégtoré hajopark és vizugyi tavkozlés mikodtetését és felhasznalasat, a
fejlesztési javaslatok kidolgozasat, jovahagyott fejlesztések végrehajtasat, a technologiak
folyamatos korszerlsitéset;

az igazgatésagok miikodését meghatarozé kézgazdasagi feltételrendszer 6sszehangolasara
és jobbitdsara iranyuld javaslatokat tesz, a gazdasagiranyitasi tevékenység teriletén
dontés-elokészité munkat végez;

koordinalja az orszag védelme és biztonsaga szempontjabdl jelenetOs kritikus szervezetek
és infrastrukturak ellenalloképességével kapcsolatos jogszabalyi feladatok teljesitését.

134. § A FOosztalyt féosztalyvezets vezeti.

(2) A féosztalyvezet6 tavollétében az osztalyok feladatai vonatkozasban a féosztalyvezets-helyettes
helyettesiti, a Féosztaly foglalkoztatottait érint6, a féosztalyvezeté SZMSZ-ben régzitett munkaltatoi
jogositvanyai kivételével.

31. Arvizvédelmi Osztaly

135. § Az Arvizvédelmi Osztdly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét az
Arvizvédelmi Féosztaly iranyitasa alatt végzi.

136. § Az Osztaly feladatai:

1.

2.

kézrem(ikodik a kozép és hosszd tava arvizvédelmi koncepcio, valamint az arvizvédelmi
fejlesztési stratégia meghatarozasaban;

kozrem(kodik az orszagos és térségi arvizvédelmi programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

részt vesz az arvizvédelmi feladatok, valamint az arvizvédekezés szakmai megalapozasaban
és iranyitasaban;

biztositja az Orszagos Vizligyi Irdnyit6 Torzs beosztasanak megfeleléen annak miikddeését;
koordinalja az Arvizi Irdnyelv végrehajtasabol adodé feladatait;

elldtja a vizgazdalkodasi nagymdtargyak felligyeletének koordinalasat, iranyitja a
fejlesztéseket és a fenntartasi feladatokat;

részt vesz az arvizvédelmi feladatok szakmai iranyitasaban;

feligyeli az arvizvédelmi célu tarozokon a viziigyi intézkedési tervek végrehajtasat;
aktivan kozrem(ikodik a nemzetkdzi arvizes munkacsoportokban (ICPDR FP-EG, WG-F);
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10. részt vesz a magyar-horvat-szerb kdzds érdekeltségli Duna szakasz (Dunaféldvar-Vukovar)
jégkarelharitas orszagok ko6zotti koordindlasaban;

11.felligyeli a védekezés human eréforrasainak rendelkezésre allasat, a védekezé személyzet
kiképzését;

12.részt vesz az allami tulajdonu arvizvédelmi fémi(ivek fenntartasanak és lizemeltetésének
iranyitésaban;

13.végzi az éves rendszeres 6szi fellilvizsgalat szakmai, és adminisztrativ koordinalasat;

14. elldtja a szakteriilethez tartozé arvizvédelmi adatbazisok karbantartasat, fejlesztését;

15.a Féigazgatésag erre a célra kijel6lt helyiségeiben allandd (igyeleti szolgdlatot tart a
vizkarelharitast és a vizgazdalkodas egyéb terlileteit érinté témakorokben;

16. a Kézponti Ugyelet feladatai védekezési késziiltségen kiviil:

a)

b)

d)

e)
f)

9)

a vizkarelharitds és a vizgazdalkodas feladatkérét érintd, tovdbba a rendészeti és a
katasztréfavédelemmel kapcsolatos bejelentések felvétele, naplézasa, az arra hataskorrel
rendelkezd szervek, személyek részére toérténd tovabbitdsa, a rendelkezésére allo
adatokrdl, elGrejelzésekrdél tajékoztatas nyujtasa;

a vizgazdalkodasi adatszolgaltatas keretében beérkez6 adatok gylijtése és feldolgozasa,
a szakdgazati elBirdsoknak megfelelé id6kozonként és formaban az illetékesek
tajékoztatasa;

az orszagos iranyitds, valamint sajat feladatainak ellatdsahoz rendszeresitett tervek,
segédletek (vizkarelharitasi védekezési szabalyzatok, védelmi tervek és nyilvantartasok,
védekezési szervezeti beosztdsok, hidrometeoroldgiai adatforgalmi szabalyok és
nyilvantartasok, térképek) 6rzése, folyamatos ellenérzése, naprakész allapotban tartasa;
az Ugyeleti helyiségek és azok technikai berendezései lizemképességének ellendrzése,
ezzel kapcsolatos észrevételek jelzése a Vagyongazdalkoddsi Féosztaly részére;

a NAVINFO rendszer lUzeneteinek tovabbitasa riasztasi tervnek megfelelden;

a PIAC rendszer uzeneteinek figyelemmel kisérése és sziikség esetén a szakterileti
referenst riasztasa;

a napi adatszolgaitatas elkészitése és elkiildése az Energiaiigyi Minisztérium és a
Beliigyminisztérium irdnyitasa alatt mikodé tgyeleti szervek részére.

17.a Koézponti Ugyelet feladata védekezési késziiltség elrendelésekor:

a)

b)

védekezési késziiltség elrendelésekor, vagy mas slirgds intézkedést igényl6 esetben - az
allandé ligyeleti szolgalati feladatainak elldtasa mellett - a védekezési segédletekben
foglaltaknak megfeleléen riasztja, illetve tajékoztatja a Fdigazgatésdg vezetd
lgyeletesét;

a veszélyhelyzet kezelésének gyorsitasa, valamint a kommunikdcié6 egységesitése
érdekében a Kézponti Ugyelet csatlakozik a Marathon Terra rendszerhez, valamint
feladatkorében (izemelteti azt.

137. § (1) Az Osztalyt osztalyvezet6 vezeti.
(2) Az osztdlyvezetd tavollétében a munkakéri leirdsaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott

helyettesiti.

32. Foly6- és Togazdalkodasi Osztaly

138. §A Folyd- és Tégazdalkodasi Osztaly (a jelen alcim alkalmazasdban: Osztaly) tevékenységét az
Arvizvédelmi FGosztaly iranyitasa alatt végzi.

139. § Az Osztaly feladatai:
a) koordindlja a folydk, tavak medrének allapotértékelését, a folyok hosszi tavu
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b)
)

d)
e)
f)
9)
h)
i)

j)

k)

hasznosithatésaga feltételeinek felmérését;

koordinalja és feligyeli a hajout-kitlizési, a viziut fenntartasi tevékenységeket;

felligyeli a természetes nagy tavakon, tobbcéll tarozdkon a viziigyi intézkedési tervek
végrehajtasat, a part-, meder- és vizszint szabalyozasi feladatokat, a partvonal szabalyozasi
teenddOket;

koordinalja az igazgatdsagok nadgazdalkodassal kapcsolatos tevékenységét;

részt vesz a tégazdalkodasi feladatok szakmai megalapozasaban és irdnyitasaban;
koordinalja az dgazat erdészeti tevékenységét;

végzi az éves felllvizsgalatok szakmai és adminisztrativ koordinalasat;

ellatja a nagyvizi mederkezelési terv végrehajtasanak orszagos iranyitasat;

kézremiikodik az orszagos és térségi folyogazdalkodasi programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

koordindlja a hajout Gizemeltetéssel, fenntartassal 6sszefiiggd, nemzetkdzi egyezményekbél
és vallalasokbdl fakadé adatszolgdltatasi és lizemeltetési kételezettségekkel kapcsolatos
tevékenységet;

felugyeli az lizemeltetési, fenntartdsi feladatok, tovabba a vizkarelharitasi tevékenység
sordn felhaszndlhatd gép- és eszk6z eréforrasok rendelkezésre allasat.

140. § (1) Az Osztalyt osztalyvezetd vezeti.

(2) Az osztalyvezet6 tavollétében a munkakéri leirdsdban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott
helyettesiti.

33. Vizrendezési és Ontézési Féosztaly

141. § A Vizrendezési és Ontdzési FGosztdly (a jelen alcim alkalmazasdban: F8osztdly) a
jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatdrozott feladatokat a f6osztalyvezetd, illetve a
szervezeti tagozédasnak megfeleléen az osztalyvezetdk iranyitasaval

a)
b)

a Vizrendezési Osztaly,
az Ontozési Osztaly utjan latja el.

142. § A Fbosztaly szakmai feladatai:

1.

kozremiikodik a belvizvédelmi, sikvidéki vizrendezési, vizvisszatartasi, teriileti vizpotlasi és
hasznositasra szolgald, a vizhiany karelharitasi, mez6gazdasdgi vizszolgaltatasi koncepcio,
valamint stratégia meghatdrozasaban, az orszagos és térségi vizkarelharitas, vizrendezési
programok és fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtdsaban és értékelésében;

a miniszter utasitasa alapjan részt vesz a belvizvédekezés, a vizhidny elleni védekezés és a
nuklearis balesetbdl ered6 vizgazdalkodasi kar vagy veszély esetén sziikséges tevékenység
orszagos iranyitasaban, az ezzel jaré kozponti szakfeladatok elldtasaban, a rendkivili
késziiltség bedlltdig, és rendkivili késziiltségben a belvizvédekezés és a vizhidny elleni
védekezés orszagos iranyitasaban;

részt vesz a sikvidéki vizrendezés, a vizvisszatartas, a teriileti vizpétlds és hasznositds, a
mezdbgazdasagi vizszolgaltatas, valamint a belvizvédekezés, és vizhidny elleni védekezés
szakmai megalapozasaban, 6sszehangolasaban és iranyitasaban;

ellatja az vizhiany elleni védekezéssel kapcsolatos koordinacids feladatokat, részt vesz a
karosan vizhianyos allapotok elleni védekezést és vizhidny-védelmi, vizhianykezelési tervek
készitését el6ird jogszabaly rendszeres fellilvizsgalataban, majd ennek megfeleléen iranyitja
a karosan vizhianyos allapotok elleni védekezést és koordinalja a vizhiany védelmi és
vizhidnykezelési tervek rendszeres aktualizéldsat;

kdézrem(ikodik az Operativ Vizhiany Ertékel6 és Elérejelzé Rendszer m(ikddtetésében;
elékésziti a védémlivek és mezdgazdasagi vizszolgdltatd miivek rekonstrukcidjanak,
fejlesztésének kormanyzati dontéseit, illetve végzi az épités, fejlesztés 6sszehangolasat;
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7. kozremlikddik a vizek kartételei elleni és a vizhiany elleni védelemmel kapcsolatos orszagos
tdjékoztatasban; )

8. kodzremiikddik az EU tagsdggal kapcsolatos szakteriileti feladatok az AKK végrehajtdsaban,
valamint a VKI feladatok ellatasaban;
9. koordinalja a K+F tevékenységet a belvizvédelem, a sikvidéki vizrendezés a vizvisszatartas,
a terileti vizpétlas és hasznositas, valamint az 6nt6zés és az aszalymonitoring teriiletén;
10. kézremiikédik a feladatkérét érint6, vizgazdalkodassal Gsszefiiggé jogszabalyok szakmai
el6készitésében, a viziigyi kormanyzati beruhazasok és beruhazasi célprogramok
végrehajtasdbdl eredd, a miniszter altal meghatarozott feladatok ellatasaban;

11. kézremiikédik a minisztérium szakterileti dontéseit megalapozé koncepciok, tanulmanyok
és tervek el6készitésében;

12. kdzrem(ikddik a ,Tartésan vizhidnyos allapot” kihirdetésének szakmai el6készitésében;

13. szakmailag koordindlja a hazai, valamint az eurépai unios forrasbol megvaldsulé palyazatok
végrehajtasat.

143. § A FOosztaly egyéb feladatai:

a) aFdosztaly feladatkorét érintden elldtja a szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények
koordindlasi, szervezési feladatait;

b) ésszedllitjia a Féosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

c) elkésziti a feladatkérét érintéen a Fbigazgatdsag utasitdsainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érinté féigazgatodi utasitasok véleményezésében;

d) elbkésziti a FSosztaly feladatkorét érintd szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kiilon
féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

e) feladatkorét érintéen kdzremlikédik a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alad tartozo
gazdasagi tarsasagokkal kétendé szerz6dések, valamint alapitéi hatarozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoléra koételezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorldsa ald tartoz6 gazdasagi tarsasagokat - a kilén fdigazgatoi
utasitdsokban foglaltak szerint, a koézremlkodés soran o6nalléan, koézvetlenil tartja a
kapcsolatot a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasagi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

f) a fbigazgatd elbadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

g) elkésziti a Féosztaly vonatkozasaban az éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervet
és adatot szolgaltat a Kommunikacios Osztalynak;

h) a FBosztaly vonatkozasaban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikaciés és
szervezetfejlesztési tervben szerepl6 rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz torténé bejelentéshez
sziikséges okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikacids Osztdly vezetéjének torténd
megkuildésérol;

i) elkésziti a Fosztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkuldi a Tovabbképzési
Osztalynak;

j) mind az éves képzési tervben szerepld, mind a rendkivili oktatasi, képzési beszerzési
igények esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz térténd bejelentéshez
sziikséges okiratok elkészitésér6l és a Tovabbképzési Osztaly vezetdjének torténd
megktildésérél;

k) koézremlikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

144. § Az igazgatésagok szakteriileti tevékenységének koordindlasaval kapcsolatos feladatai:
a) koordindlja és feliigyeli a viziigyi igazgatdsagok kezelésében Iévé vizrendezési és ontozési
rendszerek, vizgazdalkodasi és vizszétosztd, térségi vizpotld rendszerek és védmlvek
fenntartasat, Gzemelését, rekonstrukcios feladatait;
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Osszedllitia az igazgatésagok szakterlletet érinté éves fenntartasi, rekonstrukciés és
fejlesztési feladatainak mliszaki és koltség igényét;

feligyeli a védekezés human eréforrasainak rendelkezésre allasat, a védekezésben részt
vevl személyzet kiképzését;

részt vesz az allami tulajdonu fémuvek fenntartasanak és Gizemeltetésének iranyitéasaban;
ellatja a vizhiany elleni védekezéssel kapcsolatos koordinacios feladatokat;

ellatja a belviz elleni védekezéssel kapcsolatos koordinacios feladatokat;

ellatja a vizek visszatartasaval és a vizpotiassal kapcsolatos koordinacios feladatokat;
koordindlja az orszdgos mez6gazdasagi vizhasznalat és vizszolgaltatas adatgyUjtést;

az igazgatésagok miikodését meghatarozd kézgazdasagi feltételrendszer 6sszehangolasara
és jobbitasara iranyuld javaslatokat tesz, a gazdasagiranyitasi tevékenység teriletén
dontés-elGkészité munkat végez.

145.  § A Féosztalyt féosztalyvezet6 vezeti.

(2) A féosztalyvezet6 tavollétében az osztalyok feladatai vonatkozasban a féosztalyvezetd-helyettes
helyettesiti, a Féosztaly foglalkoztatottjait érint6, a féosztalyvezeté SZMSZ-ben régzitett munkaltatoi
jogositvanyai kivételével.

34. Vizrendezési Osztaly

146. § A Vizrendezési Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a Vizrendezési
és Ontozési FGosztaly iranyitasa alatt végzi.

147. § Az Osztaly feladatai:

a)

b)

c)
e)
f)
9)

h)

b))

k)

)

k6zremUkodik a sikvidéki vizrendezési, a vizvisszatartdsi, a terileti vizpotlasi és hasznositasi
koncepcidé, valamint stratégia meghatarozasaban, az orszagos és térségi vizkarelharitas,
vizrendezési programok és fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtasaban és
értékelésében;

részt vesz a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz6k megalkotasban a belviz
elleni védekezés, a vizvisszatartas és a vizpotlas érdekében;

részt vesz a sikvidéki vizrendezés a vizvisszatartas és a vizpétlas szakmai irdnyitésaban;

a vizvisszatartas érdekében Gsszesiti a sikvidéki tarozasi lehetéségeket;

o0sszehangolja az orszag teriiletén a sikvidéki vizrendezést, a vizek visszatartasat és a
teruleti vizpotlast; )

iranyitja a vizek tertiileti hasznositdsanak megdrzését szolgald Os-Drava, Duna-Tisza-kézi
Homokhatsag és Nyirség térségi vizpotlas végrehajtasat és értékelését;

részt vesz a Nemzeti Eghajlat-valtozasi Stratégia (NES) terileti vizgazdalkodasi
programjainak kidolgozasaban;

koordinalja és fellgyeli a vizligyi igazgatosagok kezelésében |év6 vizrendezési és
vizgazdalkoddsi rendszerek és védmilvek fenntartasat, (zemelését, rekonstrukcios
feladatokat;

kozrem(ikodik az orszagos és térségi vizkarelharitas programok: sikvidéki vizrendezési és
terileti vizgazdalkodasi fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtasaban és
értékelésében;

koordinalja és ellenGrzi a belvizvédelmi eszkdzok, gépek, berendezések és felszerelések,
mikodtetését és felhaszndlasat, a fejlesztési javaslatok kidolgozasat, jovahagyott
fejlesztések végrehajtasat, a technoldgiak folyamatos korszeriisitését;

koézremiikodik az AKK végrehajtasabol eredd szakmai (kisvizfolydsok veszélytérképezése)
feladatokban;

kozrem(ikodik a belvizvédekezés és a vizmegtartas orszagos iranyitasaban;

m) az Orszagos Vizligyi Iranyitdé Torzsbe beosztottak beosztasanak megfeleléen ellatja
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feladatat.

148. § (1) Az Osztalyt osztalyvezets vezeti.
(2) Az osztalyvezetd tavollétében a munkakori leirdsdban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.

35. Ontozési Osztaly

149. § Az Ontézési Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a Vizrendezési
és Ontdzési FSosztaly irdnyitasa alatt végzi.

150. § Az Osztaly feladatai:

a) koézremlikédik a mezbgazdasagi vizszolgdltatassal kapcsolatos koncepciok, stratégia
meghatarozasaban, fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtadsaban és értékelésében;

b) részt vesz a jogszabdlyok és kézjogi szervezetszabalyozé eszkozok fellivizsgalataban a
vizhianyos allapotok elleni védekezés érdekében;

c) o6sszehangolja az orszdg teriiletén jelentkez6 mezbgazdasagi  vizigényeket,
vizhasznalatokat;

d) koordindlja, ellenérzi, lizemelteti és fejleszti a hataskérébe tartozéd ontézéviz szolgaltatassal
kapcsolatos dijszamitasi rendszert;

e) felmérést, koltségelemzést készit az Ontbzési vizhaszndlatok, vizszolgaltatasok
arképzésének és alkalmazasanak ellenérzése érdekében;

f) a vizugyi igazgatdsagokkal egyuttmiikodésben szakmai feligyeletet lat el az
dntdzésfejlesztést igénylé teriiletek meghatdrozasaban, az 6ntéz6rendszerek Gizemeltetése,
fenntartdsa sordn a szervezeti rendszerének fellilvizsgalatdban, a meglévé Ontozési
kapacitasok kihasznaldsanak biztositasahoz sziikséges intézkedések meghatarozasaban;

g) irdnyitja a vizek terileti hasznositdsdnak megbrzését szolgalé térségi vizpdtlas
végrehajtasat és értékelését a Tisza-Korés volgyi Egyittmikoédé Vizgazdalkodasi
Rendszeren (TIKEVIR);

h) koordindlja a mez6gazdasagi vizhasznalat és vizszolgaltatas adatgyljtést, Osszesiti az
orszagos eredményeket; )

i) részt vesz a Nemzeti Eghajlat-valtozasi Stratégia (NES) teriileti vizgazddlkodasi
programjainak kidolgozasaban;

j) elldtja a vizhidny elleni védekezéssel és aszaly elleni védelemmel kapcsolatos koordindciés
feladatokat;

k) koordindlja és irdnyitja a vizugyi igazgatésdgok miikodési teriletén az ©nt6zéviz
szolgaltatast végz6 orszdgos rendszereket, tovabba ellenérzi a vizszolgaltatdé mivek, gépek,
berendezések miikodtetését, eszkdzdk és felszerelések felhasznalasat;

1) koézremikddik a ,Tartdsan vizhianyos allapot” kihirdetésének szakmai el6készitésében;

m) az Orszadgos Vizigyi Irdnyitd Térzsbe beosztottak beosztasdanak megfeleléen ellatja
feladatat.

151. § (1) Az Osztalyt osztalyvezetd vezeti.
(2) Az osztalyvezeté tavollétében a munkakori leirdasaban régzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.

36. Telepiilési Vizgazdalkodasi Féosztaly

152. § A Telepiilési Vizgazdalkodasi Fdosztaly (a jelen alcim alkalmazasdban: Fdosztaly) a
jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat a fGosztalyvezetd, illetve a
szervezeti tagozodasnak megfeleléen az osztalyvezetdk irdnyitdsaval

a) a Teleplilési Vizgazdalkodasi Osztaly,
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b)

a Vizik6zmU Osztaly utjan latja el.

153. § A FOosztaly szakmai feladatai:

154,

1.
2.
3

9.
10.

11.

13.

14,

15.

16.

17.

8

a)

b)
<)

d)

e)

el6késziti és figyelemmel kiséri a teleplilési csapadékviz gazdalkodas szabdlyozasat;

végzi a teleplilési vizvisszatartas lehetéségeinek eldsegitését;

kézrem(ikddik rendkivili helyzetekben - beleértve a nukledris veszélyhelyzetet is - a helyi
vizkarelharitassal kapcsolatos feladatok orszagos szervezésében és ez irany( tevékenység
operativ iranyitasaban; )

kézrem(ikodik az EU tagsaggal kapcsolatos szakteriileti feladatok az AKK végrehajtasaban,
valamint a VKI feladatok ellatasaban;

koordindlja a K+F tevékenységet a dombvidéki vizrendezés, a helyi vizkarelharitas, a
telepiilési csapadékviz-gazdalkodas teriiletén és a vizikézm(i szakteriileteken;

ellatja a kozmlives vizelldtassal és a telepulési szennyvizek kezelésével kapcsolatos
feladatokat;

kézrem(ikodik az ivévizminOség-javité programok adatgy(ijtésének végrehajtasaban;
kozrem(ikédik az ivoviz mindségi tagallami jelentési koételezettséggel 6sszefiiggd
szaktertleti feladatok ellatasdban;

kozrem(ikédik a Nemzeti Teleplilési Szennyvizelvezetési és -tisztitdsi Megvaldsitasi
Programban és adatgyUjtésének végrehajtasaban;

ellatja a koltségvetési sorok segitségével megvalosulé szakterileti kormanyzati
beruhazasokkal kapcsolatos beruhazoéi és koordinacids szaktertileti feladatokat;

részt vesz a hatarvizi egyltttmiikédésbdl ered6 feladatok ellatdsaban;

kiilonbozo idotavu tervekre, fejlesztésekre, a feladatok végrehajtasanak maddszereire és
eszkdzrendszerére, gondoskodik ezek aktualizalasarol;

kozrem(ikodik a hazai és egyéb - EU tagallami és nemzetkozi - kotelezettségek, jelentések,
adatszolgaltatasok el6készitésében;

figyelemmel kiséri a szakteriletek helyzetét, a szakteriletekre vonatkozé jogszabalyok,
kbézjogi szervezetszabdlyozdé eszkOzok érvényeslilését, a tapasztalatok alapjan
kezdeményezi a szabalyozd eszkdzok fejlesztését;

hozzéjarul az Orszagos Vizgazdalkodasi Tanacs muikodtetéséhez a miniszter utasitdsanak
megfelelden;

kézrem(kodik a feladatkorét érintd, vizgazdalkodassal 6sszefliggé jogszabalyok szakmai
el6készitésében, a viziugyi kormanyzati beruhazdsok és beruhdzdsi célprogramok
végrehajtasabol eredd, a miniszter altal meghatarozott feladatok elldtasaban;
kdzremUikodik a minisztérium szakterileti déntéseit megalapozd koncepcidk, tanulmanyok
és tervek elGkészitésében.

A Féosztaly egyéb feladatai:

a FOosztaly feladatkorét érint6en ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

Osszeallitja a Fosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

elkésziti a feladatkorét érintéen a FGigazgatdsdg utasitdsainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érintd foigazgatdi utasitasok véleményezésében;

el6késziti a Foosztaly feladatkorét érinté szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kiilén
féigazgatodi utasitasban foglaltak szerint;

feladatkorét érintéen kozremiikodik a FGigazgatésag tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozd
gazdasdgi tarsasdgokkal kétend6 szerzédések, valamint alapitéi hatdrozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszédmoldra kételezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagokat - a kialén fGigazgatdi
utasitasokban foglaltak szerint, a kozremliikodés soran o6nalléan, kodzvetlenil tartja a
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f)

9)
h)

j)

k)

kapcsolatot a Féigazgatésdg tulajdonosi joggyakorldsa aléd tartozé gazdasdgi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

a fbigazgatd elbadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

elkésziti a Féosztaly vonatkozdsdban az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet
és adatot szolgaltat a Kommunikéacids Osztalynak;

a FBosztaly vonatkozasdban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikacios és
szervezetfejlesztési tervben szerepld rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz torténé bejelentéshez
szilkséges okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikaciés Osztaly vezet6jének térténd
megkiildésérdl;

elkésziti a Féosztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkuldi a Tovabbképzési
Osztalynak;

mind az éves képzési tervben szereplé, mind a rendkivili oktatasi, képzési beszerzési
igények esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Koézponthoz torténd bejelentéshez
szilkséges okiratok elkészitésér6l és a Tovabbképzési Osztaly vezetSjének torténd
megklildésérdl;

kdzremiikédik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatédsaban.

155. § Az igazgatésagok szakteriileti feladatainak koordinalaséval kapcsolatos feladatai:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

156. §

koordindlja a dombvidéki, belteriileti vizrendezési feladatok, telepiilési csapadékviz-
gazddlkodast érint6 szakmai feladatokat;

Osszedllitjia az igazgatésagok szakteriiletet érinté éves fenntartdsi, rekonstrukciés és
fejlesztési feladatainak muszaki és koltség igényét;

kozrem(ikodik a vizligyi kormanyzati beruhdzdsok és beruhdzasi célprogramok
végrehajtasdbdl ered6, a miniszter altal meghatarozott feladatok ellatasaban;

az igazgatdsdgok miikddését meghatarozé kézgazdasagi feltételrendszer 6sszehangolasara
és jobbitdsara iranyuld javaslatokat tesz, a gazdasagiranyitasi tevékenység teriiletén
déntés-el6készité munkat végez;

kozrem(ikédik a minisztérium szakteriileti déntéseit megalapozé koncepcidk, tanulmanyok
és tervek el6készitésében;

koordindlja a Teriileti Vizgazdalkoddsi Tandcsok (tovabbiakban: TVT), illetve a Rész-
vizgylijté Vizgazdalkodasi Tandcsok (tovabbiakban: RVT) munkajat és errdl jelentéseket
készit az Orszdgos Vizgazdalkodasi Tanacsnak (tovabbiakban: OVT).

(1) A Féosztalyt féosztalyvezetd vezeti.

(2) A fBosztalyvezetd tavollétében az osztalyok feladatai vonatkozasban a féosztalyvezets-helyettes
helyettesiti, a Féosztaly foglalkoztatottjait érinté, a féosztalyvezetd SZMSZ-ben rogzitett munkaltatoi
jogositvanyai kivételével.

37. Telepiilési Vizgazdalkodasi Osztaly

157. § A Teleplilési Vizgazdalkodasi Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a
Teleplilési Vizgazdalkodasi Féosztaly irdnyitasa alatt végzi.

158. § Az Osztaly feladatai:

a)
b)

kozrem(ikodik a kézép és hosszu tavu telepiilési vizgazdalkodasi koncepcid, valamint a
szakteriileti fejlesztési stratégia meghatarozasaban;

kdzrem(ikddik az orszagos és térségi vizkarelharitas programok: dombvidéki és belterileti
vizrendezési, kiilénds tekintettel telepiilési csapadékviz-gazdalkodashoz kapcsolédo
fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;
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d)

f)

g)

h)

j)

k)
)

kozrem(ikédik az Onkormanyzati kornyezeti és vizkar-elharitasi szakmai feladatok
megalapozasaban és iranyitdsaban, részt vesz a telepulési vizgazddlkodasi feladatok
(vizkarelharitas, vizvisszatartas, viztarozdk) ellatasaban;

orszagosan koordindlja a telepiilések vizkarelharitasi terveinek a készitését, aktualizalast;
kézrem(kodik az AKK végrehajtasabdl eredd szakmai (kisvizfolydsok veszélytérképezése)
feladatokban;

koézremikodik az EU VKI vizgy(jté-gazdalkodasi terv készitésében és felllvizsgalataban,
valamint az intézkedési programok végrehajtasaban;

véleményezi a telepulési csapadékviz gazdalkodassal 6sszefliggé jogszabalyokat, kulénds
tekintettel a belteriileti- és az allami feladatkorbe tartozo térségi vizrendezési joganyaggal
valé 6sszhang érvényesiilése érdekében;

szakmai szempontbdl fellilvizsgalja a teleplilési csapadékviz gazdalkodasi koncepcidkat,
0sszehangolva a térségi koncepciokkal;

koordindlja a telepiilésrendezési tervek, kiemelt térségre készilé teriletfejlesztési
koncepciok és programok, teruletrendezési tervek viziigyi igazgatdsagok altali
véleményezését;

szakmai irdnymutatasokat készit a csapadékviz gazdalkodas telepiilés szintl tervezéséhez;
koordinalja az integralt telepilési vizgazdalkodasi tervek készitését;

a TVT utjan fellgyeli a telepllési vizgazdalkodasi fejlesztéseknek a térségi vizgazdalkodasi
fejlesztésekkel Gsszhangban torténé megvaldsitasat;

m) kézremikodik a dombvidéki vizrendezési koncepcio, valamint stratégia meghatarozasaban,

az orszagos és térségi programok és fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtasaban és
értékelésében;

n) a vizvisszatartas érdekében Gsszesiti a dombvidéki tarozasi lehetéségeket;

0) kozremlikddik a helyi vizkarelharitds orszagos irdnyitasaban;

p) az Orszagos Vizligyi Iranyitd Térzsben beosztasanak megfelel6en eliatja feladatat.
159. § (1) Az Osztalyt osztalyvezeto vezeti.
(2) Az osztalyvezetét tavollétében a munkakoéri leirdsaban rogzitett és kijelélt foglalkoztatott
helyettesiti.

38. Vizikozmii Osztaly

160. § A VizikozmUl Osztély (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a Telepiilési
Vizgazdalkodasi FGosztaly iranyitasa alatt végzi.

161. § Az Osztaly feladatai:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

részt vesz a teleplilési szennyviz kezelésérdl sz6lé Gj EU Irdnyelv (Szennyviz Iranyelv)
célkitlizéseinek megvaldsitasara szolgdldé nemzeti jogszabalyok megalkotdsaban,
fellilvizsgalataban;

a Szennyviz Iranyelv el6irdsainak megfelelve eldkésziti az (j Nemzeti Végrehaijtasi
Programot;

el6késziti, majd a Minisztérium jovahagyasat kovetben kozreadja a Szennyviz Irdnyelv
elSirasai szerinti orszag-jelentéseket, szakterileti anyagokat,

vizgazdalkodasi adatot szolgaltat az emberi fogyasztdsra szant viz minéségérél szélo
2020/2184 EU iranyelvben meghatarozott jelentéshez;

elkésziti évente a telepllések szennyvizelvezetésérél, szennyviztisztitdsardl, az egyedi
szennyvizkezelési megoldasokrdl sz0l6 Telepliléssoros Jegyzéket és Tajékoztatd Jegyzéket;
az agglomeracios kérelmeket - a teruletileg illetékes vizligyi igazgatésag szakmai véleményét
figyelembe véve - szakmailag megvizsgalja, javasiataval a miniszternek felterjeszti;
koordindlja a vizikbzm( szakteruleti adatok gy(ijtését, elemzését, az adatgylijtési
rendszerekkel kapcsolatos szakterileti feladatellatast, 6sszehangolast, ellatja az adatbazisok
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h)

kdzponti szakmai gondozéasat (Vizikézmi Feldolgozé Alkalmazas (VFA), Vizikézmi-online
Adatfeldolgozé Rendszer (VKONLINE), Telepiléssoros-online Feldolgozé Rendszer
(TSONLINE), Ipari Viztermelés és Vizhasznalat-online Adatszolgdltatas (IPONLINE);
kozremikodik vizikézm(i szakteriileti kérdésekben a Fdigazgatésdg egyéb szakterileteit
érinté feladatainak ellatasaban.

162. § (1) Az Osztalyt osztalyvezetd vezeti.

(2) Az

osztalyvezetSt tavollétében a munkakéri leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott

helyettesiti.

163.

39. Vizrajzi és Vizgyiijt6-gazdalkodasi Féosztaly

§ A Vizrajzi és Vizgy(jt6-gazdalkodasi Féosztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Féosztaly) a

jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatdrozott feladatokat a féosztalyvezetd, illetve a
szervezeti tagozéddsnak megfeleléen az osztalyvezetdk iranyitasaval

a)
b)
c)

a Vizrajzi Osztaly,
a Vizgyljt6-gazdalkodasi Osztaly,
az Orszagos Vizjelz6 Szolgalat utjan latja el.

164. § A FGosztaly szakmai feladatai:

1.

8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

a miniszter utasitdsa alapjan részt vesz a vizmindség-védeimi karelharitds és nukledris
balesetbdl eredd vizgazdalkodasi kar vagy veszély esetén sziikséges tevékenység orszagos
iranyitasaban, az ezzel jaré6 koézponti szakfeladatok elldtasdban, a rendkivili késziiltség
bedlltaig, és rendkivili késziiltségben a vizmindségi karelharitas orszdgos irdnyitasaban;
részt vesz a vizmindségi karelhdritds szakmai megalapozasaban, 6sszehangolasaban és
iranyitasaban;

kézremiikédik az EU tagsaggal kapcsolatos szakterilleti feladatok végrehajtasaban, valamint
a VKI szerinti feladatok ellatasaban;

irdnyitja és koordindlja a VKI szerinti hazai és nemzetkézi vizgyljté-tervezési feladatok
ellatasat, koordindlja a viziligyi igazgatdsagok ez iranyu teriileti feladatait;

a vizligyi igazgatésagokkal egyuttmiikédésben a felszini és a felszin alatti vizkészletekkel
torténé gazdalkodds keretén belil ellatja a vizkészletek allapotanak, mennyiségének és
mindségi paramétereinek nyilvantartasba vételét és folyamatos figyelemmel kisérését, a
vizkészletek felhasznalhatésaganak értékelését;

irdnyitja a tavlati ivovizbazisokkal kapcsolatos vizligyi igazgatosagi feladatellatast;

ellatja az egységes viziigyi nyilvantartast biztositd Vizgazdalkodasi Informaciés Rendszer (a
tovabbiakban: VIZIR) orszagos vonatkozasu lizemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos
vizrajzi és vizmindségi feladatokat;

részt vesz a vizrajzi és vizminGségi szabalyozasok szakmai el6készitésében;

tajékoztatast ad a vizrajzi és vizmindségi tevékenységrdl és az aktudlis hidrolégiai helyzetrdl;
ellatja a védekezés alatt sziikséges vizrajzi és vizmindségi tevékenységet;

elérejelzéseket készit a Duna-vizrendszer magyar érdekeltségli szakaszaira;

elldtja egyes, a nemzetkozi vizrajzi és vizminOségi adatcserével kapcsolatos feladatokat;
végzi az integralt vizhaztartasi tajékoztatok készitését, kozreadasat;

elkésziti a Balaton havi vizkészlet-gazdalkodasi értékelését és elbrejelzését;

heti gyakorisdggal elkésziti és kézreadja a Balaton és a Velencei-t6 kozéptavu vizéllas
elérejelzését;

koordindlja a K+F tevékenységet a vizkészlet-gazdalkodas, a vizvédelem, a vizminGségi
karelharitas és a vizrajz szakterileteken;

elldtja a koltségvetési sorok segitségével megvalosulé szakterileti kormanyzati
beruhazasokkal kapcsolatos beruhazoéi és koordinacids szakterileti feladatokat;

részt vesz a hatarvizi egyittm(ikodésbdl eredd feladatok ellatasaban;

s et
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165.

kiilonboz6 idétavu tervekre, fejlesztésekre, a feladatok végrehajtasanak mddszereire és
eszkozrendszerére, gondoskodik ezek aktualizalasarol;

20. kézremUkodik az orszagos és térségi vizkarelharitdas programok és fejlesztési tervek
vizmindséget érinté munkainak kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

21.kozremUkodik a sikvidéki, a hegy- és dombvidéki vizrendezés, a mezdgazdasagi
vizszolgaltatds, a belteriileti vizrendezési feladatok, valamint a helyi vizkarelharitas
vizmindséget érinté szakmai munkajaban;

22. kézremUkodik a hazai és egyéb - EU tagallami és nemzetkézi - kételezettségek, jelentések,
adatszolgaltatasok el6készitésében, részt vesz a szakteruleti munkacsoportok munkajaban;

23. kozremlkodik a Duna Régid Stratégia 4. és 5. prioritasi terliletét érint6 féigazgatdsagi
feladatainak végrehajtasaban;

24. figyelemmel kiséri a szakteriletek helyzetét, a szakterliletekre vonatkozé jogszabalyok,
k6zjogi szervezetszabalyozd eszkozok érvényesilését, a tapasztalatok alapjan kezdeményezi
a szabdlyoz6 eszkozok fejlesztését;

25. a szlikséges szakmai anyagokat elkésziti az OVT titkaranak felkérésére;

26. kozremikodik a feladatkorét érintd, vizgazdalkodassal Osszefiiggd jogszabalyok szakmai
el6készitésében, a vizligyi kormanyzati beruhazasok és beruhazasi célprogramok
végrehajtasabdl eredd, a miniszter altal meghatarozott feladatok ellatasaban;

27.kozremikodik az Energialtgyi Minisztérium szakterileti dontéseit megalapozé koncepciok,
tanulmanyok és tervek el6készitésében.

§ A Fbosztaly egyéb feladatai:

a) a FGosztaly feladatkorét érintéen ellatja a szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

b) Osszeadllitja a Féosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvalosulasat;

c) elkésziti a feladatkorét érintéen a Fligazgatdsag utasitdsainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érint6 féigazgatodi utasitasok véleményezésében;

d) el6késziti a FGosztaly feladatkorét érint6 szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kulén
féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

e) feladatkorét érintéen kdzremlikodik a Foigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé
gazdasagi tarsasagokkal kotend6 szerzddések, valamint alapitdi hatarozatok tervezetének
elkészitésében - amely sordn jelentéstételre vagy beszamoléra kételezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagokat - a kilén féigazgatoi
utasitasokban foglaltak szerint, a kozrem(ikodés soran o6nalldan, kozvetlenil tartja a
kapcsolatot a Féigazgatésag tulajdonosi joggyakorldasa ala tartozé gazdasagi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

f) a fdigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

g) elkésziti a Féosztaly vonatkozdsaban az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet és
adatot szolgaltat a Kommunikacios Osztalynak;

h) a Fbosztaly vonatkozdsaban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikacios és
szervezetfejlesztési tervben szereplé rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz térténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikacios Osztaly vezet6jének torténé megkuldésérdl;

i) elkésziti a FOosztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megklildi a Tovabbképzési
Osztalynak;

j) mind az éves képzési tervben szerepld, mind a rendkivili oktatasi, képzési beszerzési igények
esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz torténé bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl és a Tovabbképzési Osztaly vezetdjének torténé megkulldésérdl;

k) koézremlikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.
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166. § A Fbosztdly igazgatdsagok szakmai tevékenységének koordinalasaval kapcsolatos feladatai:

1.

2.

3.

10.

11.

12.
13.

167.

a felszini és felszin alatti vizkészletekkel torténé gazdalkodas tekintetében iranyitja a vizigyi
igazgatosagok altal ellatott vizkészlet-gazdalkodasi és vizmindségi tevékenységet;

elldtja a vizmindségi karelharitds végrehajtasahoz sziikséges, viziigyi igazgatosagokra haruld
egyiuttm(ikédik a vizligyi igazgatésagokkal — a nemzeti vagyonrdl szélé torvény és a
vagyonkezelési szerzédés alapjan végzett, az dllam kizdrdlagos tulajdonaban lévé
vizkészletek és vizilétesitmények vonatkozadsaban fenndlldé - vagyonkezelési feladatok
ellatasaban;

irdnyitja a tébb vizligyi igazgatdsag illetékességi terlletét érintl viztestekkel kapcsolatos
feladatok ellatasat;

elldtja az igazgatésdgok vizrajzi tevékenységének orszagos szint( iranyitdsaval, a vizrajzi
tevékenység egységességét biztositdé szakfelliigyelet ellatdsaval, a vizrajzi tevékenység
0sszehangolasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

a vizligyi igazgatdsagok vizrajzzal kapcsolatos fejlesztési programjait, kézép- és hosszu tavu
terveit jévahagyja, beszamoloit elfogadja;

gondoskodik a vizligyi igazgatésagok és egyéb szervek vizrajzi tipusu feladatainak
osszehangolasarél;

gondoskodik a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos igények feltarasarol és modszerek
fejlesztésérol;

gondoskodik az orszagos vizrajzi monitoring halézat m(ikédtetésérdl, kidolgozza a fejlesztés
irdnyelveit, koordinalja és ellen6rzi a vizrajzi beruhazasokat;

elldtja a viziigyi igazgatdésagok és egyéb szervek (kormanyhivatalok) vizmindségi tipusu
feladatainak orszagos szint(i irdnyitdsat, a tevékenység Gsszehangoldsaval, egységességet
biztosité szakfeliigyeleti koordinaciéval kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az orszagos felszini és felszin alatti vizmindségi monitoring-halozat
mukodtetésérdl, kidolgozza a fejlesztés iranyelveit;

gondoskodik a vizmindségi tevékenységgel kapcsolatos modszerek fejlesztésérdl;

kidolgozza a vizminéséggel kapcsolatos tevékenység fejlesztési iranyelveit, koordinalja és
ellendrzi a vizmindségi beruhazasokat.

§ (1) A FGosztdlyt féosztalyvezets vezeti.

(2 ) A féosztalyvezeté tavollétében az osztalyok feladatai vonatkozasban a féosztalyvezetd-helyettes
helyettesiti, a Féosztaly foglalkoztatottjait érintd, a féosztalyvezeté SZMSZ-ben rogzitett munkaltatdi
jogositvanyai kivételével.

40. Vizrajzi Osztaly

168. § A Vizrajzi Osztaly (a jelen alcim alkalmazasdban: Osztaly) tevékenységét a Vizrajzi és
Vizgy(ijt6-gazdalkodasi Féosztaly irdnyitasa alatt végzi.

169. § Az Osztaly feladatai:

1.

2.

3.

4,

irdnyitja a vizliigyi igazgatdsdgok vizrajzi tevékenységét, ellatja a vizrajzi tevékenység
egységességét biztositd szakfelligyeletet, 6sszehangolja és fejleszti a vizligyi igazgatésagok
vizrajzi tevékenységét;

jovahagyja a viziigyi igazgatdsagok vizrajzzal kapcsolatos fejlesztési programjait, k6zép- és
hosszu tavu terveit, beszamoléikat elfogadja;

gondoskodik a vizugyi igazgatésagok és egyéb szervek vizrajzi tipusi feladatainak
osszehangolasarol;

elldtja a VIZIR orszdgos vonatkozasl (zemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos vizrajzi
vonatkozasu feladatokat;
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16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

az a) és c) pontban foglaltak vonatkozasaban gondoskodik a kdzvélemény tajékoztatdsardl;
gondoskodik a vizrajzzal kapcsolatos modszertani fejlesztéseket megalapozé kutatdsi és
muszaki fejlesztési programok kidolgozasardl, a kozéptavu és taviati fejlesztési tervek
osszeallitasarol;

részt vesz a vizrajzi szabalyozasok szakmai el6készitésében;

tajékoztatast ad a vizrajzi tevékenységrdl és az aktualis hidroldgiai helyzetrél;

gondoskodik a vizrajzi allomasokon mért adatok dsszehangolasarol;

. gondoskodik az adatforgalmi szabdlyok szerint megkuldétt vizrajzi adatok ellenérzésérél;
. biztositja a rendkivuli helyzetekben (arviz, belviz, kisviz, aszaly, a felszin alatti vizekkel

kapcsolatos szélsGséges helyzetek és vizszennyezés) a védekezési, karelharitasi munkakhoz
szliikséges adatszolgaltatast, adatgydljtést, illetve ezek elrendelésének elGkészitését;

.rendkivili helyzetekben kézrem(ikédik a VIZIR miikédtetésében;
. gondoskodik a vizrajzi kiadvanyok, tajékoztatok szerkesztésérdl, kiadasardl és kozreadasarol;
.gondoskodik a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos igények feltdrasarél és moddszerek

fejlesztéserdl;

.gondoskodik a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos méréstechnikai, modszertani fejlesztések,

miszaki szabalyozasok megalapozasarol;

gondoskodik a vizrajzi tevékenység soran alkalmazasra keriil6 mddszerekre, miszerekre,
eszkozokre, adatgy(ijté és -tovabbité rendszerekre, épitményekre vonatkozd javaslatok
kidolgozasarol és bevezetésérol;

gondoskodik a hidroldgiai értékelések fejlesztésének megalapozasardl;

ellatja a viziligyi igazgatasi szervezet vizrajzi monitoring tevékenységével kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

ellatja a védekezés alatt sziikséges vizrajzi tevékenységet;

irdnyitja a terileti észlel6rendszerek egységes halézatdnak feladatait;

gondoskodik az orszagos vizrajzi monitoring halézat mikoédtetésérél, kidolgozza a fejlesztés
iranyelveit, koordinalja a vizrajzi beruhazdsokat;

koordinalja a vizrajzi minGségiranyitasi rendszer (ISO 9001:2015) orszagos szintli

rrrrrr

munkautasitas, eljarasok) ra vonatkozo feladatok elldtasaért.

170. § (1) Az Osztalyt osztalyvezeto vezeti.

(2) Az

osztalyvezet6t tavollétében a munkakéri leirdsdban régzitett és kijellt foglalkoztatott

helyettesiti.

41. Vizgyiijt6-gazdalkodasi Osztaly

171. § A Vizgylijt6-gazdalkodasi Osztaly (a jelen alcim alkalmazdsaban: Osztdly) tevékenységét a
Vizrajzi és Vizgy(jt6-gazdalkodasi Féosztaly iranyitasa alatt végzi.

172. § Az Osztaly feladatai:

1.
2.

3.
4.
5

iranyitja és ellendrzi a vizlugyi igazgatésagok vizvagyon-kezelGi tevékenységét;

az operativ vizkészlet-gazdalkodas kialakitasaval elGsegiti a terileti kezeldi doéntések
megalapozasat;

iranyitja a vizkészletek térbeli, idébeli, mennyiségi és mindségi szambavételét;
kozrem(ikddik a regionalis vizkészlet-gazdalkodasi feladatok ellenérzésében;

végzi a vizhasznalatokkal, a vizek allapotaval, igénybevételével, a vizigények kielégitésének
feltételeivel, a vizek allapotértékelésével, a vizbazisok védelmével kapcsolatos operativ
szakiranyitasi feladatokat;

elldtjia a vizkészletek allapotanak, mindségi paramétereinek nyilvantartdsba vételét, az
adatbazisok (FAVI, FEVI, HER, OKIR, VIZIR) vizmin&ségi adatainak kezelését;
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10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

1.

elldtja a vizkészletek térségi elosztdsdra iranyuld dontés-elékészité és koordinativ
tevékenységet;

részt vesz a vizkészletekbe torténé beavatkozasok és vizvédelmi szabalyozasok
el6készitésében és felligyeletében;

irdnyitja és ellenérzi a vizek hasznosithatésagi lehetéségeinek meg6rzését szolgalod
tevékenységet;

irdnyitja és ellenérzi a vizkészlet-gazdalkodasi, vizbazis-védelmi tevékenységgel kapcsolatos
modszertani feladatok kidolgozasat;

részt vesz a vizkészlet-jarulékkal kapcsolatos szakmai kérdések megalapozasaban, végzi a
nyilvantartas vizkészlet-gazdalkodasi felhasznalasanak és értékelésének irdnyitasat, tovabba
abban kézremiikodik;

Osszedllitia az igazgatdsdgok szakteriiletet érintd éves fenntartasi, rekonstrukciés és
fejlesztési feladatainak muszaki és koéltség igényét;

ellitja a vizmindségi kdrelharitds végrehajtasahoz sziikséges, igazgatésagokra haruld
szakmai feladatok felligyeletét, ellenérzését és koordinacidjat;

irdnyitja a vizmindség-karelharitasi terileti tervek fellilvizsgalatat; aktualizalasat;

elkésziti a rendszeres és rendkiviili jelentések vizminéség-védelmi fejezetét;

kézrem(ikédik az orszdgos és térségi vizkdrelharitds programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

szakmailag irényitja és ellendrzi a Viz Keretiranyelv szerinti, jogszabalyban elGirt felszini és
felszin alatti vizmin8ségi monitoring tevékenységet;

gondoskodik a vizminéséggel és vizminéségi monitoringgal kapcsolatos mddszertani
fejlesztéseket megalapoz6 kutatdsi és mliszaki fejlesztési programok kidolgozasardl, révid-,
kdzép- és hosszu tavu fejlesztési tervek dsszeallitasarol;

gondoskodik a vizmindségi allapotértékelés moddszertani fejlesztésének kidolgozasardl és
orszagos bevezetéseérdl;

gondoskodik a vizmindségi tevékenység soran alkalmazasra kerulé miiszerekre, eszkdzokre,
adatgy(ijté, -tovabbité és értékel6 adatbazisrendszerekre vonatkozé javaslatok
kidolgozasarodl és bevezetésérol;

kidolgozza a vizmindséggel kapcsolatos tevékenység fejlesztési iranyelveit, koordinalja és
ellendrzi a vizminGségi beruhazasokat;

ellatja a karmentesités végrehajtasdhoz sziikséges viziigyi igazgatésagokra harulé szakmai
feladatok feliigyeletét, ellendrzését és koordinacidjat;

banydaszati koncesszids palyazati eljarasok el6készitése keretében a banyafeliigyelet részére
a komplex érzékenységi és terhelhet6ségi vizsgalati jelentéshez elkésziti az OVF mint
kézrem(ikdédd szervezet nyilatkozatat arrdl, hogy a zart terileten fennall-e a banyaszati
tevékenység végzését kizard vagy korlatozd ok; a kizdré vagy korldtozé ok fennallasat
indokolni kell.

173. § (1) Az Osztalyt osztalyvezets vezeti.
(2) Az
helyettesiti.

osztalyvezetdt tavollétében a munkakéri leirdsaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott

42. Orszagos Vizjelz6 Szolgalat

174. § Az Orszagos Vizjelzé Szolgalat tevékenységét a Vizrajzi és Vizgyljt6-gazdalkodasi Féosztaly
irdnyitasa alatt végzi.

175. § Az Orszagos Vizjelzd Szolgalat feladatai:

dsszegyljti a vizrajzi és hidrometeoroldgiai gyorsadat-szolgaltatas keretében és egyéb
formaban az allam és intézménykdzi megallapodasok révén érkezé kulfoldi és belfoldi
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meteorolégiai (beleértve a HungaroMet Magyar Meteoroldgiai Szolgdltatd Nonprofit Zrt.
rendszerébdl és az vizhidny-monitoring rendszerbdl szarmazo adatokat is) és hidroldgiai
adatokat, feldolgozza és operativ célra archivalja, valamint folyamatosan m(ikddteti, feligyeli,
karbantartja és fejleszti ezeket az adatokat tartalmazo OPADAT és ORADAT adatbazist;

2. az OPADAT-ban és az ORADAT-ban az adatokat operativ célra tarolja, legfeljebb 6t évre
visszamendleg;

3. az 1. pontban 6sszegyl(ijtott adatokat elhelyezi a VRA adatbazisban is;

4. elemzéseket és Osszegzéseket A&llit 6ssze a Duna-vizrendszer magyar érdekeltségl
szakaszaira (beleértve a Magyarorszag feletti vizgyUlijtéket és alvizi szakaszokat is) — a Duna
Bizottsdg ajanlasait figyelembe véve - a rendelkezésre all6 adatok alapjan és eljuttatja a
vizligyi (els6sorban vizgazdalkodas, ar- és belvizvédelem) és mas felhasznaldk részére;

5. rendszeres (folyamatos) és arvizi lefolyas elGrejelzéseket, tajékoztatdkat készit és tovabbitja
a vizligyi és mas felhasznaldk részére;

6. Osszegyljti, feldolgozza és kézreadja a hajézasi Utvonalakra vonatkozd specialis adatokat
(gazléviszonyokat) a vizi koézlekedési igazgatasi szerv altal meghatarozott moédon a
magyarorszagi folydészakaszokra;

7. mikodteti, felligyeli, karbantartja és fejleszti a HYDROINFO honlapot és a Hidroldgiai
Informacidés Rendszert (HIR) és a HYDROINFO mobil applikaciot;

8. folyamatosan felligyeli, karbantartja és tovabbfejleszti az Operativ Lefolyas Szimulacids és
El6rejelzé Rendszert (OLSER);

9. folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti az egyéb hidrologiai modellezési és eldrejelz6
eszkozoket, valamint az éghajlatvaltozassal kapcsolatos hidroldgiai modelleket;

10. miikodteti, felugyeli, karbantartja és fejleszti a vizhiany-monitoring rendszer publikus
honlapjat és a DWMS/Vizhiany mobil applikaciét;

11. begylijti, feldolgozza a téli idoszak soran érkezé kuilféldi és belféldi hé- és jégadatokat,
eljuttatja a vizigyi és mas felhasznaldk részére;

12. folyamatosan meghatdrozza a téli idészak soran a fobb vizgy(jtékén felhalmozédott hdban
tarolt vizkészlet mennyiségét, eljuttatja a viziigyi és mas felhasznalok részére;

13. folyamatosan el6rejelzi a téli id6szak soran a Dunan és a Tiszan varhato jégallapotot;

14. 6sszeallitja és tovabbitja a Tavaszi Tajékoztatot a vizliigyi és mas felhasznalok részére;

15. megszervezi és ellatja az ugyeleti szolgalatot (beleértve az Orszagos Vizugyi Iranyito Torzs
felkérésére, illetve a kialakult hidrometeoroldgiai helyzet megitélése alapjan az arvizi tigyeleti
szolgalatot is);

16. ellat egyes, a nemzetkézi vizrajzi adatcserével kapcsolatos feladatokat.

176. § (1) Az Orszagos Vizjelz6 Szolgalatot osztalyvezets vezeti.
(2) Az osztalyvezet6t tavollétében a munkakoéri leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.

43. Informatikai és Téradat Foosztaly

177. § Az Informatikai és Téradat FOosztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: FOosztaly) alapvet6
feladata az informatikai, térinformatikai, adatbazist érinté fejlesztéssel, (izemeltetéssel kapcsolatos
kozépiranyitéi feladatok elvégzése, koordinadlasa, tovabba a Féigazgatdsag tekintetében az
informatikai, térinformatikai, adatbazist érint6 fejlesztésekkel és uzemeltetésekkel kapcsolatos
feladatok ellatdsa. A jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat a
foosztalyvezetd, illetve a szervezeti tagozdédasnak megfeleléen az osztalyvezetbk irdnyitasaval,

a) az Informatikai Uzemeltetési Osztaly,

b) a Térinformatikai Osztaly,

c) az Adattari Osztaly Gtjan latja el.
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178. § A Fbosztaly szakmai feladatai:

179.

1.

2.
3.

o0k

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17

18.

19.

20.

21,

22.

a)
b)

koordindlja az OVF és a Viziigyi Igazgatdsdgok informatikdval, térinformatikaval,
adatbazisokkal kapcsolatos tevékenységét;

meghatarozza az Agazat informatikai, térinformatikai, adattari fejlesztési iranyait;
javaslatot dolgoz ki Stratégiai Tervekkel ésszhangban a szakteriiletek szakmai koncepcidjara,
fejlesztési stratégidjara, kilénbdzd id6tava tervekre, fejlesztésekre, a feladatok
végrehajtasanak modszereire és eszkdzrendszerére, gondoskodik ezek aktualizéldsarol;
biztositja a Féigazgatdsag informatikai tevékenységének hatterét;

segiti az Orszagos Vizlgyi Iranyité Térzs munkajat;

figyelemmel kiséri a szakteriiletére vonatkoz6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok érvényesiilését, a tapasztalatok alapjan kezdeményezi a szabdlyozd eszkézok
fejlesztését;

szakvéleményt ad az informatikai rendszert érinté beruhazasi és rekonstrukcids tigyekben,
kidolgozza a szakmai alapkévetelményeket, figyelemmel kiséri azok megvaldsulasat;

tervezi és felhaszndlja az informatikai beruhazasi és dologi kiadasokat.

elldtja a rendszerek és adatbazisok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

.elldtja az adatbazisokat érinté karbantartasi feladatokat, megtervezi a valtozasokat,

fejlesztéseket, figyelembe véve a vizligyi szakmai igényeket;

biztositja a Vizligyi Adattdr miikédését, az adatbazisok kozotti harmonizalasi és
szinkronizalasi folyamatokat;

kidolgozza és karbantartja a Viziigyi Adatbazis koncepci6t, amely biztositja, hogy a meglévd
és az (j adatok egységes rendszert képezzenek;

elékésziti az adattari fejlesztéseket, kdzremiikodik a viziigyi adatbazisok fejlesztéséhez
kapcsoldédd feladatokban a Viziigyi Adattar egészét illetden, rendszergazdai, illetve a
rendszerfeleldsi feladatok ellatasaban;

koézrem(ikodik az &gazat Informatikai Stratégiai Tervének elkészitésében, koordinalja, és
szakmailag iranyitja annak Osszedllitasat;

kézremlikodik az dgazati Térinformatikai Fejlesztési Tervének elkészitésében, koordinalja, és
szakmailag iranyitja annak osszeallitasat;

javaslatot tesz az informatikai fejlesztési projektek mddszertanara, gondoskodik ezek
kormanyzati elSirdsokkal valé 6sszhangjardl;

. javaslatot dolgoz ki az Informatikai Stratégiai Terv alapjan az abban - IT fejlesztési teriletet

érint6 - meghatadrozott rész-szabalyozasokra, kiemelten az informatikai fejlesztési
szabalyzatra;

az érintett szervezeti egységekkel vald egyittmiikédés keretében kézrem(ikodik a hazai és
egyéb - EU tagallami és nemzetkdzi - kotelezettségek, jelentések, adatszolgdltatasok
elékészitésében, szakteriileti feladatok végrehajtasaban;

részt vesz az informatikai, térinformatikai, geodéziai és hirkozlési rendszerek fejlesztésével
és lzemeltetésével kapcsolatos beszerzési és kozbeszerzési eljardsok miszaki
dokumentdcidinak dsszeallitasaban;

koordindlja a K+F tevékenységet az informatika, térinformatika, geodéziai és adattari
feladatok tekintetében;

kozremukodik a feladatkorét érintd, vizgazdalkodassal osszefliggé jogszabdlyok szakmai
elékészitésében, a viziigyi kormanyzati beruhazdsok és beruhdzasi célprogramok
végrehajtasabél eredd, a miniszter dltal meghatarozott feladatok ellatasaban;

kézremiikodik a minisztérium szakteriileti déntéseit megalapoz6 informatikai, térinformatikai
koncepcidk, tanulmanyok és tervek elékészitésében, kidolgozasaban.

§ A FGosztaly egyéb feladatai:

a FGosztaly feladatkorét érinten ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;
osszeallitia a Féosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;
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180.

181.

¢) elkésziti a feladatkorét érintéen a Fdigazgatdsag utasitdsainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érint6 féigazgatdi utasitasok véleményezésében;

d) el6késziti a Féosztaly feladatkorét érinté szerzGdések, megallapodasok tervezetét a kulon
féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

e) feladatkorét érintéen koézremlikédik a FGigazgatosag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozd
gazdasagi tarsasagokkal kotendd szerzddések, valamint alapitéi hatarozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoloéra kételezheti a Féigazgatosag
tulajdonosi joggyakorlasa alad tartoz6 gazdasagi tarsasagokat - a kiilon féigazgatoi
utasitasokban foglaltak szerint, a kézremilikodés soran o6nalléan, kozvetleniil tartja a
kapcsolatot a Foéigazgatdésag tulajdonosi joggyakoridsa ald tartozé gazdasagi tarsasdg
illetéekes munkatarsaval;

f) a fdigazgatd el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

g) elkésziti a Féosztaly vonatkozasaban az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet és
adatot szolgaltat a Kommunikacios Osztalynak;

h) a FGosztaly vonatkozdsaban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikacios és
szervezetfejlesztési tervben szereplé rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikacios Hivatalhoz torténé bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikacids Osztaly vezetGjének torténd megkiildésérdl;

i) elkésziti a Féosztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkildi a Tovabbképzési
Osztalynak;

j) mind az éves képzési tervben szerepl6, mind a rendkiviili oktatasi, képzési beszerzési igények
esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kozponthoz torténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl és a Tovabbképzési Osztaly vezetdjének torténé megkiildésérdl;

k) koézremtikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

§ A FOosztaly igazgatdsagok szakmai tevékenységének koordinalasaval kapcsolatos feladatai:

1. iranyitja és koordinalja az igazgatdsagok informatikai és hirkozlési szakmai tevékenységét;

2. orszagos szinten iranyitja és koordinalja a vizligyi igazgatésagok térinformatikai, és adattari
tevékenységét;

3. iranyitja az agazat geodéziai, felmérési tevékenységét;

4. gondoskodik a vizligyi igazgatésagok térinformatikai feladatainak 6sszehangolasardl, ellatja
a FGigazgatdsag és a vizligyi igazgatosagok térinformatikai tevékenységeinek koordinalasat;

5. szakmai kézremiikodést lat el az igazgatosagok informatikai, térinformatikai, geodéziai vagy
adatbazist érint6 projektjeinek el6készitésében;

6. az igazgatoésagok mikodését meghatarozd szakmai feltételrendszer Osszehangolasara és
javitasara irdnyulé javaslatokat tesz;

7. koordinalja a rendszerek és adatbazisok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

8. koordindlja a vizigyi védekezési informatikai rendszerek miikodését, fejlesztését;

9. tervezi, szervezi és iranyitja az orszagos zart céll informatikai haldzat és a részeként miik6do
szolgaltatdsok parhuzamossagoktd! mentes, szabvanyos, szabalyozott és egyenszilard
fejlesztését és mikodtetését;

10.tervez6 munkaja részeként koncepcionalis és stratégia tervezést végez, amely
megvalodsitasahoz a koltségvetési évhez illeszked6 modon pénzigyi forrasokat tervez, hasznal
fel, és egyéb er6forras- és idosziikséglet Utemezést biztosit;

11. ellenérzi az igazgatésagok informatikai mukodését, annak rendszertechnoldgiai és
szervezettségi témakoreiben is, kiemelt figyelemmel a szakterilet koltséghatékony és
tervszeri mukodésére, az alkalmazott megoldasok jogtisztasagara és az allag és
vagyonmegorzés feladataira.

- -

§ (1) A FOosztalyt féosztalyvezets vezeti.
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(2 ) A fbosztalyvezetd tavollétében az osztalyok feladatai vonatkozasban a féosztalyvezet6-helyettes
helyettesiti, a Féosztaly foglalkoztatottjait érint6, a féosztalyvezet6 SZMSZ-ben rogzitett munkaltatoéi
jogositvanyai kivételével.

44. Informatikai Uzemeltetési Osztaly

182. § Az Informatikai Uzemeltetési Osztaly (a jelen alcim alkalmazdsdban: Osztdly) tevékenységét
az Informatikai és Téradat FGosztaly iranyitasa alatt végzi.

183. § Az Osztaly feladatai:

1.

2.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

az orszagos viziigyi informatikai és hirk6zlési rendszereket folyamatosan és biztonsagosan
lizemelteti, e rendszerek szolgaltatasait biztositja;

feligyeli és ellenérzi a FGigazgatdosag székhelyén és telephelyein miikédé informatikai
adatatviteli és hirkdzlési rendszerek fejlesztését és lizemeltetését, valamint gondoskodik azok
mUikodése soran fellépd hibak elharitasardl;

javaslatot tesz az informatikara fordithaté belsé és kiilsG erdforrasok megtervezésére és
elosztasara;

egyuttmiikédik a tarsszervezetek informatikai rendszereinek és a viziigyi informatikai
rendszer kolcsénos adatforgalmanak kialakitasaban;

részt vesz a beruhdazasi célprogramok végrehajtasabdl eredd feladatok ellatasaban;
biztositja az Orszagos Vizligyi Irdnyitdé Térzs, valamint a Kézponti Ugyelet informatikai
hatterének mikodését;

biztositja a vizgazdalkodasi informacids rendszer (VIZIR) mlikodtetését;

biztositja a védekezési, vizkarelharitasi informaciés rendszer (VIR) miikodését;

biztositja a vizligyi térinformatikai rendszerek miikodését;

.biztositja a vizuigyi szerverfarmon (zemel$ informatikai rendszerek és viziigyi honlapok

mukddését;

. biztositja a levelezés és az ligykovetési rendszer miikodtetését;
.elldtja az Egységes Digitalis Radiérendszer viziigyi VPN menedzselési és koordinacids

feladatait;

. biztositja az Orszagos Vizjelzé Szolgalat tevékenységének informatikai hatterét;
.biztositja a Levéltar és a Muzeum tevékenységéhez szlikséges informatikai hatteret, ellatja

az azzal kapcsolatos lizemeltetési feladatokat;

.meghatarozza egységes elvek mentén a Nemzeti Tavkozlési Gerinchdlézatra (NTG)

csatlakoztatott rendszerek és eszk6zok lizemeltetési szabalyait;

.elldtja az informatikai rendszer miikbdésével kapcsolatos miikodés adminisztracids

feladatokat, kiildndésen a rendszer funkcionalis miikodéséhez tartozé nyilvantartasok
naprakész vezetését;

a differencidlt szerepkér alapu hozzaférési jogosultsagrendszer cimtar kézpontu biztositasaval
érvényesiti az o6sszeférhetetlenségi szabalyokat a poétolhatatlansagi és szervezeti
kiszolgaltatottsagi helyzetek megelGzésére;

gylijti, elemzi és értékeli a miikodés tapasztalatait, a felhasznaidi igényeket, amelyek alapjan,
sziikség esetén, modositja a miikédési tulajdonsagokat és a szikséges fejlesztésekre,
beszerzésekre javaslatot tesz;

védekezéskor részt vesz az Orszagos Vizlgyi Iranyitd Térzs munkajaban;

kézrem(ikédik a szakterilet szakmai koncepcidjanak, fejlesztési stratégidjanak
kidolgozasaban és aktualizalasaban.

Uzemelteti az lizemeltetésre atvett rendszereket az (izemeltetési dokumentacioban foglaltak
szerint;

egyuttm(ikédik az IT biztonsagi elGirdsoknak valé megfelelés kialakitasaban;

egyuttm(ikédik a mentési stratégia kidolgozasaban agazati szinten és ellenérzi az abban
leirtak megvaldsitasat és betartasat;
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24.javaslatot tesz a Fosztaly éves beszerzési tervére, a stratégiai elvek figyelembe vételével;

25.kézrem(ikodik a projektek informatikai tartalmanak kidolgozasaban, részt vesz azok
lebonyolitasaban, tamogatja a rendszerintegraciot;

26.folyamatosan figyelemmel kiséri a szakterilet fejlodésével, rendszertechnoldgiai
megujitasaval kapcsolatos Uj ismereteket, és azok igény szerinti alkalmazhatdsaga,
bevezethetlsége esetén javaslatot tesz a fejlesztési feladatokra vonatkozdan.

184. § (1) Az Osztalyt osztalyvezeto vezeti.
(2) Az osztdlyvezet6t tavollétében a munkakoéri leirasaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott
helyettesiti.

45. Térinformatikai Osztaly

185. § A Térinformatikai Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét az
Informatikai és Téradat FGosztaly irdnyitasa alatt végzi.

186. § Az Osztaly feladatai:

1. ellatja a FGigazgatdsag térinformatikai feladatait, iranyitja a térinformatikai tevékenységét;

2. segiti a térinformatikai adatokat, vagy térinformatikai funkciét igénylé feladatok
végrehajtasat;

3. elldtja a VIZIR orszagos vonatkozadsu (zemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos
térinformatikai vonatkozasu feladatokat;

4. biztositja a vizugyi térinformatikai adatbdzisok megfeleld miikddését karbantartasat,
biztositja a kapcsolatot egyéb vizligyi adatbazisokkal;

5. ellatja a téradatbazis koordinacios feladatait, gondoskodik arrol, hogy az agazati feladatok
kapcsan keletkezett téradatok megfelelden keriiljenek a viziigyi adattarba;

6. biztositja az orszagos téradatbazis megfeleld szerkezetét, annak elérhetévé tételét (GIS
rendszergazdai minéségben) a Féigazgatdsag és a vizligyi igazgatosagok tekintetében;

7. részt vesz az adatbazis fejlesztésekben, melyek téradatokat is érintenek;

8. kozremlikddik az adatszabalyozasi és adat-karbantartasi rendek kialakitasaban, valamint
ezeket betartja és betartatja a térinformatikai adatok vonatkozdasaban;

9. biztositja a térképi megjelenitéseket tobbféle platformon: papir alapd vagy egyéb
tajékoztatasi céllal;

10.részt vesz azon projektekben, melyekben térinformatikai feladatok illetve térinformatikai
adatok szerepelnek;

12. gondoskodik az EU-s térinformatikai iranyelvek betartasarol;

13. elkésziti az dgazat felmérési tervét, koordinalja annak végrehajtasat;

14. részt vesz és Gsszefogja az agazat geodéziai, felmérési tevékenységét

15. gondoskodik a geodéziai fejlesztési iranyelvek 6sszefogdsarol, kidolgozasardl;

16. az agazati felmérd rendszerek beszerzését koordinalja;

17.gondoskodik az agazat felmérési nyilvantartasanak, eréforras tervének, felmérési tervének
aktuadlisan tartasardl a tertleti szerveken keresztul;

18. agazatot érinté geodéziai, technolodgiai piackutatast végez, koncepcié kidolgozas céljabdl.

187. § (1) Az Osztalyt osztalyvezetd vezeti.
(2) Az osztalyvezetét tavollétében a munkakéri leirasaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.
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46. Adattari Osztaly

188. § Az Adattari Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét az Informatikai és
Téradat FOosztaly iranyitasa alatt végzi.

189. § Az Osztaly a szakrendszerek és az operativ feladatok ellatasahoz sziikséges, elsésorban
digitalis széveges adatok rendezett tarolasat latja el dsszhangban a viziigyi igazgatasi szervezet
vizgazdalkodasi nyilvantartasardl szolé 23/1998. (XI. 6.) KHVM rendelettel és egyéb vonatkozd
jogszabalyokkal.

190. § Az Osztdly feladatai a Vizligyi Adattar tekintetében:

191.

192.

a)

b)
c)

d)
e)

f)

k)

elldtja a Vizugyi Adattar teljes egészének (VARSQL) koordinacios feladatait, melynek
keretében a szakmai és a teriileti felel6sok adattari tevékenységét koordinalja, az adatok
karbantartidsa érdekében kapcsolatot tart a viziigyi igazgatosagok felelGseivel;

biztositja az adattar megfelel6 szerkezetét, megszervezi annak karbantartasat;

biztositja a szakteriiletek munkajahoz illetve a projektekhez szlikséges adatokat;

elvégzi a FSigazgatosag és a vizligyi igazgatdsag altal igényelt adatbeszerzéseket, biztositja
azok elérhet8ségét a Fdigazgatdsagon, valamint a vizligyi igazgatésagok felé;
egyiuttmdikédik a Térinformatikai Osztallyal annak érdekében, hogy a Viziigyi Adattar
széveges részében (VARSQL-ben) tarolt adatok a Viziigyi Térinformaciés Rendszerben lévd
adatokkal 6sszhangban legyenek;

igény esetén biztositja az (j objektumtipus vagy Uj objektumigény felvételét, a valtozasrdl
tajékozatja a FGigazgatdsag és a vizlgyi igazgatosagok érintettjeit;

felkésziti a szakmai kézponti objektumtipus felelGsoket a feladataik végrehajtasara;

részt vesz az Adattarat érinté fejlesztésekben, egyiittmiikédik a rendszerfelelésdkkel és a
rendszerfejlesztokkel;

koordindlja azokat az adatszolgaltatasokat, melyekre a Féigazgatosag vallaltkozokkal kotott
szerzodésekben koételezettséget vallalt;

teljesiti a Féigazgatosaghoz érkezb kozérdekl miszaki adatigényléseket az érintett szakmai
f6osztalyok bevonasaval;

felels a k6zponti miiszaki adatbeszerzésekért.

§ Az Adattari Osztaly feladatai a Kézponti Vizrajzi Adattar tekintetében:

a)

b)

megdrzi és a felhasznaldk szdmara elérhetdvé teszi a vizrajzi (hidroldgiai) észlelési és mérési
adatokat, mérési eredményeket tartalmazé eredeti, illetve eredetinek tekintett
adathordozokat, tovabba viztestekre vonatkozo6 adatokat, adatgylijteményeket, évkonyveket,
térképeket, valamint az adatok értékeléséhez sziikséges egyéb dokumentéacidkat, amelyek
Magyarorszag vizkészleteinek és az azokban végbemend valtozasok meghatarozasahoz
szlikségesek;

a Kézponti Vizrajzi Adattdr hagyomanyos és/vagy elektronikus formaban a vizrajzi adatok
szolgaltatasat latja el;

folyamatosan elvégzi a Kozponti Vizrajzi Adattérban |évé papir alapu dokumentumok
digitalizaldsat, meta adatokkal t6érténd ellatasat és biztositja ezek kereshetségét,
elérhet8ségét az erre a célra alkalmazott szoftverrel.

§ (1) Az Osztalyt osztalyvezets vezeti.

(2) Az osztalyvezetdt tavollétében a munkakori leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.
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47. Projekt Miiszaki Osztaly

193. § A Projekt Mliszaki Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) a jogszabalyokban, valamint
az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat a mlszaki féigazgatd-helyettesnek kézvetlenil alarendelve,
az osztalyvezeté iranyitasaval latja el.

194. § Az Osztaly szakmai feladatai:

a) a miszaki féigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasaval ellatja a Fdigazgatosag muszaki
projektiranyitéi feladatait figyelemmel a vonatkozé Kormanyhatarozatokban, Konzorciumi
Megallapodasban foglaltakra (amennyiben relevans);

b) ellatja a muiszaki féigazgatd-helyettes altal meghatarozott és a féigazgatd altal jovahagyott
fejlesztési szlikségleteket érintéen a hazai, tovabba az eurdpai uniés alapok altal
tarsfinanszirozott operativ programok forrasainak felhasznalasaval megvalésulé -
feladatkérébe utalt — beruhazasokhoz kapcsolddd miszaki fejlesztések iranyitoi feladatait;

c) az Osztaly feladatkoérébe utalt beruhazasok vonatkozasaban gondoskodik az adatok el6irt
nyilvantartasokba térténoé feltoltésérdl;

d) koordinacids feladatot lat el a Féigazgatosag és az Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa
alatt allé projekt menedzsment szervezet k6zott;

e) koézremiikodik a minisztérium szaktertleti déntéseit megalapoz6 koncepcidk, tanulmanyok és
tervek el6készitésében;

f) a Konzorciumi Megallapodas alapjan javaslatot tesz a projektben résztvevok feladat és
hataskoreinek meghatarozasara;

g) véleményezi a beruhazasok megvaldsitasahoz kapcsolédd jogszabalyokat, sziikség esetén
modositasi javaslatot készit elo;

h) A Projekt Pénzligyi Osztallyal kézremikodve biztositja a projekt koltségkereten belll térténé
szabalyos megvalésitasat.

195. § Az Osztaly egyéb feladatai:

a) az Osztdly feladatkorét érintéen ellatja a szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

b) Osszeallitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

c) elkésziti a feladatkorét érintéen a FOigazgatdsag utasitdsainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érint6 féigazgatodi utasitasok véleményezésében;

d) el6késziti az Osztaly feladatkorét érinté szerzédések, megallapodasok tervezetét a kilén
féigazgatoi utasitasban foglaltak szerint;

e) feladatkorét érintéen kézrem(ikédik a FGigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé
gazdasagi tarsasagokkal kétend6 szerz6dések, valamint alapitéi hatarozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoldra kételezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi tarsasagokat - a kilon fbigazgatoi
utasitasokban foglaltak szerint, a koézremlikédés soran onalléan, kozvetleniil tartja a
kapcsolatot a Fdigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa alad tartozdé gazdasagi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

fy a fbigazgatd elGadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit;

g) elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet és
adatot szolgdltat a Kommunikacidés Osztalynak;

h) az Osztaly vonatkozasaban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikacidés és
szervezetfejlesztési tervben szereplé rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz torténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikacids Osztaly vezetbjének torténd megkildésérol;
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i)
j)

k)

elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megklldi a Tovabbképzési
Osztalynak;

mind az éves képzési tervben szerepld, mind a rendkivili oktatasi, képzési beszerzési igények
esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz torténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl és a Tovabbképzési Osztaly vezetGjének torténé megkulldésérol;
kézremUikodik a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

196. § (1) Az Osztalyt fGosztalyvezet6-helyettes jogallasu osztalyvezeto vezeti.
(2) Az osztalyvezet6t tavollétében a munkakori leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.

VII. FEJEZET

A GAZDASAGI FOIGAGZATO-HELYETTES, A GAZDASAGI FOIGAZGATO-HELYETTES
KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK ES IRANYITASUK ALATT

ALLO SZERVEZETI EGYSEGEK

48. Gazdasagi féigazgato-helyettes

197. § A gazdasagi szervezet vezet6je a gazdasagi féigazgatd-helyettes, melynek keretében:

a)
b)

c)
d)

e)

a gazdasagi féigazgato-helyettes a Fbigazgatdsag vezeto allasu foglalkoztatottja;

a gazdasagi fbigazgatd-helyettes felett a kinevezés, felmentés és fegyelmi felel6sségre
vonasanak jogkoérét - egyéb, jogviszonyaval Osszefiiggl, ra vonatkozo jogszabaly egyéb
rendelkezése hianyaban - a miniszter gyakorolja;

feladatat a féigazgatd kézvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja el;

kdzvetlendl irdnyitja és ellendrzi a K6zgazdasagi Fbosztaly, a Vagyongazdalkodasi Fosztaly
és a Kozfoglalkoztatasi Osztaly munkajat;

a munkaltatoi jogkér gyakorldsaval Gsszefliggd intézkedéseket elSkésziti és felterjeszti a
foigazgato részére.

198. § A gazdasagi féigazgato-helyettes feladatai:

1.

2.

a gazdasagi szervezet munkajat megszervezi, irdnyitja és ellen6rzi, eredményességét elemzi
és értékeli;

irdnymutatdst ad a gazdasagi szervezet és a FGigazgatosag szervezeti egységeinek gazdasagi
munkdjahoz, altalanos érvény(i gazdasagi intézkedéseket kezdeményez és tesz meg, azok
betartasat figyelemmel kiséri;

gondoskodik az éves munkatervvel dsszhangban a Féigazgatdésag éves koltségvetési tervének
hataridére torténd elkészitésérél, a kéltségvetésben megtervezett feladatok eredményes és
gazdasagos megoldasanak feltételeirdl;

a gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok elGirdsait betartja és betartatja, a gazdalkodas
szabdlyszerliségét biztositja, a bizonylati és okmanyfegyelmet betartja és betartatja;

a gazddlkodasi feladatokat eredményesen megvalositja, hatékony gazdalkoddsi koncepcidt
alakit ki, a rendelkezésre allé forrasok bévitése érdekében elemzéseket készit, javaslatokat
allit 6ssze a FGigazgatdsag vezetése szamara;

a rendelkezésre all6 kapacitasok kihasznaltsdganak, szolgaltatasok értékesitésének fokozasa
érdekében dontés-el6készitb javaslatokat dolgoz ki a Féigazgatosag vezetése szamara;
megszervezi a Féigazgatdosag pénziigyi és szamviteli munkajanak rendszerét, kialakitja a
bizonylati, kényvviteli, elszamolasi, vagyon nyilvantartasi, vagyonvédelmi rendszerét és
rendjét, gondoskodik a Féigazgatésdg gazdasagi és pénziigyi szabdlyzatainak elkészitésérol
és aktualizalasarol;

vezetdi hataskorében ellatja a bérgazdalkoddassal 6sszefiiggd feladatokat;

gyakorolja a pénzlgyi ellenjegyzés jogkérét, igazolja a pénzligyi fedezet meglétét;
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10. a munkafolyamatba épitett belsd ellendrzést kialakitja és miikodését biztositja;

11.megszervezi és iranyitja a FOigazgatdosag kozépiranyitdi feladatai miatt a vizligyi
igazgatésagok és az iranyitd szerv illetékes fGosztalya kozott a megfelelé tartalmi és
rendszerezettség(i adatdaramlast;

12.felligyeli és koordindlja a beszamolasi és kényvvezetési kotelezettségbdl eredd vizigyi
igazgatésagokra vonatkozo feladatok ellatasat, ennek keretében gondoskodik az éves
Osszesitésére é€s ellendrzésére;

13. koordinalja és felligyeli a viziigyi igazgatésagok gazdalkodasat és pénziigyi tevékenységét;

14.végzi a vizligyi igazgatdsagok szamviteli munkajanak iranyitasat, felligyeletét;

15. kézrem(kodik az agazati gazdasagpolitikai célok megvaldsitasaban, iranyitasaban és
értékelésében;

16.gondoskodik a Fdigazgatdésag vagyonanak megfelelé kezelésérél, rendeltetésszer(
igénybevételérdl, valamint hasznositasarol;

17.gondoskodik a Fbigazgatésag és a viziigyi igazgatdsagok kozfoglalkoztatassal kapcsolatos
feladatainak ellatasarol;

18. végzi a Féigazgatdsag projektjeinek teljeskorli pénziigyi lebonyolitasat.

199. § (1) A gazdasagi féigazgato-helyettes titkarsaganak kiemelt iratkezelési és adminisztrativ
feladatai:
A titkarsag munkatarsai kdzvetlenil a gazdasagi féigazgatd-helyettesnek alarendelten végzi feladatat
az alabbiak szerint:
a) fogadja a titkdrsagra beérkezé telefonhivasokat, leveleket, kildeményeket, feljegyzéseket
stb.;
b) elvégzi az iktatasi, irattdrazasi, postazasi, Ugyirat-kezelési, egyéb altalanos titkarsagi
feladatokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat szerint;
c) részletes feladatait a munkakdri leirds tartalmazza.

(2) A gazdasagi foigazgato-helyettes titkarsaganak kiemelt igazgatasi, koordinacidés és dontés-
elOkészito feladatai:

a) szignalja, szlikség szerint ellatja hataridével a gazdasagi féigazgato-helyettes részére érkez6
feladatokat;

b) elladtja a féigazgatd-helyettes kdzvetlen irdnyitasi kérébe tartozd, tobb szervezeti egységet

. s

c) részt vesz a féigazgato-helyettes hataskorét érintd jogszabalyok és belsé iranyitasi eszkdzok
el6készitésében, illetve véleményezi azokat;

d) a foéigazgatd és a gazdasdgi féigazgatd-helyettes el6adasaihoz, nyilvdnos szerepléseihez,
egyéb hivatalos programjaihoz hattéranyagokat készit.

200. § A helyettesités rendje: a gazdasdgi féigazgato-helyettest tavollétében a Koézgazdasagi
Foosztaly vezetGje helyettesiti jogszabalyoknak megfelel6en a munkaltatoi jogositvanyok kivételével.
A gazdasagi féigazgatd-helyettes, valamint a Kézgazdasagi Féosztaly vezetéjének egyidejl tavolléte
esetén a gazdasdgi fdigazgatd-helyettest a Vagyongazdalkodasi Flosztaly vezetGje helyettesiti.
Mindezen személyek egylittes tavollétében a helyettesitési feladatokat a gazdasagi fdigazgatd-
helyettes altal kijeldlt foglalkoztatott latja el.

49. Kbozgazdasagi Foosztaly

201. § A Koézgazdasagi Foosztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Féosztaly) alapveté feladata a
kozépiranyitdi tevékenység ellatasa a gazdasagi feladatok vonatkozasaban, tovabba a Féigazgatdsag
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gazddlkoddsaval kapcsolatos tevékenység szervezése, koordindldsa és végrehajtasa, valamint a
projektekkel kapcsolatos pénzligyi tevékenység ellatdsa. Szakmai feladatait

202.

203.

a)
b)
c)

a Koltségvetési Osztaly,
a Szamviteli Osztaly és
a Projekt Pénzligyi Osztaly utjan latja el.

§ A Kbzgazdasdagi FGosztaly feladatai a kovetkezdk:

1.

sw

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

gondoskodik az elemi koltségvetés, az éves koltségvetési beszamold elkészitésérdl, az az
id6kozi koltségvetési jelentések és az id6kdzi mérlegjelentések évkozi intézményi és
kézépiranyitoi hataskord elbiranyzat médositasokrol;

gondoskodik a kincstari egyeztetésekrdl és az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 5. melléklet szerinti Fosztaly
Ugykérébe tartozé adatszolgaltatasok teljesitésérdl;

irdnyitja az éves leltdrozast, ellendrzi a selejtezési feladatok szakszer(i végrehajtasat;
gondoskodik az id6kdzi és éves statisztikdk, adbbevallasok elkészitésérdl, a koztartozasok
el6irasarol és azok teljesitésérdl;

kdzvetetten irdnyitja az illetményszamfejtés, tarsadalombiztositasi, személyi jovedelemadod
levonasi és adatszolgaltatasi feladatokhoz kapcsolddd tevékenységet;

gondoskodik a szamlarend, szamviteli politika, értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat,
leltdrozasi szabdlyzat elkészitésérdl és a jogszabalyok szerinti aktualizalasrol;

biztositja a kozbeszerzési terv elkészitéséhez a szikséges adatokat;

gondoskodik a kételezettségvallaldsok naprakész nyilvantartasarél, a kimené szamlak
elkészitésérdl, a bevételek beszedésérdl és a pénztar miikodésérdl;

ellatja a kételezettségvallalasok és utalvanyozasok ellenjegyzési feladatait;

rendszeresen tdjékoztatja kdzvetlen felettesét az osztalyok munkajarol;

koordindlja a beszamolasi és koényvvezetési koételezettségbdl eredd intézményi (vizigyi
igazgatdsagok) feladatok ellatasat, ennek keretében az intézményi éves koltségvetéseket és
az intézményi beszdmoldkat 6sszedllittatja, tovabba végzi azok Gsszesitését és ellendrzését;
kdzremlikddik a FSigazgatdsag és a viziigyi igazgatdsagok gazdalkodasat érinté eldiranyzat-
mddositasokkal 6sszefliggd feladatok végrehajtasaban;

gondoskodik a nemzetkdzi tdmogatasi programok altal finanszirozott projektek pénziigyi
menedzsment feladatainak ellatasardl;

elldtja a Féigazgatésag szakembereinek kulfoldi kikildetéseihez tartozoé illetékességi korébe
tartozé pénziigyi feladatokat, ellenérzi a sziikséges dokumentumok megfeleléségét, pénziigyi
nyilvantartast vezet;

ellendrzi a Jogi Osztaly tajékoztatasa alapjan a Féigazgatdsag pereiben a jogerésen megitélt
perkéltségek pénzigyi teljesitését;

gondoskodik az éves koltségvetési terv eljarasrendjének elkészitésérdl és kiadasarol;
gondoskodik a projektek - ideértve a nemzetk6zi projektek - teljeskorl pénzigyi
lebonyolitasardl.

g A Foosztdly egyéb feladatai:

a)

b)
c)

d)

e)

a F8osztaly feladatkérét érintéen elldtja a szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

dsszedllitia a Fosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

elkésziti a feladatkérét érintéen a F6igazgatdsag utasitasainak tervezetét, részt vesz a
feladatkérét érinté féigazgatdi utasitasok véleményezésében;

el6késziti a FSosztaly feladatkorét érintd szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kiilon
féigazgatoéi utasitasban foglaltak szerint;

feladatkorét érintéen kdzrem(ikédik a FSigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo
gazdasagi tarsasagokkal kétendd szerzédések, valamint alapitdi hatarozatok tervezetének
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f)

g)
h)

i)

j)

k)

204.

elkészitésében - amely sordn jelentéstételre vagy beszamolora kotelezheti a FGigazgatosag
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozd6 gazdasagi tarsasagokat - a kuldn f6igazgatoi
utasitasokban foglaltak szerint, a kozrem(ikddés soran onailéan, koézvetlenll tartja a
kapcsolatot a Féigazgatdsag tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

a féigazgatd és a gazdasagi fOigazgato-helyettes el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez,
egyéb hivatalos programjaihoz hattéranyagokat készit;

elkésziti a Féosztaly vonatkozasaban az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet és
adatot szolgaltat a Kommunikacios Osztalynak;

a FOosztdly vonatkozasaban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikacios és
szervezetfejlesztési tervben szereplé rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalhoz térténé bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikacios Osztaly vezetSjének torténd megktlildésérdl;
elkésziti a Féosztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkiildi a Tovabbképzési
Osztalynak;

mind az éves képzési tervben szerepld, mind a rendkiviili oktatasi, képzési beszerzési igények
esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz térténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl és a Tovabbképzési Osztaly vezetbjének térténd megkildésérdl;
koézremUkodik a leltdrozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

§ (1) A Foosztalyt foosztalyvezet6 vezeti.

(2) A foosztalyvezetot tavollétében a fGosztaly feladatai tekintetében a foosztalyvezetd-helyettes, az
egyes osztalyok feladatai vonatkozasban az érintett osztalyok vezetdi helyettesitik.

50. Koltségvetési Osztaly

205. § A Koltségvetési Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a Kozgazdasagi
Foosztaly iranyitasa alatt végzi.

206. § Az Osztdly feladatai:

1.

2.

3.

vezeti a pénziigyi nyilvantartasokat, végzi az atutalasokat a ForrasNet integralt pénzigyi-
szamviteli rendszerben;

elvégzi a napi operativ feladatokat, el6késziti a pénzigyi utalasokat, kiallitja az
utalvanyrendeletet;

elkésziti a vev6 szamlakat, gondoskodik a szallitdéi szamlak kiegyenlités el6tti alaki és tartalmi
ellendrzésérél, majd ezt kévetben kifizetésérél;

naprakészen vezeti a kotelezettségvallalas és koévetelések analitikus nyilvantartasat és
egyezteti a fokényvi modul adataival;

biztositja a bizonylatok teljes korliségét, gondoskodik a hianyzé dokumentumok pétlasardl;
mikodteti a hazi pénztarat, elvégzi a napi pénztar-ellenérzési feladatokat, biztositja a Magyar
Kérnyezetvédelmi és Vizligy Mizeum pénztaranak pénzigyi és szamviteli elszamolasat;

a Fbéigazgatosag szervezeti egységeinek adatszolgaltatasai alapjan elkésziti és jovahagyasra
bocsatja a Féigazgatosag elbiranyzat-felhasznalasi tervét;

kimutatast készit a vevGi tartozasardl, elkésziti havonta a készpénzallomanyrél és a
tartozasallomanyrdl a havi adatszolgaltatast;

elvégzi a kulféldi kikuldetések pénzigyi, valamint elszamolassal kapcsolatos feladatokat,
ellendrzi a belfoldi kikildetési koltségek elszamoldsat, pénziigyi nyilvantartast vezet, melyrdl
tdjékoztatja a Nemzetkézi Ugyekért Felels Fdosztalyt a kilén fdigazgatdi utasitasban
foglaltak szerint;

10. ellatja az infrastruktira magancéli haszndlataval 6sszefliggé koitségelszamolas feladatokat;
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11. biztositja a kéltségvetéshez kapcsolddd pénziigyi adatokat, részt vesz a koltségvetés és
évkoézi mddositasai elkészitésében, adatokat szolgdltat az agazati felhaszndlasi terv
elkészitéséhez;

12.elvégzi a koltségvetési beszdmolbhoz szilkséges egyeztetéseket, kimutatast készit a
pénzmaradvanyokrol, a célfeladatokhoz kapcsolddé felhasznalasardl;

13. elldtja a bér- és tb ligyintézési feladatokat a Kézpontositott Illetményszamfejté Rendszerben
(KIRA);

14. gondoskodik a NAV felé teljesitendd adofizetési kételezettség végrehajtasarol;

15. a fejezettdl kapott keretszdmok és szempontok alapjan a megadott hataridére osszeallitja a
FGigazgatosag elemi koltségvetését;

16. a Féigazgatdsag vonatkozasaban adatot szolgaltat a Szamviteli Osztaly részére a felhasznalasi
terv adatszolgaltatdshoz, az eléirdnyzat modositasokhoz és az Avr. 5. melléklet szerinti
Féosztaly (igykdrébe tartozd adatszolgaltatasok teljesitése érdekében;

17.részt vesz a F8igazgatésag kézépiranyitdi feladatainak ellatdsaban, ellatja a felhalmozasi
keretnyitdshoz és a tartozasallomanyhoz kapcsolddé adatszolgaltatast, a nem forintban
torténd kifizetésekhez kapcsolédd adatszolgdltatast, teljesitményardnyos finanszirozassal
kapcsolatos feladatokat, célelGiranyzatok igénylését;

18. kezdeményezi a viziigyi &gazat intézményeinek bankszamlanyitdsait, mddositdsait és
megsziintetését;

19. elkésziti a viziigyi dgazat kézéptavl és éves koltségvetésének javaslatat;

20. kdzépiranyitdi szinten elterjesztést készit a viziigyi igazgatdsagok elemi koltségvetésének
kiemelt eldirdnyzatok szerinti felosztasardl, koézremiikédik az éves elemi koltségvetés
ellendrzésében, jovahagyasaban;

21.javaslatot készit az irdnyitdszerv részére az évkézi elSiranyzat-moédositasok koltségvetési
intézményi szintre térténd lebontdsara, valamint kezdeményezi a kozépiranyité szervnél
kezelt elGiranyzatoknak a viziigyi kéltségvetési szervek részére torténd atadasat, a viziigyi
koltségvetési szervek kozotti elbiranyzat-atcsoportositasokat és jovahagyas utan
gondoskodik az érintett koltségvetési szervek értesitésérdl;

22.a vizigyi igazgatdésdgokkal és a FOigazgatésdg szakmai Fdosztalyaival vald
egyiittmiikddésben elkésziti a kormanyzati dontések alapjan, valamint a fejezeti kezelés(
eldirdnyzatokbdl és egyéb elszdmolas-koteles hazai forrdsokbdl szarmazé pénzeszkdzék
felhasznalasardl szolo pénzigyi beszamolét.

207. § (1) Az Osztalyt osztalyvezet6 vezeti.
(2) Az osztélyvezetét tavollétében a munkakéri leirdsaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott
helyettesiti.

51. Szamviteli Osztaly

208. § A Szamviteli Osztély (a jelen alcim alkalmazasdban: Osztaly) tevékenységét a Kézgazdasagi
Féosztaly iranyitasa alatt végzi.

209. § Az Osztaly feladatai:

1. a Fdigazgatdsag koltségvetési és egyéb pénzigyi kereteinek felhasznalasat folyamatosan
nyomon kéveti, naprakészen nyilvdntartja a viziigyi igazgatasban hasznalt Forrds integralt
penzligyi-szamviteli rendszerben;

2. biztositja a Féigazgatdsdg személyi juttatdsai és a jarulékok szamviteli nyilvantartasat;

3. elkésziti a Fdigazgatésdg éves kéltségvetési beszamoldjat, az id6kozi koltségvetési
jelentéseket és az idékézi mérlegjelentéseket, illetve a felhasznalasi tervet a jogszabalyok
eléirasai, valamint a fejezet itmutatasai alapjan;

4. eleget tesz a tulajdonosi joggyakorloi feladatokkal jaré beszamolasi kotelezettségeknek;
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o

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

teljesiti a maradvany-elszamolasi és nyilvantartasi kotelezettséget;

folyamatosan vezeti a fokényvi konyvelést és jogszabaly szerinti gyakorisaggal egyezteti az
analitikus nyilvantartasokat, valamint a fékonyvi feladasokat elkésziti;

ellatja az eszkozgazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési és nyilvantartasi feladatokat valamint
elvégzi a leltarozashoz kapcsolddo leltarozasi és leltarellendrzési feladatokat;

teljesiti az MNV Zrt. részére a vagyonkataszteri adatszolgaltatasokat;

a KSH felé teljesiti a gazdasagstatisztikai jelentéseket és egyéb adatszolgaltatasokat,
bevallasokat, statisztikakat készit a jogszabalyokban foglaltaknak megfelelGen;

elkésziti a projektekkel, palyazatokkal kapcsolatos kényvviteli elszamolasokat;

gondoskodik az AFA és egyéb, NAV felé teljesitendé bevallas vegrehajtasarol, intézkedik a
befizetések teljesitésére és egyezteti az adofolyészamla nyilvantartast;

analitikus nyilvantartds vezet a jogszabalyi elGirasoknak megfelelden a Fdigazgatosag
elbiranyzatairol, kezdeményezi az intézményi hataskéri eliranyzat-mddositasokat, azokat a
kincstari KKVTR koltségvetési moduljaban rogziti, gondoskodik a rendszerek kozotti
egyezdségrol;

a FoOigazgatésag tekintetében kezdeményezi az idGaranyostél eltér6 tamogatas
finanszirozasat, kozremukodik a vizligyi igazgatdsagok finanszirozasaban;

ellendrzi és kozépiranyitdi jogkdrben jovahagyja a vizligyi igazgatosagok éves koltségvetési
beszamoldit, az id6kozi koltségvetési jelentéseket és az id6kézi mérlegjelentéseket, valamint
elkésziti a vizligyi agazati szint(i 6sszesitéseket;

teljesiti a jogszabalyban és az iranyito szerv altal elGirt szamviteli adatszolgaltatasokat, a
FOigazgatosag és a viziigyi koltségvetési szerveket érintéen, elvégzi a szlikséges
Osszesitéseket, ellenbrzéseket;

gondoskodik a vizligyi dagazat intézményeinek egységes szamviteli nyilvantartasi
rendszerének biztositdsa érdekében a Forras rendszer térzsadat-kialakitasardl és a szakmai
feladatokkal kapcsolatosan iranymutatasokat, intézkedéseket készit el6, valamint
figyelemmel kiséri végrehajtasukat;

részt vesz a Féigazgatosag egyéb kozépiranyitdi feladatainak elldtasaban.

210. § (1) Az Osztalyt osztalyvezets vezeti.

(2) Az osztalyvezetét tavollétében a munkakori leirasaban rogzitett és kijelolt foglalkoztatott
helyettesiti.

211. §

52. Projekt Pénziigyi Osztaly

A Projekt Pénzigyi Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a

Kozgazdasagi FGosztaly iranyitasa alatt végzi.

212. § Az Osztaly feladatai:

1.

2.

ounksw

® N

a mindenkor hatdlyos tdmogatasi szerz6dések/okiratok és jogszabalyok figyelembevételével
ellatja a projektek pénziigyi menedzsment feladatait;

maradéktalanul betartja a tdmogatasi szerzédésekben elfogadott koltségvetést a tdmogatas
cél szerinti felhasznalasaval a Féigazgatdsag utasitasai alapjan;

kozremUikodik a projektek tervezési, elokészitési és lebonyolitasi munkaiban;

Osszeallitja a projektek eldérehaladasi, fenntartasi jelentéseinek pénziigyi részét;

eleget tesz az eurdpai unios szabalyok szerinti jelentéstételi kdtelezettségeknek;

Osszeallitia a Tdmogatd részére készitendd hataridés feladatok (havi, ill. heti el6rejelzések)
pénziigyi részeit;

részt vesz a fellgyeleti szervek részére kildendd kimutatasok elkészitésében;

rogziti és folyamatosan karbantartja a szerzddéses kotelezettségvallalasokat az Ugyviteli
informacids rendszerben;
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9. biztositja a projektek elkiilénitett nyilvantartasat az tgyviteli informacids rendszerben;

10. kezeli az unids célelszamoldsi szamldkat, gondoskodik a szallitéi szamlak, szamviteli
bizonylatok kifizetésérdl (online és papir alapon egyarant);

11. kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral, a szerz6doétt partnerekkel és hozzajarulasuk
esetén pénzintézeteikkel;

12. konzorciumvezetéként pénzligyi kérdésekben kapcsolatot tart a konzorciumi tagokkal,
koordinalja a projektek pénziigyi folyamatait;

13.ellendrzi a projekttel kapcsolatban szerzédéses jogviszonyban 3all6 felek altal benyujtott
teljesitésigazolasok és szamldk formai, pénziigyi-szakmai megfelel6ségét figyelembe véve a
vonatkozé jogszabalyi és szerz6déses elbirasokat;

14. benyljtja a kifizetési kérelmeket;

15. egyezteti az analitikus nyilvantartast a Szamviteli Osztallyal;

16.a projektek vonatkozasaban adatot szolgdltat a Szamviteli Osztaly és Kéltségvetési Osztaly
részére az AFA bevalldshoz, a felhaszndlasi terv adatszolgaltatashoz, a kincstari
egyeztetésekhez, az elSirdnyzat mdédositasokhoz, az Avr. 5. melléklet szerinti Fdosztaly
lgykérébe tartozé adatszolgaltatasok és kzérdek(i adatok biztositadsa érdekében;

17.el6késziti az 1. pontban megjelélt projektekhez kapcsolédé  (koz)beszerzési
dokumentumokat, az eljarasok lebonyolitdsa soran biztositja a pénzlgyi szakértelmet;

18.az 1. pontban megjeldlt projektekhez kapcsoldédéd szerz6dés mddositasok el6készitése soran
biztositja a pénzligyi szakértelmet;

19. aktivan részt vesz a projektek ellenérzésein;

20. elkésziti, napra készen vezeti a projektek pénzigyi, illetve elszamolasi nyilvantartasait, ezen
belil kiléndésen a kifizetési kérelmeket 6sszesité listakat, a projektmenedzsment
szervezetben koézremiikéd6k nyilvantartdsdt, a menedzsment koéltség elszdmoldshoz
sziikséges dokumentumokat, a pénziigyi Utemezést, jelzi az atitemezés szikségességét,
figyeli a projekt tdmogatasi szerz6désében rogzitett pénziigyi kereteket;

21.kezeli a projektekkel kapcsolatos biztositékok nyilvantartasat és gondoskodik az eredeti
példanyok szabalyoknak megfelel6 6rzésérdl;

22.gondoskodik a pénziigyi dokumentacié6 meg6rzésérdl, a projekteket érinté pénziigyi
dokumentacio kezelésérdl;

23. koordindlja és megszervezi a vagyonatadasi és aktivalasi feladatokat;

24.kilén fdigazgatdi utasitdsban meghatarozottak szerint kapcsolatot tart a Féigazgatosag
tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé projekt menedzsment szervezettel;

25. kapcsolatot tart a Projekt M(iszaki Osztallyal és a Nemzetk6zi Osztallyal feladatanak magas
szint( ellatdsa érdekében.

213. § (1) Az Osztalyt osztalyvezets vezeti.
(2) Az osztalyvezet6t tavollétében a munkakéri leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.

53. Vagyongazdalkodasi Foosztaly

214. § A Vagyongazdalkodasi Féosztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Féosztaly) alapvetd feladata
a kozépiranyitdi tevékenység elldtdsa a vagyongazdalkodasi, ellatasi és lizemeltetetési szakmai
feladatok vonatkozadsaban, tovabba a Fbigazgatésdg vagyongazdalkodasi, lizemeltetési és ellatasi
miikddésével kapcsolatos tevékenység megszervezése, koordindldsa és végrehajtdsa. Szakmai
feladatait a

a) Vagyongazdalkodasi Osztdly és az

b) Uzemeltetési Osztaly utjan latja el.

215. § A Féosztaly egyéb feladatai:
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b)
)

d)

f)

g)
h)

j)

k)
)

216.

a Féosztaly feladatkorét érinten ellatja a szakmai konferencidk, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

Osszeadllitja a FGosztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat;

elkésziti a feladatkorét érintéen a FoOigazgatdésag utasitasainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érint6 féigazgatodi utasitasok véleményezésében;

el6késziti a Féosztaly feladatkorét érinté szerz6dések, megadllapodasok tervezetét a kiilén
féigazgatodi utasitdsban foglaltak szerint;

feladatkorét érintéen kozremlikédik a FGigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd
gazdasagi tarsasagokkal kotend6 szerzédések, valamint alapitdi hatdrozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamoléra kotelezheti a Féigazgatdsag
tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasagi tarsasagokat - a kilon fGigazgatdi
utasitasokban foglaltak szerint, a kozremlkddés soran onalléan, koézvetlenil tartja a
kapcsolatot a FOigazgatdsag tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasdg
illetékes munkatarsaval;

a féigazgaté és a gazdasagi féigazgatd-helyettes el6addsaihoz, nyilvanos szerepléseihez,
egyéb hivatalos programjaihoz hattéranyagokat készit;

elkésziti a FGosztaly vonatkozadsaban az éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervet és
adatot szolgaltat a Kommunikacioés Osztalynak;

a Fbosztaly vonatkozasdaban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikaciés és
szervezetfejlesztési tervben szerepl6 rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikacids Hivatalhoz térténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl, és a Kommunikacios Osztaly vezet6jének térténé megkildésérél;
elkésziti a Féosztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkiildi a Tovabbképzési
Osztalynak;

mind az éves képzési tervben szerepld, mind a rendkiviili oktatasi, képzési beszerzési igények
esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kézponthoz térténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl és a Tovabbképzési Osztaly vezetbjének torténdé megkildésérdl;
kozremUkaodik a leltarozasi és selejtezési feladatok elldtasdban;

elldtja az E-ING ingatlan-nyilvantartasi rendszer szervezet adminisztratori feladatait.

§ (1) A Féosztalyt féosztalyvezetd vezeti.

(2) A fbosztalyvezetSt tavollétében a fGosztalyvezets-helyettes, egyiittes tavollét esetén az
Uzemeltetési Osztaly vezetdje helyettesiti.

54. Vagyongazdalkodasi Osztaly

217. § A Vagyongazdalkoddsi Osztaly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a
Vagyongazdalkodasi FGosztaly iranyitasa alatt végzi.

218. § Az Osztaly feladatai:

1.

megtervezi és koordindlja a szikséges agazati targyi eszkbzokkel és szakmai készletekkel
kapcsolatos - projekttevékenységtdl elkilonitetten torténé - kdzpontositott beszerzési
eljarasok elGkészitését, lefolytatasat, és a felmerult igénylések alapjan gondoskodik a
munkavégzéshez sziikséges anyagok és berendezések elosztasarol;

koordinalja a FOigazgatésag és a vizlgyi igazgatésagok ingd- és ingatlanvagyonnal
kapcsolatos vagyongazdalkodasi és nyilvantartasi feladatait;

felugyeli és koordinalja a viziigyi igazgatésagok - projekttevékenységtdl fliggetlen - éves
magaseépitési beruhazasi, és felljitasi feladatainak ellatasat;

kialakitja és mUlkodteti vizligyi igazgatésagok gépjarmi (zemeltetési és fenntartasi
tevékenységének szabalyozdsaval, iranyitasaval kapcsolatos monitoring és kontrolling
rendszert, valamint figyelemmel kiséri és koordinalja a szolgalati gépjarmtivezetéi
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

jogosultsaggal kapcsolatos agazati feladatokat;

megtervezi és koordindlja a FSigazgatdsag és a vizligyi igazgatdsagok érintett dolgozéinak
ruhazati ellatasi rendszerét és az ehhez kapcsoldodd beszerzési, nyilvantartasi és logisztikai
feladatokat;

a sziikséges felmérések és adatbazisok segitségével adatot szolgdltat az aktualis éves
beszerzési és kozbeszerzési tervhez, tovabba adatokat szolgdltat az elemi koltségvetés
elkészitéséhez;

gondoskodik arrdl, hogy a Fdigazgatdésdg a rabizott allami vagyonnal rendeltetésszeriien
gazdalkodjon, annak allagat, értékét megérizze, védje, lehetéség szerint a vagyon értékét
névelje;

gondoskodik az év sordn értékesitésre szant vagyontdrgyak meghatédrozasardl,
engedélyeztetésének elSkészitésérél és az értékesités alapjan varhaté bevételek
meghatarozasardl;

kézrem(ikddik az MNV Zrt. részére kiildend6 vagyonkataszter elkészitésében;

.az irdnyitd szervi utasitdsokban foglalt, valamint a soron kivil érkezett, szaktertiletét érintd

adatszolgaltatasi kotelezettségeket hataridére teljesiti;

a viziigyi igazgatésagok vonatkozasaban kozépiranyitéi feladatokat lat el, gondoskodik a
szakteriiletét érinté adatok begyljtésérdl, azok Osszegzésérél és sziikség szerinti
tovabbkiuildésérél;

biztositja az ingd és ingatlan vagyon vagyonkezelésbe vételével kapcsolatos szolgdlati ut
betartdsat;

kozépirdnyitdi feladatokat 1at el a vizligyi igazgatésagok vagyongazdalkodasi szakteriilete
felett;

a fosztaly altal koordindlt, projekttevékenységektSl fliiggetlen magasépitési beruhazasok
vonatkozdsaban, adatot szolgdltat a Projekt M(iszaki Osztaly részére;

elldtja a jarmiikdvetd rendszer (JKR) miuikodtetéséhez, felligyeletéhez kapcsol6dd
feladatokat;

elldtja a Féigazgatdsag lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatait;

kézremiikodik a leltdrozassal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

219. § (1) Az Osztalyt osztalyvezet6 vezeti.

(2) Az osztalyvezetét tavollétében a munkakori leirdsaban rogzitett és kijeldlt foglalkoztatott
helyettesiti.

55. Uzemeltetési Osztaly
220. § Az Uzemeltetési Osztdly (a jelen alcim alkalmazasdban: Osztaly) tevékenységét a

Vagyongazdalkodasi FGosztaly iranyitasa alatt végzi.

221. § Az Osztaly feladatai:

1.

elldtja a Féigazgatdsag altal kezelt mgatlanokkal kapcsolatos lzemeltetési feladatokat, igy
kilonosen a fiités, a klimatizalds, a vilagitds, az aram- és vizellatas, a hulladékszallitas és a
karbantartas tert'.'lletén;

miikédteti a Fdigazgatésdg épileteinek miiszaki berendezéseit, a biztonsagtechnikai
rendszert, ellenérzi az elbirdsok betartasat;

portaszolgalatot biztosit kiils6é szolgaltatd cég igénybevételével,;

gondoskodik a fbigazgatésdg vagyonkezelésében Iévé ingatlanok (és kertek)
tisztantartasarol, takaritasarol kulsd szolgaltatd cég igénybevételével;

személy- és egyéb szallitasi feladatokat lat el;

felméri a Féigazgatdsdg beszerzési igényeit, készletgazdalkodasi tervet készit;

a sziikséges felmérések és adatbazisok segitségével adatot szolgaltat az aktudlis éves
beszerzési és kdzbeszerzési tervhez, tovdbbad adatokat szolgaltat az elemi koltségvetés
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elkészitéséhez;

8. elldtja az agazati kozpontositott gépjarmibeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat;

9. az informatikai targyu beszerzések kivételével kiilon utasitasban meghatarozottak szerint
kezdeményezi, vagy a mindenkor hatalyos kézbeszerzésekrdl és beszerzésekrdl szold
féigazgatdi utasitasban rogzitett feltételekkel lefolytatja a Fdigazgatosag miikodtetéséhez
kapcsolodo beszerzéseket;

10. kbzremukodik a leltarozasi munkakban;

11. kézremiikodik a selejtezési eljarasban (felmérés, Osszesités, felterjesztés jovahagyasra,
lebonyolitas, értékesités, megsemmisités);

12.kilon kijelolés alapjan részt vesz az alkoholszondas vizsgalatokban, biztositja azok targyi
felteteleit;

13. a Féigazgatdsdg rendezvényeihez kapcsoloddan biztositja a mlszaki és ellatasi feltételeket az
informatikai eszkdzok kivételével;

14. felligyeli a Féigazgatdsag éplileteinek allapotat és intézkedik az allagmegévasrol;

15.iranyitja a Féigazgatosag objektumainak karbantartasi, feldjitasi és beruhazasi munkalatait,
elkésziti a rovid- és hosszu-tavu karbantartasi, felujitasi és beruhazasi terveket;

16.végzi a Féigazgatdsag gépjarmlveivel kapcsolatos hatdsagi és egyéb adminisztracios és nem
adminisztracios, tovabba ellen6rzési tevékenységeket, nyomon kéveti a gépkocsik mlszaki
allapotat, biztositja az esetleges javitasokat, szervezi a munkatarsak gépkocsi-igényének
kielégitését;

17.eleget tesz az iranyitd szervi utasitasokban foglalt, a szakteriletét érinté adatszolgaltatasi
kotelezettségek hataridében torténd teljesitésének;

18.a Projekt Mliszaki Osztaly részére adatokat szolgaltat a fenntarthatésaggal kapcsolatban
(energiafelhasznalas, CO2 kibocsatas, papirfogyas, stb.);

19. vezeti a pihendszobakkal kapcsolatos nyilvantartasokat;

20.feltigyeli és koordinalja a Foigazgatésag- projekttevékenységtll fiiggetlen — éves épités
beruhdazasi, és felujitasi feladatainak ellatasat;

21. koordinadlja és megszervezi az agazati energiaellatasi (beszerzési) és energetikai feladatok
ellatasat;

22.gondoskodik a féigazgatdsag tliz-, és munkavédelmi feladatainak ellatasardl kiilsé szolgaltatd
cég igénybevételével.

222. § (1) Az Osztalyt osztalyvezet6 vezeti.

(2) Az osztalyvezet6t tavollétében a munkakéri leirdasaban rogzitett és kijel6lt foglalkoztatott
helyettesiti.

56. Kozfoglalkoztatasi Osztaly

223. § A Kozfoglalkoztatdsi Osztdly (a jelen alcim alkalmazasaban: Osztaly) tevékenységét a
gazdasagi féigazgatd-helyettesnek kozvetlentil alarendelve végzi.

(2) Az Osztély ellatja a Fobigazgatdésag kozfoglalkoztatasaval és a vizligyi igazgatosagok
kozfoglalkoztatasanak iranyitasaval kapcsolatos feladatokat.

224. § Az Osztaly feladatai:

a) a kozfoglalkoztatasi programok végrehajtasat koordinalja;

b) kéthetente teljesiti gyorsjelentési kotelezettségét az orszagos koézfoglalkoztatasi programrol
a Belligyminisztérium Kozfoglalkoztatasi Helyettes Allamtitkarsaga részére;

c) havonta statuszjelentést ad az agazati mintaprogramokrdl a gazdasagi foigazgato-helyettes
részére;

d) havonta tematikus jelentéseket készit a kézfoglalkoztatasi programokrél, melyet feldolgoz és
Osszesit, illetve igény szerint megkiildi a Beligyminisztérium Kézfoglalkoztatasi Helyettes
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225.

f)

)
h)
i)
i)

k)
)

Allamtitkarsaga, illetve az Energiaiigyi Minisztérium részére;

kivizsgalja a kézfoglalkoztatasi programokkal kapcsolatos panaszokat - sziikség szerint - az
Ellenérzési Osztéllyal egyiuttmiikédve, tovabba a kivizsgalas eredményeirdl - igény, illetve
szlikség szerint — tajékoztatast nyujt;

a kozfoglalkoztatottakat, valamint a vizligyi igazgatésagokat, mint kozfoglalkoztatokat
ellenérzi, az ellendrzésrdl jegyzékonyvet készit, tovabba az ellendrzés soran - sziikség szerint
- egyuttmikddik az Ellendrzési Osztallyal;

a Fbigazgatdsag kozfoglalkoztatdsi programjait el6késziti, koordindlja, gondoskodik azok
végrehajtasarol;

kézfoglalkoztatasi kérdésekben kapcsolatot tart a Beligyminisztériummal, az Energialigyi
Minisztériummal, a vizligyi igazgatosagokkal és a kormanyhivatalokkal;

a koézfoglalkoztatassal kapcsolatos projekteket koordindlja;

a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos munkacsoportok feladatait tamogatja és ellendrzi, a
munkacsoport feladataira javaslatot tesz;

kdzfoglalkoztatasi feljegyzéseket, jelentéseket, felméréseket és statisztikakat készit;
koordindlja a fogvatatotti foglalkoztatast, illetve havonta felméri, Osszesiti az elvégzett
munkakat és a Iétszamot.

§ Az Osztaly egyéb feladatai:

a)

b)

9)

h)

j)
k)

el6késziti, és a Kozbeszerzési Osztallyal egyuttmiikédve lebonyolitja a viziigyi agazati
kézfoglalkoztatast érintd kézpontositott kézbeszerzési eljarasokat;

az osztaly feladatkorét érinten elldtja a szakmai konferenciak, értekezletek, rendezvények
koordinalasi, szervezési feladatait;

Osszedllitja az osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvalosulasat;

elkésziti a feladatkorét érintéen a Féigazgatdsag utasitasainak tervezetét, részt vesz a
feladatkorét érintd foigazgatdi utasitasok véleményezésében;

el6késziti az osztaly feladatkérét érinté szerz6dések, megallapodasok tervezetét a kilén
foigazgatdi utasitasban foglaltak szerint;

feladatkérét érintéen kézremiikédik a Fbigazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé
gazdasdqgi tarsasagokkal kétendd szerz6dések, valamint alapitéi hatarozatok tervezetének
elkészitésében - amely soran jelentéstételre vagy beszamolora kotelezheti a Féigazgatosag
tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi tarsasagokat - a kulon féigazgatoi
utasitdsokban foglaltak szerint, a kdzremiikodés soran onalléan, koézvetlenil tartja a
kapcsolatot a Fdigazgatosdg tulajdonosi joggyakorlasa alad tartozé gazdasagi tarsasag
illetékes munkatarsaval;

a féigazgaté és a gazdasdgi fbigazgatd-helyettes el6adasaihoz, nyilvanos szerepléseihez,
egyéb hivatalos programjaihoz hattéranyagokat készit;

elkésziti az osztaly vonatkozdsaban az éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervet és
adatot szolgaltat a Kommunikaciés Osztalynak;

az osztaly vonatkozdsaban, mind az eseti jellegli, mind az éves kommunikaciés és
szervezetfejlesztési tervben szereplé rendezvények esetében gondoskodik a rendezvények
megszervezéséhez és a Nemzeti Kommunikacios Hivatalhoz térténé bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérél, és a Kommunikacios Osztaly vezet6jének tortén6é megkuldésérol;
elkésziti az Osztaly vonatkozasaban az éves képzési tervet és azt megkuldi a Tovabbképzési
Osztalynak;

mind az éves képzési tervben szerepld, mind a rendkivili oktatasi, képzési beszerzési igények
esetében gondoskodik a Kormanyzati Képzési Kdzponthoz torténd bejelentéshez sziikséges
okiratok elkészitésérdl és a Tovabbképzési Osztaly vezetdjének térténd megkildésérol;
kézrem(ikédik a leltdrozasi és selejtezési feladatok ellatasaban;
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m) a viziligyi igazgatdsagok kozfoglalkoztatotti allomanyat érint6é uti- és munkahelyi balesetek

0)

részleteinek, korilményeinek, valamint a balesettel kapcsolatban késobb keletkezett iratok
jelentése, megkildése a Beliigyminisztérium Kozfoglalkoztatasi Helyettes Allamtitkarsaga,
illetve igény esetén az Energialigyi Minisztérium részére;

a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos kozérdek(i adatok folyamatos ellendrzése, kezelése,
frissitése az OVF honlapjan;

a Belugyminisztérium Kozfoglalkoztatdsi Helyettes Allamtitkar utasitdsa  szerint
meghatarozott idépontokban koordinalja a kozfoglalkoztatasi programok keretében torténd
parlagfli-mentesitési feladatokat és azokrol jelentést készit a részére.

226. § (1) Az Osztalyt a féosztalyvezetd-helyettesi jogallasu osztalyvezets vezeti.
(2) Az osztalyvezet6t tavollétében a munkakori leirasaban rogzitett és kijelolt személy helyettesiti.

227.

_ VIIL FEJEZET,
ZARO RENDELKEZESEK

§ Jelen Utasitds a kozzétételét koveté munkanapon |ép hatédlyba, amellyel egyidejlileg

hatalyat vesziti az Orszagos Vizligyi FOigazgatosag Ugyrendjérdl széldo 86/2024. (OVF) szamu
féigazgatoi utasitasa.

228.

§ Jelen Utasitas felllvizsgalataért és aktualizalasaért a FGigazgatdi Hivatal vezetdje felel, a

feltlvizsgalatot kétévente, vagy jogszabalyvaltozast kévetd 30 napon belil el kell végezni.

Budapest, 2025. 44. 2|y .
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